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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado da Casa Civil
Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro

ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
ATO DO DIRETOR GERAL
PORTARIA APERJ N° 12, 10 DE DEZEMBRO DE 2013

APROVA A POLITICA DE DESENVOLVIMENTO
E AVALIACAO DE ACERVO BIBLIOGRAFICO
DO ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO RIO
DE JANEIRO.

O DIRETOR GERAL DO ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO - APERJ, instituicdo vinculada a Secretaria de Estado da Casa Civil, no uso
de suas competéncias regulamentares e atribuicdes legais,

CONSIDERANDO:

- que o acervo bibliografico sob custddia e guarda do Arquivo Publico do Estado do Rio
de Janeiro é especializado na area de Arquivologia e areas do conhecimento que
guardam estreita relacdo com a histdria politica do Brasil;

- que compete a Divisdo de Acesso a Informacdo do Arquivo Publico do Estado do Rio
de Janeiro o acumulo, a custddia, a guarda e a geréncia do acervo bibliografico da
instituicao;

- que o crescimento do acervo bibliogréafico deve ocorrer de forma racional, equilibrada
e qualitativa, com vistas a atender adequadamente a demanda dos usuarios, oferecendo
acesso a colecdes completas e atualizadas;

- a necessidade de definir politicas de acesso e preservagdo do acervo bibliografico;

- a necessidade de selecionar as obras a serem incorporadas ao acervo bibliogréfico,
bem como avaliar o acervo passivel de descarte, especialmente o existente em duplicata,
objetivando a otimizacdo do espaco fisico destinado ao seu armazenamento;

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer a Politica de Desenvolvimento e Avaliagdo de Acervo
Bibliografico do Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro, com o objetivo de
selecionar, avaliar, incorporar e descartar obras do acervo bibliografico.

Paragrafo Unico — O acervo bibliografico tratado nesta norma corresponde aos livros,
folhetos, revistas, periodicos, diarios oficiais e outros meios que ndo facam parte do
acervo documental e arquivistico do APERJ.



Art. 2° - Sdo objetivos da Politica de Desenvolvimento e Avaliacdo de Acervo
Bibliografico do Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro:

a) possibilitar o crescimento racional e equilibrado do acervo de forma qualitativa e
quantitativa;

b) atender as demandas e expectativas de seus usuarios, em sintonia com 0s
direcionadores estratégicos institucionais;

c) identificar os materiais de informagdo adequados a formagdo de colecOes
bibliogréficas;

d) determinar critérios de duplicacéo de titulos;

e) estabelecer prioridades e critérios de aquisi¢des;

f) estabelecer diretrizes para a avaliagdo das colecdes;

) tracar diretrizes para o descarte e reposicao do acervo bibliografico;

h) atender as sugestfes, deixando o solicitante informado quanto a aquisi¢do ou ndo da
obra sugerida;

i) conhecer as necessidades informacionais dos usuarios por meio da analise de uso das
colecdes e sua atualidade;

j) garantir a continuidade e a adequacdo necessarias a formacdo das colecgdes.

Art. 3° - O acervo bibliogréfico é formado por obras sobre arquivologia, historia politica
nacional e histéria fluminense, acervo de publicacbes oficiais de legislacdo, atos do
Executivo e anais do Legislativo, colecGes especiais e raras.

Art. 4° - A selecdo do material bibliografico consiste na escolha das publicacdes que
fardo parte da colecdo e sera realizada a partir das seguintes fontes:

a) sugestdes de pesquisadores;

b) visitas as livrarias;

c) catalogos impressos e folders de editores e livreiros;
d) bases de dados bibliogréaficas;

e) sites de editoras e livrarias;

) newsletters;

g) bibliografias especializadas;

h) boletins informativos;

i) publicacOes recebidas por doacéo;

J) feiras de livro.

Paragrafo unico - S8o critérios de selecdo:

a) adequacdo do material aos objetivos institucionais;

b) autoridade dos responsaveis intelectuais pela producdo da obra (autor, coordenador,
organizador, colaborador e tradutor) e dos responsaveis pela sua editoracéo;

¢) demanda;

d) atualidade e qualidade do conteudo da obra;

e) escassez de material sobre o assunto;

f) condicdes fisicas do material;

g) quantidade de exemplares.

Art. 5° - A aquisigdo de livros e periddicos que integrardo o acervo bibliografico do
Arquivo Pablico do Estado do Rio de Janeiro seréa realizada observando-se as seguintes
modalidades:

| - captacdo: solicitacdo de publicacdes de interesse da instituicdo a outras instituicoes
publicas, privadas, entidades cientificas e culturais, e pessoas fisicas;



Il - compra,;
I11 - doacéo.

Art. 6° - O acervo deverd ser avaliado periodicamente, por meio de inventario, com a
finalidade de identificar e separar as obras que estiverem de acordo com o0s critérios
para o descarte, apos rigorosa analise de seu conteudo, relevancia e valor historico.

Art. 7° - Considera-se descarte a retirada, em definitivo, de obras que néo justifiguem a
permanéncia no acervo.

8 1° - So critérios de descarte, observado o disposto na legislacdo vigente:

| - inadequacdo: obras cujo conteldo ndo seja pertinente a area da Arquivologia ou em
areas do conhecimento que guardem estreita relacdo com a historia politica nacional e a
historia fluminense;

Il - desatualizacdo: obras cujo contetdo revele-se ultrapassado, obsoleto, desatualizado,
que tenham sido superadas por novas edi¢Bes ou estejam registradas em outros suportes;
Il - duplicatas: exemplares duplicados ou em quantidade excessiva de um mesmo
namero ou titulo em relacdo a demanda;

IV - condigdes fisicas: obras sujas, inutilizadas, infectadas, deterioradas, danificadas ou
que ndo possam ser recuperadas;

V - periodicos de divulgacdo geral, de interesse temporario e/ou cole¢cdes que nao
apresentem demanda.

VI - obras em linguas inacessiveis.

§ 2°- O descarte devera ser precedido de selecdo e separacdo fisica das obras passiveis
de descarte, seguida de avaliacdo, listagem e relatério conclusivo.

§ 3° - Apbs cumprimento do § 2° do art. 7° desta Portaria, a Divisdo de Acesso a
informacdo encaminhara a listagem e o relatério conclusivo a Comissdo de Avaliacdo
de Acervo Bibliografico (CAAB) que, ap6s rigorosa andlise do contetdo, relevancia e
valor historico, deliberara e encaminhara sua decisdo a Comissdo de Gestdo de
Documentos do APERJ para ciéncia e aprovacao.

§ 4° - O material descartado podera ser doado, permutado ou eliminado.

Art. 8° - A Comissao de Avaliacdo de Acervo Bibliografico (CAAB), sob a presidéncia
do primeiro, € composta pelos seguintes servidores:

- Maria Teresa Villela Bandeira de Mello - ID Funcional n°® 4344598-5;
- Mariana Batista do Nascimento - ID Funcional n°® 4250778-2;

- Johenir Jannotti Viégas - ID Funcional n® 4197444-1,;

- Marisa Parreira Borges - ID Funcional n® 4204842-7,

- Joyce Silva Campos - ID Funcional n® 4197159-06.

Art. 9° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogando a Portaria
APERJ n° 02, de 26 de setembro de 2012.

Rio de Janeiro, 10 de dezembro de 2013.

PAULO KNAUSS
Diretor Geral do Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro



