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82 – Competência: Representação judicial e consultoria jurídica do Estado  

82.01 - Função: Atuação no contencioso representando judicialmente e extrajudicialmente em defesa dos interesses do Estado do Rio de Janeiro 

82.01.01 - Atividade: Defender em Juízo ou fora dele, ativa ou passivamente, os atos e prerrogativas do Estado, Governador, poderes Executivo, Legislativo e Judiciário 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO 
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 
DOSSIÊ PROCESSO 

CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 
GUARDA 

PERMANENTE 

82.01.01.01 

Despacho de análise de 

admissibilidade de 

autocomposição de 

controvérsias  

Ostensivo 
Enquanto 

vigora 
10 anos 

X 
 

Lei Federal nº 13.140 de 

2015; Lei Estadual nº 9629 

de 2022; Decreto Estadual nº 

46.522 de 2018;  Resolução 

PGE nº 4710 de 2021 / Em 

vigor até a prevenção ou 

solução da controvérsia  

Assentamento 

individual do 

aluno  

Processo de 

autocomposição 

de 

controvérsias  

82.01.01.02 

Despacho de homologação 

de autocomposição de 

controvérsias  
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 
10 anos X 

 

Lei Federal nº 13.140 de 

2015; Lei Estadual nº 9629 

de 2022; Decreto Estadual nº 

46.522 de 2018;  Resolução 

PGE nº 4710 de 2021 / 

Contém dados pessoais / Em 

vigor até a prevenção ou 

solução da controvérsia  

Assentamento 

individual do 

aluno  

Processo de 

autocomposição 

de 

controvérsias  

82.01.01.03 

Formulário de submissão de 

autocomposição de 

controvérsias  
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 
10 anos 

X 
 

Lei Federal nº 13.140 de 

2015; Lei Estadual nº 9.629 

de 2022; Decreto Estadual nº 

46.522 de 2018; Resolução 

PGE nº 4.709 de 2021 / 

Contém dados pessoais / Em 

Assentamento 

individual do 

aluno  

Processo de 

autocomposição 

de 

controvérsias  



vigor até prevenção ou 

solução da controvérsia  

82.01.01.04 

Parecer jurídico de análise 

consultiva  Ostensivo 5 anos 65 anos  
X Resolução PGE nº 2.818 de 

2010 

Assentamento 

individual do 

aluno  

 

82.01.01.05 

Parecer técnico para análise 

consultiva  Ostensivo 5 anos 65 anos  
X Resolução PGE nº 2.818 de 

2010 
  

82.01.01.06 

Processo de 

acompanhamento judicial  Ostensivo 
Enquanto 

vigora 
10 anos X 

 

Resolução PGE nº 2.584 de 

2009 / O prazo intermediário 

do processo poderá variar 

quando classificado como 

comum, 10 anos; estratégico, 

20 anos; e bens públicos, 50 

anos / Em vigor até o 

término do acompanhamento 

judicial  

  

82.01.01.07 

Processo de autocomposição 

de controvérsias  Ostensivo 
Enquanto 

vigora 
10 anos X 

 

Lei Federal nº 13.140 de 

2015; Lei Estadual nº 9.629 

de 2022; Decreto Estadual nº 

46.522 de 2018;  Resolução 

PGE n°4.710 de 2021 / 

Contém dados pessoais / Em 

vigor até a prevenção ou 

solução da controvérsia  

  

82.01.01.08 

Termo de autocomposição de 

controvérsias  Ostensivo 
Enquanto 

vigora 
10 anos X 

 

Lei Federal nº 13.140 de 

2015; Lei Estadual nº 9.629 

de 2022; Decreto Estadual nº 

46.522 de 2018;  Resolução 

PGE nº 4.710 de 2021 / 

Contém dados pessoais / Em 

vigor até a prevenção ou 

solução da controvérsia  

 

Processo de 

autocomposição 

de 

controvérsias 

 

82.02 - Função: Promoção da inscrição e gestão dos créditos inscritos em Dívida Ativa 

82.01.01 - Atividade: Exercer o controle e a coordenação das atividades relacionadas com a cobrança judicial e extrajudicial da Dívida Ativa 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO 
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 
DOSSIÊ PROCESSO 

CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 
GUARDA 

PERMANENTE 

82.02.01.01 

Acordo de negociação de 

débito inscrito em dívida ativa  Ostensivo 
Enquanto 

vigora 
10 anos 

X 
 

Lei Federal nº 13.105 de 

2015; Resolução PGE nº 

4.826 de 2022 / Contém 

 
Processo de 

negociação 

de débito 



dados pessoais / Em vigor 

até a liquidação do 

parcelamento ou 

reconhecimento da 

interrupção  

inscrito em 

dívida ativa  

82.02.01.02 

Formulário de solicitação de 

regularidade fiscal de débito 

inscrito em dívida ativa  
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 
nenhum 

X 
 

Resolução PGE nº 2.690 de 

2009 / Contém dados 

pessoais / Em vigor até a 

regularização do débito  

 
 

82.02.01.03 

Mensagem eletrônica de 

resposta à solicitação de 

regularidade fiscal de débito 

inscrito em dívida ativa  

Ostensivo 
Enquanto 

vigora 
nenhum 

X 
 

Resolução PGE nº 2.690 de 

2009 / Contém dados 

pessoais / Em vigor até a 

ciência do contribuinte  

  

82.02.01.04 

Planilha de apuração de 

indicadores para negociação 

de débito inscrito em dívida 

ativa  

Ostensivo 
Enquanto 

vigora 
10 anos 

X 
 

Lei Federal nº 13.105 de 

2015; Resolução PGE nº 

4.826 de 2022 / Em vigor até 

a liquidação do parcelamento 

ou reconhecimento da 

interrupção  

 

Processo de 

negociação 

de débito 

inscrito em 

dívida ativa  

82.02.01.05 

Plano de amortização para 

negociação de débito inscrito 

em dívida ativa  
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 
10 anos 

X 
 

Lei Federal nº 13.105 de 

2015; Resolução PGE nº 

4.826 de 2022 / Contém 

dados pessoais / Em vigor 

até a liquidação do 

parcelamento ou 

reconhecimento da 

interrupção  

 

Processo de 

negociação 

de débito 

inscrito em 

dívida ativa 

82.02.01.06 
Processo de negociação de 

débito inscrito em dívida ativa  Ostensivo 
Enquanto 

vigora 
10 anos 

X 
 

Lei Federal nº 13.105 de 

2015; Resolução PGE nº 

4.826 de 2022 / Em vigor até 

a liquidação do parcelamento 

ou reconhecimento da 

interrupção  

  

82.02.01.07 

Processo de solicitação de 

cancelamento de débito 

inscrito em dívida ativa  
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 
5 anos X 

 

Decreto Estadual n.º 41.400 

de 2008; Resolução PGE nº 

3.846 de 2016 / Contém 

dados pessoais / Em vigor 

até a autorização ou 

reconhecimento do 

cancelamento da dívida  

  



82.02.01.08 

Processo de solicitação de 

parcelamento de débito 

inscrito em dívida ativa  
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 
10 anos 

X 
 

Resolução PGE nº 2.705 de 

2009 / Contém dados 

pessoais / Em vigor até a 

liquidação do parcelamento  

 
 

82.02.01.09 

Processo de solicitação de 

revisão de cálculo de débito 

inscrito em dívida ativa  
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 
10 anos 

X 
 

Contém dados pessoais / Em 

vigor até conclusão da 

revisão do cálculo  

 
 

82.02.01.10 
Proposta de negociação de 

débito inscrito em dívida ativa  Ostensivo 
Enquanto 

vigora 
10 anos 

X 
 

Lei Federal nº 13.105 de 

2015; Resolução PGE nº 

4.826 de 2022 / Contém 

dados pessoais / Em vigor 

até liquidação do 

parcelamento ou 

reconhecimento da 

interrupção  

 

Processo de 

negociação 

de débito 

inscrito em 

dívida ativa 

82.02.01.11 

Requerimento de solicitação 

de cancelamento de débito 

inscrito em dívida ativa  
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 
5 anos 

X 
 

Decreto Estadual nº 41.400 

de 2008; Resolução PGE nº 

3.846 de 2016 / Contém 

dados pessoais / Em vigor 

até autorização ou 

reconhecimento do 

cancelamento da dívida  

 

Processo de 

solicitação de 

cancelamento 

de débito 

inscrito em 

dívida ativa  

82.02.01.12 

Requerimento de solicitação 

de parcelamento de débito 

inscrito em dívida ativa  
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 
10 anos 

X 
 

Resolução PGE nº 2.705 de 

2009 / Contém dados 

pessoais / Em vigor até a 

liquidação do parcelamento  

 

Processo de 

solicitação de 

parcelamento 

de débito 

inscrito em 

dívida ativa  

82.02.01.13 

Requerimento de solicitação 

de revisão de cálculo de 

débito inscrito em dívida ativa  
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 
10 anos 

X 
 

Contém dados pessoais / Em 

vigor até conclusão da 

revisão do cálculo  

 

Processo de 

solicitação de 

revisão de 

cálculo de 

débito 

inscrito em 

dívida ativa 

82.02.01.14 

Termo de assunção de 

responsabilidade de débito 

inscrito em dívida ativa  
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 
10 anos 

X 
 

Resolução PGE nº 2.705 de 

2009 / Contém dados 

pessoais / Em vigor até a 

liquidação do parcelamento 

da dívida  

 

Processo de 

solicitação de 

parcelamento 

de débito 



inscrito em 

dívida ativa  

 

82.02 - Função: Promoção da inscrição e gestão dos créditos inscritos em Dívida Ativa 

82.02.02 - Atividade: Realizar a inscrição em Dívida Ativa de todos os créditos estaduais 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO 
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 
DOSSIÊ PROCESSO 

CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 
GUARDA 

PERMANENTE 

82.02.02.01 
Certidão negativa de débito em 

dívida ativa  Ostensivo 
Enquanto 

vigora 
nenhum X 

 

Resolução PGE nº 2.690 de 

2009 / Contém dados 

pessoais / Em vigor até 30 

dias  

  

82.02.02.02 

Certidão positiva de débito 

com efeitos de negativa em 

dívida ativa  
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 
nenhum X 

 

Resolução PGE nº 2.690 de 

2009 / Contém dados 

pessoais / Em vigor até o 

registro do pagamento  

  

82.02.02.03 
Certidão positiva de débito em 

dívida ativa  Ostensivo 
Enquanto 

vigora 
nenhum X 

 

Resolução PGE nº 2.690 de 

2009 / Contém dados 

pessoais / Em vigor até 180 

dias  

  

82.02.02.04 

Despacho de autorização de 

retificação de débito inscrito 

em dívida ativa  
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 
5 anos X 

 Em vigor até a ciência do 

contribuinte  

 

Processo de 

solicitação de 

retificação de 

débito 

inscrito em 

dívida ativa  

82.02.02.05 

Despacho de autorização de 

suspenção de exigibilidade de 

débito inscrito em dívida ativa  
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 
10 anos X  

Resolução PGE nº 2.690 de 

2009 / Contém dados 

pessoais / Em vigor até o 

registro do pagamento  

 

Processo de 

solicitação de 

suspensão de 

exigibilidade 

de débito 

inscrito em 

dívida ativa  

82.02.02.06 

Mensagem eletrônica de 

resposta à solicitação de 

retificação de débito inscrito 

em dívida ativa  

Ostensivo 
Enquanto 

vigora 
nenhum X  

Portaria SEAR nº 164 de 

1993 / Em vigor até a ciência 

do contribuinte  

 

Processo de 

solicitação de 

retificação de 

débito 

inscrito em 

dívida ativa  

82.02.02.07 

Mensagem eletrônica de 

resposta à solicitação de 

suspensão de exigibilidade de 

débito inscrito em dívida ativa  

Ostensivo 
Enquanto 

vigora 
nenhum X  

Resolução PGE nº 2.690 de 

2009 / Em vigor até a ciência 

do contribuinte  

 

Processo de 

solicitação de 

suspensão de 

exigibilidade 



de débito 

inscrito em 

dívida ativa  

82.02.02.08 

Ofício de informação sobre 

existência de débito não 

inscrito em dívida ativa  
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 
5 anos X  

Contém dados pessoais / Em 

vigor até o atendimento da 

solicitação  

  

82.02.02.09 

Ofício de solicitação de 

informação sobre pagamento 

de débito  
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 
5 anos X  

Em vigor até o atendimento 

da solicitação  
  

82.02.02.10 

Processo de solicitação de 

retificação de débito inscrito 

em dívida ativa  
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 
5 anos X  

Portaria SEAR nº 164 de 

1993 / Em vigor até a ciência 

do contribuinte  

  

82.02.02.11 

Processo de solicitação de 

suspensão de exigibilidade de 

débito inscrito em dívida ativa  
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 
10 anos X  

Resolução PGE nº 2.690 de 

2009 / Contém dados 

pessoais / Em vigor até o 

registro do pagamento  

  

 


