Cligue aqui para acessar a tabela de equivaléncia

Governo do Estado do Rio de Janeiro

Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-meio
do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro

13 - Competéncia: Planejamento, or¢camento e coordenacéo da agdo governamental

13.01- Funcéo: Gestdo das atividades administrativas

13.01.01 - Atividade: Controlar a publicidade dos atos oficiais

" PRAZO DE GUARDA DESTINA(;AO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL ) B o : . GUARDA  LEGAlSome O e DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE INTERMEDIARIO  ELIMINACAO PERMANENTE G
Processo de
Despacho de solicitacéo de . , . solicitacéo de
13.01.01.01 | publicagdo de matéria em Ostensivo Enguanto 5 anos X Em vigor até publicagéo da publicacéo de
Diario Oficial vigora materia matéria em
Diario Oficial
Oficio de solicitacdo de Enguanto Em vigor até publicagdo da
13.01.01.02 | publicacéo de matéria em Ostensivo v? ora 5 anos X matéri% P ¢
Didrio Oficial g
Processo de solicitagdo de Enquanto Em vigor até publicacdo da
13.01.01.03 | publicacéo de matéria em Ostensivo v? ora 10 anos X matéri?a P ¢
Diério Oficial g



https://drive.google.com/file/d/1ES80Y_nraCQTPnfgKd209Thqvk-80aE7/view?usp=sharing

13.01- Funcéo: Gestdo das atividades administrativas

0 PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL R : - GUARDA LEG'}JISN/ggg/IEER’\\I)—AOSOES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE = INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
13.01.02.01 | Ata de reunido Ostensivo 2 anos 5 anos X
13.01.02.02 Correspor]denua lnter_r]a de Ostensivo 2 anos Nenhum X
convocagao para reunido
13.01.02.03 Om!? de convocagéo para Ostensivo 2 anos Nenhum X
reunido
Caso ndo exista ata de
13.01.02.04 | Relato de reunido Ostensivo 2 anos Nenhum X reunido preservar o relato de
reunido

13.01- Funcéo:

Gestao das atividades administrativas

_ PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL CLSESAIEES%%AO ) _ GUARDA LEGIXJISN/gggAEER’\\I/TA?ééES DOSSIE PROCESSO
CORRENTE | INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
13.01.03.01 Cronograma de execucéo de Ostensivo Enquanto Nenhum X Em vigor até a concluséo das
R atividades vigora atividades
Oficio de constituigdo de Enauanto Em vigor até composicéo da
13.01.03.02 | comissao, conselho ou grupo Ostensivo v? ora 5 anos X comisséo, conselho ou grupo
de trabalho 9 de trabalho
Oficio de indicacéo de servidor Enauanto Em vigor até composicéo da
13.01.03.03 | para compor comissdo, Ostensivo v? ora 5 anos X comissdo, conselho ou grupo
conselho ou grupo de trabalho 9 de trabalho
13.01.03.04 Plano de definicéo de agBes e Ostensivo Enquanto 5 anos X Em vigor até a concluséo das
D atividades vigora atividades
Processo de constituigdo de Enauanto Em vigor até composicédo da
13.01.03.05 | comissdo, conselho ou grupo Ostensivo V? ora 5 anos X comissdo, conselho ou grupo
de trabalho g de trabalho




Em vigor até composicéo da
Processo de indicacéo de comissdo, conselho ou grupo
13.01.03.06 serV|_do~r para compor Ostensivo Enquanto 10 anos Fie trabglho. pas_o seja
comisséo, conselho ou grupo vigora indeferida a indicag&o, o
de trabalho processo podera ser
eliminado em 2 anos
Processo de prestacio de Constitui¢do Estadual de
contas conso?i da dags do Até a 1989; Lei Complementar
13.01.03.07 . Ostensivo aprovacado das 10 anos Estadual n° 63 de 1990;
Governo do Estado do Rio de A
Janeiro contas Decreto Estadual n°® 43.463
de 2012
Relatério de atividades de
13.01.03.08 | comissdo, conselho ou grupo Ostensivo 2 anos 5 anos
de trabalho
13.01.03.09 Rt_ela_ltono final de execugdo de Ostensivo 2 anos 5 anos
atividades
L . ~ Em vigor até a elaboragéo do
13.01.03.10 Relat.or_|o parcial de execugdo Ostensivo Enguanto 5 anos relatério final de execugdo
de atividades vigora L
de atividades
Processo de
Constitui¢do Estadual de Egiiigao de
Relatério sobre as contas Até a 1989; Lei Complementar consolidadas
13.01.03.11 | consolidadas do Governo do Ostensivo aprovagcao das 10 anos Estadual n° 63 de 1990; do Governo
Estado do Rio de Janeiro contas Decreto Estadual n°43.463
do Estado do
de 2012 -
Rio de
Janeiro
13.02 - Funcdo: Gestdo das atividades de servicos gerais
13.02.01 - Atividade: Administrar os servicos de portaria e vigilancia de prédios e instituicdes

PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
FUNDAMENTOS
GUARDA LEGAIS/OBSERVACOES

PERMANENTE

CLASSIFICACAO

DE ACESSO DOSSIE PROCESSO

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO ELIMINACAO

Base de dados/banco de dados
13.02.01.01 | de controle de entrada e saida Ostensivo
do prédio

Contém dados pessoais. Em
vigor até a atualizacdo dos
dados da base

Enquanto

. 5anos X
vigora




Guia de entrada e saida de .

13.02.01.02 material Ostensivo 2 anos 5 anos X
Livro de controle de entrada e . Ano de

13.02.01.03 saida do prédio Ostensivo exercicio 5 anos X
Livro de registro de Ano de

13.02.01.04 | ocorréncias relacionadas a Ostensivo o 5 anos X

exercicio

seguranca

13.02 - Funcdo: Gestdo das atividades de servicos gerais

13.02.02 - Atividade: Administrar servicos de manutencdo e conservagao predial dos bens iméveis

. PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CLASSIFICACAO FUNDAMENTOS

TIPOLOGIA DOCUMENTAL DOSSIE PROCESSO

DE ACESSO A X GUARDA LEGAIS/OBSERVAGOES
CORRENTE = INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE

Correspondéncia interna de
13.02.02.01 | resposta sobre informagdes e Ostensivo 5 anos Nenhum X
servigos de manutencéo predial

Correspondéncia interna de
13.02.02.02 | solicitagéo de informacdes e Ostensivo 2 anos Nenhum X
servigos de manutencéo predial

Mensagem eletronica de
13.02.02.03 | resposta sobre informacdes e Ostensivo 5 anos Nenhum X
servigos de manutencao predial

Mensagem eletronica de
13.02.02.04 | solicitacdo de informacdes e Ostensivo 5 anos Nenhum X
servigos de manutencao predial

13.02.02.05 | Planilha de controle de chaves Ostensivo 2 anos Nenhum X
Planilha de controle de . Enquanto Em vigor até a atualizacao
13.02.02.06 consumo de agua Ostensivo vigora Nenhum X dos dados da planilha
13.02.02.07 Planilha de contro!e de Ostensivo Enguanto Nenhum X Em vigor até a atu_allzagao
consumo de energia vigora dos dados da planilha
13.02.02.08 Planilha de control_e de Ostensivo Enguanto Nenhum X Em vigor até a atu_allzagao
consumo de material vigora dos dados da planilha
13.02.02.09 Planilha de controle de Ostensivo 5 anos Nenhum X

extintores de incéndio

13.02.02.10 Planilha d? controle_de Ostensivo 5 anos Nenhum X
manutengdo preventiva




13.02.02.11 Plan_llha de controle (.je Ostensivo 5 anos Nenhum X
servigos a serem realizados

Planta de instalagdes e

13.02.02.12 .
equipamentos

Ostensivo 5 anos Nenhum X

13.02.02.13 Relatorio ge cont_role de Ostensivo 5 anos Nenhum X
manutencao predial

Tabela de inspecéo de locais

13.02.02.14 -
técnicos

Ostensivo 5 anos Nenhum X

13.03 - Funcdo: Gestdo das politicas e diretrizes orgamentarias estaduais

13.03.01 - Atividade: Acompanhar arrecadacéo das receitas

" PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL R o . - GUARDA LEGZl:SN/gggAEERN\IESOES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
Correspondéncia interna de
informacéo sobre previsao da .
13.03.01.01 receita para liberacdo do limite Ostensivo 2 anos Nenhum X
méaximo de empenho - LME
Correspondéncia interna de
13.03.01.02 | solicitagéo de estimativa da Ostensivo 2 anos Nenhum X
receita
A Processo de
13.03.01.03 Despacho sobre estimativa da Ostensivo Anold(_a 5 anos X estimativa de
receita exercicio .
receita
Mensagem eletronica de
13.03.01.04 | informacdo de estimativa da Ostensivo 2 anos Nenhum X
receita
Oficio de informagdo de .
13.03.01.05 estimativa da receita Ostensivo 2 anos 5 anos X
Processo de
solicitacéo de
13.03.01.06 Parecer técnico sobre excesso Ostensivo 2 anos 5 anos X crédito
da arrecadacéo suplementar
de excesso de
arrecadacdo
13.03.01.07 Plgnllhg de contro_le de Ostensivo 2 anos Nenhum X
estimativa da receita
13.03.01.08 Planl_lha qle controle_da Ostensivo 2 anos Nenhum X
reestimativa da receita




13.03.01.09 Proc_esso de estimativa da Ostensivo An0’d§3 5 anos X
receita exercicio
Processo de solicitagdo de

13.03.01.10 | crédito suplementar de excesso Ostensivo 2 anos 5 anos X
de arrecadacéo

13.03 - Funcdo: Gestéo das politicas e diretrizes orcamentarias estaduais

. PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL R o : . GUARDA LEG',:AUIIS\IIBSZIEERN\IAOSOES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE | INTERMEDIARIO  ELIMINACAO PERMANENTE
Estudos sobre comparativos de .
13.03.02.01 despesas correntes e de capital Ostensivo 2 anos 5 anos X
Estudos sobre despesas de
13.03.02.02 | pessoal e encargos sociais dos Ostensivo 2 anos 5 anos X
poderes

13.03 - Funcdo: Gestdo das politicas e diretrizes orcamentarias estaduais

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CLASSIFICACAO
DE ACESSO

CORRENTE

PRAZO DE GUARDA

INTERMEDIARIO

DESTINACAO
FUNDAMENTOS
GUARDA LEGAIS/OBSERVACOES

ELIMINAGAO " perMANENTE

DOSSIE

PROCESSO

Despacho sobre atendimento a Eéﬁ(é?ts:oég%e
13.03.03.01 | solicitacéo de alteragdo Ostensivo 2 anos 5 anos X al teragrfo
orcamentaria L
orgamentaria
Lista/listagem de emendas Lei Orcamentaria Anual -
13.03.03.02 | propostas a abertura do Ostensivo 2 anos Nenhum X LOA
orgamento
Lei Federal n®4.320 de
. 1964; Lei Estadual n° 287 de
Mensagem eletrénica de 1979; Lei Orcamentaria
13.03.03.03 | solicitacéo de alteragdo Ostensivo 2 anos Nenhum X ' d
orcamentaria Anual - LOA; Decrgto
Estadual de Execugdo
Orcamentaria




Mensagem eletrénica de

Lei Federal n® 4.320 de
1964; Lei Estadual n° 287 de
1979; Lei Orcamentaria

13.03.03.04 Z?Igzggﬁ?gr;joe esclarecimento Ostensivo 2 anos 5 anos Anual - LOA: Decreto
¢ Estadual de Execucgdo
Orgamentéria
Processo de
13.03.03.05 Of'.C'.o d? atendlmentp a Ostensivo 2 anos 5 anos sollcnaf;ao de
solicitacdo orcamentaria alteracéo
orgamentaria
Lei Federal n®4.320 de
. i 0
Ofio e arcainnarent Lo, L Sy 27 e
13.03.03.06 | solicitagdo de alteracéo Ostensivo 2 anos 5 anos ' (; i<
- Anual - LOA; Decreto alteracdo
orcamentaria N -
Estadual de Execugdo orcamentaria
Orcamentéria
Processo de
. s x o S a
13.03.03.07 OfICIOfie sohcnagap _de Ostensivo 2 anos 5 anos Resolucdo SEPLAG n° 239 sollcnagao de
alteragdo orcamentaria de 2010 alteracéo
orcamentaria
Processo de
13.03.03.08 O.f'c'o d ¢ sohatagap _de Ostensivo 2 anos 5 anos S0 I|C|ta5;ao de
liberagdo orgamentaria liberagdo
orcamentaria
Lei Federal n°4.320 de
1964; Lei Estadual n® 287 de Processo de
13.03.03.09 Parecer sgb_re alteragdo Ostensivo 2 anos 5 anos 1979; Lei Or(%amentarla soIIC|ta~gao de
orgcamentaria Anual - LOA; Decreto alteragdo
Estadual de Execugdo orcamentaria
Orcamentaria
Lei Federal n°4.320 de
. 1964; Lei Estadual n® 287 de
Planilha de controle de P L
x - 1979; Lei Orcamentéria
13.03.03.10 | acompanhamento da execucéao Ostensivo 2 anos 5 anos ’
orcamentaria Anual - LOA, Decreto
¢ Estadual de Execugdo
Orcamentaria
Planilha de controle de
13.03.03.11 | consolidagdo dos limites Ostensivo 2 anos 5 anos

orcamentarios




13.03.03.12

Planilha de controle de
decretos e resolu¢des
orcamentarias

Ostensivo

2 anos

Nenhum

13.03.03.13

Planilha de controle de
execucédo de or¢amento e
limite maximo de empenho -
LME

Ostensivo

2 anos

Nenhum

13.03.03.14

Planilha de controle de
programas de trabalho
contingenciados

Ostensivo

2 anos

Nenhum

Lei Orcamentaria Anual -
LOA

13.03.03.15

Planilha de controle de
solicitagBes orgamentarias

Ostensivo

2 anos

Nenhum

13.03.03.16

Processo de solicitagdo de
alteracdo orcamentaria

Ostensivo

2 anos

5 anos

13.03.03.17

Processo de solicitagdo de
liberagdo orgamentaria

Ostensivo

2 anos

5 anos

13.03.03.18

Relatério de solicitagdo de
aprovacao de crédito adicional

Ostensivo

2 anos

5 anos

13.03 - Funcdo: Gestdo das politicas e diretrizes orcamentarias estaduais

13.03.04 - Atividade: Controlar alteragdo, criacéo e exclusdo de naturezas e fontes de receita

_ PRAZO DE GUARDA
CLASSIFICACAO

TIPOLOGIA DOCUMENTAL DE ACESSO

CORRENTE  INTERMEDIARIO

DESTINACAO

FUNDAMENTOS
GUARDA LEGAIS/OBSERVACOES

PERMANENTE

ELIMINACAO

DOSSIE

PROCESSO

. Processo de
Despacho sobre alteracéo de . Ate~a alteragdo de
13.03.04.01 . Ostensivo aprovagcao das 5 anos X
natureza de receita natureza de
contas -
receita
Mensagem eletronica de
13.03.04.02 | solicitacdo de alteracéo de Ostensivo 2 anos Nenhum X
natureza de receita
Processo de
13.03.04.03 Of'C'ij ¢ solicitagdo de . Ostensivo 2 anos 5 anos X alterago de
alteracdo de natureza de receita natureza de
receita
13.03.04.04 | Parecer sobre or¢camento Ostensivo 2 anos 5 anos X Resolugdo de abertura do
orgamento




Planilha de controle de Enquanto Em vigor até atualizacdo dos
13.03.04.05 | auditoria de limite maximo de Ostensivo v? ora Nenhum X dados%a lanilha &
empenho - LME g P
13.03.04.06 Plan!lha de c~0ntrole de - Ostensivo 2 anos Nenhum X
movimentacdo orcamentaria
x Até a
Processo de alteragdo de . x
13.03.04.07 natureza de receita Ostensivo aprovacdo das 5 anos X
contas
Até a Processo de
13.03.04.08 Resolugao de alt_eragao de Ostensivo aprovagcao das 5 anos X alteragao de
natureza de receita natureza de
contas -
receita
13.03.04.09 Sollcnaga,o_de movimentacao Ostensivo 2 anos Nenhum X
orcamentaria
Tabela de associacdo de grupo
13.03.04.10 | de gasto e programa de Ostensivo 2 anos Nenhum X
trabalho
Norma da Secretaria de
13.03.04.11 Tabe_zla de classificacdo de Ostensivo Enguanto Nenhum X Tgsouro N_aC|o~naI. Em vigor
receita vigora até a atualizacdo dos dados
no classificador
13.03.04.12 | Tabela de operagdes de crédito Ostensivo 2 anos Nenhum X

13.03 - Funcdo: Gestdo das politicas e diretrizes orcamentarias estaduais

13.03.05 - Atividade: Desenvolver estudos de natureza econdmica e fiscal

PRAZO DE GUARDA DESTINACAO

FUNDAMENTOS

CLASSIFICAGAO 3
LEGAIS/OBSERVAGOES

DE ACESSO Ligsl=

TIPOLOGIA DOCUMENTAL PROCESSO

GUARDA

CORRENTE INTERMEDIARIO

ELIMINACAO

Relatério anual de execucéo

PERMANENTE

Lei Complementar Federal
n° 101 de 2000; Lei Federal

13.03.05.01 orcamentaria Ostensivo 2 anos 5 anos X n° 4.320 de 1964; Lei
Estadual n® 287 de 1979
Lei Complementar Federal
Relatério mensal de execugao . n°® 101 de 2000; Lei Federal
13.03.05.02 orcamentaria Ostensivo 2 anos Nenhum X n° 4.320 de 1964; Lei
Estadual n® 287 de 1979
Relatério técnico de natureza . Ano de Lei Complementar Federal
13030503 | oSot SR Ostensivo exercicio 5 anos X n° 101 de 2000; Lei Federal




n° 4.320 de 1964; Lei
Estadual n° 287 de 1979

Lei Complementar Federal
Resumo de execucéo . Ano de n° 101 de 2000; Lei Federal
orgamentaria Ostensivo exercicio 5 anos X n°® 4.320 de 1964; Lei

Estadual n° 287 de 1979

13.03.05.04

13.04 - Funcdo: Gestdo de atos e expedientes juridico-administrativos

13.04.01 - Atividade: Atender a decis@es judiciais

_ PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL e e . - GUARDA LEGZl:SN/gggAEERN\JESGES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE | INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
Correspondéncia interna de
13.04.01.01 SOI'C'H’.‘QaO de mformaggo para Ostensivo 2 anos 5 anos X
cumprimento de determinagéo
judicial
Mandado de busca e apreenséo .
13.04.01.02 por determinacio judicial Ostensivo 5 anos 15 anos X
13.04.01.03 Mandago de citagdo e Ostensivo A€ transito 5 anos X
execucdo judicial em julgado
Mandado de citagdo e . Até transito
13.04.01.04 intimagéio judicial Ostensivo em julgado 5 anos X
13.04.01.05 | Mandado de citagdo judicial Ostensivo Ale transito 5 anos X
em julgado
13.04.01.06 | Mandado de conducdo judicial Ostensivo Ale transito 5 anos X
em julgado
13.04.01.07 | Mandado de execucdo judicial Ostensivo Ale transito 5 anos X
em julgado
13.04.01.08 Manda_do de |nt_|ma§ao_ para Ostensivo 5 anos 15 anos X
cumprir determinacéo judicial
13.04.01.09 | Mandado de notificagao Ostensivo Ate transito 5 anos X
judicial em julgado
Mandado de penhora e . Até transito
13.04.01.10 bloqueio de crédito judicial Ostensivo em julgado 5 anos X




Oficio de atendimento a

13.04.01.11 S L Ostensivo 5 anos 15 anos
determinacéo judicial
Oficio de orientagdo sobre
13.04.01.12 | cumprimento de decisdes Ostensivo 5 anos 15 anos
judiciais
13.04.01.13 Parecer_ de ané_lisg qle Ostensivo 5 anos 15 anos
R determinacéo judicial
13.04.01.14 | Processo de acordo judicial Ostensivo 5 anos 15 anos Contém dados pessoais
13.04.01.15 Processo de atendimento a Ostensivo Até transito 5 anos

mandado judicial

em julgado

13.04 - Funcdo: Gestdo de atos e expedientes juridico-administrativos

13.04.02 - Atividade: Elaborar e controlar atos administrativos

PRAZO DE GUARDA

DESTINACAO

CLASSIFICACAO
DE ACESSO

FUNDAMENTOS

LEGAIS/IOBSERVACOEs ~ DOSSIE

TIPOLOGIA DOCUMENTAL PROCESSO

GUARDA

INTERMEDIARIO PERMANENTE

CORRENTE

ELIMINACAO

Cadigo, Decreto, Deliberagdo,
Estatuto, Instrucdo Normativa,

Processo de
criacdo e

13.04.02.01 | Norma, Organograma, Ostensivo EC?”;P;O 10 anos strc? e\llc;?noi;iggter ;i?/%bhcagao do alteracéo de
Portaria, Regimento, 9 ato
Regulamento, Resolucéo administrativo
Em vigor até a publicagéo do
- ~ ato administrativo. Caso o
Processo de criagdo e alteragéo . Enquanto ST T R
13.04.02.02 de ato administrativo Ostensivo vigora 10 anos ato administrativo ndo seja

publicado, o processo podera
ser eliminado em 2 anos




13.05 - Funcdo: Gestéo da informacéo, protocolo e arquivo

13.05.01 - Atividade: Conceder acesso a informagéo

_ PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL R : - GUARDA LEG%'S\'B@Q"EER'\\'/TESOES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE INTERMEDIARIO  ELIMINACAO PERMANENTE
13.05.01.01 | Correspondéncia interna de Ostensivo 2 anos Nenhum
solicitagdo de documento
Correspondéncia interna de
13.05.01.02 | solicitagdo/envio de Ostensivo 2 anos 5 anos
informacoes
Constitui¢do Federal de
» o 1988; Lei Federal n° 12.527 E;ﬁ‘éff;oage ”
13.05.01.03 | Oficio de solicitacdo de acesso Ostensivo 2 anos 5 anos de 2011 Lei Federal n° ¢
a informagao 9.507 de 1997; Decreto -
Estadual n° 46.205 de 2017 Informagao
13.05.01.04 | Oficio de solicitagdo de Ostensivo 2 anos Nenhum
documento
13.05.01.05 | Oficio de solicitagéo/envio de Ostensivo 2 anos 5 anos
informacdes
13.05.01.06 | Processo de prestagdo de Ostensivo 2 anos 5 anos
informacoes
Constituicdo Federal de
1988; Lei Federal n°® 12.527
Processo de solicitagdo de . de 2011; Lei Federal n°
13.05.01.07 acesso a informacéo Ostensivo 2 anos 5 anos 9.507 de 1997; Decreto
Estadual n° 46.205 de 2017.
Contém dados pessoais
Constituicdo Federal de Processo de
Requerimento de acesso a . 1988; Lei ngeral n°12.527 solicitacdo de
13.05.01.08 informacio Ostensivo 2 anos 5 anos de 2011; Lei Federal n® aCeSS0 A
¢ 9.507 de 1997; Decreto e o a0
Estadual n° 46.205 de 2017 ¢
Termo de responsabilidade Spgﬁi?tsjoage de
13.05.01.09 | pelo uso e divulgacéo de Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais CESSO g
informacdes - ~
informacéo




13.05 - Funcdo: Gestéo da informacéo, protocolo e arquivo

13.05.02 - Atividade: Coordenar e executar atividades de arquivamento/desarquivamento, classificacéo e avaliagdo de documentos de arquivo

_ PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL s il o : - GUARDA LEG%'S\'/'?)QQ"EER'\\'/TESOES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE | INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
Base de dados/banco de dados Enauanto Contém dados pessoais. Em
13.05.02.01 | de identificacéo de acervo Ostensivo 4 5 anos X vigor até a atualizacdo dos
: o vigora
intermedidrio dados da base
Correspondéncia interna de
solicitacéo de . Ano de Decreto Estadual n® 44.414
13.05.02.02 desarquivamento de Ostensivo exercicio Nenhum X de 2013
documento
Processo de
A 5 .
13.05.02.03 Corresppnd_enua interna de Ostensivo 2 anos 5 anos X Decreto Estadual n® 44.012 transferéncia
transferéncia de documentos de 2013 de
documentos
Processo de
aprovacdo do
Despacho de solicitacéo de Lei Estadual n® 5.562 de plano de
aprovacdo do plano de . 2009; Decreto Estadual n° classificacdo
13.05.02.04 classificacéo e tabela de Ostensivo 2 anos 5 anos X 43.871 de 2012; Decreto de
temporalidade de documentos Estadual n°® 42.002 de 2009 documentos e
tabela de
temporalidade
Processo de
. 5 PO
13.05.02.05 Llstallls_tagem de documentos Ostensivo 2 anos 5 anos X Decreto Estadual n® 44.012 transferéncia
transferidos de 2013 de
documentos
Oficio de solicitagdo de Ano de o
13.05.02.06 | desarquivamento de Ostensivo exercicio Nenhum X Decreto Estadual n° 44.414
de 2013
documento
Processo de
. - 5 PO
13.05.02.07 Oficio de transferéncia de Ostensivo 2 anos 5 anos X Decreto Estadual n® 44.012 transferéncia
documentos de 2013 de
documentos
. . A Contém dados pessoais. Em
13.05.02.08 Planllhq de |den!|’f|_caga0 de Ostensivo Enguanto Nenhum X vigor até a alimentacéo da
acervo intermediario vigora
base de dados




Plano de classificacdo de

Enquanto

Decreto Estadual n° 44.012
de 2013; Decreto Estadual n°

13.05.02.09 documentos Ostensivo vigora Nenhum 42.002 de 2009. Em vigor
até a atualizagdo
Processo de aprovagédo do Lei Estadual n® 5.562 de
plano de classificagdo e tabela . 2009; Decreto Estadual n°
13.05.02.10 de temporalidade de Ostensivo 2 anos 5 anos 43.871 de 2012; Decreto
documentos Estadual n°® 42.002 de 2009
A 1 0
13.05.02.11 Processo de transferéncia de Ostensivo 2 anos 5 anos Decreto Estadual n® 44.012
documentos de 2013
Requerimento de 0
13.05.02.12 | desarquivamento de Ostensivo 2 anos Nenhum Decreto Estadual n° 44.414
de 2013
documentos
Decreto Estadual n® 44.012
Tabela de temporalidade de . Enquanto de 2013; Decreto Estadual n°®
13.05.02.13 documentos Ostensivo vigora Nenhum 42.002 de 2009. Em vigor
até a atualizacédo
Processo de
Termo de transferéncia de . Decreto Estadual n® 44.012 transferéncia
13.05.02.14 documentos Ostensivo 2 anos 10 anos de 2013 de
documentos
Processo de
Em vigor até a insergdo dos aprovacéo do
dados no Sistema de plano de
Formulario de identificacdo de . Enquanto Identificacdo de Tipologia classificacdo
13.05.02.15 tipologia documental Ostensivo vigora Nenhum Documental (SITD).Eliminar e tabela de
o formulario analdgico apds temporalidade
o registro no SITD de
documentos
Oficio de resposta a solicitagdo
13.05.02.16 | de classificacdo de tipologia Ostensivo 2 anos 5 anos
documental
Base de dados/banco de dados Enquanto Em vigor até a atualizacéo
13.05.02.17 | de identificacdo de tipologia Ostensivo 4 5 anos g ¢
vigora dos dados da base

documental (SITD)




13.05 - Funcdo: Gestéo da informacéo, protocolo e arquivo

13.05.03 - Atividade: Coordenar e executar atividades de protocolo

" PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL T , - GUARDA LEGFALf's\I/gABgAEER’\\l/TAOgéEs DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
Ato de anulagéo de ato Enquanto Decreto Estadual n° 44.414
13.05.03.01 administrativ% Ostensivo v? ora Nenhum X de 2013. Em vigor até a
g publicidade do ato
- Decreto Estadual n°® 44.414
13.05.03.02 Ato Sje_ con\_/ahdagao de ato Ostensivo Enguanto Nenhum X de 2013. Em vigor até a
administrativo vigora -
publicidade do ato
. . Decreto Estadual n°® 44.414
Ato de indeferimento de . Enquanto - ]
13.05.03.03 anulaco de ato administrativo Ostensivo vigora Nenhum X d_eA20_13. Em vigor até a
ciéncia do interessado
Ato de indeferimento de Enauanto Decreto Estadual n® 44.414
13.05.03.04 | revogacéo de ato Ostensivo 4 Nenhum X de 2013. Em vigor até a
A vigora A -
administrativo ciéncia do interessado
Ato de revogacao de ato Enquanto Decreto Estadual n° 44.414
13.05.03.05 administrati?/og Ostensivo v? ora Nenhum X de 2013. Em vigor até a
g publicidade do ato
Base de dados/hanco de dados Enquanto Em vigor até a atualizagdo
13.05.03.06 | de controle de tramitagdo de Ostensivo v? ora 5 anos X dos da%os da base ¢
documentos 9
Carta de convocagéo de Enauanto Decreto Estadual n°® 44.414
13.05.03.07 | interessado de ato Ostensivo g Nenhum X de 2013. Em vigor até a
S vigora . -
administrativo ciéncia do interessado
x Decreto Estadual n°® 44.414
Carta de convocagdo de . Enquanto . ]
13.05.03.08 interessado de processo Ostensivo vigora Nenhum X d_eA20_13. Em vigor até a
ciéncia do interessado
™ . - (o]
13.05.03.09 Certiddo de inteiro teor do Ostensivo Ano’d_e Nenhum X Decreto Estadual n° 44.414
processo exercicio de 2013
Correspondéncia interna de Ano de
13.05.03.10 | encaminhamento de Ostensivo o Nenhum X
exercicio
documento
a o
13.05.03.11 Declaragéo sobre Ostensivo 2 anos Nenhum X Decreto Estadual n® 44.414
acautelamento de processo de 2013




Declaracdo sobre anulagdo de

Decreto Estadual n° 44.414

13.05.03.12 ato administrativo Ostensivo 2 anos Nenhum de 2013
a isté i 0
13.05.03.13 Decl_ara(;ao sobre desisténcia Ostensivo 2 anos Nenhum Decreto Estadual n® 44.414
parcial de processo de 2013
x PR -
13.05.03.14 Declaragdo sobre desisténcia Ostensivo 2 anos Nenhum Decreto Estadual n® 44.414
total de processo de 2013
~ - ~ 0
13.05.03.15 Declaragdo sobre extingdo de Ostensivo 2 anos Nenhum Decreto Estadual n® 44.414
processo de 2013
3 a 0
13.05.03.16 Declara(_;ap sob_re revogagéo de Ostensivo 2 anos Nenhum Decreto Estadual n® 44.414
ato administrativo de 2013
Decreto Estadual n° 44.414
Despacho de andlise de Enauanto de 2013. Em vigor até o
13.05.03.17 | solicitacéo de acautelamento Ostensivo g Nenhum deferimento ou
vigora ; h
de processo indeferimento do
acautelamento
Decreto Estadual n® 44.414
Despacho de analise de Enquanto de 2013. Em vigor até o
13.05.03.18 | solicitagéo de anulacéo de ato Ostensivo g Nenhum deferimento ou
AR vigora - - x
administrativo indeferimento da anulagio
do ato
Despacho de andlise de Decreto Estadgal n°44.414
13.05.03.19 | solicitagdo de apensagdo de Ostensivo Enquanto Nenhum de 2013. Em vigor até 0
vigora deferimento ou
processo - - x
indeferimento da apensacéao
Decreto Estadual n°® 44.414
Despacho de analise de Enauanto de 2013. Em vigor até o
13.05.03.20 | solicitacdo de convalidacéo de Ostensivo 4 Nenhum deferimento ou
A vigora : .
ato administrativo indeferimento da
convalidacédo do ato
Decreto Estadual n°® 44.414
Despacho de analise de Enauanto de 2013. Em vigor até o
13.05.03.21 | solicitagdo de Ostensivo g Nenhum deferimento ou
vigora : .
desacautelamento de processo indeferimento do
desacautelamento
Despacho de andlise de Decreto Estadual n°® 44.414
solicitagéo de . Enquanto de 2013. Em vigor até o
13.05.03.22 desentranhamento de pegas Ostensivo vigora Nenhum deferimento ou

processuais

indeferimento do
desentranhamento




Despacho de andlise de

Decreto Estadual n° 44.414

13.05.03.23 | solicitagdo de desisténcia Ostensivo Enguanto Nenhum de 20.13' Em vigor até o
arcial de processo vigora Qeferlmento ou Lo
P indeferimento da desisténcia
- Decreto Estadual n° 44.414
Despacho de analise de . A
13.05.03.24 | solicitagdo de desisténcia total Ostensivo Enquanto Nenhum gef20_13. Em vigor até o
de processo vigora deferimento ou o
indeferimento da desisténcia
- Decreto Estadual n° 44.414
Despacho de analise de . i
soIicF:)itagéo de . Enquanto de 2013. Em vigor até o
13.05.03.25 desmembramento de Ostensivo vigora Nenhum ?ﬁég;ler;}?;gtgudo
documentos desmembramento
- Decreto Estadual n°® 44.414
Despacho de andlise de . ]
L S . Enquanto de 2013. Em vigor até o
13.05.03.26 s?gg;gigao de extincéo de Ostensivo vigora Nenhum deferimento ou
P indeferimento da extingéo
Decreto Estadual n°® 44.414
Despacho de analise de Enauanto de 2013. Em vigor até o
13.05.03.27 | solicitagdo de revogagao de ato Ostensivo v? ora Nenhum deferimento ou
administrativo 9 indeferimento da revogacéao
do ato
Despacho de apensacéo de Enquanto Decreto Estadual n° 44.414
13.05.03.28 rocpesso pensag Ostensivo v? ora Nenhum de 2013. Em vigor até a
p g homologac#o da apensacéo
Decreto Estadual n° 44.414
13.05.03.29 Despacho de desmembramento Ostensivo Enquanto Nenhum de 2013. Erp vigor até a
de documentos vigora homologacédo do
desmembramento
Despacho de devolugdo de Enquanto Decreto Estadual n° 44.414
13.05.03.30 roc%sso ¢ Ostensivo v? ora Nenhum de 2013. Em vigor até a
P 9 devolugédo do processo
1 0]
13.05.03.31 Despacho de encaminhamento Ostensivo 2 anos Nenhum Decreto Estadual n°® 44.414
de documento de 2013
Despacho de resposta a o
13.05.03.32 | solicitacdo de convalidacao de Ostensivo Ano’d(_e Nenhum Decreto Estadual n° 44.414
A . exercicio de 2013
ato administrativo
Despacho de resposta a 0
13.05.03.33 | solicitacdo de extingdo de Ostensivo Ano’d(_e Nenhum Decreto Estadual n° 44.414
exercicio de 2013

processo




13.05.03.34 Despacho de retificacdo de Ostensivo Enquanto Nenhum Em vigor até a retificacéo
dados vigora dos dados
Despacho de solicitacdo de Enquanto Em vigor até o
13.05.03.35 | convocacéo de interessado de Ostensivo V? ora Nenhum comparecimento do
processo g interessado
13.05.03.36 Despacho de solicitagao de Ostensivo 2 anos Nenhum
documento
Despacho de solicitagdo de Enquanto Decreto Estadual n° 44.414
13.05.03.37 P ¢ Ostensivo 4 Nenhum de 2013. Em vigor até o
encerramento de processo vigora
encerramento do processo
Despacho de solicitagdo de o
13.05.03.38 | parecer juridico sobre anulagéo Ostensivo Ano,d? Nenhum Decreto Estadual n° 44.414
L exercicio de 2013
de ato administrativo
Despacho de solicitagdo de
. , - 0
13.05.03.39 parecer_Jur|~d|co sobre Ostensivo Ano'dt_e Nenhum Decreto Estadual n°® 44.414
convalidacédo de ato exercicio de 2013
administrativo
Despacho de solicitagdo de
. , - 0
13.05.03.40 parecer juridico sobre Ostensivo Ano'dt_e Nenhum Decreto Estadual n°® 44.414
desentranhamento de pegas exercicio de 2013
processuais
Despacho de solicitagdo de o
13.05.03.41 | parecer juridico sobre Ostensivo Ano,d(_e Nenhum Decreto Estadual n° 44.414
S . exercicio de 2013
desisténcia parcial de processo
Despacho de solicitagdo de o
13.05.03.42 | parecer juridico sobre Ostensivo Ano'd(_e Nenhum Decreto Estadual n° 44.414
S exercicio de 2013
desisténcia total de processo
Despacho de solicitagéo de
. , - (0]
13.05.03.43 parecer juridico sobre Ostensivo Ano’d_e Nenhum Decreto Estadual n°® 44.414
desmembramento de exercicio de 2013
documentos
Despacho de solicitagdo de o
13.05.03.44 | parecer juridico sobre extingdo Ostensivo Ano’d(_e Nenhum Decreto Estadual n® 44.414
exercicio de 2013
de processo
Despacho de solicitagéo de
e s o
13.05.03.45 parecer{urldlco sobre Ostensivo Ano,d(_e Nenhum Decreto Estadual n° 44.414
revogagao de ato exercicio de 2013

administrativo




Ficha de registro de abertura

Ano de

Decreto Estadual n° 44.414

13.05.03.46 de processo Ostensivo exercicio Nenhum de 2013
13.05.03.47 Formulério de solicitacéo de Ostensivo Enquanto Nenhum Em vigor até a homologacéo
abertura de processo vigora da abertura
Guia de remessa de . Decreto Estadual n® 44.414
13.05.03.48 documentos Ostensivo 5 anos Nenhum de 2013
13.05.03.49 Livro de registro de tramitacéo Ostensivo Ano}d(_a 5 anos
de documentos exercicio
Decreto Estadual n°® 44.414
13.05.03.50 Oficio de apallse de solicitacéo Ostensivo Enquanto Nenhum de 20_13. Em vigor até o
de apensagdo de processo vigora deferimento ou
indeferimento da apensacéo
Oficio de encaminhamento de .
13.05.03.51 documento Ostensivo 2 anos Nenhum
Oficio de solicitagdo de . Enquanto Decreto Estadgal n° 4,4'414
13.05.03.52 ADENSacio de Processo Ostensivo vidora Nenhum de 2013. Em vigor até a
pensag P 9 homologacéo da apensacdo
- T Decreto Estadual n® 44.414
13.05.03.53 Oficio de solicitagdo de Ostensivo Enquanto Nenhum de 2013. Em vigor até a
reabertura de processo vigora x
homologacéo da reabertura
Decreto Estadual n® 44.414
13.05.03.54 Parece[ sobre sohcngggo de_ Ostensivo Enquanto Nenhum de 20_13. Em vigor até o
anulagdo de ato administrativo vigora deferimento ou
indeferimento da anulagdo
Decreto Estadual n® 44.414
Parecer sobre solicitacéo de Enauanto de 2013. Em vigor até o
13.05.03.55 | convalidagéo de ato Ostensivo 4 Nenhum deferimento ou
A vigora ; .
administrativo indeferimento da
convalidacao
Decreto Estadual n® 44.414
Parecer sobre solicitacéo de Enauanto de 2013. Em vigor até o
13.05.03.56 | desentranhamento de pegas Ostensivo v? ora Nenhum deferimento ou
processuais 9 indeferimento do
desentranhamento
Decreto Estadual n® 44.414
13.05.03.57 Pargcgr sgbre so_llcnagao de Ostensivo Enquanto Nenhum de 20_13. Em vigor até o
desisténcia parcial de processo vigora deferimento ou

indeferimento da desisténcia




Decreto Estadual n° 44.414

13.05.03.58 Pargcgr spbre solicitacéo de Ostensivo Enquanto Nenhum de 20_13. Em vigor até o
desisténcia total de processo vigora deferimento ou
indeferimento da desisténcia
Parecer sobre solicitagéo de Decreto Estadgal n°44.414
13.05.03.59 | desmembramento de Ostensivo Enquanto Nenhum de 2013. Erp vigorate a
vigora homologacéo do
documentos
desmembramento
Decreto Estadual n°® 44.414
13.05.03.60 Par_ece~r sobre solicitagdo de Ostensivo Enquanto Nenhum de 20_13. Em vigor até o
exting¢do de processo vigora deferimento ou
indeferimento da extingdo
N Decreto Estadual n® 44.414
Parecer sobre solicitagdo de . ]
13.05.03.61 | revogacéo de ato Ostensivo Enquanto Nenhum de 2013. Em vigor at¢ 0
A vigora deferimento ou
administrativo - - N
indeferimento da revogacéao
Decreto Estadual n® 44.414
13.05.03.62 Requerlmgnto (_1e anulacéo de Ostensivo Enquanto Nenhum de 20_13. Em vigor até o
ato administrativo vigora deferimento ou
indeferimento da anulagio
Decreto Estadual n® 44.414
Requerimento de convalidagéo Enquanto de 2013. Em vigor até 0
13.05.03.63 ;. P ¢ Ostensivo 4 Nenhum deferimento ou
de ato administrativo vigora : .
indeferimento da
convalidacao
Decreto Estadual n°® 44.414
Requerimento de Enquanto de 2013. Em vigor até o
13.05.03.64 d Ostensivo 4 Nenhum deferimento ou
desacautelamento de processo vigora : .
indeferimento do
desacautelamento
Decreto Estadual n® 44.414
Requerimento de Enauanto de 2013. Em vigor até o
13.05.03.65 | desentranhamento de pegas Ostensivo v? ora Nenhum deferimento ou
processuais 9 indeferimento do
desentranhamento
Requerimento de desisténcia Enquanto Decreto Estadual n° 44.414
13.05.03.66 g Ostensivo 4 Nenhum de 2013. Em vigor ate a
de processo vigora « S
homologacéo da desisténcia
13.05.03.67 Requerimento de extingéo de Ostensivo Enquanto Nenhum Decreto Estadual n° 44.414
processo vigora de 2013. Em vigor até o




deferimento ou
indeferimento da extingdo

Decreto Estadual n° 44.414

13.05.03.68 Requerimento de reabertura de Ostensivo Enquanto Nenhum de 2013. Em vigor até a
processo vigora
reabertura do processo
Decreto Estadual n° 44.414
13.05.03.69 Requerimento Qe revogacéo de Ostensivo Enquanto Nenhum de 20_13. Em vigor até o
ato administrativo vigora deferimento ou
indeferimento da revogacdo
0
13.05.03.70 | Termo de abertura de processo Ostensivo Ano}dg Nenhum Decreto Estadual n® 44.414
exercicio de 2013
0
13.05.03.71 | Termo de abertura de volume Ostensivo Ano'd(_e Nenhum Decreto Estadual n° 44.414
exercicio de 2013
Termo de acautelamento de . Ano de Decreto Estadual n° 44.414
13.05.03.72 processo Ostensivo exercicio Nenhum de 2013
Termo de anexacéo de . Ano de Decreto Estadual n°® 44.414
13.05.03.73 documentos Ostensivo exercicio Nenhum de 2013
A 0
13.05.03.74 Termo de apensacao de Ostensivo Ano'd_e Nenhum Decreto Estadual n°® 44.414
processo exercicio de 2013
0
13.05.03.75 Termo de desacautelamento de Ostensivo Ano’dg Nenhum Decreto Estadual n° 44.414
processo exercicio de 2013
Termo de desapensagéo de . Ano de Decreto Estadual n°® 44.414
13.05.03.76 processo Ostensivo exercicio Nenhum de 2013
0
13.05.03.77 Termo de desentranhamento Ostensivo Ano'dt_a Nenhum Decreto Estadual n° 44.414
de documentos exercicio de 2013
« A . 0
13.05.03.78 Termo de desisténcia de Ostensivo Ano’dg Nenhum Decreto Estadual n° 44.414
processo exercicio de 2013
0
13.05.03.79 Termo de desmembramento de Ostensivo Ano'dt_a Nenhum Decreto Estadual n° 44.414
documentos exercicio de 2013
0
13.05.03.80 Termo de encerramento de Ostensivo Ano,d(_a Nenhum Decreto Estadual n° 44.414
processo exercicio de 2013
0
13.05.03.81 Termo de encerramento de Ostensivo Ano’d(_e Nenhum Decreto Estadual n° 44.414
volume exercicio de 2013
o
13.05.03.82 | Termo de extingdo de processo Ostensivo Ano,dc_e Nenhum Decreto Estadual n° 44.414
exercicio de 2013




13.05.03.83 | Termo de juntada de processo Ostensivo e'i:r?:i?:?o Nenhum X (Ijjee;roeig Estadual n® 44.414
13.05.03.84 gfgg:sge reabertura de Ostensivo e'i:r?:i?:?o Nenhum X (Ijjee;roei?’; Estadual n° 44.414
13050386 | hoduerimento devisiae copia | ogensivo 2 anos Nenhum X Decreto Estadual n° 44.414

13.05 - Funcdo: Gestdo da informagdo, protocolo e arquivo

13.05.04 - Atividade: Proceder a eliminacéo de documentos

PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO
FUNDAMENTOS
DE ACESSO A X GUARDA LEGAIS/OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE

CLASSIFICACAO

TIPOLOGIA DOCUMENTAL DOSSIE PROCESSO

Correspondéncia interna de

Decreto Estadual n° 44.012

Processo de

13.05.04.01 | comunicagio de eliminacio de Ostensivo 2 anos 5 anos de 2013 eliminacdo de
documentos documentos
Processo de
.. ~ 0
13.05.04.02 (IjDespa_crlo %e ‘ZOI'C”&Q&O de Ostensivo 2 anos 5 anos ?ee%eig Estadual n° 44.012 eliminagdo de
estruigdo de documentos documentos
T Processo de
0
13.05.04.03 D_espachg de solicitagdo de Ostensivo 2 anos 5 anos Decreto Estadual n° 44.012 eliminacéo de
eliminagdo de documentos de 2013
documentos
. S Processo de
0o
13.05.04.04 Egétuarlnciztzlslmmagao de Ostensivo 2 anos 5 anos ?ee%?g Estadual n° 44.012 eliminacéo de
documentos
R Lo Processo de
0o
13.05.04.05 Lista/listagem de eliminacéo Ostensivo 2 anos 5 anos Decreto Estadual n® 44.012 eliminagio de
de documentos de 2013
documentos
- o Processo de
0
13.05.04.06 OT'C!O de~ autorizagdo de Ostensivo 2 anos 5 anos Decreto Estadual n° 44.012 eliminagéo de
eliminacdo de documentos de 2013
documentos
Oficio de solicitagéo de o Processo de
13.05.04.07 | avaliacdo de eliminacéo de Ostensivo 2 anos 5 anos (Ijjee%eig Estadual n° 44.012 eliminagéo de
documentos documentos
.« . ~ 0]
13.05.04.08 Processo de eliminagéo de Ostensivo 2 anos 5 anos Decreto Estadual n° 44.012

documentos

de 2013




N Processo de
0
13.05.04.09 ;’sgﬂwrcr)];jnissllmmaqao de Ostensivo 2 anos 5 anos X (Ij)ee;rcc)eig Estadual n° 44.012 eliminacéo de
documentos
Termo de transferéncia de o Processo de
13.05.04.10 | responsabilidade de Ostensivo 2 anos 5 anos X (Ij)ee;rcc)eig Estadual n° 44.012 eliminacéo de
documentos documentos

13.06 - Funcdo: Gestdo de planejamento das agdes governamentais

PRAZO DE GUARDA DESTINACAO

CLASSIFIcACAO FUNDAMENTOS

= DOSSIE PROCESSO
DEACESSO  CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAD __CUARDA _ LEGAIS/OBSERVACOES

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

PERMANENTE
13.06.01.01 Ewsjﬁ?c(:’;i?)zsei?ZZEEQZQSSSEZ?: do Ostensivo 5 anos 5 anos X
13.06.01.02 SPL:Z?E?]?;EF senvolvimento Ostensivo 5 anos 5 anos X
13.06.01.03 ?ezlfgné;ilo dgeéiztrjr;panhamento Ostensivo 5 anos 5 anos X

13.06 - Funcdo: Gestdo de planejamento das agdes governamentais

PRAZO DE GUARDA DESTINACAO

TIPOLOGIA DOCUMENTAL R o : . GUARDA LEGFAL:SN/'CD)ABQ"EER'\\'/TESOES DOSSIE | PROCESSO
CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE

(?:?re]t:fi dgg;sgt;i;\co de dados Enauanto Decreto Estadual n® 43.429

13.06.02.01 €l x Ostensivo 4 Nenhum X de 2012; Em vigor até
planejamento e gestdo vigora atualizacio da base
(SIPLAG) &
Relatério de acompanhamento Ano de

13.06.02.02 | das ac¢Bes de planejamento e Ostensivo . 10 anos X
gestio exercicio




13.06 - Funcdo: Gestéo de planejamento das acGes governamentais

0 PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL R , - GUARDA LEGFAUISN/ggg/IEERN\)—AOSGES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
Decreto Estadual de
x elaboracéo do Plano
13.06.03.01 | Manual de elaboragao do Ostensivo 5 anos 10 anos X Plurianual - PPA. Elaborado
Plano Plurianual - PPA .
e revisado a cada 4 anos.
Preservar um exemplar
13.06.03.02 Manual de_monltoramento do Ostensivo 5 anos 10 anos X Preservar um exemplar
Plano Plurianual - PPA
Manual de revisio do Plano Decreto Estadual de revisdo
13.06.03.03 . Ostensivo 5 anos 10 anos X do Plano Plurianual - PPA.
Plurianual - PPA
Preservar um exemplar

13.06 - Funcdo: Gestdo de planejamento das acGes governamentais

. PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL CL’SESAIEIESAS%AO . _ GUARDA LEGIXJISN/I(DDQQAEER’\\I/TA?EGES DOSSIE PROCESSO
CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
13.06.04.01 | Plano Plurianual - PPA Ostensivo 5 anos 10 anos X Preservar um exemplar
Rﬁ:)arti?jggeie dr:(it:isc?e Constituicdo Estadual de
13.06.04.02 | Prione - Ostensivo 5 anos 10 anos X 1989; Lei Complementar
Diretrizes Orgamentarias -
Federal n° 101 de 2000
LDO
Relatério de monitoramento Lei Complementar Federal
13.06.04.03 | anual do Plano Plurianual - Ostensivo 5 anos 10 anos X n° 101 de 2000; Deliberagao
PPA TCE -RJ n° 264 de 2016
Relatério de monitoramento Lei Complementar Federal
13.06.04.04 | quadrimestral do Plano Ostensivo 5 anos 10 anos X n° 101 de 2000; Deliberacéo
Plurianual - PPA TCE -RJ n° 264 de 2016




13.07 - Funcg&o: Gestdo de recursos humanos

13.07.01 - Atividade: Administrar a folha de pagamento de pessoal

_ PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL R : - GUARDA LEGZL:SN/BQQAEERN\J—ESOES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE = INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
Base de dados/banco de dados Enauanto Contém dados pessoais. Em
13.07.01.01 | de consignacéo em folha de Ostensivo v? ora 5 anos vigor até a atualizacéo dos
pagamento g dados na base
Contém dados pessoais. Em
Base de dados/banco de dados ; Enquanto ; . N
13.07.01.02 de gestio de pessoas Ostensivo vigora 5 anos vigor até a atualizacdo dos
dados na base
Comprovante de pagamento de Enquanto Contém dados pessoais. Em
13.07.01.03 | servidor publico/empregado Ostensivo v? ora 5 anos vigor até o envio ao banco
celetista (contracheque) g ou ao 6rgao.
Correspondéncia interna de
13.07.01.04 | solicitagéo de suspenséo de Ostensivo 2 anos 10 anos
pagamento
Art. 225, inciso | e 85 do
13.07.01.05 | Folha de pagamento Ostensivo 5 anos 10 anos Decreto Federal n° 3.048 de
1999
Formulério de alteragdo de :Irtzf:sgg 32
13.07.01.06 | valores de pagamento dos Ostensivo 2 anos 5 anos ¢
. valores de
servidores
pagamentos
Processo de
exclusdo de
Formulério de exclusdo de Imposto de
Imposto de Renda de Pessoa . Enquanto Em vigor até a exclusédo ou Renda de
13.07.01.07 Fisica - IRPF por moléstia Ostensivo vigora 50 anos néo do IRPF Pessoa Fisica
grave - IRPF por
moléstia
grave
13.07.01.08 FF’Y'““""‘“° de langamentos de Ostensivo 2 anos 5 anos
férias
Formulério de reconhecimento . Enquanto Lei Federal .no 4.320 de Processo _de
13.07.01.09 P Ostensivo - 5 anos 1964. Em vigor até a reconhecimen
de divida vigora A P
publicacédo em D.O to de divida




Processo de
retificagdo de

Formulario de retificacdo de Enauanto Em vidor até a retificacio ou Declaragéo
13.07.01.10 | Declaragéo de Imposto de Ostensivo v? ora 50 anos nio dc?DIRF ¢ de Imposto
Renda Retido na Fonte - DIRF g de Renda
Retido na
Fonte - DIRF
Decreto-Lei Estadual n® 220
13.07.01.11 Formulério de solicitacéo de Ostensivo Enguanto 95 anos de 1975. Em vigor ate o i
encerramento da folha vigora pagamento ou até a quitacéo
de divida ativa
Processo de
Formulério de solicitacéo de . ) - solicitacéo de
13.07.01.12 | resciséo de contrato individual Ostensivo Enguanto 50 anos Em vigor até a rescisao do resciséo de
vigora contrato de trabalho
de trabalho contrato de
trabalho
Mensagem eletronica de
13.07.01.13 | alterag&o de tabela de Ostensivo 2 anos Nenhum Contém dados pessoais
pagamento
13.07.01.14 Me_ns:i\gem eletronica de Ostensivo 2 anos Nenhum Contém dados pessoais
emissdo de folha de pagamento
Mensagem eletronica de Ano de
13.07.01.15 | informac6es sobre folha de Ostensivo o Nenhum
exercicio
pagamento
Mensagem eletronica de
13.07.01.16 solicitago de abertura ou Ostensivo 2 anos Nenhum
fechamento de folha de
pagamento
Mensagem eletronica de
13.07.01.17 | solicitagdo de data de Ostensivo 2 anos Nenhum
pagamento
13.07.01.18 Oficio de informagdes sobre a Ostensivo 2 anos Nenhum Contém dados pessoais
folha de pagamento
Oficio de solicitagdo de ) .
13.07.01.19 | alteracéo da folha de Ostensivo Enguanto 10 anos C_ontem,dados pessoas. Em
vigora vigor até a alteragdo da folha
pagamento
Oficio de solicitagdo de
13.07.01.20 | informacéo sobre gratificacdo Ostensivo 2 anos Nenhum Contém dados pessoais

de servidor




Oficio de solicitagdo de

13.07.01.21 | informagcdes de crédito no Ostensivo 2 anos Nenhum Contém dados pessoais
pagamento
Processo de
- R restituigdo de
13.07.01.22 .OﬂCIO de~soI|C|tagao de . Ostensivo 2 anos Nenhum valores de
informacdes de fundo de salde
fundo de
salde
Oficio de solicitagdo de
13.07.01.23 | liberagdo de folha de Ostensivo 2 anos 5 anos
pagamento
Processo de
Oficio de solicitagdo de Enquanto Em vidor até a rescisio do solicitacéo de
13.07.01.24 | resciséo de contrato individual Ostensivo v? ora 50 anos contragt;o de trabalho rescisdo de
de trabalho g contrato de
trabalho
Oficio de solicitagdo de .
13.07.01.25 suspenso de pagamento Ostensivo 2 anos 10 anos
13.07.01.26 Processo de alteragdo de Ostensivo Enquanto 5 anos Em vigor até a alteracdo dos
valores de pagamentos vigora valores de pagamento
Decreto-Lei Estadual n® 220
13.07.01.27 Processo de encerramento de Ostensivo Enquanto 95 anos de 1975. Em vigor até o i
folha vigora pagamento ou até a quitacdo
de divida ativa
Processo de exclusdo de
13.07.01.28 Irpposto de Renda de E’es_soa Ostensivo Enguanto 50 anos E~m vigor até a excluséo ou
Fisica - IRPF por moléstia vigora ndo do IRPF
grave
13.07.01.29 Processo de |nforr_nagao Ostensivo Enquanto 2 anos Em vigor atei o fornecimento
financeira de servidor vigora da informacéo
13.07.01.30 P_rocesso de pa_gamento de Ostensivo Enguanto 5 anos E[n vigor até a efetivacéo ou
diferenca salarial vigora ndo do pagamento
13.07.01.31 Pfopesso de reconhecimento de Ostensivo Enguanto 5 anos Em vigor até a publicagédo
divida vigora emD.O
13.07.01.32 Processo de restituigdo de Ostensivo Enquanto 5 anos Em vigor até a restituicéo ou

valores de fundo de salde

vigora

n&do do pagamento




Processo de retificagdo de

13.07.01.33 | Declaragéo de Imposto de Ostensivo EC?“:PJO 50 anos Eg; \é:)g%rlgg a retificagao ou
Renda Retido na Fonte - DIRF g
Processo de solicitagdo de Enguanto Em vigor até a concluséo da

13.07.01.34 | rescisdo de contrato de Ostensivo 4 50 anos rescisdo do contrato de

vigora

trabalho trabalho

13.07.01.35 Rela.torlo de descontos do Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais
servidor

13.07.01.36 Rela_tono de mformagoes Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais
gerais do servidor

13.07.01.37 REIa.tO”O de lotagdo de Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais
servidor

13.07.01.38 Relatc’),r i9 de resumo de Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais

R somatdrio das rubricas

13.07.01.39 Relatorio de resumo de valores Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais
da folha de pagamento

13.07.01.40 | Relatdrio de servidores cedidos Ostensivo 2 anos 5 anos

13.07.01.41 Relatorio de sgrvldores com Ostensivo 2 anos 5 anos
cargo em comissao

13.07.01.42 Relatorio d? servidores com Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais
saldo negativo

13.07.01.43 Relgtono de servidores Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais
efetivos

13.07.01.44 Relatorio de servidores extra Ostensivo 2 anos 5 anos
quadro
Relatério de valores de

13.07.01.45 | recolhimento ao Ostensivo 2 anos 5 anos
Rioprevidéncia
Relatério de valores de . 3 .

13.07.01.46 . Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais
recolhimento de INSS

13.07.01.47 Rel_at_ono_de valore_s Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais
individuais do servidor

13.07.01.48 Relatorio de valores liquidos Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais

ou brutos mensais do servidor




Relatdrio de valores recolhidos

13.07.01.49 Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais
da folha de pagamento
Tabela de atualizagdo de Enquanto Em vigor até a atualizacdo da
13.07.01.50 | pardmetros para célculo da Reservado 4 5 anos g ¢
vigora tabela
folha de pagamento
13.07.01.51 Tabela fje vencimentos por Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais
categoria funcional
Art. 477 do Decreto-Lei Processo de
Comprovante de pagamento de Enauanto Federal n® 5.452 de 1943 solicitacéo de
13.07.01.52 P ite de pag Ostensivo g 50 anos (CLT). Em vigor até a rescisdo de
verbas rescisorias vigora ~ -
conclusdo da rescisdo do contrato de
contrato de trabalho trabalho
Art. 225, §5 do Decreto
i 1da 1 H - (4]
13.07.01.53 Guia da previdéncia social Ostensivo Enquanto 10 anos Feder_al n 3.,048 de 1999.
GPS vigora Em vigor até o encerramento
do ano fiscal
. . Arts. 545, 578, 579 e 610 do
13.07.01.54 Souﬁfri%i{egglghn(]?cnf -d(ERCS Ostensivo lano 5 anos Decreto-Lei Federal n° 5.452
¢ de 1943 (CLT)
Art. 7, inciso XXIX da
Constitui¢do Federal; Art.
. . . Enquanto 225, 85 do Decreto Federal
13.07.01.55 | Guia de recolhimento do FGTS Ostensivo vigora 50 anos © 3.048 de 1999. Em vigor
até o encerramento do ano
fiscal
. . Art. 225, 85 do Decreto
Guia de recolhimento do FGTS s
13.07.01.56 | e Informacgdes a Previdéncia Ostensivo Enquanto 10 anos Feder_al n 3',048 de 1999.
. vigora Em vigor até o encerramento
Social - GFIP .
do ano fiscal
Art. 477 do Decreto-Lei Processo de
Guia de recolhimento Enauanto Federal n° 5.452 de 1943 solicitacdo de
13.07.01.57 o Ostensivo 4 50 anos (CLT). Em vigor até a rescisdo de
rescisorio do FGTS vigora x .
conclusdo da rescisdo do contrato de
contrato de trabalho trabalho
Art. 477 do Decreto-Lei Processo de
Recibo de pagamento de Enauanto Federal n° 5.452 de 1943 solicitacdo de
13.07.01.58 paga Ostensivo 4 50 anos (CLT). Em vigor até a rescisdo de
verbas rescisorias vigora ~ o
conclusdo da rescisdo do contrato de
contrato de trabalho trabalho




Art. 360 do Decreto-Lei
Federal n°5.452 de 1943
(CLT); Decreto Federal n°
76.900 de 1975; Art. n° 8,
incisos | e Il da Portaria do
Ministério da Economia n°
39 de 2019. Em vigor até o
encerramento do ano fiscal

Relacdo anual de informacdes Ostensivo Enquanto

sociais - RAIS vigora 10 anos X

13.07.01.59

13.07 - Funcdo: Gestdo de recursos humanos

13.07.02 - Atividade: Analisar concessoes, direitos e vantagens de pessoal

" PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL ) T : . GUARDA LEGI,:AUIQ/I(D)'SQAEERN\)—AOSOES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
Pode compor qualquer
. x processo administrativo
13.07.02.01 Apostila de alteragao de dados Ostensivo Enguanto 95 anos relativo a gestdo de recursos
de pessoal vigora . .
humanos. Em vigor até a
publicacdo em D.O
Art. n° 40 da Constituigdo
Federal de 1988; Art. 3° da
Ato de aposentadoria de . Enquanto emenda n° 47 de 2005; Art. Processo de
13.07.02.02 servidor Ostensivo vigora 95 anos 6° da emenda n° 41 de 2003. aposentadoria
Em vigor até a publicagdo
em D.O
Processo de
13.07.02.03 Ato _de cessdo/disposicdo de Ostensivo Enquanto 95 anos Em vigor até a publicagéo g:e:ssao/dlspos
servidor vigora emD.O icdo de
servidor
Art. n° 40 da Constituigdo
N N Federal de 1988; Art. 3°da
13.07.02.04 Alo de fixagdo/refixagao de Ostensivo Enguanto 95 anos emenda n° 47 de 2005. Em Processo de_
proventos vigora - . S aposentadoria
vigor até a publicacéo em
D.O
Decreto-Lei Estadual n° 220 | Dossié de
. 0
13.07.02.05 | Ato de investidura do servidor Ostensivo Enguanto 95 anos de 1975; Decreto Est_adual n asser_ltamento
vigora 2.479 de 1979. Em vigor até | funcional
a publicagdo em D.O (PAF)




Processo de

13.07.02.06 | Ato de readaptacédo de servidor Ostensivo Enguanto 95 anos Em vigor até a publicagdo readaptacdo
vigora em DO .
de servidor
Enguanto Decreto Estadual n® 2.479 de Processo de
13.07.02.07 | Ato de reassuncéo de servidor Ostensivo v? ora 60 anos 1979. Em vigor até a reassuncgao de
g publicacdo em D.O servidor
Enquanto Em vigor até a publicagdo Processo de
13.07.02.08 | Ato de remogdo de servidor Ostensivo 4 95 anos 9 P ¢ remocéo de
vigora emD.O -
servidor
Correspondéncia interna de Enauanto Decreto Estadual n°® 2.479 de Processo de
13.07.02.09 | solicitacdo de afastamento de Ostensivo v? ora 5 anos 1979. Em vigor enquanto o afastamento
servidor g servidor permanecer afastado de servidor
Lei Estadual n° 530 de 1982;
- - ! Processo de
0 .
13.07.02.10 !Despacho s:obre anall_se de Ostensivo 5 anos 10 anos Le! Estadual no 720 de 1983; incorporacao
incorporagéo de servidor Lei Estadual n® 2.565 de .
de servidor
1996
Processo de
adicional de
13.07.02.11 De_spacho sobre concessao _de Ostensivo 5 anos 50 anos tempo de
adicional de tempo de servigo Servico
(triénio e
quinquénio)
Processo de
x 5 .
13.07.02.12 DespachoAsol_)re concesséo de Ostensivo 5 anos 50 anos Decreto Estadual n® 2.479 de Ilcgn(_;a )
licenga prémio/especial 1979 prémio/especi
al
Art. n° 40 da Constituicdo
Despacho sobre deferimento . Federal de 1988; Art. 3° da Processo de
13.07.02.13 de aposentadoria Ostensivo 5 anos 95 anos emenda n° 47 de 2005; Art. aposentadoria
6° da emenda n° 41 de 2003
. x Lo Processo de
(0]
13.07.02.14 DESp‘:iCh.O §obre liberagdo de Ostensivo 5 anos 50 anos Art. n° 19 da Constituigdo abono de
contribuicdo Federal de 1988 o
permanéncia
Processo de
5 .
13.07.02.15 | Escala de licenga especial Ostensivo 5 anos 50 anos Decreto Estadual n® 2.479 de “C?n?a .
1979 prémio/especi
al
Formulério de concesséo de Enquanto Contém dados pessoais. Em P d
13.07.02.16 o Ostensivo a 5 anos vigor até a concessdo ou ndo rocesso de
auxilio-doenca vigora concessao de

do direito




auxilio-
doenca

Formulario de concessao de

Enquanto

Decreto-Lei Estadual n° 220
de 1975. Contém dados

Processo de
concessédo de

13.07.02.17 o Ostensivo . 5 anos : - . o
auxilio-funeral vigora pessoais. Em vigor até a auxilio-
concessao ou ndo do direito funeral
. - Processo de
- N Contém dados pessoais. Em x
Formulario de concessao de . Enquanto . . x x concessao de
13.07.02.18 o . Ostensivo - 5 anos vigor até a concessao ou nao o
auxilio-moradia vigora o auxilio-
do direito .
moradia
Art. n° 40 da Constituigdo Processo de
Formulério de concesséo de . Enquanto Federal de 1988. Contém concessao de
13.07.02.19 auxilio-natalidade Ostensivo vigora 5 anos dados pessoais. Em vigor até auxilio-
a concessdo ou ndo do direito natalidade
Lei Estadual n®5.772 de Processo de
Formulério de concesséao de . Enquanto 2010. Contém dados concessao de
13.07.02.20 salario familia Ostensivo vigora 5 anos pessoais. Em vigor até a salario
concessao ou ndo do direito familia
- x . ) x Processo de
Formulério de excluséo de . Enquanto Em vigor até a excluséo ou N
13.07.02.21 Ostensivo - 50 anos x exclusdo de
PIS/PASEP vigora ndo do PIS/PASEP PIS/PASEP
- . x . P x Processo de
13.07.02.22 E?Sr;r;lﬂz;ré%de inclusdo de Ostensivo EC?USPJO 50 anos 5;;2 \é?grlsa/tgiérécgusao ou incluséo de
g PIS/PASEP
- - . . e Processo de
13.07.02.23 E?Sr;r;lxasré%de retificagdo de Ostensivo EC?USPJO 50 anos Eg; \él(?gﬁg/tg,:srgg Icagdo ou retificagdo de
g PIS/PASEP
Formulario de solicitacio de Enauanto Decreto Estadual n°® 2.479 de Processo de
13.07.02.24 tag Ostensivo 4 5 anos 1979. Em vigor enquanto o afastamento
afastamento de servidor vigora . .
servidor permanecer afastado de servidor
Processo de
Formulério de solicitacdo de Enauanto Decreto Estadual n° 2.479 de auxilio-
13.07.02.25 | auxilio-alimentacéo e/ou Ostensivo v? ora 5 anos 1979. Em vigor até a alimentacdo
transporte g concessdo ou ndo do direito elou
transporte
Formulario de solicitacio de Enauanto Decreto Estadual n® 2.479 de Processo de
13.07.02.26 P x ¢ Ostensivo 4 5 anos 1979. Em vigor até a auxilio-
auxilio-educagéo vigora x x . x
concessdo ou ndo do direito educacéo
13.07.02.27 Oficio de cancelamento de Ostensivo 2 anos Nenhum

cessao/disposicao de servidor




Oficio de cessdo/disposicdo de

13.07.02.28 - Ostensivo 2 anos Nenhum
servidor
13.07.02.29 Oflcfo dg prorrogagao de . Ostensivo 2 anos Nenhum
cessdo/disposicdo de servidor
Oficio de solicitacio de Enauanto Decreto Estadual n° 2.479 de Processo de
13.07.02.30 Ga0 Ostensivo g 5 anos 1979. Em vigor enquanto o afastamento
afastamento de servidor vigora . .
servidor permanecer afastado de servidor
Oficio de solicitacdo de
13.07.02.31 | auxilio-alimentacéo e/ou Ostensivo 2 anos 5 anos
transporte
. - Em vigor até a duragdo da Processq de
13.07.02.32 Of|c10 d? solllet~agao de . Ostensivo Enquanto 5 anos cessdo/disposicéo do ces sao/dispos
cessdo/disposicao de servidor vigora - icdo de
servidor .
servidor
. N . ) x Processo de
13.07.02.33 Oflc_lc_J de~soI|C|tagao gle Ostensivo Enquanto 5 anos EIn vigor até a concessao ou pedido de
gratificacdo para servidor vigora ndo do direito e
gratificacéo
. N . ) x Processo de
13.07.02.34 Of|C|o~de sollcm_lgao de Ostensivo Enquanto 5 anos EIn vigor até a concessao ou remocio de
remoc&o de servidor vigora ndo do direito -
servidor
Art. n° 40 da Constituicdo
13.07.02.35 Processg dg abono de Ostensivo Enquanto 50 anos Federal de 19_88. Con_tem )
permanéncia vigora dados pessoais. Em vigor até
a concessdo ou ndo do direito
Lei Estadual n®5.772 de
13.07.02.36 Proc_e§so Qe adicional de Ostensivo Enquanto 50 anos 2010. (_:ontem (_Jados ,
qualificacdo vigora pessoais. Em vigor até a
concessdo ou ndo do direito
Processo de adicional de tempo Enauanto Decreto Estadual n® 2.479 de
13.07.02.37 | de servico (triénio e Ostensivo v? ora 5 anos 1979. Em vigor até a
quinguénio) g concessao ou ndo do direito
13.07.02.38 Processo de afastamento de Ostensivo Enquanto 95 anos Em vigor enquanto o
servidor vigora servidor permanecer afastado
Art. n® 40 da Constituicdo
Enquanto Federal de 1988; Art. 3° da
13.07.02.39 Processo de aposentadoria Ostensivo vigora 95 anos emenda n° 47 de 2005; Art.

6° da emenda n° 41 de 2003.
Contém dados pessoais. Em




vigor até a concessao da
aposentadoria

13.07.02.40 Processo de appstllameqto de Ostensivo Enquanto 95 anos Em vigor atéa _publlcagao
dados cadastrais de servidor vigora em Diario Oficial
Processo de auxilio- Enquanto Decreto Estadual n° 2.479 de
13.07.02.41 . ~ Ostensivo g 5 anos 1979. Em vigor até a
alimentago e/ou transporte vigora ~ ~ o
concessao ou ndo do direito
Enauanto Decreto Estadual n° 2.479 de
13.07.02.42 | Processo de auxilio-educacéo Ostensivo v? ora 5 anos 1979. Em vigor até a
g concessao ou ndo do direito
Enquanto o
13.07.02.43 Processo de cesséo/disposicéo Ostensivo servidor 5 anos
de servidor permanecer
no 6rgdo
Processo de concesséo de Enquanto Contém dados pessoais. Em
13.07.02.44 e Ostensivo 4 5 anos vigor até a concessdo ou néo
auxilio-doenca vigora L
do direito
Decreto-Lei Estadual n® 220
Processo de concesséao de . Enquanto de 1975. Contém dados
13.07.02.45 auxilio-funeral Ostensivo vigora 5 anos pessoais. Em vigor até a
concessao ou ndo do direito
Processo de concesséo de Enquanto Contém dados pessoais. Em
13.07.02.46 P . Ostensivo 4 5 anos vigor até a concessdo ou néo
auxilio-moradia vigora .y
do direito
Processo de concesséo de . Enquanto C_ontém dados pessoais. Em
13.07.02.47 i - Ostensivo - 5 anos vigor até a concessao ou nao
auxilio-natalidade vigora L
do direito
Processo de concesséo de . Enquanto C_ontém dados pessoais. Em
13.07.02.48 . - Ostensivo - 5 anos vigor até a concessao ou nao
salario familia vigora L
do direito
Processo de enquadramento ou Enquanto Decreto Estadual n° 2.479 de
13.07.02.49 g Ostensivo 4 50 anos 1979. Em vigor enquanto o
reenquadramento de cargos vigora .
servidor permanecer afastado
Processo de exclusdo de . Enquanto Em vigor até a exclusédo ou
13070230 | p5/pASER Ostensivo vigora 50 anos néo do PIS/PASEP
13.07.02.51 Processo de inclusdo de Ostensivo Enguanto 50 anos 1D;$g8tgnlwz s\,;[?dcl)Jra;tr;"aZA?Q de
D10 PIS/PASEP vigora ' g

concessdo ou ndo do direito




Contém dados pessoais. Em

13.07.0252 | ocesso de incorporagdo de Ostensivo Enquanto 95 anos vigor até a incorporagéo ou
servidor vigora » -
n&o do servidor
Decreto Estadual n® 2.479 de
13.07.02.53 Pr9cgsso de I|_cenga Ostensivo Enquanto 50 anos 1979. C_Zontem (_jados /
prémio/especial vigora pessoais. Em vigor até a
concessao ou ndo do direito
. Contém dados pessoais. Em
13.07.02.54 Processo ge pedido de Ostensivo Enquanto 50 anos vigor até a concessdo ou néo
gratificagdo vigora o
do direito
. - Contém dados pessoais. Em
13.07.02.55 Processo de pedido de peculio Ostensivo Enquanto 15 anos vigor até a concessdo ou ndo
post mortem vigora o
do direito
Lei Federal n®5.478 de
13.07.02.56 | Processo de pensdo alimenticia Ostensivo Enquanto 95 anos 1968. (_:ontem Qados .
vigora pessoais. Em vigor até a
concessao ou ndo do direito
x Contém dados pessoais. Em
13.07.02.57 Proqesso de readaptagdo de Ostensivo Enguanto 95 anos vigor enquanto o servidor
servidor vigora
permanecer readaptado
Processo de reassuncgéo de Enquanto Contém dados pessoais. Em
13.07.02.58 - ¢ Ostensivo g 95 anos vigor até a concessdo ou ndo
servidor vigora L
do direito
Enquanto o
13.07.02.59 Proc_esso de remogao de Ostensivo servidor 95 anos
servidor permanecer
no 6rgédo
Processo de retificagdo de . Enquanto Em vigor até a retificagdo ou
13.07.0260 | pi5paSEP Ostensivo vigora 50 anos nao do PIS/PASEP
13.07.02.61 Processo Eie sohqt_at;ao de Ostensivo Enquanto 50 anos E[n vigor até a ef~et|vagao ou
acumulagdo de férias vigora ndo da acumulagédo
13.07.02.62 Processo de sqh_utagao de Ostensivo Enguanto 50 anos Em vigor até a efetivacdo da
contagem de férias em dobro vigora contagem
Art. n® 40 da Constituicdo Processo de
13.07.02.63 Requerlfnento de abono de Ostensivo Enguanto 50 anos Federal de 19_88. Con_tem , abono de
permanéncia vigora dados pessoais. Em vigor até

a concessao ou nado do direito

permanéncia




13.07.02.64

Requerimento de adicional de
qualificacéo

Ostensivo

Enquanto
vigora

95 anos

Em vigor até a concessdo ou
ndo do direito

Processo de
adicional de
qualificacdo

13.07.02.65

Aviso de férias

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Art. 135, 82 do Decreto-Lei
Federal n°5.452 de 1943
(CLT). Em vigor até o gozo
das férias

13.07.02.66

Formulario de solicitagdo de
abono de férias

Ostensivo

1ano

5 anos

Art. 143, 81 do Decreto-Lei
Federal n°5.452 de 1943
(CLT)

13.07.02.67

Recibo de abono de férias

Ostensivo

Enguanto
vigora

5 anos

Art. 145 do Decreto-Lei
Federal n® 5.452 de 1943
(CLT). Em vigor até o gozo
das férias

13.07.02.68

Recibo de entrega de auxilio-
alimentagéo

Ostensivo

1ano

5 anos

Art. 7, inciso XXIX da
Constitui¢do Federal; Art. 11
do Decreto-Lei Federal n°
5.452 de 1943 (CLT)

13.07.02.69

Recibo de entrega de
requerimento do seguro-
desemprego

Ostensivo

1ano

5 anos

Resolucao n° 393 de 2004,
do Conselho Deliberativo do
Fundo de Amparo ao
Trabalhador - CODEFAT.
Em vigor até a concluséo da
rescisao do contrato de
trabalho

Processo de
solicitacéo de
rescisao de
contrato de
trabalho

13.07.02.70

Recibo de entrega de vale-
transporte

Ostensivo

1ano

5 anos

Art. 7, inciso XXIX da
Constituicdo Federal; Art. 1
da Lei Federal n® 7.418 de
1985; Art. 11 do Decreto-Lei
Federal n°5.452 de 1943
(CLT)

13.07.02.71

Recibo de gozo de férias

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Art. 135 do Decreto-Lei
Federal n° 5.452 de 1943
(CLT). Em vigor até o gozo
das férias

13.07.02.72

Recibo de pagamento de férias

Ostensivo

Enquanto

vigora

5 anos

Arts. 143 e 145 do Decreto-
Lei Federal n°5.452 de 1943
(CLT). Em vigor até o gozo
das férias




13.07 - Funcg&o: Gestdo de recursos humanos

13.07.03 - Atividade: Analisar irregularidades no servigo publico

" PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL R : - GUARDA LEG%'S\'B@Q"EER'\\'/TESOES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
Decreto Estadual n® 220 de
1975; Decreto Estadual n°
Ata de providéncias para . Enquanto 2.479 de 1979' Contém :c;cr)r?ie:izct)rativo
13.07.03.01 |. s Ostensivo - 95 anos dados pessoais. Em vigor até oL
instrucéo vigora ~ disciplinar -
a concluséo do processo
o P e PAD
administrativo disciplinar -
PAD
Decreto Estadual n® 220 de
1975; Decreto Estadual n® Processo
. . . Enquanto 2.479 de 1979' Contém administrativo
13.07.03.02 | Ata de reunido para ultimagio Ostensivo vidora 95 anos dados pessoais. Em vigor até disciplinar -
g a concluséo do processo P
L B PAD
administrativo disciplinar -
PAD
Decreto Estadual n® 220 de
1975; Decreto Estadual n® Processo
. . 2.479 de 1979; Contém A .
13.07.03.03 Cert!dao de auséncia de Ostensivo Enguanto 95 anos dados pessoais. Em vigor até ac_imllm_stratwo
R servidor vigora P disciplinar -
a concluséo do processo
L PR PAD
administrativo disciplinar -
PAD
Decreto Estadual n® 220 de
i N 1975. Em vigor até a Processo
13.07.03.04 Certidao de publicagdo de Ostensivo Enquanto 95 anos conclluséo d0 DIOCesso administrativo
R edital de chamada vigora 1USA0 €O Processo disciplinar -
administrativo disciplinar - PAD
PAD
Processo
Correspondéncia interna de g?sTimlliS;;?tlvo
13.07.03.05 | informagcdo sobre penalidade Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais p
- PAD; Processo
de servidor - =
de instauracéo
de sindicancia
Decreto Estadual n® 220 de Processo
3 i ; Enquanto 1975; Decreto Estadual n® administrativo
13.07.03.06 | Declaragéo de revelia Ostensivo : 95 anos X o
¢ vigora 2.479 de 1979. Em vigor até disciplinar -
a conclusdo do processo PAD




administrativo disciplinar -
PAD

. « - , ~ Processo
Despacho sobre instauracéo de Em vigor até a concluséo do - .
AT . Enquanto . - administrativo
13.07.03.07 | processo administrativo Ostensivo - 95 anos processo administrativo R
L vigora Lo disciplinar -
disciplinar - PAD disciplinar - PAD
PAD
o Contém dados pessoais. Em Processo
Despacho sobre penalizacdo de . . x - .
AL . Enquanto vigor até a concluséo do administrativo
13.07.03.08 | processo administrativo Ostensivo - 95 anos L . R
disciplinar - PAD vigora processo administrativo disciplinar -
disciplinar - PAD PAD
Decreto Estadual n° 220 de
1975; Decreto Estadual n® Processo
. N . - Enquanto 2.479 de 1979. Em vigor até administrativo
13.07.03.09 | Edital de citacéo do servidor Ostensivo vigora 95 anos a conclusio do processo disciplinar -
administrativo disciplinar - PAD
PAD
Decreto Estadual n® 220 de
1975; Decreto Estadual n® Processo
Edital de convocagéo do - Enquanto 2.479 de 1979. Em vigor até administrativo
13.07.03.10 servidor Ostensivo vigora 95 anos a concluséo do processo disciplinar -
administrativo disciplinar - PAD
PAD
. x Em vigor até a atualizacao
13.07.03.11 l\_/lan_u§l d? Instrugao para Ostensivo En_quanto 2 anos do manual. Preservar um
sindicancia vigora
exemplar
P . x Contém dados pessoais. Em Processo
Nota técnica de instauragdo de . . x > .
P . Enquanto vigor até a concluséo do administrativo
13.07.03.12 | processo administrativo Ostensivo - 95 anos dministrati discioli
disciplinar - PAD vigora processo administrativo isciplinar -
disciplinar - PAD PAD
Decreto Estadual n® 220 de
1975; Decreto Estadual n° Processo
- x 2.479 de 1979. Contém AN
Oficio de convocagéo de . Enquanto - . . administrativo
13.07.03.13 . H Ostensivo - 95 anos dados pessoais. Em vigor até oo
servidor para depoimento vigora ~ disciplinar -
a concluséo do processo
.. . Lo PAD
administrativo disciplinar -
PAD
Decreto Estadual n° 220 de
1975; Decreto Estadual n® Processo
13.07.03.14 O_fICIf) de convocagdo para Ostensivo Enguanto 95 anos 2.479 de %979. Em vigor até a(_jm_lnl_stratlvo
citagdo vigora a concluséo do processo disciplinar -
administrativo disciplinar - PAD

PAD




Decreto Estadual n° 220 de

1975; Decreto Estadual n® Processo
13.07.03.15 OflCl_o de convocagéo para Ostensivo Enguanto 95 anos 2.479 de %979. Em vigor até at_im_lnl_stratlvo
depoimento e opcéo de cargo vigora a concluséo do processo disciplinar -
administrativo disciplinar - PAD
PAD
Processo
administrativo
13.07.03.16 Of'c'(.) de |nformag_ao sobre Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais dlscu?hnar X
penalidade de servidor PAD; Processo
de instauracéo
de sindicancia
Decreto Estadual n® 220 de
1975; Decreto Estadual n° Processo
Oficio de solicitacdo de provas - Enquanto 2.479 de 1979. Em vigor até administrativo
13.07.03.17 materiais Ostensivo vigora 95 anos a concluséo do processo disciplinar -
administrativo disciplinar - PAD
PAD
Decreto-Lei Estadual n® 220
de 1975; Decreto Estadual n°
x . Processo
Parecer sobre concluséo de Enquanto 2.479 de 1979. Contém administrativo
13.07.03.18 | processo administrativo Ostensivo a 95 anos dados pessoais. Em vigor até S
L vigora x disciplinar -
disciplinar - PAD a concluséo do processo
L PAD
administrativo disciplinar -
PAD
Decreto Estadual n°® 220 de
1975; Decreto Estadual n® Processo
13.07.03.19 Petl(;ao~de def_ega contra Ostensivo Enguanto 95 anos 2.479 de %979. Em vigor até ac_im_ml_stratlvo
pretensdo punitiva estatal vigora a concluséo do processo disciplinar -
administrativo disciplinar - PAD
PAD
Decreto Lei Estadual n® 220
Portaria de instauragio de de 1975; Decreto Estadual n® Processo
13.07.03.20 | processo administrativo Ostensivo Enquanto 95 anos 2.479 ?e %979' Em vigor até a(_jm_lnll_stratlvo
disciplinar - PAD vigora a conclusdo do processo disciplinar -
administrativo disciplinar - PAD
PAD
Decreto Estadual n° 220 de
S 1975; Decreto Estadual n°
Processo administrativo . Enquanto ! .
13.07.03.21 disciplinar - PAD Ostensivo vigora 95 anos 2.479 de 1979. Contém

dados pessoais. Em vigor até
a conclusédo do processo




administrativo disciplinar -
PAD

Decreto Estadual n° 220 de
1975; Decreto Estadual n°

13.07.03.22 | Processo de apuragio de Ostensivo Enquanto 10 anos 2.479 de 1979. Contém
abandono de cargo vigora - . .
dados pessoais. Em vigor até
a concluséo da apuragéo
Decreto Estadual n° 220 de
Processo de apuragéo de . Enquanto 1975; Decreto Estadual n°
13.07.03.23 x ot Ostensivo - 50 anos 2.479 de 1979. Contém
acumulagdo ilicita de cargos vigora - . .
dados pessoais. Em vigor até
a concluséo da apuragdo
Enquanto o
N . Decreto Estadual n® 220 de
13.07.03.24 Iipnrt(z: iezslc; dd:s %iusrgrg\?%gf faltas Ostensivo :fnr:/a:r?:ger 95 anos 1975; Decreto Estadual n°
P permane 2.479 de 1979
no érgéo
Enquanto o Decreto Estadual n® 220 de
Processo de apuragdo de - servidor 1975; Decreto Estadual n°
13.07.03.25 irregularidades de servidor Ostensivo permanecer 95 anos 2.479 de 1979. Contém
no érgéo dados pessoais
Processo de conversdo de
13.07.03.26 | suspenséo de servidor em Ostensivo 2 anos 10 anos Contém dados pessoais
multa
Processo de instauragéo de Até? . .
13.07.03.27 A Reservado conclusdo da 10 anos Contém dados pessoais
sindicancia x
apuragéo
Decreto Estadual n® 220 de
Relatério de conclusio do 1975; Decreto Estadual n° Processo
13.07.03.28 | processo administrativo Ostensivo Enguanto 95 anos 2.479 ?e %979' Em vigor até a(_im_lnll_s trativo
disciplinar - PAD vigora a conclusdo do processo disciplinar -
administrativo disciplinar - PAD
PAD
Decreto Estadual n® 220 de
1975; Decreto Estadual n° Processo
Requerimento de solicitacéo de . Enquanto 2479 de 1979' Conté_m . administrativo
13.07.03.29 Ostensivo - 95 anos dados pessoais. Em vigor até oo
defensor vigora x disciplinar -
a concluséo do processo
.. . Lo PAD
administrativo disciplinar -
PAD
13.07.03.30 | Termo de citacdo do servidor Ostensivo Enquanto 95 anos Decreto Estadual n° 220 de Processo

vigora

1975; Decreto Estadual n®

administrativo




2.479 de 1979. Contém disciplinar -
dados pessoais; Em vigor até PAD
a concluséo do processo
administrativo disciplinar -
PAD
Decreto Estadual n° 220 de
1975; Decreto Estadual n° Processo
x . 2.479 de 1979. Contém AN
Termo de concessdo de vista . Enquanto - - . administrativo
13.07.03.31 Ostensivo - 95 anos dados pessoais. Em vigor até R
aos autos do processo vigora ~ disciplinar -
a concluséo do processo
o T e PAD
administrativo disciplinar -
PAD
Decreto Estadual n® 220 de
1975; Decreto Estadual n° Processo
Termo de designacdo de Enquanto 2.479 de 1979. Contém administrativo
13.07.03.32 | defensor de oficio para Ostensivo v? ora 95 anos dados pessoais. Em vigor até disciplinar -
servidor g a concluséo do processo P
Lo P PAD
administrativo disciplinar -
PAD
Termo de distribuicdo de Em vigor até a concluséo do Proges_so .
LY - Enquanto S administrativo
13.07.03.33 | processo administrativo Ostensivo - 95 anos processo administrativo S
L vigora Lo disciplinar -
disciplinar - PAD disciplinar - PAD
PAD
Decreto Estadual n® 220 de
Termo de finalizacdo do 1975. Contém dados Processo
13.07.03.34 | Processo admlnlstratlvo~ Ostensivo Enquanto 95 anos pessoais. Em vigor até a an_|n|§trat|vo
disciplinar sem pretenséo vigora conclusdo do processo disciplinar -
punitiva administrativo disciplinar - PAD
PAD
Decreto Estadual n° 220 de
1975; Decreto Estadual n® Processo
Enquanto 2479 de 1979. Contem administrativo
13.07.03.35 | Termo de opgdo de cargo Ostensivo V? ora 95 anos dados pessoais. Em vigor até disciplinar -
g a concluséo do processo P
s T PAD
administrativo disciplinar -
PAD
Decreto Estadual n° 220 de
1975; Decreto Estadual n® Processo
Termo de registro de . Enquanto 2.479 de 1979' Conté_m . administrativo
13.07.03.36 - Ostensivo - 95 anos dados pessoais. Em vigor até o
depoimentos vigora x disciplinar -
a concluséo do processo PAD

administrativo disciplinar -
PAD




13.07.03.37

Termo de ultimagdo para
citacéo do servidor

Ostensivo

Enguanto

vigora 95 anos

Decreto Estadual n® 220 de
1975; Decreto Estadual n°
2.479 de 1979. Contém
dados pessoais. Em vigor até
a concluséo do processo
administrativo disciplinar -
PAD

Processo
administrativo
disciplinar -
PAD

13.07 - Funcdo: Gestdo de recursos humanos

13.07.04 - Atividade: Analisar solicitacdes e propor criacéo e reestruturagdo de carreiras e remuneragdo

PRAZO DE GUARDA

DESTINACAO

FUNDAMENTOS

CLASSIFICACAO

DE ACESSO B

TIPOLOGIA DOCUMENTAL PROCESSO

GUARDA
PERMANENTE

LEGAIS/OBSERVACOES

CORRENTE | INTERMEDIARIO ELIMINACAO

Processo de
Edital de realizacdo de . Decreto Estadual n® 43.876 autorizacao de
13.07.04.01 concurso puablico Ostensivo 5 anos 5 anos de 2012 CONCUrso
publico
Estudos de impacto financeiro . Ano de
13.07.04.02 com aumento de despesa Ostensivo exercicio 5 anos
0
Not i el e - B e e
13.07.04.03 | criagéo ou reestruturagdo de Ostensivo 4 5 anos I g X ¢ x
. vigora publicacdo do ato de cria¢do reestruturagéo
carreiras A .
da carreira de carreiras
Oficio de convite para
13.07.04.04 | participacdo em banca Ostensivo 5 anos Nenhum
examinadora
Oficio de solicitagdo de
13.07.04.05 | autorizagdo de concurso Ostensivo 2 anos Nenhum
publico
Em vigor até aprovacao ou
n&o do plano de cargos e
13.07.04.06 Processo de angl_lse de plano Ostensivo Enguanto 10 anos salarios. Ca§o_o p|E3n0 d_e
de cargos e salarios vigora cargos e salarios néo seja
aprovado, 0 processo podera
ser eliminado em 2 anos
13.07.04.07 Processo dg aqtorlzagao de Ostensivo Enguanto 5 anos Decreto Estadgal no 4’0.719
concurso pablico vigora de 2007. Em vigor até a




publicacéo da autorizagéo do
concurso

Processo de criagdo ou

13.07.04.08 reestruturagdo de carreiras

Enquanto

: 5 anos
vigora

Ostensivo

Decreto Estadual n® 40.719
de 2007. Em vigor até a
publicacéo do ato de criagdo
da carreira

13.07 - Funcg&o: Gestdo de recursos humanos

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

Base de dados/banco de dados

13.07.05.01 de legislacgdo relativa a pessoal

_ PRAZO DE GUARDA
CLASSIFICACAO
DE ACESSO

CORRENTE INTERMEDIARIO
. Enquanto
Ostensivo vigora 5 anos

ELIMINACAO

DESTINACAO

FUNDAMENTOS
GUARDA LEGAIS/OBSERVACOES

PERMANENTE

Em vigor até a atualizacéo
dos dados na base

DOSSIE

PROCESSO

13.07 - Funcdo: Gestdo de recursos humanos

0 PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL e s . . GUARDA LEGFAL:SN/'CD)ABQ"EER'\\'/TESOES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE | INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
Atestado de frequéncia de . Ano de
13.07.06.01 servidor Ostensivo exercicio 5 anos X
Enquanto o
13.07.06.02 | Boletim de inspecdo médica Ostensivo servidor 95 anos X Contém dados pessoais
R permanecer no
orgdo
Correspondéncia interna de Ano de 5;:?; r?ﬁento
13.07.06.03 | comunicacéo de auséncia ou Ostensivo - 2 anos X .
substituicéo de servidor exercicio funcional
(PAF)
Dossié de
13.07.06.04 Corr_espondenc_la interna de Ostensivo Ano’dc_a 5 anos X asser]tamento
elogios ao servidor exercicio funcional
(PAF)




Correspondéncia interna de

13.07.06.05 | solicitacdo de alteracéo de Ostensivo Enguanto 5 anos Efn vigor atg a alteragdo ou
x - vigora ndo da lotacdo
lotacéo de servidor
Correspondéncia interna de Ano de aDsZZiItZ%Znto
13.07.06.06 | solicitacdo de alteracéo de Ostensivo o 2 anos -
unidade administrativa exercicio funcional
(PAF)
Dossié de
13.07.06.07 Fprmularlo de solicitacéo de Ostensivo Ano,de.e 2 anos assentamento
férias exercicio funcional
(PAF)
Enquanto o
Declaracdo de bens e valores - servidor . .
13.07.06.08 de servidor Ostensivo permanecer no 95 anos Contém dados pessoais
orgédo
Processo de
Despacho sobre anélise de - comunicagéo
13.07.06.09 faltas consecutivas de servidor Ostensivo 5 anos 10 anos de faltas de
servidor
Processo de
13.07.06.10 Despa_cho sobre analise de_ Ostensivo 5 anos 10 anos comunicacdo
faltas interpoladas de servidor de faltas de
servidor
Enquanto o
13.07.06.11 Dos§le de assentamento Ostensivo servidor 95 anos Contém dados pessoais
funcional (PAF) permanecer no
orgao
Dossié de
13.07.06.12 | Escala de servigo Ostensivo Ano'd(_e 10 anos asser_ltamento
exercicio funcional
(PAF)
Enquanto o Dossié de
13.07.06.13 | Ficha de lotac&o funcional Ostensivo servidor 95 anos asser_ltamento
permanecer no funcional
6rgdo (PAF)
Enquanto o Dossié de
13.07.06.14 Flch_a de registro de comissoes, Ostensivo servidor 95 anos assentamento
servigos especiais e diversos permanecer no funcional
6rgdo (PAF)




Enquanto o Dossié de
13.07.06.15 Ficha de. registro (.je dados Ostensivo servidor 95 anos Contém dados pessoais assentamento
cadastrais de servidor permanecer no funcional
orgédo (PAF)
Enquanto o Dossié de
13.07.06.16 Ficha de registro de_ Ostensivo servidor 95 anos assentamento
dependentes de servidor permanecer no funcional
orgédo (PAF)
Enquanto o Dossié de
13.07.06.17 Flch_a de registro de elogios de Ostensivo servidor 95 anos asser)tamento
servidor permanecer no funcional
orgéo (PAF)
Enquanto o Dossié de
Ficha de registro de férias de - servidor assentamento
13.07.06.18 servidor Ostensivo permanecer no 95 anos funcional
orgéo (PAF)
Enquanto o Dossié de
Ficha de registro de formagéo - servidor assentamento
13.07.06.19 de servidor Ostensivo permanecer no 95 anos funcional
orgdo (PAF)
Enquanto o Dossié de
13.07.06.20 Flch_a de registro de licenca de Ostensivo servidor 95 anos asser)tamento
servidor permanecer no funcional
orgao (PAF)
Enquanto o Dossié de
13.07.06.21 Flcha_de registro de_ Ostensivo servidor 95 anos asser)tamento
penalidades de servidor permanecer no funcional
orgao (PAF)
Enquanto o Dossié de
13.07.06.22 Flch_a de registro de tempo de Ostensivo servidor 95 anos asser_ltamento
servico anual permanecer no funcional
orgao (PAF)
Enquanto o Dossié de
13.07.06.23 Flch_a de registro de tempo de Ostensivo servidor 95 anos assentamento
servico mensal permanecer no funcional
orgao (PAF)
Enquanto o Dossié de
13.07.06.24 | Ficha de registro funcional Ostensivo servidor 95 anos Contém dados pessoais assentamento
permanecer no funcional
6rgdo (PAF)




Utilizar este cédigo de

classificacdo para servidores | Dossié de
Ari issi assentamento
13.07.06.25 FoIhaAde_controle c_je . Ostensivo Ano}d(_a 50 anos estatutarios e comlssmn_ados. funcional
frequéncia de servidor publico exercicio Para empregado em regime
celetista ver codigo (PAF)
13.07.06.57
13.07.06.26 F,o rmulario de qlteragao do Ostensivo 2 anos 5 anos
vinculo do servidor
Enquanto o Dossié de
13.07.06.27 Form_ular|o~de apre_sentagao Ostensivo servidor 95 anos assentamento
para inspecdo médica permanecer no funcional
orgéo (PAF)
Processo de
abono de
permanéncig;
Processo de
acumulagdo
de cargos;
Processo de
Formulério de apuragdo da adicional de
13.07.06.28 | contagem de tempo de Ostensivo 5 anos 95 anos qualificacéo;
contribuicao/servico (MTS) Processo de
aposentadoria
Processo de
averbacéo de
tempo de
contribuicéo /
Servico
Lei Federal n°8.112 de
Formulério de desligamento do . 1990; Decreto-Lei Estadual
13.07.06.29 servidor Ostensivo 2 anos 5 anos n° 220 de 1975: Decreto
Estadual n® 2.479 de 1979
Dossié de
- i 0
13.07.06.30 | Formulério de escala de férias Ostensivo Ano,dc_a Nenhum Decreto-Lei Estadual n° 220 assentamento
exercicio de 1975 funcional
(PAF)
Processo de
L. . x incluséo,
Formulario de inclusdo, Enquanto Em vigor até a efetivacéo da exclusdo e
13.07.06.31 | exclusdo e alteragdo de dados Ostensivo 4 95 anos ! Vigor ¢ ~
vigora solicitacdo alteragdo de

cadastrais

dados
cadastrais




Dossié de

13.07.06.32 Formulério de justificativa de Ostensivo Ano}d(_a 5 anos assentamento
falta exercicio funcional
(PAF)
Dossié de
13.07.06.33 | Mapa de controle de hora extra Ostensivo 2 anos 5 anos ?sser)tamento
uncional
(PAF)
Mensagem eletrénica de
13.07.06.34 | resposta a solicitagdo de Ostensivo 2 anos Nenhum
informagdes funcionais
Mensagem eletronica de
13.07.06.35 | solicitagdo de informacoes e Ostensivo 2 anos Nenhum
instrugdes funcionais
Dossié de
Oficio de apresentagdo de - Ano de assentamento
13.07.06.36 servidor Ostensivo exercicio 2 anos funcional
(PAF)
13.07.06.37 Oﬂc.'o de apresentagdo de Ostensivo 2 anos 5 anos
servidor realocado
Dossié de
13.07.06.38 | Oficio de elogios ao servidor Ostensivo Ano'd(_e 5 anos assentamento
exercicio funcional
(PAF)
Dossié de
13.07.06.39 OfICI(A) dg informacéo de Ostensivo Ano'd_e 5 anos asser)tamento
frequéncia exercicio funcional
(PAF)
13.07.06.40 Of|c_|o de |nf_ormagao de Ostensivo 2 anos 5 anos
servidor cedido
13.07.06.41 | Oficio de informagdo de férias Ostensivo Ano’dc_a 2 anos
exercicio
13.07.06.42 Qf'C'O de~soIICItaga_o de . Ostensivo 2 anos 5 anos
informacéo de servidor cedido
13.07.06.43 | Processo de abono de faltas Ostensivo Enquanto 5 anos Em vigor até 0 abono ou ndo
vigora das faltas
13.07.06.44 Processo de apresentacéo de Ostensivo Ano,d(_e 2 anos Dossié de
servidor exercicio assentamento




funcional

(PAF)
Processo de comunicagéo de - Resolugdo SARE n° 2.998 de
13.07.06.45 faltas de servidor Ostensivo 5 anos 10 anos 2003
13.07.06.46 | Processo de elogio ao servidor Ostensivo Ano’dg 5 anos
exercicio
13.07.06.47 Processo~de inclusdo, exclusa}o Ostensivo Enquanto 95 anos Em vigor até a efetivagdo da
e alteracéo de dados cadastrais vigora solicitacdo
Contém dados pessoais. Em
Processo de informagdes, Enauanto vigor até o fornecimento das
13.07.06.48 | operagoes, exclusdes cadastrais Ostensivo v? ora 95 anos informagdes, operagdes ou
do servidor 9 exclusdes cadastrais do
servidor
Processo de solicitagdo de - Decreto-Lei Estadual n® 220
13.07.06.49 mudanca de nivel Ostensivo 5 anos 95 anos de 1975
Dossié de
. , - Processo de
13.07.06.50 Requerimento de abono de Ostensivo Enquanto 5 anos Ate 0 d_eferlmento ou assentamento abono de
faltas vigora indeferimento do abono funcional
faltas
(PAF)
Art. 7, inciso XXIX da
Constituicdo Federal; Art. 11 Pro_cgsso~de
. - - Enquanto e 487 do Decreto-Lei SOI"?'Ea go de
13.07.06.51 | Aviso prévio Ostensivo . 10 anos rescisdo de
vigora Federal n® 5.452 de 1943
. . . contrato de
(CLT). Em vigor até 30 dias
. . trabalho
ap0Os a emisséo
Art. 59, §2 do Decreto-Lei
(4]
13.07.06.52 | Banco de horas Ostensivo Enquanto 5 anos Federal n 5".152 de ,1943
vigora (CLT). Em vigor até a
compensacao das horas
Cadastro geral de empregados . Art. 1, 82 da Portaria MTE
13.07.06.53 e desempregados - CAGED Ostensivo 2 anos 5 anos n®1.129 de 2014
Art. 7, inciso XXIX da Processo de
Constituicdo Federal; Art. 11 T
. . . Enquanto e 500 do Decreto-Lei sollc_ltagao de
13.07.06.54 | Carta de pedido de demissdo Ostensivo - 10 anos rescisdo de
vigora Federal n® 5.452 de 1943
. ; . contrato de
(CLT). Em vigor até 30 dias
. X trabalho
ap0s a emisséo
Processo de
13.07.06.55 | Comunicado de dispensa Ostensivo 2 anos 10 anos solicitacdo de

rescisdo de




contrato de
trabalho

13.07.06.56

Contrato individual de trabalho

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Art. 7, inciso XXIX da
Constituicdo Federal; Art.
11, 442 e 443 do Decreto-
Lei Federal n®5.452 de 1943
(CLT). Em vigor até o
desligamento do funcionario

13.07.06.57

Folha de controle de
frequéncia de empregado em
regime celetista

Ostensivo

2 anos

5 anos

Art. 74 do Decreto-Lei
Federal n® 5.452 de 1943
(CLT). Utilizar este codigo
de classificagdo para
empregados em regime
celetista. Para servidor
publico ver cadigo
13.07.06.25

13.07.06.58

Livro de registro de empregado

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Art. 41 do Decreto-Lei
Federal n° 5.452 de 1943
(CLT). De acordo com o art.
41 podem ser adotados
livros, fichas ou sistema
eletrbnico. Em vigor até o
término do livro/até o
desligamento do funcionario

13.07.06.59

Termo aditivo ao contrato
individual de trabalho

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Art. 7, inciso XXIX da
Constituicdo Federal; Art. 11
do Decreto-Lei Federal n®
5.452 de 1943 (CLT). Em
vigor até o desligamento do
funcionario.

13.07.06.60

Termo de rescisdo de contrato
individual de trabalho

Ostensivo

1ano

10 anos

Art. 7, inciso XXIX da
Constituicdo Federal; Art. 11
do Decreto-Lei Federal n®
5.452 de 1943 (CLT)

Processo de
solicitacdo de
rescisao de
contrato de
trabalho




13.07 - Func&o: Gestdo de recursos humanos

13.07.07 - Atividade: Controlar o provimento, vacancia, cesséo, exercicio e remogao de pessoal

" PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL R : - GUARDA LEGFALf's\I/gABgAEER’\\l/TAOSGEs DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE | INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
E
Apostila de designacédo de . Qgrli/&;g:)oro Propesso de
13.07.07.01 - Ostensivo 15 anos X designacgdo
servidor permanecer de servidor
no érgéo
Apostila de exoneracéo de . Eggrli/a;ggoro Processo de
13.07.07.02 servidor Ostensivo ermanecer 15 anos X exoneragdo
permane de servidor
no 6rgéo
Enquanto o Processo de
13.07.07.03 Apostila de nomeagao Ostensivo servidor 15 anos X nomeagao
composta de servidor permanecer composta de
no érgéao servidor
Enquanto o
Apostila de nomeacéo de . servidor Processo de
13.07.07.04 - Ostensivo 15 anos X nomeacéo de
servidor permanecer -
P servidor
no 6rgéo
Enquanto o Lei Federal n°8.112 de Processo de
13.07.07.05 Ato de cessagdo de designacdo Ostensivo servidor 15 anos X 1990; Decreto-!_el Estadual designacio
de servidor permanecer n° 220 de 1975; Decreto de servidor
no 6rgéo Estadual n° 2.479 de 1979
Enquanto o Lei Federal n°8.112 de Processo de
. . . . servidor 1990; Decreto-Lei Estadual . ~
13.07.07.06 | Ato de designacdo de servidor Ostensivo permanecer 15 anos X n° 220 de 1975: Decreto ggsslgrnve}%e;c;
no 6rgéo Estadual n° 2.479 de 1979
Lei Federal n°8.112 de Processo de
13.07.07.07 | Ato de exoneragéo de servidor Ostensivo 5 anos 10 anos X 1990, Decreto-!_el Estadual exoneragao
n° 220 de 1975; Decreto de servidor
Estadual n® 2.479 de 1979
Enquanto o Lei Federal n®8.112 de Processo de
Ato de nomeacéo composta de . servidor 1990; Decreto-Lei Estadual nomeacao
13.07.07.08 servidor Ostensivo permanecer 15 anos X n° 220 de 1975; Decreto composta de
no érgao Estadual n® 2.479 de 1979 servidor




Enquanto o Lei Federal n°8.112 de
. . servidor 1990; Decreto-Lei Estadual Processo de
13.07.07.09 | Ato de nomeagdo de servidor Ostensivo 15 anos o oy . nomeacéo de
permanecer n° 220 de 1975; Decreto servidor
no 6rgdo Estadual n®2.479 de 1979
Enquanto o Lei Federal n°8.112 de
. - . : Processo de
Ato de tornar sem efeito . servidor 1990; Decreto-Lei Estadual .
13.07.07.10 ~ gt Ostensivo 15 anos . exoneracao
exoneragdo de servidor permanecer n°® 220 de 1975; Decreto de servidor
no 6rgdo Estadual n® 2.479 de 1979
Ato de tornar sem efeito Enquanto o Lei Federal n°8.112 de Processo de
x - servidor 1990; Decreto-Lei Estadual nomeagéo
13.07.07.11 | nomeac&o composta de Ostensivo 15 anos o .
servidor perm,ane~cer n° 220 de 1975; Decreto com_posta de
no 6rgdo Estadual n® 2.479 de 1979 servidor
Enquanto o Lei Federal n°8.112 de
q . d ) : dual Processo de
13.07.07.12 Ato de tf)rnar sem.efelto Ostensivo servidor 15 anos 1990; Decreto-Lei Estadual nomeago de
R nomeacao de servidor permanecer n°® 220 de 1975; Decreto servidor
no érgéo Estadual n®2.479 de 1979
Base de dados/banco de dados Enquanto Em vigor até a atualizacéo
13.07.07.13 | de registro de acumulagéo de Ostensivo 4 60 anos g ¢
vigora dos dados na base
cargos
Correspondéncia interna para Enquanto o
13.07.07.14 | Ciéncia de sollcnagao_ de ) Ostensivo servidor 15 anos
apostilamento de designacéo permanecer
de servidor no érgéo
Correspondéncia interna para Enquanto o
13.07.07.15 | ciéncia de solicitacdo de ) Ostensivo servidor 15 anos
apostilamento de nomeagéo permanecer
composta de servidor no érgédo
Correspondéncia interna para Enquanto o
13.07.07.16 | ciéncia de solicitacdo de i Ostensivo servidor 15 anos
apostilamento de nomeacéo de permanecer
servidor no érgédo
Correspondéncia interna de Enquanto o
13.07.07.17 sohcn_tagao de anallse_de i Ostensivo servidor 15 anos
apostilamento de designacéao permanecer
de servidor no 6rgédo
Correspondéncia interna de Enquanto o
13.07.07.18 sohcn_tagao de analise de i Ostensivo servidor 15 anos
apostilamento de exoneragéo permanecer

de servidor

no 6rgédo




Correspondéncia interna de Enquanto o
13.07.07.19 sohufragao de andlise de i Ostensivo servidor 15 anos
apostilamento de nomeacéo permanecer
composta de servidor no 6rgdo
Correspondéncia interna de Enquanto o
13.07.07.20 sohufragao de andlise de i Ostensivo servidor 15 anos
apostilamento de nomeagdao de permanecer
servidor no érgéao
Correspondéncia interna de Eggrlﬁggor °
13.07.07.21 | solicitagdo de analise de Ostensivo 15 anos
desi « ; permanecer
esignagdo de servidor o
no érgéo
Correspondéncia interna de Enquanto o
solicitacdo de analise de - servidor
13.07.07.22 nomeagdo composta de Ostensivo permanecer 15 anos
servidor no 6rgdo
Correspondéncia interna de Eggrlﬁgg °
13.07.07.23 | solicitacdo de analise de Ostensivo 15 anos
nomeacdo de servidor permanecer
no 6rgéo
Correspondéncia interna de Enquanto o
13.07.07.24 solicitacdo de anallsg de tornar Ostensivo servidor 15 anos
sem efeito exoneracéo de permanecer
servidor no érgédo
Correspondéncia interna de Enquanto o
13.07.07.25 sohmtagao de anall§e de tornar Ostensivo servidor 15 anos
sem efeito nomeacdo composta permanecer
de servidor no érgédo
Correspondéncia interna de Enquanto o
13.07.07.26 sohcnagao de anall§e de tornar Ostensivo servidor 15 anos
sem efeito nomeagéo de permanecer
servidor no érgédo
Correspondéncia interna de Ezgrlﬁggz, °
13.07.07.27 | solicitacdo de apostilamento de Ostensivo 15 anos
. . - permanecer
designacdo de servidor o«
no 6rgdo
Correspondéncia interna de Ezgrlﬁggz, °
13.07.07.28 | solicitacdo de apostilamento de Ostensivo 15 anos
permanecer

exoneragdo de servidor

no 6rgédo




Correspondéncia interna de Enquanto o
13.07.07.29 soI|C|ta(;~ao de apostilamento de Ostensivo servidor 15 anos
nomeagdo composta de permanecer
servidor no 6rgdo
Correspondéncia interna de Eggrlﬁg?r °
13.07.07.30 | solicitagdo de apostilamento de Ostensivo ermanecer 15 anos
nomeacdo de servidor permane
no 6rgdo
Correspondéncia interna de Eggrlﬁggor °
13.07.07.31 | solicitagdo de cessar Ostensivo ermanecer 15 anos
designagdo de servidor permane
no érgéo
Correspondéncia interna de Eggrli/e:gg;o Processo de
13.07.07.32 | solicitacdo de designagdo de Ostensivo 15 anos designacdo
: permanecer -
servidor P de servidor
no érgéo
Correspondéncia interna de Processo de
13.07.07.33 | solicitagdo de exoneracéo de Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragdo
servidor de servidor
Correspondéncia interna de Ezgrf/&;gﬁ ° Eg%::;sgode
13.07.07.34 | solicitacdo de nomeagao Ostensivo 15 anos ¢
. permanecer composta de
composta de servidor o« !
no 6rgdo servidor
Correspondéncia interna de Eggxlz’;g?ro Processo de
13.07.07.35 | solicitacdo de nomeacéo de Ostensivo 15 anos nomeacéo de
: permanecer -
servidor o x servidor
no 6rgdo
Correspondéncia interna de Egmg?r °
13.07.07.36 | solicitacdo de tornar sem efeito Ostensivo ermanecer 15 anos
exoneragdo de servidor permane
no 6rgdo
Correspondéncia interna de Enquanto o
13.07.07.37 sohcntagao de tornar sem efeito Ostensivo servidor 15 anos
nomeacéao composta de permanecer
servidor no 6rgédo
A Enquanto o
Correspondéncia interna de servidor
13.07.07.38 | solicitacdo de tornar sem efeito Ostensivo 15 anos
permanecer

nomeacéo de servidor

no 6rgédo




Correspondéncia interna para

Enquanto o
servidor

13.07.07.39 | ciéncia de solicitagdo de cessar Ostensivo ermanecer 15 anos
designagdo de servidor permane
no 6rgdo
Correspondéncia interna para Eggrlﬁg?r °
13.07.07.40 | ciéncia de solicitagdo de Ostensivo ermanecer 15 anos
designagdo de servidor permane
no 6rgdo
Art. 40 da Constituigdo
Federal de 1988; Art. 3° da
emenda n°® 47 de 2005; Art.
Declaracéo de acumulacéo de . 6° da emenda n° 41 de 2003; Processo de
13.07.07.41 cargo Ostensivo 5 anos 95 anos Resolucdo SEPLAG n° 109 aposentadoria
de 2008; Portaria
SEPLAG/SUBAP n° 65 de
2012
Art. 40 da Constituicdo
Declaracdo de ndo acumulagdo . Federal de 1988; Art. 3° da Processo de
13.07.07.42 de cargo Ostensivo 5 anos 95 anos emenda n° 47 de 2005; Art. aposentadoria
6° da emenda n° 41 de 2003
x . R Processo de
13.07.07.43 Decla}rqgao de permanéncia em Ostensivo 5 anos 50 anos Art. 40 da Constitui¢do abono de
exercicio Federal de 1988 .
permanéncia
Despacho de adequagdo de Eggrl:/z?ggio Processo de
13.07.07.44 | apostilamento de designagdo Ostensivo 15 anos designacéo
- permanecer .
de servidor no 6rgao de servidor
Despacho de adequag&o de Processo de
13.07.07.45 | apostilamento de exoneracdo Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragdo
de servidor de servidor
Despacho de adequagéo de Eggrl:/z?ggio E(r)(:;:s:sgode
13.07.07.46 | apostilamento de nomeagao Ostensivo 15 anos ¢
h permanecer composta de
composta de servidor o« !
no 6rgdo servidor
Despacho de adequagéo de E;lgrtﬁggc;o Processo de
13.07.07.47 | apostilamento de nomeacao de Ostensivo permanecer 15 anos nomeagao de

servidor

no érgao

servidor




Despacho de adequag&o de

Enquanto o
servidor

Processo de

13.07.07.48 . < - Ostensivo 15 anos designacgdo
designacdo de servidor permanecer d -
P e servidor
no 6rgdo
Despacho de adequagdo de . Processo de
13.07.07.49 x - Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragao
exoneragdo de servidor :
de servidor
Despacho de adequag&o de Eggx,?ggoro E(r)%:gzsgode
13.07.07.50 | nomeagéo composta de Ostensivo 15 anos ¢
. permanecer composta de
servidor P !
no orgdo servidor
Enquanto o Processo de
Despacho de adequacéo de . servidor N
13.07.07.51 nomeagéio de servidor Ostensivo permanecer 15 anos nomeagéo de
Oraa servidor
no érgéo
Despacho de autorizagdo de Ezgxf;gﬁo Processo de
13.07.07.52 | apostilamento de designagéo Ostensivo permanecer 15 anos designagdo
de servidor no 6rgao de servidor
Despacho de autorizagdo de Processo de
13.07.07.53 | apostilamento de exoneragdo Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragdo
de servidor de servidor
Despacho de autorizagdo de Eggx/&;g?ro Egcr)ﬁg:sgode
13.07.07.54 | apostilamento de nomeagao Ostensivo 15 anos ¢
. permanecer composta de
composta de servidor . .
no érgédo servidor
Despacho de autorizagéo de Eggx/&;g?ro Processo de
13.07.07.55 | apostilamento de nomeacéo de Ostensivo 15 anos nomeacéo de
- permanecer .
servidor P servidor
no 6rgédo
Enquanto o
Despacho de autorizagdo de . servidor Pro_cesso de
13.07.07.56 . ~ - Ostensivo 15 anos designacéo
cessar designagao de servidor permanecer .
P de servidor
no 6rgédo
Enquanto o
Despacho de autorizagéo de . servidor Pro_cesso de
13.07.07.57 . ~ - Ostensivo 15 anos designacdo
designacdo de servidor permanecer de servidor

no 6rgédo




Despacho de autorizagdo de

Processo de

13.07.07.58 ~ - Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragao
exoneragdo de servidor :
de servidor
Despacho de autorizagdo de Eggxlz’:gg)ro Eg%:g;sgode
13.07.07.59 | nomeacéo composta de Ostensivo 15 anos ¢
servidor permanecer composta de
no 6rgdo servidor
Enquanto o Processo de
13.07.07.60 r?c?r%%ig;% ((jji 23:325;@&0 de Ostensivo p:rer:q\;lr?:crer 15 anos nomeacéo de
PR idor
no 6rgdo servi
Despacho de autorizagdo de Processo de
13.07.07.61 | tornar sem efeito exoneragao Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragdo
de servidor de servidor
Despacho de autorizacdo de Egsx/&;ggoro Ecr)cr);:::zgode
13.07.07.62 ::c;rrr;aro sz?dzfggrc\)/ ir;jc;rpeagao Ostensivo permanecer 15 anos composta de
P no érgédo servidor
Despacho de autorizagdo de Eggrﬁgg)ro Processo de
13.07.07.63 | tornar sem efeito nomeacéo de Ostensivo 15 anos nomeacéo de
- permanecer -
servidor no 6rgao servidor
Despacho de reprovacéo de Eggxlz’;g?ro Processo de
13.07.07.64 | apostilamento de designagdo Ostensivo 15 anos designacdo
- permanecer .
de servidor no 6rgao de servidor
Despacho de reprovacao de Processo de
13.07.07.65 | apostilamento de exoneragdo Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragao
de servidor de servidor
Despacho de reprovacao de Eggrtﬁggio E(r)(:;;s;sgode
13.07.07.66 | apostilamento de nomeagao Ostensivo 15 anos ¢
. permanecer composta de
composta de servidor P !
no 6rgao servidor
Despacho de reprovacéo de Eggxlz?g:)oro Processo de
13.07.07.67 | apostilamento de nomeacéo de Ostensivo 15 anos nomeagao de
8 permanecer -
servidor no 6rgao servidor
x Processo de
13.07.07.68 | Despacho de reprovagdo de Ostensivo Enquanto o 15 anos designacéo
cessar designagao de servidor servidor

de servidor




permanecer

no érgéao
Enquanto o
Despacho de reprovagéo de . servidor Pro_cesso de
13.07.07.69 . ~ . Ostensivo 15 anos designacdo
designagdo de servidor permanecer .
P de servidor
no 6rgdo
Despacho de reprovacéo de . Processo de
13.07.07.70 ~ - Ostensivo 5 anos 10 anos exoneracao
exoneragdo de servidor .
de servidor
Despacho de reprovagéo de Ezgrtﬁggoro E(r)?g:;zgode
13.07.07.71 nomeagao composta de Ostensivo permanecer 15 anos composta de
servidor P !
no érgédo servidor
Enquan
Despacho de reprovacéao de . sgx/&;d?ro Processo de
13.07.07.72 x - Ostensivo 15 anos nomeacéo de
nomeacéo de servidor permanecer :
orga servidor
no érgéao
Despacho de reprovacéao de Processo de
13.07.07.73 | tornar sem efeito exoneragao Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragao
de servidor de servidor
Despacho de reprovacéo de Egsxﬁgg)ro Ecrﬁ;sgode
13.07.07.74 | tornar sem efeito nomeacéao Ostensivo 15 anos ¢
. permanecer composta de
composta de servidor x !
no orgéo servidor
Despacho de reprovacéao de Eggrtﬁggio Processo de
13.07.07.75 | tornar sem efeito nomeacéo de Ostensivo 15 anos nomeacéo de
- permanecer .
servidor o« servidor
no érgéo
Despacho de solicitagdo de Eggrtﬁggio Processo de
13.07.07.76 | adequacdo de apostilamento de Ostensivo 15 anos designacdo
. « : permanecer .
designacdo de servidor o« de servidor
no érgéo
Despacho de solicitagéo de Processo de
13.07.07.77 | adequacdo de apostilamento de Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragao
exoneragdo de servidor de servidor
Despacho de solicitagao de Enquanto o Processo de
13.07.07.78 adequa(_;~ao de apostilamento de Ostensivo servidor 15 anos nomeagao
nomeagao composta de permanecer composta de
servidor no érgao servidor




Despacho de solicitacéo de

Enquanto o
servidor

Processo de

13.07.07.79 | adequacéo de apostilamento de Ostensivo 15 anos nomeacéo de
N ; permanecer -
nomeacdo de servidor no 6rgao servidor
Despacho de solicitacéo de Eggrlﬁg?ro Processo de
13.07.07.80 | adequacéo de designagao de Ostensivo 15 anos designacgdo
' permanecer .
servidor no 6rgao de servidor
Despacho de solicitacdo de Processo de
13.07.07.81 | adequacéo de exoneragdo de Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragao
servidor de servidor
Despacho de solicitacéo de Enquanto o Processg de
13.07.07.82 | adequacéo de nomeacao Ostensivo servidor 15 anos nomeagdo
R comnosta de servidor permanecer composta de
P no érgéo servidor
Despacho de solicitagéo de Ezgrﬁggio Processo de
13.07.07.83 | adequagdo de nomeacéo de Ostensivo ermanecer 15 anos nomeacgao de
servidor pno orgio servidor
Despacho de solicitacdo de Ezgrtﬁgﬁo Processo de
13.07.07.84 | apostilamento de designagao Ostensivo 15 anos designacdo
- permanecer .
de servidor no 6rgao de servidor
Despacho de solicitagdo de Processo de
13.07.07.85 | apostilamento de exoneragdo Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragao
de servidor de servidor
Despacho de solicitacéo de Eggx/&;g?ro Egcr)ﬁg:sgode
13.07.07.86 | apostilamento de nomeagao Ostensivo 15 anos ¢
. permanecer composta de
composta de servidor o« !
no orgéo servidor
Despacho de solicitagéo de Ezgrlﬁgg:'o Processo de
13.07.07.87 | apostilamento de nomeacéo de Ostensivo 15 anos nomeacéo de
- permanecer -
servidor no 6rgao servidor
Enquanto o Processo de
Despacho de solicitagéo de . servidor . x
13.07.07.88 . x . Ostensivo 15 anos designacdo
cessar designacéo de servidor permanecer de servidor

no 6rgédo




Despacho de solicitacéo de

Enquanto o
servidor

Processo de

13.07.07.89 x ; Ostensivo 15 anos nomeacdo de
nomeagdao de servidor permanecer -
no 6rgdo servidor
Despacho de solicitacdo de Processo de
13.07.07.90 | tornar sem efeito exoneragéo Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragao
de servidor de servidor
Despacho de solicitacéo de Eggxlz’:gg)ro E(r)%:gzsgode
13.07.07.91 | tornar sem efeito nomeacéo Ostensivo 15 anos ¢
. permanecer composta de
composta de servidor P :
no érgéo servidor
Despacho de solicitagéo de Eggrli/e:gg;o Processo de
13.07.07.92 | tornar sem efeito nomeacéo de Ostensivo ermanecer 15 anos nomeacgao de
servidor pno orgio servidor
Enquanto o
Ficha de registro de - servidor
13.07.07.93 acumulacio de cargo Ostensivo permanecer 60 anos
no érgédo
13.07.07.94 Se?\(/:ilgo?e reintegragao de Ostensivo 2 anos 5 anos
Oficio de solicitacdo de analise Eggxlz’;g?ro Processo de
13.07.07.95 | de apostilamento de Ostensivo 15 anos designacéo
. x ; permanecer ;
designacdo de servidor no 6rgao de servidor
Oficio de solicitacdo de analise
13.07.07.96 | de apostilamento de Ostensivo 5 anos 10 anos
exoneragao de servidor
Oficio de solicitagdo de analise Eggrtﬁggio E(r)(:;;s;sgode
13.07.07.97 | de apostilamento de nomeagédo Ostensivo 15 anos ¢
. permanecer composta de
composta de servidor o« :
no o6rgao servidor
Oficio de solicitacdo de analise Eggxlz?g:)oro Processo de
13.07.07.98 | de apostilamento de nomeagédo Ostensivo 15 anos nomeagao de
A permanecer -
de servidor no 6rgao servidor
Enquanto o Processo de
Oficio de solicitacdo de anélise . servidor . x
13.07.07.99 . x - Ostensivo 15 anos designacdo
de designacéo de servidor permanecer de servidor

no érgao




. N - Enquanto o Processo de
Oficio de solicitacdo de analise servidor nomeacio
13.07.07.100 | de nomeacdo composta de Ostensivo 15 anos ¢ d
servidor permanecer composta de
no érgéo servidor
Enquanto o Processo de
13.07.07.101 Oficio de sphutagao .de andlise Ostensivo servidor 15 anos nomeacdo de
de nomeag&o de servidor permanecer servidor
no érgéao
Oficio de solicitacdo de analise Processo de
13.07.07.102 | de tornar sem efeito Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragao
exoneragdo de servidor de servidor
Oficio de solicitacdo de analise Enquanto o Processg de
13.07.07.103 | de tornar sem efeito nomeacéo Ostensivo servidor 15 anos nomeagdo
S composta de servidor permanecer composta de
no érgéo servidor
Oficio de solicitacdo de analise Ezgrﬁggio Processo de
13.07.07.104 | de tornar sem efeito nomeagdo Ostensivo ermanecer 15 anos nomeacgao de
de servidor pno orgio servidor
Oficio de solicitagdo de Ezgrtﬁgﬁo Processo de
13.07.07.105 | apostilamento de designagao Ostensivo 15 anos designacdo
de servidor permanecer de servidor
no érgéo
Oficio de solicitacao de Processo de
13.07.07.106 | apostilamento de exoneragdo Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragao
de servidor de servidor
Oficio de solicitacéo de Eggx/&;g?ro Egcr)ﬁg:sgode
13.07.07.107 | apostilamento de nomeagao Ostensivo 15 anos ¢
. permanecer composta de
composta de servidor no 6rgao servidor
Oficio de solicitagdo de Ezgrlﬁgg:'o Processo de
13.07.07.108 | apostilamento de nomeacao de Ostensivo 15 anos nomeacéo de
- permanecer -
servidor no 6rgao servidor
Enquanto o Processo de
Oficio de solicitagdo de cessar . servidor . x
13.07.07.109 . ~ . Ostensivo 15 anos designacdo
designagdo de servidor permanecer de servidor

no 6rgédo




Oficio de solicitagdo de

Enquanto o
servidor

Processo de

13.07.07.110 . ~ - Ostensivo 15 anos designacgdo
designacdo de servidor permanecer -
o de servidor
no érgéo
- S Processo de
13.07.07.111 Oficio de~soI|C|tagap de Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragao
exoneragdo de servidor :
de servidor
Oficio de solicitagdo de Eggx,?ggoro E(r)%:gzsgode
13.07.07.112 | nomeacéo composta de Ostensivo 15 anos ¢
servidor permanecer composta de
no érgéo servidor
Enquanto o Processo de
Oficio de solicitacéo de - servidor x
13.07.07.113 nomeagéio de servidor Ostensivo permanecer 15 anos nomeagéo de
orga servidor
no 6rgéo
Oficio de solicitagdo de tornar Processo de
13.07.07.114 | sem efeito exoneragdo de Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragdo
servidor de servidor
Oficio de solicitacéo de tornar Eggx/e;ggio Ecr)cr);:::sgode
13.07.07.115 | sem efeito nomeagéo composta Ostensivo 15 anos ¢
de servidor permanecer composta de
no 6rgdo servidor
Oficio de solicitagdo de tornar Eggx/&;g?ro Processo de
13.07.07.116 | sem efeito nomeag&o de Ostensivo 15 anos nomeacéo de
: permanecer -
servidor o servidor
no 6rgdo
Oficio para ciéncia de Eggxlz’;g?ro Processo de
13.07.07.117 | solicitacdo de apostilamento de Ostensivo ermanecer 15 anos designacéo
designacdo de servidor permane de servidor
no 6rgdo
Oficio para ciéncia de Processo de
13.07.07.118 | solicitacdo de apostilamento de Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragao
exoneragao de servidor de servidor
Oficio para ciéncia de Enquanto o Processo de
13.07.07.119 soI|C|tag~ao de apostilamento de Ostensivo servidor 15 anos nomeagao
nomeagdo composta de permanecer composta de
servidor no 6rgédo servidor
Oficio para ciéncia de £ Processo de
13.07.07.120 | solicitacdo de apostilamento de Ostensivo 23:/6;330 15 anos nomeacéo de

nomeacéo de servidor

servidor




permanecer

no 6rgdo
Oficio para ciéncia de Eggx,?ggoro Processo de
13.07.07.121 | solicitagdo de cessar Ostensivo 15 anos designagdo
- N . permanecer ;
designacdo de servidor P de servidor
no érgéo
Oficio para ciéncia de Eggx,?ggoro Processo de
13.07.07.122 | solicitagdo de designagéo de Ostensivo 15 anos designagdo
: permanecer .
servidor o« de servidor
no 6rgdo
Oficio para ciéncia de Processo de
13.07.07.123 | solicitagdo de exoneracéo de Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragdo
servidor de servidor
Oficio para ciéncia de Egsx/&;g?r ° Ecr)cr);:::sgode
13.07.07.124 | solicitagdo de nomeacdo Ostensivo 15 anos ¢
composta de servidor permanecer composta de
no 6rgéo servidor
Oficio para ciéncia de Eggrﬁgg)ro Processo de
13.07.07.125 | solicitagdo de nomeacdo de Ostensivo 15 anos nomeacéo de
: permanecer -
servidor o servidor
no 6rgéo
Oficio para ciéncia de Processo de
13.07.07.126 | solicitacdo de tornar sem efeito Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragao
exoneragao de servidor de servidor
Oficio para ciéncia de Enquanto o Processo de
13.07.07.127 50I|C|ta(;~ao de tornar sem efeito Ostensivo servidor 15 anos nomeagao
nomeacéo composta de permanecer composta de
servidor no 6rgédo servidor
Oficio para ciéncia de Eggrtﬁggio Processo de
13.07.07.128 | solicitacdo de tornar sem efeito Ostensivo 15 anos nomeacao de
~ - permanecer -
nomeacéo de servidor o« servidor
no érgéo
Enquanto o
Parecer sobre ilicitude de . servidor L Processo Eje
13.07.07.129 ~ Ostensivo 60 anos Constituicdo Federal de 1988 acumulagdo
acumulacéo de cargo permanecer d
o e cargos
no 6rgdo
Enquanto o
Parecer sobre licitude de . servidor L Processo Eje
13.07.07.130 ~ Ostensivo 60 anos Constituicdo Federal de 1988 acumulagdo
acumulacéo de cargo permanecer de cargos

no érgao




Parecer sobre solicitagdo de

Enquanto o
servidor

Processo de

13.07.07.131 | apostilamento de designagéo Ostensivo 15 anos designacgdo
. permanecer .
de servidor P de servidor
no érgéo
Parecer sobre solicitagdo de Processo de
13.07.07.132 | apostilamento de exoneragdo Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragao
de servidor de servidor
Parecer sobre solicitacdo de Eggxlz’:gg)ro Eg%:g;sgode
13.07.07.133 | apostilamento de nomeagéao Ostensivo 15 anos ¢
h permanecer composta de
composta de servidor P :
no érgéo servidor
Parecer sobre solicitagdo de Egg&?gg} ° Processo de
13.07.07.134 | apostilamento de nomeacéo de Ostensivo permanecer 15 anos nomeacgao de
servidor no 6rgao servidor
Enguanto o Processo de
Parecer sobre solicitagdo de - servidor - x
13.07.07.135 cessar designacéo de servidor Ostensivo permanecer 15anos deS|gnggao
6ro3 de servidor
no 6rgéo
Enquan
Parecer sobre solicitagdo de - sgrL:/e;dgoro Pro_cessoNde
13.07.07.136 desi x . Ostensivo 15 anos designacdo
esignacdo de servidor permanecer .
6ro3 de servidor
no 6rgdo
Parecer sobre solicitagdo de . Processo Nde
13.07.07.137 x - Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragao
exoneragdo de servidor .
de servidor
Parecer sobre solicitagdo de Eggx/&;g?ro Egcr)ﬁg:sgode
13.07.07.138 | nomeagdo composta de Ostensivo 15 anos ¢
- permanecer composta de
servidor o« !
no orgéo servidor
Enquanto o
Parecer sobre solicitagdo de . servidor Processg de
13.07.07.139 ~ - Ostensivo 15 anos nomeacéo de
nomeacéo de servidor permanecer -
o servidor
no érgéo
Parecer sobre solicitagdo de Processo de
13.07.07.140 | tornar sem efeito exoneragdo Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragao
de servidor de servidor
Parecer sobre solicitagdo de £ p q
13.07.07.141 | tornar sem efeito nomeacéo Ostensivo nquanto o 15 anos rocesso de
servidor nomeagéo

composta de servidor




permanecer composta de
no érgéao servidor
Parecer sobre solicitagdo de Eggx,?ggoro Processo de
13.07.07.142 | tornar sem efeito nomeacéo de Ostensivo 15 anos nomeacéo de
: permanecer -
servidor P servidor
no érgéao
Contém dados pessoais. Em
13.07.07.143 Processo de acumulagdo de Ostensivo Enquanto 95 anos vigor até o deferimento ou
cargos vigora indeferimento da
acumulacéo
Enquanto o
Processo de contratagéo de - servidor
13.07.07.144 pessoal Ostensivo permanecer 15 anos
no érgéo
Lei Federal n®8.112 de
Processo de designacéo de Eggx/e;gg)ro 1990; Decreto-Lei Estadual
13.07.07.145 servidor gnag Ostensivo ermanecer 15 anos n° 220 de 1975; Decreto
ibalvos Estadual n° 2.479 de 1979.
g Contém dados pessoais
Lei Federal n®8.112 de
Processo de exoneracio de 1990; Decreto-Lei Estadual
13.07.07.146 servidor ¢ Ostensivo 5 anos 10 anos n° 220 de 1975; Decreto
Estadual n®2.479 de 1979.
Contém dados pessoais
Até a Lei Federal n®8.112 de
Processo de nomeagao homologacdo 1990; Decreto-Lei Estadual
13.07.07.147 | s s d%r Ostensivo dag ¢ 15 anos n° 220 de 1975; Decreto
P : Estadual n° 2.479 de 1979.
aposentadoria . -
Contém dados pessoais
Enauanto o Lei Federal n®8.112 de
Processo de nomeacdo de sgrvidor 1990; Decreto-Lei Estadual
13.07.07.148 servidor ¢ Ostensivo ermanecer 15 anos n° 220 de 1975; Decreto
permane Estadual n° 2.479 de 1979.
no 6rgédo p :
Contém dados pessoais
Enquanto o Lei Federal n®8.112 de Dossié de
. . servidor 1990; Decreto-Lei Estadual | assentamento
13.07.07.149 | Termo de posse de servidor Ostensivo permanecer 95 anos 0 220 de 1975: Decreto funcional
no érgao Estadual n® 2.479 de 1979 (PAF)




13.07 - Funcg&o: Gestdo de recursos humanos

PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO
FUNDAMENTOS

LEGAIS/OBSERVAGOES

CLASSIFICACAO
DE ACESSO

TIPOLOGIA DOCUMENTAL DOSSIE PROCESSO

INTERMEDIARIO GUARDA

CORRENTE ELIMINACAO

PERMANENTE

Processo de

- . . . certiddo de
13.07.08.01 CC;:H?S& dg&ig:g? ge Ostensivo EC?”:;:O 95 anos X E?C\el;?igggte o fornecimento tempo de
¢ ¢ g contribuicéo /
Sservico
Processo de
alteragdo de
Decreto Estadual n® 2.479 de valores de
- ~ 1979; Lei Estadual n® 530 de pagamentos;
Formulério de concessdo de . Enquanto ! ) ’
13.07.08.02 tempo de contribuicio/servico Ostensivo vigora 95 anos X 1982; (_:ontem Qados ) Proc_:es:so de
pessoais. Em vigor até o certiddo de
fornecimento da informacéo tempo de
contribuicéo /
servico
Decreto Estadual n® 2.479 de
Processo de averbagdo de . Enquanto 1979. Em vigor até o
13.07.08.03 tempo de contribuicdo/servigo Ostensivo vigora 95 anos X deferimento ou
indeferimento da averbagdo
13.07.08.04 Processc_) de_ c~ert|dao_de tempo Ostensivo Enquanto 95 anos X Em vigor até o fornecimento
de contribuigdo/servigo vigora da certiddo

13.07 - Funcdo: Gestdo de recursos humanos

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CLASSIFICACAO
DE ACESSO

PRAZO DE GUARDA

CORRENTE

INTERMEDIARIO

DESTINACAO

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENTE

FUNDAMENTOS
LEGAIS/OBSERVACOES

Lei Federal n° 11.788 de

DOSSIE

PROCESSO

13.07.09.01 | Apodlice de seguro de estagiario Ostensivo 2 anos 5 anos X 2008
i 0
13.07.09.02 | Carta de aceite de estagiario Ostensivo 2 anos 5 anos X Iz‘g(l)g ederal n° 11.788 de
PSP - o
13.07.09.03 Correspondéncia interna de Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei Federal n®11.788 de

substituicéo de estagiario

2008




13.07.09.04 Esi.f:gai:r?o(;?)(cjﬁ:it;?ade Ostensivo 2 anos 5 anos X Iz_g(i)gederal n°11.788 de
13.07.09.05 'f:rz:]hjéggigogérgslteagféﬂo Ostensivo 2 anos 5 anos X
13.07.09.06 ?J;ﬂgrgedzoéz)cr:g@s;nggria Ostensivo EC?; ::: 0 5 anos X Eg;s‘éigor até o término da
cooney |cn i | oy | Eme | o | x
13.07.09.08 coafri((::iec;a?ﬁesr?'flci)i;?%i?sgede Ostensivo EC?;:::O 5 anos X Ec?:s\;igor até o término da
estudos/pesquisa
13.07.09.09 :tlﬁzga%igzseeggtggli;memo de Ostensivo 2 anos 5 anos X Iz_g(i)gederal n°11.788 de
13.07.09.10 E;fa;ﬁ?ode apresentagao de Ostensivo EC?;::‘;O 5 anos X tE)Q:S\;igor até o término da
13.07.09.11 E;;Cgeizsr?ode substituicao de Ostensivo Ectiq;:;to & ancs % Ecr)\:s\;igor até o término da
13.07.09.12 E;g%io de avaliagdo de Ostensivo 2 anos 5 anos X Iz_g(i)gederal n°11.788 de
13.07.09.13 g:gzt%;;j;tivo de compromisso Ostensivo 2 anos 5 anos X Iz_g(i)gederal n°11.788 de
13.07.09.14 Z;gg%de compromisso de Ostensivo 2 anos 5 anos X Iz_gé)g ederal n°11.788 de
13.07.09.15 Ic?r:wrg(r)oﬁiggzcciizags?;gio Ostensivo 2 anos 5 anos X Iz_gg)gederal n°11.788 de
13.07 - Funcdo: Gestdo de recursos humanos
13.07.10 - Atividade: Credenciar e recredenciar entidades consignatarias

" PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL CLSE?&EIES%%AO ) _ GUARDA LE GFAl:IS\I /ICD)ggAEERTESC)ES DOSSIE PROCESSO
CORRENTE | INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE

Mensagem eletronica de

13.07.10.01 solicitagdo de mformagao de Ostensivo Anoldt_a Nenhum X Contém dados pessoais
descontos consignados em exercicio
folha
Mensagem eletrénica de Ano de

13.07.10.02 | solicitacéo de informacdes por Ostensivo o Nenhum X Contém dados pessoais

- PR exercicio

entidades consignatarias




Oficio de informacdes por

13.07.10.03 instituices nZo financeiras Ostensivo 2 anos 5 anos X
Oficio de solicitacéo de

13.07.10.04 | documentos das entidades Ostensivo 2 anos 5 anos X
consignatérias
Oficio de solicitagdo de

13.07.10.05 | informagdes das entidades Ostensivo 2 anos 5 anos X
consignatérias
Oficio de solicitagdo de

13.07.10.06 | informagdes pelas institui¢des Ostensivo 2 anos 5 anos X Contém dados pessoais
financeiras

13.07.10.07 | Processo de apuragdo de fraude Ostensivo 2 anos 10 anos X

13.07.10.08 Pro_cesso de ca_dastrgrr_wento de Ostensivo Ano’dt_e 15 anos X
entidades consignatérias exercicio

13.07.10.09 Processo de cancelamento de Ostensivo 2 anos 10 anos X Contém dados pessoais
consignado em folha

13.07.10.10 Processo de emprestimo Ostensivo 2 anos 10 anos X Contém dados pessoais
consignado

13.07.10.11 Proces_so de recre(_ienugmento Ostensivo Ano’dt_e 5 anos X
de entidades consignatarias exercicio

13.07.10.12 Procgssq de revisdo de margem Ostensivo 2 anos 10 anos X Contém dados pessoais
consignavel
Solicitagdo de bloqueio de

13.07.10.13 | margem consignavel de Ostensivo 2 anos 10 anos X Contém dados pessoais

servidor

13.07 - Funcdo: Gestdo de recursos humanos

13.07.11 - Atividade: Implementar e controlar a capacitagéo e reciclagem de pessoal

" PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CLASSIFICACAO

DE ACESSO

FUNDAMENTOS

LEGAIS/OBSERVACOES ~ DOSSIE

TIPOLOGIA DOCUMENTAL PROCESSO

GUARDA

CORRENTE  INTERMEDIARIO

ELIMINACAO

Certificado de participacdo em

PERMANENTE

13.07.11.01 Ostensivo 2 anos Nenhum X
curso/evento
13.07.11.02 Convite para participagdo em Ostensivo Ano,d_e Nenhum X
eventos exercicio
13.07.11.03 Correspondéncia interna de Ostensivo 2 anos 5 anos X Processo de

encaminhamento de custo

capacitacdo e




efetivo total para capacitacdo e
desenvolvimento de servidor

desenvolvime
nto de
servidor

Correspondéncia interna de

13.07.11.04 R S Ostensivo 2 anos 5 anos
solicitacdo de capacitacéo
Correspondéncia interna de
13.07.11.05 solu_:lt_agaq/mdlcagao de Ostensivo 2 anos Nenhum
participacdo em eventos de
capacitagdo
13.07.11.06 Estudos de_ capacitagdo € Ostensivo Ano,d(_e 5 anos
desenvolvimento de servidor exercicio
Ficha de avaliagdo de -
13.07.11.07 instrutores e curso Ostensivo 2 anos Nenhum
13.07.11.08 | Ficha de inscricdo em curso Ostensivo 2 anos Nenhum
13.07.11.09 L'St.a (.je inscrigao de Ostensivo 2 anos Nenhum
participantes
13.07.11.10 L'St.a (.je presenca de Ostensivo 2 anos Nenhum
participantes
S Em vigor até a atualizagdo
13.07.11.11 Man.ual de capacitagdo de Ostensivo Enguanto 5 anos do manual. Preservar um
servidor vigora
exemplar
Mensagem eletronica de
13.07.11.12 | convocagéo de servidor para Ostensivo 2 anos Nenhum
capacitagdo
13.07.11.13 Me_n§age~m eletronlc_a d% Ostensivo 2 anos Nenhum
solicitagdo de capacitagdo
13.07.11.14 Oflc.lo de convoca(;ao_de x Ostensivo 2 anos 5 anos
servidores para capacitagao
Oficio de encaminhamento de Proce_sso fje
custo efetivo total para . capacitagao e
13.07.11.15 - . Ostensivo 2 anos 5 anos desenvolvime
capacitagdo e desenvolvimento nto de
de servidor -
servidor
13.07.11.16 Of'c'q de~so||C|tagao de Ostensivo 2 anos 5 anos
capacitagdo
13.07.11.17 Qf'c'.o ~de solicitagdo de Ostensivo 2 anos Nenhum
inscrigdo em curso
Oficio de solicitacdo/indicacdo
13.07.11.18 | de servidor para eventos de Ostensivo 2 anos Nenhum

capacitacdo




Processo de capacitagdo e

13.07.11.19 desenvolvimento de servidor Ostensivo 2 anos 5 anos X
Processo de solicitagdo de .
13.07.11.20 participacio em eventos Ostensivo 2 anos Nenhum X
Relagdo de entrega de -
13.07.11.21 certificados Ostensivo 2 anos Nenhum X
13.07.11.22 | Relatdrio de avaliagéo de curso Ostensivo 2 anos Nenhum X

13.07 - Func&o: Gestdo de recursos humanos

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CLASSIFICACAO

DE ACESSO

PRAZO DE GUARDA

CORRENTE

INTERMEDIARIO

DESTINACAO

ELIMINACAO AR

PERMANENTE

FUNDAMENTOS
LEGAIS/OBSERVACOES

DOSSIE

PROCESSO

13.07.12.01 Processo de avallac;a_o de Ostensivo Enquanto 95 anos X Em vigor até a avaliacdo de
desempenho de servidor vigora desempenho
Processo de criagdo de Enauanto Em vigor até a atualizagdo
13.07.12.02 | diretrizes para estagio Ostensivo v?gora 95 anos X das diretrizes de estagio

probatério

probatdrio

13.08 - Funcdo: Gestdo de tecnologia da informacéo

PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO
FUNDAMENTOS

LEGAIS/OBSERVACOES

CLASSIFICACAO
DE ACESSO

TIPOLOGIA DOCUMENTAL DOSSIE PROCESSO

GUARDA

INTERMEDIARIO PERMANENTE

CORRENTE ELIMINACAO

13.08.01.01

Correspondéncia interna de
solicitacéo de recadastramento
de senha de sistemas

Ostensivo

2 anos

Nenhum

13.08.01.02

Formulério de cadastro de
USUArio para acesso a sistemas

Ostensivo

2 anos

5 anos

13.08.01.03

Mensagem eletronica de
resposta a solicitacdo de acesso
a sistemas

Ostensivo

2 anos

Nenhum

13.08.01.04

Mensagem eletronica de
resposta a solicitacdo de
suporte a sistemas

Ostensivo

2 anos

Nenhum




Mensagem eletrdnica de

13.08.01.05 | solicitacdo de acesso a Ostensivo 2 anos Nenhum X
sistemas
Mensagem eletronica de

13.08.01.06 | solicitagéo de suporte a Ostensivo 2 anos Nenhum X
sistemas

Despacho de resposta a
solicitacéo de acesso e

13.08.01.07 manutenco de usuario em Ostensivo 2 anos 5 anos X
sistemas
Oficio de solicitagdo de acesso

13.08.01.08 | e manutencéo de usuério em Ostensivo 2 anos 5 anos X

sistemas

13.08 - Funcdo: Gestao de tecnologia da informagédo

13.08.02 - Atividade: Controlar regras de parametrizacdo de sistemas

" PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO
CLASSIFICACAO FUNDAMENTOS

TIPOLOGIA DOCUMENTAL DOSSIE PROCESSO

DE ACESSO A X GUARDA LEGAIS/OBSERVAGOES
CORRENTE = INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE

13.08.02.01 Base de dados/ban_co de dados Ostensivo Enquanto Nenhum X Em vigor até a atualizacéo
de demandas em sistemas vigora dos dados na base
Correspondéncia interna de

13.08.02.02 | pedido de providéncias em Ostensivo 2 anos Nenhum X

sistemas

Correspondéncia interna de
13.08.02.03 | solicitacdo de criagdo de Ostensivo 2 anos Nenhum X
rubrica em sistemas

Mensagem eletronica de
13.08.02.04 | pedido de providéncias em Ostensivo 2 anos Nenhum X
sistemas

Oficio de pedido de
providéncias em sistemas

13.08.02.05 Ostensivo 2 anos 5 anos X

Oficio de solicitagdo de novas

13.08.02.06 - -
rotinas de sistemas

Ostensivo 2 anos 5 anos X

Despacho de resposta ao
13.08.02.07 | pedido de providéncias em Ostensivo 2 anos 5 anos X
sistemas




13.08 - Funcéo: Gestéo de tecnologia da informagéo

0 PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL R : - GUARDA LEG'}JISN/ggg/IEER’\\I)—AOSOES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE | INTERMEDIARIO  ELIMINACAO PERMANENTE
13.08.0301 | Formulario de solicitagdo de Ostensivo 2 anos Nenhum X
T acesso a rede
13.08.03.02 | Formulario de solicitagdo de Ostensivo 2 anos Nenhum X
backup
13.08.03.03 | Formulario de solicitagdo de Ostensivo 2 anos Nenhum X
T cancelamento de acesso a rede
Formulério de solicitacéo de
13.08.03.04 | cancelamento de e-mail Ostensivo 2 anos Nenhum X
institucional
Formulério de solicitacéo de e- .
13.08.03.05 mail institucional Ostensivo 2 anos Nenhum X
Relatdrio de estatistica de . Ano de
13.08.03.06 ACESSO Ostensivo exercicio 5 anos X

13.08 - Funcdo: Gestdo de tecnologia da informacéo

PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO
FUNDAMENTOS

LEGAIS/OBSERVAGOES

CLASSIFICACAO
DE ACESSO

TIPOLOGIA DOCUMENTAL DOSSIE PROCESSO

INTERMEDIARIO GUARDA

CORRENTE ELIMINACAO

Certificado de autenticidade de

Enguanto

PERMANENTE

Em vigor enquanto durar a

13.08.04.01 programa de computador Ostensivo vigora 5 anos X utlllz_a(;acl do sistema e suas
atualizacOes
Decreto-Lei Federal n° 2.848
de 1940 (Cddigo Penal); Lei

13.08.04.02 Contrato de licenca de uso de Ostensivo Enguanto 10 anos X Feder_al n° 9.609 de 1998.

programa de computador vigora Em vigor enquanto durar a

utilizagdo do sistema e suas
atualizaces

13.08.04.03 | Relatdrio de revisdo técnica Ostensivo Ano,dg 5 anos X

exercicio
13.08.04.04 | Relatorio técnico de servigos Ostensivo 5 anos Nenhum X




13.08.04.05 | Relatorio técnico de vistoria Ostensivo 2 anos 5 anos X
13.08.04.06 Reqwsmao de servigos Ostensivo Enquanto 5 anos X Em vigor até a execucao dos
técnicos vigora Servigos
13.08.04.07 Termo de custddia de Ostensivo Enquanto 5 anos X Em vigor até a finalizagdo da
equipamentos e softwares vigora custodia
Termo de garantia de . e
13.08.04.08 | equipamentos e de programas Ostensivo Enguanto 5 anos X Em vigor até o término da
vigora garantia
de computador

13.09 - Funcdo: Gestdo do patrimonio imobiliario

13.09.01 - Atividade: Coordenar a regularizagdo ocupacional e regularizagdo juridica de titularidade de imdveis e atualizar o cadastro

PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO

CLASSIFICAGAO FUNDAMENTOS

DE ACESSO DIkEiEl=

TIPOLOGIA DOCUMENTAL PROCESSO

GUARDA

Autorizagao provisoria de

CORRENTE

Enquanto

INTERMEDIARIO

ELIMINACAO

PERMANENTE

LEGAIS/OBSERVAGOES

Em vigor até a desocupagdo

Processo de
regularizacéo

13.09.01.01 ocupacio de imével do Estado Ostensivo vidora 50 anos X ou o fim da vigéncia do ocupacional
pag g termo de imovel do
Estado
Processo de
regularizacéo
Dossce | SO,
. . Enquanto Em vigor até o término do Fad’astro de Estado;
13.09.01.02 | Contrato de locacéo de imovel Ostensivo - 10 anos X imével no !
vigora contrato S Processo de
patrimonio regularizacéo
estadual regu’ ¢
juridica de
titularidade
do imdvel
Processo de
regularizacdo
Dossié de ocu_paleonal
. de imével do
Contrato de ocupacéo de . Enquanto Lei Complementar E_staduall f;ad’astro de Estado;
13.09.01.03 |."°, Ostensivo - 10 anos X n° 08 de 1977. Em vigor até | imovel no ’
imdvel por comodato vigora P S Processo de
o0 término do contrato patrimoénio o
regularizacéo
estadual Ao
juridica de
titularidade

do imével




Processo de
regularizacéo

ocupacional
Correspondéncia interna de de imével do
solicitacéo de vistoria e/ou . Ano de Estado;
13.09.01.04 laudo de avaliagdo de imovel Ostensivo exercicio Nenhum Processo de
do Estado regularizacéo
juridica de
titularidade
do imdvel
Processo de
Despacho de autorizagéo Enguanto Lei Complementar Estadual regularizacdo
13.09.01.05 | governamental para lavratura Ostensivo v? ora 10 anos n° 08 de 1977. Em vigor até ocupacional
de termo g a desocupagdo do imdvel de imovel do
Estado
Processo de
Despacho de resposta sobre . regularizacéo
13.09.01.06 | informacéo de imovel do Ostensivo Ano'dt_a Nenhum Loe | Complementar Estadual ocupacional
exercicio n° 08 de 1977 S
Estado de imével do
Estado
Processo de
Despacho sobre informacéo de . regularizacdo
x P x . Ano de Lei Complementar Estadual -
13.09.01.07 ocupagéo de imdveis e gestdo Ostensivo exercicio Nenhum ° 08 de 1977 ocu_pag:lonal
patrimonial de imével do
Estado
- L Em vigor até a baixa do
13.09.01.08 D055|e_deAca_dastr0 de imovel Ostensivo Enguanto Nenhum imével no patriménio
no patrimonio estadual vigora
estadual
Processo de
Ficha de resumo de Enauanto Em vigor até a baixa do regularizacdo
13.09.01.09 | informagdes de imével do Ostensivo 9 Nenhum imdvel no patriménio ocupacional
vigora R
Estado estadual de imovel do
Estado
Lei Complementar Estadual
n° 08 de 1977; Decreto
Livro de termos de aquisicéo e . Enquanto Estadua[n" 17.250 de 1991,
13.09.01.10 - x S Ostensivo - 50 anos Resolucdo SJIU/GAB n° 396
alienagdo de imovel do Estado vigora - .
de 1992. Em vigor até a
transferéncia no registro de
iméveis
Lei Complementar Estadual
. N . Enquanto n° 08 de 1977; Decreto
13.09.01.11 | Livr rm n n - n '
3.09.0 ivro de termos ocupacionais Ostensivo vigora 50 anos Estadual n° 17.250 de 1991:

Resolucdo SJU/GAB n° 396




de 1992. Em vigor até a
desocupacéo ou o fim da
vigéncia do termo

Processo de
regularizacéo

ocupacional
Oficio de resposta de pesquisa Ano de gitgggf’e' do
13.09.01.12 | de titularidade de imével do Ostensivo . Nenhum '
exercicio Processo de
Estado o
regularizacéo
juridica de
titularidade
do imovel
Processo de
Oficio de solicitacdo de Ano de regularizacdo
13.09.01.13 | comprovacéo de contrato de Ostensivo o Nenhum ocupacional
ST exercicio g
seguro de incéndio de imével do
Estado
Processo de
-~ T . regularizacdo
provag g de imével do
Estado
Processo de
- T . regularizacdo
13.09.01.15 Oficio de solicitagdo de imovel Ostensivo Ano}dg Nenhum ocupacional
do Estado exercicio S
de imével do
Estado
Processo de
Oficio de solicitacao de Ano de regularizacdo
13.09.01.16 | informagdo sobre imdvel do Ostensivo o Nenhum ocupacional
exercicio R
Estado de imovel do
Estado
P x Lei Complementar Estadual Proces;o de~
Parecer juridico de ocupagéo Enauanto n° 08 de 1977. Em vidor até regularizacdo
13.09.01.17 | ou transferéncia de imoével do Ostensivo a 10 anos /1. =M Vg ocupacional
vigora desocupacao do imovel ou L
Estado - PN de imovel do
fim da vigéncia do termo
Estado
Planilha de prestagdo de contas
13.09.01.18 | relativas ao valor do Ostensivo 5 anos 10 anos
patrimdnio imobiliario
13.09.01.19 Planilha de registro de termos Ostensivo Enquanto Nenhum Em vigor enquanto existirem

lavrados

vigora

termos vigentes




Processo de regularizagéo

Enquanto

Em vigor até a regularizacdo

13.09.01.20 | juridica de titularidade do Ostensivo - 10 anos S S
L vigora juridica do imovel
imovel
Processo de regularizacéo Enguanto Em vigor até a desocupagdo
13.09.01.21 | ocupacional de imével do Ostensivo 4 30 anos do imdvel ou fim da vigéncia
vigora
Estado do termo
Relatorio de comprovagéo de Process_o de~
. . o regularizacdo
informacdes imobiliarias do . Ano de .
13.09.01.22 - X Ostensivo .. 5 anos ocupacional
sistema de gestdo fiscal do exercicio e
de imovel do
TCE-RJ
Estado
Lei Complementar Estadual rpggﬁf:rﬁgai%o
Termo de cesséo de uso de . Enquanto n° 08 de 1977. Em vigor até -
13.09.01.23 imovel do Estado Ostensivo vigora 50 anos a desocupacdo ou o fim da Sguiffg\',mlo
vigéncia do termo
Estado
Termo de concessao de direito Lei Complementar Estadual rpggﬁf:rﬁgai%o
o - .
13.09.01.24 | real de uso de imovel do Ostensivo EC?“:PJO 50 anos 2 dzfssodcilgqc; EtTonI?rﬁr dege ocupacional
Estado g vi éncia%octermo de imovel do
g Estado
. Processo de
Termo de concesséo de uso Loe | Complementar E_stadua,l regularizacéo
. L . Enquanto n° 08 de 1977. Em vigor até -
13.09.01.25 | para moradias de imovel do Ostensivo - 50 anos x : ocupacional
vigora a desocupagdo ou o fim da L
Estado S de imdvel do
vigéncia do termo
Estado
Processo de
Termo de dagdo de imével em Enauanto Lei Complementar Estadual regularizacdo
13.09.01.26 | pagamento de servico ou Ostensivo g 50 anos n° 08 de 1977. Em vigor até ocupacional
e vigora . S R
débito a transferéncia do imodvel de imdvel do
Estado
Processo de
x . Lei Complementar Estadual regularizacdo
13.09.01.27 Termo de doagdo de imovel do Ostensivo Enguanto 50 anos n° 08 de 1977. Em vigor até ocupacional
Estado vigora A .S R
a transferéncia do imovel de imével do
Estado
Lei Complementar Estadual Process_o de~
Termo de entrega e Enquanto n° 08 de 1977. Em vigor até regularizagdo
13.09.01.28 | recebimento de imével do Ostensivo g 50 anos x g ocupacional
vigora a desocupagdo ou o fim da R
Estado S de imdvel do
vigéncia do termo
Estado
13.09.01.29 | rermo de exclusdo de cadastro Ostensivo 2 anos Nenhum Dossié de

de imovel do Estado

cadastro de




imével no
patriménio
estadual
Lei Complementar Estadual ferggleasrsicz)a?;eao
Termo de permisséo de uso de . Enquanto n° 08 de 1977. Em vigor até -
13.09.01.30 imével do Estado Ostensivo vigora 50 anos a desocupacdo ou o fim da gcqpaplo?zl
vigéncia do termo ¢ Imovet do
Estado
. Processo de
Termo de servidao Enguanto rI;Oe ng;n%e?rgerét;r\lliistgggg regularizacéo
13.09.01.31 | administrativa de imo6vel do Ostensivo v? ora 50 anos a desocupa é6 ouo f?m da ocupacional
Estado g vi éncia%ogtermo de imovel do
g Estado
Processo de
A Lei Complementar Estadual regularizacdo
13.09.01.32 Te[mo de transferéncia de Ostensivo Enguanto 50 anos n° 08 de 1977. Em vigor até ocupacional
imovel do Estado vigora A - R
a transferéncia do imovel de imével do
Estado

13.09 - Funcdo: Gestdo do patrimonio imobiliario
13.09.02 - Atividade: Fiscalizar o cumprimento das obrigac6es contratuais de aquisi¢éo, alienacéo ou oneracéo de imoveis estaduais
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO

FUNDAMENTOS
GUARDA LEGAIS/OBSERVACOES
PERMANENTE

CLASSIFICACAO

DE ACESSO DOSSIE PROCESSO

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO ELIMINACAO

13.09.02.01

Ficha de cobranga de taxa de
ocupacdo de imovel do Estado

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Contém dados pessoais. Em
vigor enquanto permanece a
ocupacdo e ap6s desocupado
até a quitagdo da divida

Processo de
cobranca de
taxa de
ocupacdo de
imével do
Estado

13.09.02.02

Notificacdo de informagéo
sobre propriedade publica de
imovel

Ostensivo

Ano de
exercicio

5anos

Processo de
cobranca de
taxa de
ocupagdo de
imovel do
Estado

13.09.02.03

Notificacdo para desocupagdo
de imdvel do Estado

Ostensivo

Ano de
exercicio

5 anos

Processo de
cobranca de
taxa de

ocupacdo de




imovel do
Estado
Processo de
Notificacdo para pagamento de Ano de fgf;?ega de
13.09.02.04 | taxa de ocupagdo de imével do Ostensivo o 5 anos x
exercicio ocupagéo de
Estado S
imoével do
Estado
Processo de
Planilha de controle de débitos Contém dados pessoais. Em cobranga de
- . Enquanto . . taxa de
13.09.02.05 | de ocupante de imével do Ostensivo - 5 anos vigor até o pagamento da 50 d
Estado vigora divida ocupagao de
imovel do
Estado
Processo de cobranga de taxa Enquanto Vigor enguants permanece a
13.09.02.06 | de ocupagéo de imdvel do Ostensivo 4 30 anos gorenq P
vigora ocupacdo e apos desocupado
Estado p o =
até a quitacdo da divida

13.09 - Funcdo: Gestdo do patrimonio imobiliario

13.09.03 - Atividade: Identificar, avaliar e vistoriar imoveis estaduais

PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO
FUNDAMENTOS
GUARDA LEGAIS/OBSERVACOES

PERMANENTE

CLASSIFICACAO

DE ACESSO DOSSIE PROCESSO

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO  ELIMINACAO

Decreto Estadual n® 19.924
de 1994; Art. 5° e 8° da Lei
Complementar Estadual n° Processo de
08 de 1977; Art. 1°, inciso reqularizacio
. . N - , 0
13.09.03.01 Auto de interdicéo de imovel Ostensivo Enquanto Nenhum 11, e art. 50 do Decreto ocupacional
do Estado vigora Estadual n° 22.866 de 1996. R
- ) de imovel do
Em vigor até a entrega das
L Estado
chaves do imével ou a
emisséo de um novo auto de
interdicdo
Processo de
regularizacdo
Certiddo de informagéo para Ano de ocupacional
13.09.03.02 | parametros urbanisticos de Ostensivo . 5 anos de imédvel do
P exercicio
imével do Estado Estado;
Processo de
reforma,




recuperacéo e
restauro de
imével do
Estado

13.09.03.03

Despacho sobre reforma de
imovel do Estado

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Em vigor até a concluséo da
obra

Processo de
regularizacéo
ocupacional
de im6vel do
Estado;
Processo de
reforma,
recuperacéo e
restauro de
imovel do
Estado

13.09.03.04

Laudo de avaliacéo para fins
de aquisicéo, oneracdo e
alienagdo de imovel do Estado

Ostensivo

2 anos

10 anos

Norma Brasileira - ABNT
NBR n° 14.653 de 2011

Processo de
regularizacéo
ocupacional
de imovel do
Estado

13.09.03.05

Laudo de avaliacdo para fins
de permisséo de uso

Ostensivo

2 anos

10 anos

Norma Brasileira - ABNT
NBR n° 14.653 de 2011

Processo de
regularizacéo
ocupacional
de imével do
Estado

13.09.03.06

Laudo de avaliagdo
patrimonial

Ostensivo

2 anos

10 anos

Norma Brasileira - ABNT
NBR n° 14.653 de 2011

Processo de
regularizacéo
ocupacional
de imovel do
Estado;
Processo de
reforma,
recuperagdo e
restauro de
imovel do
Estado

13.09.03.07

Mensagem eletronica de
resposta sobre imovel do
Estado

Ostensivo

Ano de
exercicio

Nenhum

Processo de
regularizacéo
ocupacional
de imovel do
Estado

13.09.03.08

Mensagem eletrénica de
solicitacdo de informagao
sobre imével do Estado

Ostensivo

Ano de
exercicio

Nenhum




13.09.03.09

Nota técnica de
confirmacéo/atualizacéo de
laudo de avaliag&o

Ostensivo

2 anos

5 anos

Norma Brasileira - ABNT
NBR n° 14.653 de 2011

Processo de
regularizacéo
ocupacional
de im6vel do
Estado;
Processo de
reforma,
recuperacéo e
restauro de
imével do
Estado

13.09.03.10

Planta aerofotogramétrica

Ostensivo

Enquanto
vigora

Nenhum

Em vigor até nova medicéo

Processo de
regularizacéo
ocupacional
de im6vel do
Estado;
Processo de
reforma,
recuperagao e
restauro de
imovel do
Estado

13.09.03.11

Planta de edificacdo

Ostensivo

Enquanto
vigora

20 anos

Em vigor até nova alteragdo
do imovel

Processo de
regularizacéo
ocupacional
de imével do
Estado;
Processo de
reforma,
recuperagao e
restauro de
imovel do
Estado

13.09.03.12

Planta de loteamento e
alinhamento das ruas

Ostensivo

5 anos

20 anos

Processo de
regularizacdo
ocupacional
de imével do
Estado;
Processo de
reforma,
recuperacéo e
restauro de
imovel do
Estado




13.09.03.13 Plapta de regularizacéo de Ostensivo Enquanto Nenhum Em_vigor até nova alteragéo
imovel do Estado vigora do imdvel
Norma Brasileira - ABNT
13.09.03.14 Processo 'de avaliacéo Ostensivo Enquanto 5 anos NBR n°’14.653 de ?011. Em
patrimonial vigora vigor até a conclusdo da
avaliagdo
Processo de reforma, Enquanto Em vigor até a concluséo da
13.09.03.15 | recuperacdo e restauro de Ostensivo 4 10 anos g
L vigora obra
imovel do Estado
Processo de
. reforma,
Projeto de reforma, Enquanto Em vigor até nova alteragéo recuperagéo e
13.09.03.16 | recuperagdo e restauro de Ostensivo vidora 20 anos do imovel restauro de
imovel do Estado g S
imével do
Estado
Processo de
regularizacéo
ocupacional
de imovel do
Relatdrio de visita técnica de . Norma Brasileira - ABNT Estado; d
13.09.03.17 imovel do Estado Ostensivo 2 anos 5 anos NBR n° 13.752 de 1996 Processo de
reforma,
recuperagéo e
restauro de
imovel do
Estado
Processo de
Relatério de vistoria de regularizacdo
13.09.03.18 | ocupacdo e estado de imdvel Ostensivo 2 anos 5 anos ocupacional
do Estado de imével do
Estado
Processo de
regularizacdo
ocupacional
de imével do
Relatério fotogréfico para - Estado;
13.09.03.19 | vistoria técnica de imével do Ostensivo 2 anos 5 anos Norma Brasileira - ABNT Processo de
NBR n° 13.752 de 1996
Estado reforma,

recuperacéo e
restauro de
imovel do
Estado




13.09.03.20

Termo de entrega e
recebimento de chaves e/ou
imovel do Estado

Ostensivo

2 anos 5 anos

Processo de
regularizacéo
ocupacional
de imével do
Estado

13.09 - Fungdo:

Gestéo do patrimonio imobiliario

" PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL e S : - GUARDA LEGFAUISNBABQ"EER’\{/TAOSOES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE | INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
Dossié de
Oficio de informacéo sobre cadastro de
13.09.04.01 | concessdo de imunidade ou Ostensivo 2 anos 5 anos X imével no
isencdo de taxas municipais patriménio
estadual
Oficio de solicitagdo de
13.09.04.02 | imunidade ou isencéo de taxas Ostensivo 2 anos Nenhum X
municipais
Processo de solicitagdo de . Enquanto C_ontém dados pessoais. Em
13.09.04.03 imunidade de taxas municipais Ostensivo vidora 5 anos X vigor até a obtencédo da
P g imunidade de taxas

13.10 - Funcdo : Gestdo de patrimonio mobiliario

PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO

CLASSIFICACAO
DE ACESSO

FUNDAMENTOS

LEGAISIOBSERVAGOES ~ DOSSIE

TIPOLOGIA DOCUMENTAL PROCESSO

GUARDA

CORRENTE INTERMEDIARIO

ELIMINACAO

PERMANENTE

13.10.01.01 Base de dados/banco de dados Ostensivo Enguanto 5 anos X En,1 vigor até a baixa do
de cadastro da frota vigora veiculo
. - Decreto Estadual n® 43.770
13.10.01.02 | Boletim de controle diario de Ostensivo Ano de 5 anos X de 2012. Em caso de multa
transportes - BDT exercicio o x
aguardar a regulariza¢do
U Até a Processo de
13100103 | COrrespondéncia interna de Ostensivo concluséo da 5 anos X autorizagdo
informacéo de avarias N
apuragéo de




estacionamen
to

Resolucéo SEPLAG n° 1.326

Processo de
concessao de

13.10.01.04 Crfeden(:lal para conduzir Ostensivo Enguanto 5 anos de 201_5; Conte_m dadgs credencial
veiculos oficiais vigora pessoais. Em vigor até o para
vencimento da credencial conducéo de
veiculos
13.10.01.05 Fprmularlo de solicitagéo de Ostensivo 2 anos Nenhum
viatura
Processo de
Oficio de credenciamento de Decreto Estadual n° 43.770 concessdo de
13.10.01.06 | servidores para condugdo de Ostensivo Ano ,d'? 5 anos de 2012; Resolugdo credencial
e veiculos exercicio SEPLAG n° 1.326 de 2015. para
Contém dados pessoais condugéo de
veiculos
Decreto Estadual n°® 41.952
-~ de 2009; Decreto Estadual n°
Oficio de ' . x Processo de
13.10.01.07 | credenciamento/cadastramento Ostensivo Enquanto 5 anos 43.770 de 2012; Resolucdo cadastrament
p vigora SEPLAG n° 1.326 de 2015. .
de veiculos - . ; o de veiculos
Em vigor até o vencimento
da credencial
Processo de
Oficio de descredenciamento . Ano de Decreto Estadual n°® 43.770 descadastram
13.10.01.08 . Ostensivo o 5 anos
/descadastramento de veiculos exercicio de 2012 ento de
veiculos
. ) Decreto Estadual n° 43.770 Processo de
Ordem de servico de alteragdo . , alteragdo de
13.10.01.09 | de nimero de ordem de Ostensivo Enguanto 5 anos de_2012. E",‘ vigor ate a dados
B . vigora baixa do veiculo (no caso de .
veiculos P - cadastrais de
veiculos proprios) :
veiculos
Ordem de servico de exclusio Decreto Estadual n°® 21.633 Processo de
. ¢ . Enquanto de 1995; Em vigor até a descadastram
13.10.01.10 | de nimero de ordem de Ostensivo - 5 anos . .
. vigora baixa do veiculo (no caso de ento de
veiculos p - .
veiculos prdprios) veiculos
13.10.01.11 Processq de alteragao de dados Ostensivo Enquanto 5 anos Em vigor enquanto durar o
cadastrais de veiculos vigora cadastro
. ~ 3 0
13.10.01.12 Procgsso de autorizacdo de Ostensivo Ano'dt_e Nenhum Resolucdo SEPLAG n° 1.326
estacionamento exercicio de 2015
Processo de cadastramento de . Enquanto Resolugao SEP.LAG n® 1.326
13.10.01.13 : Ostensivo - 5 anos de 2015. Em vigor enquanto
veiculos vigora

durar o cadastro




Processo de concessao de Resolugdo SEPLAG r° 1.326
: « - Enquanto de 2015; Contém dados
13.10.01.14 Sz?glejré:slal para conducdo de Ostensivo vigora 5 anos pessoais. EM vigor até o
vencimento da credencial
Processo de descadastramento . Ano de
13.10.01.15 de veiculos Ostensivo exercicio 5 anos
L. Processo de
13.10.01.16 Relatorlq de consumo de Ostensivo Ano,d:_a 5 anos aquisicdo de
combustivel exercicio .
combustivel

13.10 - Fungdo : Gestdo de patrimonio mobiliario
13.10.02 - Atividade: Controlar bens moveis

PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO

CLASSIFICACAO FUNDAMENTOS

TIPOLOGIA DOCUMENTAL DOSSIE PROCESSO

DE ACESSO A X GUARDA LEGAIS/OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO  ELIMINACAO PERMANENTE

Apdlice de seguro de bem

Enquanto

Em vigor até o término da

13.10.02.01 " Ostensivo - 5 anos L)
movel vigora apdlice
. . . . Processo de
Atestado de recebimento do ; Enquanto Em vigor até a baixa o
13.10.02.02 bem mével Ostensivo vigora 5 anos definitiva do bem aquisicéo de
material
Processo de
~ . o x
13.10.02.03 Compr_ovante de entrega do Ostensivo Ano fjg 5 anos Instrucdo Normativa AGE n prestacdo de
bem alienado exercicio 29 de 2014 contas de
bens méveis
Processo de
Comprovante de entrega do . Ano de Instrugdo Normativa AGE n° prestacéo de
13.10.02.04 bem descartado Ostensivo exercicio 5 anos 29 de 2014 contas de
bens maéveis
Processo de
~ . o x
13.10.02.05 Comprovante de entrega do Ostensivo Ano ge_ 5 anos Instrugdo Normativa AGE n prestagdo de
bem doado exercicio 29 de 2014 contas de
bens méveis
Processo de
~ . o x
13.10.02.06 Comprovante Sje entrega do Ostensivo Ano'dt_e 5 anos Instrugdo Normativa AGE n prestacdo de
bem para cessdo de uso exercicio 29 de 2014 contas de
bens moveis
~ - o
13.10.02.07 Comprovante d_e e~ntrega do Ostensivo Ano gg 5 anos Instrugdo Normativa AGE n Process~o de
bem para permissao de uso exercicio 29 de 2014 prestagéo de




contas de
bens méveis

Processo de

~ . o X
13.10.02.08 Comprovant_e de entrega do Ostensivo Ano,d(_e 5 anos Instrucédo Normativa AGE n prestacdo de
bem transferido exercicio 29 de 2014 contas de
bens méveis
Processo de
Comprovante de publicagdo da . Ano de Decreto Estadual n® 46.223 desfazimento
13.10.02.09 disponibilidade de bens moéveis Ostensivo exercicio 5 anos de 2018 de bens
moveis
Controle Mensal do Gestor Processo de
Controle mensal de bens - Ano de de Bens Mdveis - Instrucdo prestacdo de
13.10.02.10 moveis Ostensivo exercicio 5 anos Normativa AGE n° 29 de contas de
2014 - Modelo Anexo Il bens méveis
Decreto Estadual n° 46.223
de 2018; Instrucéo
Ficha individual de bens . Enquanto Normativa - AGE n° 29 de
1310.02.11 moveis Ostensivo vigora 5anos 2014 - Modelo Anexo XV.
Em vigor até a baixa
definitiva do bem
Decreto Estadual n° 46.223
- de 2018. Cadastro do Process~o de
Formulario de cadastro de . Ano de ) x prestacdo de
13.10.02.12 , L Ostensivo o 5 anos responsavel - Instrucéo
responsavel de bens moveis exercicio - contas de
Normativa - AGE n° 29 de bens moveis
2014 - Modelo Anexo Il1
- N Processo de
13.10.02.13 Formullarlo de requisigao de Ostensivo Ano'dt_a 5 anos aquisicéo de
bem mdvel exercicio .
material
Até a Inventario das existéncias Processo de
Inventario das existéncias . x fisicas - Instrucdo Normativa prestacdo de
13.10.02.14 fisicas de bens méveis Ostensivo aproc\;ari;taaz das 10 anos AGE n° 29 de 2014 - Modelo contas de
Anexo IV bens méveis
Processo de
. o o ~
13.10.02.15 Laudo de a_lltera(;ao de vida util Ostensivo Ano'dg 5 anos Decreto Estadual n° 46.223 prestacdo de
e valor residual exercicio de 2018 contas de
bens méveis
Processo de
L. L o X
13.10.02.16 Laudo/relaltorl_o de reavaliacéo Ostensivo Ano'dt_e 5 anos Decreto Estadual n° 44.489 prestacdo de
de bens moveis exercicio de 2013 contas de
bens méveis
Laudo/relatério de reducdo ao . Ano de Decreto Estadual n° 44.489 Processo de
131002171\ alor recuperavel Ostensivo exercicio 5 anos de 2013 prestacio de




contas de
bens méveis

Processo de

. . L 0 )
13.10.02.18 Lista de, d|§pon|bllldade de Ostensivo Ano,d(_e 5 anos Decreto Estadual n® 46.223 desfazimento
bens mabveis exercicio de 2018 de bens
moveis
. L . . . Processo de
Nota fiscal de aquisi¢do de . Enquanto Em vigor até a baixa S
13.10.02.19 bens moveis Ostensivo vigora 5 anos definitiva do bem aquisicdo de
material
13.10.02.20 tha patrlmonlal de bens Ostensivo Ano,d(_e 5 anos
moveis exercicio
Processo de
Parecer juridico do - Ano de Decreto Estadual n® 46.223 desfazimento
13.10.02.21 desfazimento de bens mdveis Ostensivo exercicio 5 anos de 2018 de bens
moveis
Processo de desfazimento de . Ano de Decreto Estadual n° 46.223
13.10.02.22 bens maveis Ostensivo exercicio 5 anos de 2018
Processo de inventario de o
13.10.02.23 | existéncias fisicas de bens Ostensivo Ano'd_e 5 anos Decreto Estadual n° 46.223
. exercicio de 2018
moveis
Relagdo de bens mdveis por - Ano de
13.10.02.24 conta contabil Ostensivo exercicio 5 anos
Processo de
. . inventario de
Relatério de ajustes de . Ano de Decreto Estadual n° 46.223 L
13100225 1 entario fisico Ostensivo exercicio 5 anos de 2018 existéncias
fisicas de
bens méveis
Processo de
.- . o x
13.10.02.26 Relatério de depreplagao Ostensivo Ano'dg 5 anos Decreto Estadual n° 44.489 prestacdo de
mensal de bens méveis exercicio de 2013 contas de
bens méveis
Processo de
inventario de
existéncias
Termo de baixa definitiva de Até a Instrugdo Normativa AGE n° fisicas de
13.10.02.27 b PR Ostensivo aprovacéo das 10 anos 29 de 2014 - Modelo Anexo bens moveis;
ens moveis
contas X1V Processo de
prestacdo de
contas de
bens méveis
0
13.10.02.28 | Termo de baixa patrimonial Ostensivo Ano,dz_a 5 anos Decreto Estadual n° 46.223 Proces_so de
exercicio de 2018 desfazimento




de bens
moveis

Termo de desfazimento de

Processo de

0 )
13.10.02.29 | bens moveis (doagdo, leildo, Ostensivo Ano,d(_e 5 anos Decreto Estadual n° 46.223 desfazimento
. exercicio de 2018 de bens
transferéncia) L
moveis
Processo de
. 0 )
13.10.02.30 Termo clje Qesfazment? de Ostensivo Ano,d(_e 5 anos Decreto Estadual n° 46.223 desfazimento
bens méveis com cessao de uso exercicio de 2018 de bens
moveis
. Processo de
13.10.02.31 g:;?r%g\?eﬁssggfr:mz?rﬁ;%o de Ostensivo Ano de 5 anos Decreto Estadual n° 46.223 desfazimento
U USo P exercicio de 2018 de bens
moveis
Processo de
Termo de desfazimento de . Ano de Decreto Estadual n° 46.223 desfazimento
13.10.02.32 bens méveis descartados Ostensivo exercicio 5 anos de 2018 de bens
moveis
Processo de
. o )
13.10.02.33 Termo Qe o_IesfaZ|mento de Ostensivo Ano'dt_a 5 anos Decreto Estadual n° 46.223 desfazimento
bens méveis doados exercicio de 2018 de bens
moveis
Processo de
Termo de desfazimento de . Ano de Decreto Estadual n° 46.223 desfazimento
13.10.02.34 bens méveis leiloados Ostensivo exercicio 5 anos de 2018 de bens
moveis
Processo de
. o )
13.10.02.35 Termo (’je Qesfa2|mer_1t0 de Ostensivo Ano,dg 5 anos Decreto Estadual n® 46.223 desfazimento
bens mdveis transferidos exercicio de 2018 de bens
moveis
13.10.02.36 Te,rmc_J de garantia de bens Ostensivo Enquanto 5 anos Em_ vigor até a baixa
moveis vigora definitiva do bem
Processo de
inventario de
existéncias
. fisicas de
0
13.10.02.37 Termo (’je r_esponsabllldade de Ostensivo Ano,dt_a 5 anos Decreto Estadual n° 46.223 bens mévels:
bens mébveis exercicio de 2018

Processo de
prestacdo de
contas de

bens méveis




Termo de transferéncia de

Processo de

Termo de transferéncia de Até a o « x
. . x responsabilidade - Instrucdo prestacéo de
13.10.02.38 :ﬁg{\)/(é?ssabllldade de bens Ostensivo apro(x)ar:;tzc; das 10 anos X Normativa AGE ne 29 de contas de
2014 - Modelo Anexo XI bens méveis
Processo de
Termo de vistoria e baixa de ] Ano de Decreto Estadual n° 46.223 desfazimento
13.10.02.39 vida atil Ostensivo exercicio 5 anos X de 2018 de bens
moveis
Termo nada consta -
Termo nada consta de bens . Ano de Instrugdo Normativa AGE n°
13.10.02.40 moveis Ostensivo exercicio 5 anos X 29 de 2014 - Modelo Anexo
Xl
Transferéncia/baixa de Ano de Decreto Estadual n° 43.770 (F;er:g:;zsisr(r)ledneto
13.10.02.41 | titularidade do veiculo no Ostensivo s 5 anos X )
exercicio de 2012 de bens
DETRAN moveis

13.10 - Funcdo : Gestdo de patrimonio mobiliario

13.10.03 - Atividade: Controlar estoque de almoxarifado

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CLASSIFICACAO

DE ACESSO

PRAZO DE GUARDA

CORRENTE

INTERMEDIARIO

DESTINACAO

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENTE

FUNDAMENTOS
LEGAIS/OBSERVACOES

DOSSIE

PROCESSO

. Processo de
13.10.03.01 Ateste_ldo de recebimento de Ostensivo Ano’dt_e 5 anos X aquisicdo de
material de consumo exercicio .
material
Processo de
Comprovante de leildo de . Ano de Decreto Estadual n® 46.223 desfazimento
13.10.03.02 material de consumo Ostensivo exercicio 5 anos X de 2018 de material
de consumo
L Processo de
C_ompr_()\_/a}nte de publ|cat_;a0 da . Ano de Decreto Estadual n® 46.223 desfazimento
13.10.03.03 | disponibilidade de material de Ostensivo o 5 anos X -
exercicio de 2018 de material
consumo
de consumo
Deliberacio TCE-RJ n° 278 E{:;ZZZ%‘LZ
13.10.03.04 Demon§trat|vo Mensal das Ostensivo Anoldt_a 5 anos X de 201? - Model(_) 40; contas de
Operagdes - DMO exercicio Instru¢do Normativa AGE
bens em
N° 16 de 2012 .
almoxarifado
13.10.03.05 Ficha de_controle de estoque Ostensivo Ano fjg 5 anos X
de material de consumo exercicio




13.10.03.06 | Ficha de solicitagdo de Ostensivo Ano de 5 anos
material de consumo exercicio
Cadastro do responsavel -
Deliberacdo TCE n° 164 de Processo de
Formulério de cadastro de Até a 1992; Deliberagdo TCE-RJ prestacéo de
13.10.03.07 , . Ostensivo aprovagcéao 10 anos n® 278 de 2017 - Modelo contas de
responsavel de almoxarifado . ~ -
das contas 31; Instrucdo Normativa bens em
AGE n° 29 de 2014 - Modelo almoxarifado
Anexo Il
- N Processo de
13.10.03.08 FormL_JIarlo de requisicdo de Ostensivo Ano,d(_e 5 anos aquisicdo de
material de consumo exercicio .
material
Processo de
inventario de
material de
Inventario de material de Ano de Arrolamento de existéncias €onsumo;
13.10.03.09 CoNsUMo Ostensivo exercicio 5 anos fisicas - Deliberagdo TCE-RJ Processo de
n° 278 de 2017 - Modelo 36 prestacdo de
contas de
bens em
almoxarifado
Processo de
. . _— o ;
13.10.03.10 Lista (_1e disponibilidade de Ostensivo Ano'dt_a 5 anos Decreto Estadual n° 46.223 desfa2|m_ento
material de consumo exercicio de 2018 de material
de consumo
. L Processo de
13.10.03.11 Nota flscal de aquisi¢io de Ostensivo Ano fjei‘ 5 anos aquisicao de
material de consumo exercicio .
material
13.10.03.12 Nota patrimonial de material Ostensivo Ano ,d? 5 anos
de consumo exercicio
Oficio de solicitacao de Ano de
13.10.03.13 | empréstimo de material de Ostensivo S 5 anos
exercicio
consumo
Parecer juridico do Processo de
5 :
13.10.03.14 | desfazimento de material de Ostensivo Ano fjejl 5 anos Decreto Estadual n° 46.223 desfa2|m_ento
exercicio de 2018 de material
consumo
de consumo
H 0
13.10.03.15 Proce_sso de desfazimento de Ostensivo Ano gg 5 anos Decreto Estadual n° 46.223
material de consumo exercicio de 2018
13.10.03.16 Proce_sso de inventario de Ostensivo Ano fjejl 5 anos
material de consumo exercicio




13100317 | Relagdo de materiaisde Ostensivo Ano de 5 anos
consumo por conta contabil exercicio
Relatério de ajuste de itens de Ano de ;rsgsfésgodge
13.10.03.18 | inventario de material de Ostensivo D 5 anos .
exercicio material de
consumo
consumo
Processo de
desfazimento
de material
. . de consumo;
0 )
13.10.03.19 Termc_) de baixa definitiva de Ostensivo Ano ,d‘? 5 anos Decreto Estadual n° 46.223 Processo de
material de consumo exercicio de 2018 X
prestacdo de
contas de
bens em
almoxarifado
Processo de
Termo de doagéo de material - Ano de Decreto Estadual n°® 46.223 desfazimento
13.10.03.20 de consumo Ostensivo exercicio 5 anos de 2018 de material
de consumo
Decreto Estadual n° 46.223 Processo de
. de 2018; Termo de entrega A
Termo de entrega de material . Ano de desfazimento
13100321 de consumo descartado Ostensivo exercicio 5 anos de bens e valores - de material
Deliberagédo TCE-RJ n° 278 de consumo
de 2017
Processo de
- 5 )
13.10.03.22 Termc_J de transferéncia de Ostensivo Ano ,d? 5 anos Decreto Estadual n® 46.223 desfa2|m_ento
material de consumo exercicio de 2018 de material
de consumo
Processo de
inventario de
- Termo de transferéncia de material (,je
Termo de transferéncia de Ano de resnonsabilidade - consumo;
13.10.03.23 | responsabilidade de material Ostensivo e 5 anos P ~ o Processo de
de consumo exercicio Deliberagdo TCE-RJ n° 278 restacio de
de 2017- Modelo 34 prestac
contas de
bens em
almoxarifado
Termo de Verificagéo - Processo de
Termo de verificagdo das Até a Deliberagdo TCE-RJ n° 278 prestacéo de
13.10.03.24 | fichas de movimento de Ostensivo aprovacao 10 anos de 2017; Instrucdo contas de
material de consumo das contas Normativa AGE N° 16 de bens em

2012

almoxarifado




Termo de vistoria e baixa de

Processo de

A . . Ano de Decreto Estadual n° 46.223 desfazimento
13.10.03.25 | vida Gtil de material de Ostensivo exercicio 5 anos de 2018 de material
consumo
de consumo

13.10 - Funcdo : Gestdo de patrimonio mobiliario

13.10.04 - Atividade: Prestar contas de bens em almoxarifado e de bens méveis

" PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL CLSE?AEIES%%AO ) o GUARDA LEGZ%ISVII(D)QQAEER’\\‘)—/SSOES DOSSIE PROCESSO
CORRENTE | INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
Até a Declaragdo do titular da Processo de
13.10.04.01 D_ecla[agao de ciéncia sgbre a Ostensivo aprovacio das 10 anos unldade_— Instruc;ao0 prestagdo de
situagdo dos bens moveis contas Normativa AGE n° 29 de contas de
2014 - Modelo Anexo VIII bens méveis
Processo de
Declaragdo do responsavel prestagdo de
pelo setor contébil - contas de
Declaracio de paridade dos Até a Deliberagdo TCE-RJ n° 278 bens em
13.10.04.02 re istrog contét?eis Ostensivo aprovacéo das 10 anos de 2017 - Modelo 24; almoxarifado;
g contas Instru¢do Normativa AGE n° Processo de
29 de 2014 - Modelo Anexo prestagdo de
X contas de
bens méveis
. Demonstrativo da Processo de
Demonstrativo da . Ate a movimentag&o - Instru¢do prestagdo de
13.10.04.03 - x Lo Ostensivo aprovacdo das 10 anos .
movimentacdo de bens moveis contas Normativa - AGE n° 29 de contas de
2014 - Modelo Anexo | bens méveis
Processo de
prestacdo de
. Deliberagéo TCE-RJ n° 278 contas de
- Até a . = bens em
Parecer de avaliagdo de . x de 2017; Instrucéo . .
13.10.04.04 . Ostensivo aprovacdo das 10 anos . almoxarifado;
regularidade das contas Normativa AGE n° 29 de
contas Processo de
2014 x
prestacdo de
contas de
bens moveis
Processo de prestagéo de Até a
13.10.04.05 | contas de bens em Ostensivo aprovacéo das 10 anos
almoxarifado contas




Processo de prestacéo de

Até a

Deliberacdo TCE-RJ n° 278

13.10.04.06 contas de bens méveis Ostensivo aprovacdo das 10 anos de 2017
contas
Processo de
prestacéo de
, Deliberagéo TCE-RJ n° 278 contas de
L. _— Até a ) ~ bens em
13.10.04.07 Relatorio de avaliagdo de Ostensivo aprovagcdo das 10 anos de 2017; Instrugdo almoxarifado;
B regularidade das contas provag Normativa AGE n° 29 de ’
contas Processo de
2014 ~
prestacdo de
contas de
bens méveis
Processo de
- Até a . x 1o prestacdo de
13.10.04.08 5:';;?‘2ngeafr);irzgr?fzggmas Ostensivo aprovacdo das 5 anos dDeelzlgi;agao TCE-RIn®278 contas de
contas bens em
almoxarifado
Até a Processo de
Relatério de exame de contas - x Deliberagdo TCE-RJ n° 278 prestacdo de
13.10.04.09 de bens moveis Ostensivo aprovacdo das 5 anos de 2017 contas de
contas .
bens moveis
. x . Processo de
A Até a Instrucdo Normativa AGE n° x
13.10.04.10 Termo (,je c_onferenua anual de Ostensivo aprovacdo das 10 anos 29 de 2014 - Modelo Anexo prestacdo de
bens méveis contas de
contas \% -
bens moveis
. Termo de entrega de bens e Processo de
13.10.04.11 Termo de entrega de bens e Ostensivo a ro@:eé% das 10 anos valores - Instrugéo prestacéo de
B valores de bens moveis P cor?tas Normativa - AGE n° 29 de contas de
2014 - Modelo Anexo XIlI1 bens méveis
Processo de
prestacdo de
. Deliberagédo TCE-RJ n° 278 contas de
Termo de inspe¢éo dos bens . Ate a de 2017; Instrucdo bens em
13.10.04.12 PR - Ostensivo aprovacéo das 10 anos N almoxarifado;
maoveis em almoxarifado Normativa AGE n° 29 de
contas Processo de
2014 «
prestacdo de
contas de
bens moveis
Pronunciamento do dirigente Process~o %e
Termo de bronunciamento Atéa - Deliberagao TCE-RJ n° 278 presm@go e
13.10.04.13 sobre as cc?ntas apresentadas Ostensivo aprovacéo das 10 anos de 2017; Instrucdo (t:)ontas €
P contas Normativa AGE n° 29 de €ns em

2014 - Modelo Anexo IX

almoxarifado;
Processo de




prestagdo de
contas de
bens méveis

Pronunciamento do

Processo de

. Até a ., x prestacdo de
Termo de pronunciamento . x responsavel - Instrucdo
13.10.04.14 sobre procedimentos adotados Ostensivo aprovacéo das 10 anos Normativa AGE e 29 de contas de
contas 2014 - Modelo Anexo V1 bens em
almoxarifado
. x . Processo de
A Até a Instrucdo Normativa AGE n° x
Termo de transferéncia de " x prestagdo de
13.10.04.15 responsabilidade consolidado Ostensivo apro(x)ar:;tzc; das 10 anos 3/5: Ide 2014 - Modelo Anexo contas de
bens moveis

13.11 - Funcdo: Gestdo de recursos logisticos

13.11.01 - Atividade: Controlar contratos e convénios

PRAZO DE GUARDA DESTINACAO

CLASSIFICACAO FUNDAMENTOS

PROCESSO
DEACESSO  CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

GUARDA LEGAIS/OBSERVACOES
PERMANENTE

Apostila de alteragdo

Enguanto

Instrucdo Normativa AGE n°

Processo de

13.11.01.01 contratual Ostensivo vigora 10 anos 4/4 dg 2018. Em vigor até o contratr?\géo
término do contrato. de servico
N - Processo de
13.11.01.02 Q)untﬁ;'tzo 4G40 para rescisdo de Ostensivo 2 anos 10 anos Lei Federal n° 8.666 de 1993 contratagdo
de servico
Lei Federal n° 8.666 de
Contrato de prestacio de Enguanto 1993; Instrucdo Normativa Processo de
13.11.01.03 ; Ostensivo : 10 anos AGE n° 44 de 2018. Em contratacdo
Servigo vigora . o :
vigor até o término do de servico
contrato.
Processo de
celebragdo
Instrugdo Normativa AGE n° de convénio,
45 de 2018. Contém dados termo de
Convénio, termo de pessoais. Em vigor até o cooperacio,
13.11.01.04 | cooperacio, acordo de Ostensivo Enquanto 10 anos término do convenio, do acordo de~
cooperagdo, protocolo de vigora termo de cooperagao, do cooperagao,
intencdes, termo de parceria acordo de cooperacéo, do protocolo de
protocolo de intengGes ou do intengGes,
termo de parceria termo de
parceria;

Processo de




prestacéo de
contas de
convénio,
termo de
cooperagao,
acordo de
cooperagao,
protocolo de
intengdes,
termo de
parceria

Correspondéncia interna de

Ano de

13.11.01.05 | solicitacdo de penalizacéo de Ostensivo exercicio 10 anos
empresa
Processo de
f . Instrucdo Normativa AGE n° prestacdo de
13.11.01.06 g;%r;%%ggg glglggnftlrr;?gcelro Ostensivo EC?;SPJO 10 anos 4,4 dg 2018. Em vigor até o contas de
término do contrato contratos
formais
Lei Federal n° 8.666 de Processo de
£ 1993; Instrucdo Normativa prestacdo de
13.11.01.07 | Extrato de contrato Ostensivo C?ugrnato 10 anos AGE n° 44 de 2018. Em contas de
9 vigor até o término do contratos
contrato formais
Processo de
celebracdo
de convénio,
termo de
cooperagdo,
acordo de
cooperagdo,
Instrugdo Normativa AGE n° protocolo de
Extrato de Convénio, termo de 4,5 d? 2018. Em Ylgor ate o intencoes,
cooperagdo, acordo de . Enquanto término do convenio, do termo _de
13.11.01.08 00 x Ostensivo - 10 anos termo de cooperagéo, do parceria;
peracéo, protocolo de vigora

intencdes, termo de parceria

acordo de cooperagéo, do
protocolo de intengdes ou do
termo de parceria

Processo de
prestacdo de
contas de
convénio,
termo de
cooperagao,
acordo de
cooperagao,
protocolo de
intencdes,




termo de
parceria

Formulario de

Instrugdo Normativa AGE n°

Processo de
prestacdo de

13.11.01.09 | acompanhamento da execucéo Ostensivo EC?“:PJO 10 anos 44 de 2018. Em vigor até o contas de
do contrato g término do contrato contratos
formais
Processo de
Formulério de Enguanto Instrugdo Normativa AGE n° prestacéo de
13.11.01.10 | acompanhamento da gestéo do Ostensivo v? ora 10 anos 44 de 2018. Em vigor até o contas de
contrato g término do contrato contratos
formais
Lei Federal n°10.520 de
2002; Lei Federal n° 8.666
de 1993; Lei Estadual n® 287 Processo de
. x de 1979; Decreto Estadual n° pagamento de
13.11.01.11 L\le?\tfi‘ f(')zcal de prestagdo de Ostensivo EC?USPJO 10 anos 31.863 de 2002; Decreto despesas
¢ 9 Estadual n° 3.149 de 1980; correntes e de
Decreto Estadual n® 42.301 capital
de 2010. Em vigor até a
concluséo do servigo
-~ . . Enquanto Em vigor até o término do
13.11.01.12 | Oficio de cobranca de garantia Ostensivo vigora 10 anos contrato
Oficio de manifestacéo de Em Vigor ate firmar o
. 5 convénio, o termo de
interesses em convénio, termo Enauanto c00Deracio. o acordo de
13.11.01.13 | de cooperagdo, acordo de Ostensivo 4 10 anos peraGao,
x vigora cooperagdo, o protocolo de
cooperagdo, protocolo de . ~
. ~ . intencOes ou o termo de
intencdes, termo de parceria -
parceria
Oficio de solicitacao de Enauanto Lei Federal n° 8.666 de
13.11.01.14 | prorrogagdo de prazo de Ostensivo v? ora 10 anos 1993. Em vigor até o término
contrato g do contrato
13.11.01.15 Planilha de controle de Ostensivo Enquanto 10 anos Em vigor até a atu_allza(;ao
contratos vigora dos dados na planilha
Deliberagiio TCE-RJ n° 280 E;ggerszcr’] t‘c")e "
13.11.01.16 Planllr_]a de controk_e de Ostensivo Enguanto Nenhum de 2917. Fm vigor até a despesas
garantias contratuais vigora atualizac8o dos dados na
. correntes e de
planilha ;
capital
13.11.01.17 P_IarJlIh_a de controle de Ostensivo Enguanto Nenhum Em vigor até a atu_allzagao
vigéncia de contratos vigora dos dados na planilha
13.11.01.18 | Processo de celebracéo de Ostensivo Enguanto 10 anos Em vigor até o término do

convénio, termo de

vigora

convénio, do termo de




cooperagdo, acordo de
cooperagdo, protocolo de
intencdes, termo de parceria

cooperagdo, do acordo de
cooperagdo, do protocolo de
intengBes ou do termo de
parceria. Caso o convénio,
termo de cooperacéo, acordo
de cooperagdo, protocolo de
inten¢des, termo de parceria
ndo seja firmado, o processo
podera ser eliminado em 2
anos

Relagdo de pagamentos das

Enquanto

Instrugdo Normativa AGE n°
44 de 2018; Instrucdo

Processo de
pagamento de

13.11.01.19 despesas com o contrato Ostensivo vigora 10 anos Iz\lormativa AGE n‘f 45 Qe _ despesas
018. Em vigor até o término correntes e de
do contrato capital
Processo de
prestacdo de
contas de
conveénio,
x . termo de
x Instrucdo Normativa AGE n° x
13.11.01.20 E:S!agg:sdceo?%agir\‘}gﬁigas Ostensivo EC?“:PJO 10 anos 45 de 2018. Em vigor até o Zggrp dec:ag:to,
P g término do convénio ~
cooperagao,
protocolo de
intencdes,
termo de
parceria
Processo de
pagamento de
despesas
13.11.01.21 Relatérjo de comprovagéo de Ostensivo Enquanto 10 anos Em vigor até o término do corr_ent.es e de
execucdo de servico vigora contrato capital;
Processo de
contratagdo
de servico
Termo de aceitacdo definitiva . Enquanto Instrugdo Normatl_va AGE n° Processo de
13.11.01.22 d - Ostensivo - 10 anos 44 de 2018. Em vigor até o contratagéo
0 objeto contratado vigora P -
término do contrato de servico
Lei Federal n° 8.666 de
Termo de aditamento de _ Enguanto 1993; Instrucdo Normativa Processo de
13.11.01.23 Ostensivo - 10 anos AGE n° 44 de 2018. Em contratagdo
contrato vigora - . -
vigor até o término do de servico

contrato




Processo de
celebragdo de

convénio,
termo de
cooperagdo,
acordo de
cooperagao,
protocolo de
intencdes,
termo de
. Instrugdo Normativa AGE n° parceria;
13.11.01.24 Term5) fje aditamento de Ostensivo Enguanto 10 anos 45 de 2018. Em vigor até o Processo de
convénio vigora P b x
término do convénio prestacéo de
contas de
conveénio,
termo de
cooperagdo,
acordo de
cooperagdo,
protocolo de
intengdes,
termo de
parceria
Lei Federal n°10.520 de
2002; Lei Federal n° 8.666
de 1993; Decreto Estadual n°
) _ Enquanto 31.863 de 2002; Lei Estadual Processo ~de
13.11.01.25 | Termo de garantia de contrato Ostensivo vigora 10 anos n°® 287 de 1979; Decreto contratagéo
Estadual n° 3.149 de 1980; de servicos
Decreto Estadual n°® 42.301
de 2010. Em vigor até o
término do contrato
Processo de
13.11.01.26 | Termo de rescisdo de contrato Ostensivo 2 anos 10 anos Lei Federal n° 8.666 de 1993 contratagdo

de servicos




13.11 - Funcdo: Gestdo de recursos logisticos

13.11.02 - Atividade: Coordenar aquisicao e distribuicdo de combustiveis

" PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL s il o : - GUARDA LEGZL:SN/BQQAEERN\J—ESOES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE | INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
Processo de
13.11.02.01 E:Afgagﬁvz?gamento de Ostensivo 2 anos 5 anos aquisicdo de
combustivel
A Processo de
Correspondéncia interna de . Decreto Estadual n° 40.788 L
13.11.02.02 solicitacéio de combustivel Ostensivo 2 anos 5 anos de 2007 aquisicao de
combustivel
x Processo de
Despacho de reprovacéo de . Decreto Estadual n® 40.788 o
13.11.02.03 solicitagio de combustivel Ostensivo 2 anos 5 anos de 2007 aquisicdo de
combustivel
L Processo de
0
13.11.02.04 Despachp de solicitacdo de Ostensivo 2 anos 5 anos Decreto Estadual n® 40.788 aquisicao de
combustivel de 2007 .
combustivel
~ Processo de
0
13.11.02.05 De_sp_achp sobre corregéo de Ostensivo 2 anos 5 anos Decreto Estadual n® 40.788 aquisicio de
solicitacdo de combustivel de 2007 .
combustivel
o N Processo de
0
13.11.02.06 Oficio dg solicitacdo de Ostensivo 2 anos 5 anos Decreto Estadual n® 40.788 aquisicio de
combustivel de 2007 .
combustivel
Ordem de servico de Pro<:|t?sso~de
atualizacdo da relacéo de 3?2&;52&
orgdos e entidades do Sistema . Ano de Resolucdo SARE n°2.921 de -
13.11.02.07 Integrado de Aquisigdo e Ostensivo exercicio 5 anos 2001 ?ntldades
Distribuicdo de Combustiveis |nteg_rantes
(SIADC) do Sistema
Integrado de




Aquisicéo de
Combustiveis
(SIADC)

Parecer sobre solicitacdo de

Decreto Estadual n° 40.788

Processo de

13.11.02.08 combustivel Ostensivo 2 anos 5 anos de 2007 aquisicdo de
combustivel
Processo de aquisigdo de . Decreto Estadual n® 40.788
13.11.02.09 combustivel Ostensivo 2 anos > anos de 2007
Processo de atualizagdo de
6rgdos ou entidades integrantes . . s
13.11.02.10 | do Sistema Integrado de Ostensivo Enquanto 5 anos Em vigor até atualizagao dos
e oo vigora dados
Aquisi¢do de Combustiveis
(SIADC)
13.11.02.11 Fgeubo de entrega d? te}Iao de Ostensivo 2 anos Nenhum
tiquetes de combustiveis
s Processo de
0
13.11.02.12 Termo de desisténcia de Ostensivo 2 anos 5 anos Decreto Estadual n® 40.788 aquisicio de

solicitagdo de combustivel

de 2007

combustivel




13.11 - Funcdo: Gestdo de recursos logisticos

13.11.03 - Atividade: Gerenciar atas de registro de pregos

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CLASSIFICACAO
DE ACESSO

PRAZO DE GUARDA

CORRENTE

INTERMEDIARIO

DESTINACAO

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENTE

FUNDAMENTOS
LEGAIS/OBSERVACOES

DOSSIE

PROCESSO

Lei Federal n° 8.666 de
1993; Lei Federal n° 10.520
de 2002; Decreto Federal n°
3.931 de 2001; Decreto
Estadual n° 33.925 de 2003;

Processo de

Enquanto Resolugdo SEPLAG n° 429 rar‘ﬂ;::r'i%?;’,de
13.11.03.01 | Ata de registro de prego Ostensivo - 5 anos X de 2011; Lei Complementar ’
vigora Federal n° 123 de 2006; Processo de
Decreto Estadual n® 42.063 ggnstg?\t?gsso
de 2009; Decreto Estadual n° ¢
44.857 de 2014. Em vigor
até o término da ata de
registro de preco
Lei Federal n° 8.666 de
1993; Lei Federal n° 10.520
de 2002; Decreto Federal n°
3.931 de 2001; Decreto Processo de
Estadual n° 33.925 de 2003; aquisicao de
Atestado de capacidade técnica . Enquanto Resolucéo SEPLAG n° 429 materiais;
1311.03.02 do fornecedor Ostensivo vigora 5 anos X de 2011; Lei Complementar Processo de
Federal n° 123 de 2006; contratacao
Decreto Estadual n® 42.063 de servigos
de 2009; Decreto Estadual n°
44.857 de 2014. Em vigor
até o término do contrato
Processo de
Despacho de anulacéo ou Até a an,'l[ISI_(;a_.O-de
13.11.03.03 | revogacéo do ordenador de Ostensivo aprovacéo 5 anos X ga ertals, d
despesa das contas rocesso de
contratagéo
de servicos
Lei Federal n°® 8.666 de
1993; Lei Federal n° 10.520 Processo de
oni de 2002; Decreto Federal n° aquisicéo de
Mensagem eletrénica de ’ ; R
13.11.03.04 | comunicacéo de adeséo a ata Ostensivo Enguanto 5 anos X 8.931 de 2901’ Decreto . materiais; d
de registro de precos vigora Estadual~n 33.925 de 2003; Processo de
Resolugio SEPLAG n° 429 contratacao
de 2011; Lei Complementar de servigos

Federal n° 123 de 2006;




Decreto Estadual n° 42.063
de 2009; Decreto Estadual n®
44.857 de 2014. Em vigor
até o término da ata de
registro de preco

Mensagem eletrénica de

13.11.03.05 | resposta aos questionamentos Ostensivo Enguanto 5 anos Em vigor ate o termino da
: vigora ata de registro de preco
sobre ata de registro de precos
Mensagem eletronica de Enquanto Em vigor até o término da
13.11.03.06 | resposta as solicitagdes de atas Ostensivo g 5 anos d gor: q
de registro de precos vigora ata de registro de precos
Mensagem eletronica de
solicitacdo de autorizacéo para - Enquanto Em vigor até o término da
1311.03.07 adesdo a ata de registro de Ostensivo vigora 5 anos ata de registro de precos
precos
Lei Federal n° 8.666 de
1993; Lei Federal n° 10.520
de 2002; Decreto Federal n°
3.931 de 2001; Decreto Processo de
Estadual n°® 33.925 de 2003; aquisicao de
Oficio de comunicacéo de Enauanto Resolucéo SEPLAG n° 429 materiais:
13.11.03.08 | adesdo & ata de registro de Ostensivo g 5 anos de 2011; Lei Complementar '
vigora Processo de
precos Federal n® 123 de 2006 e contratacio
Decreto Estadual 42.063 de de servicos
2009; Decreto Estadual n° ¢
44.857 de 2014. Em vigor
até o término da ata de
registro de pregos
Lei Federal n° 8.666 de
1993; Lei Federal n° 10.520
de 2002; Decreto Federal n°
) 3.931 de 2001; Decreto Zc;ﬂ(i::isg?o%ee
Oficio de resposta aos Enquanto Estadual n° 33.925 de 2003; materiais:
13.11.03.09 | questionamentos sobre ata de Ostensivo viora 5 anos Resolugéo SEPLAG n° 429 Processo de
registro de pregos 9 de 2011; Lei Complementar contratacio
Federal n° 123 de 2006 e o servigos

Decreto Estadual 42.063 de
2009; Decreto Estadual n°
44.857 de 2014. Em vigor




até o término da ata de
registro de precos

Lei Federal n° 8.666 de
1993; Lei Federal n° 10.520
de 2002; Decreto Federal n°
3.931 de 2001; Decreto
Estadual n°® 33.925 de 2003;

Processo de

Oficio de resposta as Enguanto Resolucéo SEPLAG n° 429 m;srli%?so'de
13.11.03.10 | solicitacBes de atas de registro Ostensivo - 5 anos de 2011; Lei Complementar '
vigora Processo de
de pregos Federal n® 123 de 2006 e contratagio
Decreto Estadual 42.063 de de Servicos
2009; Decreto Estadual n° ¢
44.857 de 2014. Em vigor
até o término da ata de
registro de pregos
Lei Federal n° 8.666 de
1993; Lei Federal n° 10.520
de 2002; Decreto Federal n°
3.931 de 2001; Decreto
Estadual n° 33.925 de 2003; Processo de
Oficio de solicitagdo de Enquanto Resolugdo SEPLAG n° 429 n?ateri%iS'
13.11.03.11 | autorizagdo para adesdo a ata Ostensivo 4 5 anos de 2011; Lei Complementar '
de registro de precos vigora Federal n® 123 de 2006 e Processo ~de
g preg contratacéo
Decreto Estadual 42.063 de de servicos
2009; Decreto Estadual n°
44.857 de 2014. Em vigor
até o término da ata de
registro de pregos
Lei Federal n° 8.666 de
1993; Lei Federal n° 10.520
de 2002; Decreto Federal n°
3.931 de 2001; Decreto Processo de
Oficio de Estadual~n° 33.925 de 2003; aquisicao de
solicitagdo/comunicagdo de . Enquanto Resolugdo S.EPLAG n° 429 materiais;
13.11.03.12 ~ N . Ostensivo - 5 anos de 2011; Lei Complementar ’
adesdo externa a ata de registro vigora 0 Processo de
de pregos Federal n® 123 de 2006 e contratacio
Decreto Estadual 42.063 de q :
e Servicos

2009; Decreto Estadual n°
44.857 de 2014. Em vigor
até o término da ata de
registro de pregos




Lei Federal n° 8.666 de
1993; Lei Federal n°® 10.520
de 2002; Decreto Federal n°
3.931 de 2001; Decreto
Estadual n° 33.925 de 2003;

Processo de

x aquisicdo de
Planilha de controle de dados - Enquanto RESOIUQ?O S.EPLAG n° 429 materiais;
13.11.03.13 da ata de registro de precos Ostensivo vigora 5 anos de 2011; Lei Complementar Processo de
Federal n° 123 de 2006 e contratacio
Decreto Estadual 42.063 de de servicos
2009; Decreto Estadual n®
44,857 de 2014. Em vigor
até o término da ata de
registro de precos
Lei Federal n° 8.666 de
1993; Lei Federal n° 10.520
de 2002; Decreto Federal n°
3.931 de 2001; Decreto
Estadual n° 33.925 de 2003; :éﬁf;i?oiee
Termo de alteracdo da ata de . Enquanto RESOIUQ?O S.EPLAG n° 429 materiais;
13.11.03.14 registro de precos Ostensivo vigora 5 anos de 2011; Lei Complementar Processo de
Federal n® 123 de 2006 e contratacio
Decreto Estadual 42.063 de de Servicos
2009; Decreto Estadual n° ¢
44.857 de 2014. Em vigor
até o término da ata de
registro de pregos
Lei Federal n° 8.666 de
1993; Lei Federal n° 10.520
de 2002; Decreto Federal n°
3.931 de 2001; Decreto Processo de
Estadual n° 33.925 de 2003; aquisicio de
Termo de aprovacéo de . Enquanto Resolugdo S.EPLAG n° 429 materiais;
13.11.03.15 : Ostensivo X 5 anos de 2011; Lei Complementar !
amostra de material vigora Processo de
Federal n® 123 de 2006 e contratagéio
Decreto Estadual 42.063 de -
de servicos

2009; Decreto Estadual n°
44.857 de 2014. Em vigor
até o término da ata de
registro de pregos




13.11 - Funcdo: Gestdo de recursos logisticos

13.11.04 - Atividade: Gerenciar cadastro de fornecedores

_ PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL R : - GUARDA LEGZL:SN/BQQAEERN\IESGES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE = INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
Decreto Estadual n® 42.301
13.11.04.01 | Catlogo de nimero de estoque Ostensivo Enquanto 5 anos X de 2010. ~E m vigor ate a
vigora atualizacéo dos dados no
sistema
Certificado de registro : Ano de Portaria SUBLO n° 002 de
13.11.04.02 cadastral Ostensivo exercicio Nenhum X 2012
" : Portaria SUBLO n° 002 de
Dossié de registro de ; Ano de p
13.11.04.03 fornecedores Ostensivo exercicio 5 anos X 2012. Contem dados
pessoais
Portaria SUBLO n° 002 de
13.11.04.04 Fc_>rr_nu|ar|o de andlise das Ostensivo Enquanto 5 anos X 2012_. En] vigor até
atividades da empresa vigora atualizacéo dos dados no
sistema
Portaria SUBLO n° 002 de
Formuléario de anélise de dados . Enquanto 2012. _Contém (_jados
13.11.04.05 dos sécios da empresa Ostensivo vigora 5 anos X pessoais. Em vigor até
P g atualizacdo dos dados no
sistema
Portaria SUBLO n° 002 de
13.11.04.06 Formulério de analise dos Ostensivo Enguanto 5 anos X 2012_. Em~ vigor até
dados da empresa vigora atualizacdo dos dados no
sistema
13.11.04.07 FormL_JIf_mo de catalogagdo de Ostensivo 2 anos Nenhum X
materiais




Processo de
- S . habilitagdo ao
0]
13.11.04.08 Forr_n_ularlo de hal_)llltagao ao Ostensivo Ano’dl_a 5 anos X Portaria SUBLO n° 002 de certificado de
certificado de registro cadastral exercicio 2012 registro
cadastral
- Processo de
Mensagem eletrénica de habilitagio a0
a_a ~ 1 0]
13.11.04.09 SO|IF:I_taQa~O de d°°‘!”ﬁe”t° para Ostensivo 2 anos Nenhum X Portaria SUBLO n° 002 de certificado de
habilitagdo do certificado de 2012 reqistro
registro cadastral g
cadastral
Lei Federal n° 8.666 de
1993, art. 34° ao 37°; Lei
0
Planilha de registro de Egtezdgal n Zﬁgde 1979, art.
penalidades de ; Enquanto Nenh X E Gamfls(? ’1 4ecdreti)
13.11.04.10 fornecedores/prestadores de Ostensivo vigora enhum stal uoa_ n _3. 9 de 1980,
Servico art. 87° incisos I, I, Il e IV.
¢ Contém dados pessoais. Em
vigor até a atualizacéo dos
dados na planilha
A Portaria SUBLO n° 002 de
13.11.04.11 | Processo de habilitagdo ao Ostensivo Ano de 5 anos X 2012. Contém dados
certificado de registro cadastral exercicio -
pessoais
13.11 - Funco: Gestéo de recursos logisticos
13.11.05 - Atividade: Adquirir e licitar bens e servicos

" PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CLASSIFICACAO FUNDAMENTOS

TIPOLOGIA DOCUMENTAL DOSSIE PROCESSO

GUARDA LEGAIS/OBSERVACOES

DE ACESSO A A
CORRENTE  INTERMEDIARIO  ELIMINAGAO o (2l

Lei Federal n° 8.666 de
1993; Lei Federal n° 10.520

de 2002; Decreto Federal n° Processo de
7.892 de 2013; Resolugéo aquisicéo de
13.11.05.01 | Ata de julgamento de licitacdo Ostensivo 2 anos 5 anos X EE.PLAG n° 429 de 2011, material;
ei Complementar Federal Processo de
n° 123 de 2006 e Decreto contratagdo
Estadual n® 42.063 de 2009; de servico

Decreto Estadual n° 33.925
de 2003




Lei Federal n° 8.666 de

Processo de

Ata de julgamento dos 1993; Lei Federal n° 10.520 ﬁ;g’;g:_o de
13.11.05.02 | documentos de habilitacdo a Ostensivo 2 anos 5 anos de 2002; Decreto Federal n° Processc; de
licitacdo 7.892 de 2013; Decreto contratacio
Estadual n° 33.925 de 2003 ac
de servico
Lei Federal n° 8.666 de Proc_:e_ssp de
Ata de sessdo de abertura de 1993; Lei Federal n° 10.520 ?I?;[Erli%alp e
13.11.05.03 licitacio Ostensivo 2 anos 5 anos de 2002; Decreto Federal n° Processo’ de
¢ 7.892 de 2013; Decreto contrataco
Estadual n° 33.925 de 2003 G
de servico
Lei Federal n° 8.666 de Pro<_:e_ss~o de
Ata de sessdo publica de 1993; Lei Federal n° 10.520 arlr?atjt:esrli%ell'o %
13.11.05.04 | .. .. P Ostensivo 2 anos 5 anos de 2002; Decreto Federal n° '
licitagdo ; Processo de
7.892 de 2013; Decreto contratacio
(0]
Estadual n® 33.925 de 2003 de servico
Lei Federal n® 8.666 de Proc_:e_ss~o de
Autorizacao de formalizagao 1993; Lei Federal n° 10.520 arlr?et{[Iesrlizlall'0 e
13.11.05.05 de licita %o ¢ Ostensivo 2 anos 5 anos de 2002; Decreto Federal n° Processé de
¢ 7.892 de 2013; Decreto contratacio
Estadual n° 33.925 de 2003 G
de servico
Processo de
aquisicao de
13.11.05.06 | Aviso de licitagdo Ostensivo 2 anos 5 anos Lei Federal n° 8.666 de 1993 material,
Processo de
contratagdo
de servico
Processo de
aquisicdo de
13.11.05.07 | Carta convite para licitagdo Ostensivo 2 anos 5 anos Lei Federal n® 8.666 de 1993 material;
Processo de
contratagdo
de servico
Processo de
aquisicao de
13.11.05.08 Carta de credenciamento da Ostensivo 2 anos 5 anos Lei Federal n° 8.666 de 1993 material;
empresa Processo de
contratagdo

de servico




Correspondéncia interna de

13.11.05.09 | solicitacdo de material ou Ostensivo 2 anos 5 anos
Servigo
Processo de
aquisicdo de
Cronograma fisico financeiro - material;
13.11.05.10 de exercicio de obra Ostensivo 2 anos 5 anos Processo de
contratacéo
de servico
Processo de
Declaracdo de atendimento aos ﬁ?;[g'i%?_o de
13.11.05.11 | requisitos de habilitagdo a Ostensivo 2 anos 5 anos Lei Federal n° 8.666 de 1993 Processo de
licitagdo x
contratacao
de servico
Lei Federal n° 8.666 de Processo de
Declaracio de atendimento as 1993; Lei Federal n° 10.520 aquisicdo de
13.11.05.12 | normas ((;je contratacdo de Ostensivo 2 anos 5 anos de 2002; Decreto Federal n® material;
e menores de idade G 7.892 de 2013; Decreto Processo de
Estadual n® 33.925 de 2003. contratagdo
Contém dados pessoais de servico
. P
Declaragdo de atendimento as Lei Federal n° 8.666 de aéﬂ?;sg?o%ee
normas de contratacéo de 1993; Lei Federal n° 10.520 material;
13.11.05.13 " 9 . Ostensivo 2 anos 5 anos de 2002; Decreto Federal n° ’
pessoas com deficiéncia e ) Processo de
pessoas reabilitadas 7.892 de 2013; Decreto contratagdo
Estadual n°® 33.925 de 2003 -
de servico
Lei Federal n° 8.666 de Processo de
Declaragdo de beneficiamento 1993;Lei Federal n° 10.520 aquisicdo de
a microempresa - ME ou . de 2002; Decreto Federal n° material;
1311.05.14 empresa de pequeno porte - Ostensivo 2 anos 5 anos 7.892 de 2013; Decreto Processo de
EPP Estadual n® 33.925 de 2003. contratagdo
Contém dados pessoais de servico
Lei Federal n° 8.666 de Processo de
1993; Lei Federal n° 10.520 aquisicao de
Despacho de autorizagdo de . de 2002; Decreto Federal n® material;
1311.05.15 licitacdo Ostensivo 2 anos 5 anos 7.892 de 2013; Lei Estadual Processo de
n°5.427 de 2009; Decreto contratacéo

Estadual n° 33.925 de 2003

de servico




13.11.05.16

Despacho de julgamento sobre
o recurso do ordenador de
despesa

Ostensivo

2 anos

5 anos

Processo de
aquisicdo de
material;
Processo de
contratagéo
de servico

13.11.05.17

Despacho de reserva
orcamentaria e financeira

Ostensivo

2 anos

5 anos

Lei Federal n° 8.666 de 1993

Processo de
aquisicdo de
material;
Processo de
contratacéo
de servico

13.11.05.18

Despacho de solicitagéo de
parecer sobre minuta de edital
de licitacdo

Ostensivo

2 anos

5 anos

Lei Federal n° 8.666, art.
38° de 1993

Processo de
aquisicao de
material;
Processo de
contratagéo
de servico

13.11.05.19

Despacho sobre adjudicacdo
do contratado

Ostensivo

2 anos

5 anos

Processo de
aquisicdo de
material;
Processo de
contratagdo
de servico

13.11.05.20

Despacho sobre adjudicagdo e
homologacéo de processo
licitatorio

Ostensivo

2 anos

5 anos

Lei Federal n® 8.666 de
1993; Lei Federal n° 10.520
de 2002

Processo de
aquisicao de
material;
Processo de
contratacéo
de servico

13.11.05.21

Despacho sobre continuidade
de licitacdo

Ostensivo

2 anos

5 anos

Lei Federal n® 8.666 de
1993; Lei Federal n° 10.520
de 2002; Decreto Federal n°
7.892 de 2013; Decreto
Estadual n° 33.925 de 2003

Processo de
aquisicdo de
material;
Processo de
contratagdo
de servico

13.11.05.22

Despacho sobre homologagéo
de contratacdo

Ostensivo

2 anos

5 anos

Processo de
aquisicao de
material;
Processo de
contratagdo
de servico




13.11.05.23

Despacho sobre solicitagdo de
parecer juridico de minuta

Ostensivo

2 anos

5 anos

Processo de
aquisicdo de
material;
Processo de
contratagéo
de servico

13.11.05.24

Despacho sobre solicitagéo de
parecer juridico de recurso

Ostensivo

2 anos

5 anos

Processo de
aquisicdo de
material;
Processo de
contratacéo
de servico

13.11.05.25

Edital de licitagdo

Ostensivo

2 anos

5 anos

Lei Federal n° 8.666 de
1993; Lei Federal n°® 10.520
de 2002; Decreto Federal n°
7.892 de 2013; Decreto
Estadual n° 33.925 de 2003

Processo de
aquisicao de
material;
Processo de
contratagéo
de servico

13.11.05.26

Formulario de solicitacdo de
pesquisa de mercado

Ostensivo

2 anos

5 anos

Processo de
aquisicdo de
material;
Processo de
contratagdo
de servico

13.11.05.27

Mapa de comprovagéo de
lances do pregdo

Ostensivo

2 anos

5 anos

Lei Federal n® 8.666 de 1993

Processo de
aquisicao de
material;
Processo de
contratagdo
de servico

13.11.05.28

Mapa de pesquisa de precos

Ostensivo

2 anos

5 anos

Lei Federal n° 8.666 de 1993

Processo de
aquisicdo de
material;
Processo de
contratagdo
de servico

13.11.05.29

Oficio de reserva orcamentaria
e financeira

Ostensivo

2 anos

5 anos

Lei Federal n° 8.666 de 1993

Processo de
aquisicao de
material;
Processo de
contratagdo
de servico




13.11.05.30

Oficio de solicitagdo de
material ou servico

Ostensivo

2 anos

5 anos

Processo de
aquisicdo de
material;
Processo de
contratagéo
de servico

13.11.05.31

Parecer sobre julgamento de
recurso

Ostensivo

2 anos

5 anos

Processo de
aquisicdo de
material;
Processo de
contratacéo
de servico

13.11.05.32

Parecer sobre regularidade de
minuta de edital

Ostensivo

2 anos

5 anos

Lei Federal n° 8.666, art. 38°
de 1993

Processo de
aquisicao de
material;
Processo de
contratagéo
de servico

13.11.05.33

Pesquisa de pregos de mercado
de material ou servigo

Ostensivo

2 anos

5 anos

13.11.05.34

Peticdo de apresentagdo de
contrarraz0es a recurso

Ostensivo

2 anos

5 anos

Processo de
aquisicao de
material;
Processo de
contratagdo
de servico

13.11.05.35

Peticdo de recurso
administrativo

Ostensivo

2 anos

5 anos

Processo de
aquisicdo de
material;
Processo de
contratagdo
de servico

13.11.05.36

Planilha de acompanhamento
do pregdo

Ostensivo

2 anos

5anos

Lei Federal n° 8.666 de
1993; Lei Federal n° 10.520
de 2002

Processo de
aquisicao de
material;
Processo de
contratacéo
de servico




Processo de

aquisicdo de
. ~ . - material;
13.11.05.37 | Planilha de cotacéo de precos Ostensivo 2 anos 5 anos Lei Federal n° 8.666 de 1993
Processo de
contratagéo
de servico
Processo de
aquisicdo de
13.11.05.38 Plan_o de estimativa de Ostensivo 2 anos 5 anos Lei Federal n° 8.666 de 1993 material;
suprimentos Processo de
contratacéo
de servico
Lei Federal n° 8.666 de
Processo de aquisigao de . 19.93' Casp_ 0 material ndo
13.11.05.39 - Ostensivo 2 anos 5 anos seja adquirido, 0 processo
material . ST
podera ser eliminado em 2
anos
Em vigor até o término do
Processo de contrata¢éo de . Enquanto contrato. Caso o servigo ndo
13.11.05.40 servico Ostensivo vigora 15 anos seja contratado, 0 processo
podera ser eliminado em 2
anos
Processo de
aquisicdo de
. . material;
13.11.05.41 | Proposta de orcamento Ostensivo 2 anos 5 anos Lei Federal n° 8.666 de 1993 p
rocesso de
contratagdo
de servico
Lei Federal n° 8.666 de zrﬂ?;ssg)ocijee
Proposta de recolhimento das 1993; Lei Federal n°® 10.520 n?ateri%l'
13.11.05.42 | ofertas dos licitantes (proposta- Ostensivo 2 anos 5 anos de 2002; Decreto Federal n® Processé de
detalhe) 7.892 de 2013; Decreto contratacio
Estadual n° 33.925 de 2003 o Sorvic,
e Servico
Processo de
aquisicéo de
. . . . material;
13.11.05.43 | Recibo de carta convite Ostensivo 2 anos 5 anos Lei Federal n° 8.666 de 1993
Processo de
contratacdo

de servico




13.11.05.44

Recibo de entrega do edital

Ostensivo

2 anos

Nenhum

Lei Federal n° 8.666 de 1993

Processo de
aquisicdo de
material;
Processo de
contratagéo
de servico

13.11.05.45

Relatério de acompanhamento
de lances

Ostensivo

2 anos

5 anos

Lei Federal n° 8.666 de 1993

Processo de
aquisicdo de
material;
Processo de
contratacéo
de servico

13.11.05.46

Relatério de compilacéo das
requisices de compra

Ostensivo

2 anos

5 anos

Lei Federal n° 8.666 de 1993

Processo de
aquisicao de
material;
Processo de
contratagéo
de servico

13.11.05.47

Relatério de julgamento e
habilitagdo do arrematante

Ostensivo

2 anos

5 anos

Lei Federal n° 8.666 de
1993; Lei Federal n°® 10.520
de 2002

Processo de
aquisicdo de
material;
Processo de
contratagdo
de servico

13.11.05.48

Relatério de pesquisa de
valores de materiais e servigos

Ostensivo

2 anos

5 anos

Processo de
aquisicao de
material;
Processo de
contratagdo
de servico

13.11.05.49

Relatério de pregos praticados
nas licitagdes

Ostensivo

2 anos

5 anos

Lei Federal n° 8.666 de 1993

Processo de
aquisicdo de
material;
Processo de
contratagdo
de servico

13.11.05.50

Relatério sobre o julgamento
de recurso do pregoeiro

Ostensivo

2 anos

5 anos

Processo de
aquisicao de
material;
Processo de
contratagdo
de servico




Processo de

. . aquisicao de
Requerimento de material ou material;
13.11.05.51 | prestagdo de servigo para Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei Federal n° 8.666 de 1993 Processé de
licitagdo contratacdo
de servico
Processo de
Solicitagdo de autorizagéo para Lei Federal n° 8.666 de ?ﬁ;gﬁ? de
13.11.05.52 | licitagdo (ordenador de Ostensivo 2 anos 5 anos X 1993; Lei Federal n° 10.520 !
Processo de
despesa) de 2002 x
contratagao
de servico
Processo de
aquisicao de
Termo de referéncia de . material;
13.11.05.53 material e servico Ostensivo 2 anos 5 anos X Processo de
contratagéo
de servico

13.11 - Funco: Gestéo de recursos logisticos

13.11.06 - Atividade: Prestar contas de contratos e convénios

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CLASSIFICACAO

DE ACESSO

PRAZO DE GUARDA

CORRENTE

INTERMEDIARIO

DESTINACAO

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENTE

FUNDAMENTOS
LEGAIS/OBSERVACOES

DOSSIE

PROCESSO

Processo de
prestacdo de

contas de
conveénio,
Demonstrativo d fod Até a Instrugdo Normativa AGE n° oaoporaes
emonstrativo da execugdo da . x nstrucdo Normativa n cooperagdo,
13.11.06.01 receita e despesa Ostensivo gprovagtao 10 anos X 45 de 2018 acordo de
as contas cooperagdo,
protocolo de
intengdes,
termo de
parceria
Deliberagdo TCE-RJ n° 278 Processo de
Formulario de cadastro de Até a de 2017; Instrucéo prestagdo de
13.11.06.02 ; Ostensivo aprovagcéo 10 anos X Normativa AGE n° 20 de contas de
responsavel pelo contrato d . ~ .
as contas 2013; Instrugdo Normativa contratos
AGE n° 30 de 2014 formais




13.11.06.03

Formulério de cadastro de
responsavel pelo convénio

Ostensivo

Até a
aprovacéo
das contas

10 anos

Deliberagdo TCE-RJ n° 278
de 2017; Instrucéo
Normativa AGE n° 45 de
2018

Processo de
prestacéo de
contas de
convénio,
termo de
cooperagao,
acordo de
cooperagao,
protocolo de
intencdes,
termo de
parceria

13.11.06.04

Manifestacdo de controle
interno

Ostensivo

Até a
aprovacao
das contas

10 anos

Deliberagdo TCE-RJ n° 278
de 2017; Instrucéo
Normativa AGE n° 20 de
2013

Processo de
prestacdo de
contas de
contratos
formais;
Processo de
prestacdo de
contas de
conveénio,
termo de
cooperagdo,
acordo de
cooperagdo,
protocolo de
intencdes,
termo de
parceria

13.11.06.05

Parecer financeiro sobre a
aplicabilidade dos recursos
financeiros do convénio

Ostensivo

Até a
aprovacao
das contas

10 anos

Deliberagdo TCE-RJ n° 278
de 2017; Instrucdo
Normativa AGE n° 20 de
2013

Processo de
prestacdo de
contas de
conveénio,
termo de
cooperagdo,
acordo de
cooperagao,
protocolo de
intencdes,
termo de
parceria

13.11.06.06

Parecer técnico sobre a
execucdo e cumprimento do
objeto

Ostensivo

Até a
aprovacao
das contas

10 anos

Deliberagdo TCE-RJ n° 278
de 2017; Instrucdo
Normativa AGE n° 20 de
2013

Processo de
prestacdo de
contas de
conveénio,
termo de




cooperagao,

acordo de
cooperagao,
protocolo de
intencdes,
termo de
parceria
i Até 2 Deliberacéo TCI;-RJ n° 278
13.11.06.07 Processo de prestacéo de _ Ostensivo aprovacio 10 anos de 2017_; Instrucéo
contas de contratos formais Normativa AGE n° 30 de
das contas
2014
Processo de prestagdo de . x
contas de cor?véniog, termo de Atéa Dellberggao TCE'R‘] n°278
13.11.06.08 | cooperagdo, acordo de Ostensivo aprovacao 10 anos de 2017.’ Instrugao
e - Normativa AGE n° 45 de
cooperagdo, protocolo de das contas 2018
intencdes, termo de parceria
Processo de
prestacdo de
contas de
contratos
formais;
Processo de
Deliberagdo TCE-RJ n° 278 prestacdo de
Pronunciamento do ordenador _ Até a de 2017_; Instrucéo contas (je
13.11.06.09 d Ostensivo aprovacao 10 anos Normativa AGE n° 30 de conveénio,
e despesas d . N .
as contas 2014; Instrugdo Normativa termo de
AGE n° 45 de 2018 cooperagao,
acordo de
cooperagdo,
protocolo de
intencdes,
termo de
parceria
Processo de
prestacdo de
conveénio,
termo de
Até a x . o cooperagao,
13.11.06.10 | Relagdo de bens adquiridos Ostensivo aprovacao 10 anos Lrésg:%%cié\lormatlva AGEnN acordo de
das contas cooperagdo,
protocolo de
intencoes,
termo de

parceria




13.11.06.11

Relatério de atendimento ao
cidaddo

Ostensivo

Até a
aprovacéo
das contas

10 anos

Instrugdo Normativa AGE n°
45 de 2018

Processo de
prestacéo de
contas de
convénio,
termo de
cooperagao,
acordo de
cooperagao,
protocolo de
intencdes,
termo de
parceria

13.11.06.12

Relatério de cumprimento de
objeto do convénio

Ostensivo

Até a
aprovacao
das contas

10 anos

Instrucdo Normativa AGE n°
45 de 2018

Processo de
prestacdo de
contas de
conveénio,
termo de
cooperagao,
acordo de
cooperagao,
protocolo de
intengdes,
termo de
parceria

13.11.06.13

Relatério de execugdo fisico
financeiro do convénio

Ostensivo

Até a
aprovacao
das contas

10 anos

Instrucdo Normativa AGE n°
45 de 2018

Processo de
prestacdo de
contas de
conveénio,
termo de
cooperagao,
acordo de
cooperagdo,
protocolo de
intencdes,
termo de
parceria

13.11.06.14

Relatério do coordenador geral
do convénio

Ostensivo

Até a
aprovacao
das contas

10 anos

Deliberagdo TCE-RJ n° 278
de 2017; Instrucdo
Normativa AGE n° 45 de
2018

Processo de
prestacdo de
contas de
conveénio,
termo de
cooperagdo,
acordo de
cooperagdo,
protocolo de
intencdes,




termo de
parceria

13.11 - Funcdo: Gestéao de recursos logisticos

" PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL R e : . s | e G%SN/BQQAEER’\C-AOSOES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE | INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
13.11.07.01 | Bilhete de passagem aérea Ostensivo 2 anos Nenhum X
13.11.07.02 Correspondencia interna de Ostensivo 2 anos Nenhum X E(;?i((::(ietsas Oégede
T solicitacdo de diaria didria ¢
Correspondéncia interna de Processo de
13.11.07.03 | solicitagdo de emissao de Ostensivo 2 anos Nenhum X aquisicdo de
bilhete aéreo bilhete aéreo
Fatura de pagamento de . Proge_sso de
13.11.07.04 , Ostensivo 2 anos Nenhum X aquisicéo de
empresa aérea bilhete aéreo
13.11.07.05 Formulan(_) de cotagéio de Ostensivo 2 anos Nenhum X
preco de viagem




Formulério de solicitagdo de

Processo de

13.11.07.06 diri Ostensivo 2 anos Nenhum solicitacéo de
iaria -
diaria
Processo de
13.11.07.07 | Oficio de solicitacdo de diaria Ostensivo 2 anos Nenhum solicitacéo de
diaria
- L Processo de
Oficio de solicitagdo de - o
13.11.07.08 emissio de bilhete aéreo Ostensivo 2 anos Nenhum aquisicdo de
bilhete aéreo
Processo de
13.11.07.09 | Orgamento de viagem Ostensivo 2 anos 10 anos aquisicdo de
bilhete aéreo
Processo de aquisicio de Até a Caso 0 servico ndo seja
13.11.07.10 |,. d€ aquisig Ostensivo aprovagcao das 10 anos adquirido, o processo podera
bilhete aéreo imi
contas ser eliminado em 2 anos
Processo de solicitagdo de Até a Caso a didria ndo seja
13.11.07.11 diaria ¢ Ostensivo aprovacdo das 10 anos fornecida, o processo podera
contas ser eliminado em 2 anos
Relatério de comprovagdo de . . . Pro_cgsso~de
13.11.07.12 didria Ostensivo 2 anos 10 anos Contém dados pessoais solicitacéo de
diaria
Tabela de célculo de Processo de
13.11.07.13 | alimentacéo, pousada e Ostensivo 2 anos Nenhum Contém dados pessoais solicitacéo de

traslado

diaria




13.11.07.14

Tabela de célculo de valores a
pagar

Ostensivo

2 anos

Nenhum

Contém dados pessoais

Processo de
solicitacéo de

diaria

13.12 - Funcdo: Gestdo orcamentaria e financeira

" PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL R e : . GUARDA LEG',:AUISNB/SSMEER’\C-AOSOES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE | INTERMEDIARIO  ELIMINACAO PERMANENTE
Correspondéncia interna de
solicitacdo de emissdo de .
13.12.01.01 programacéo de desembolso — Ostensivo 2 anos Nenhum X
PD
Atéa
13.12.01.02 | Extrato de conta bancaria Ostensivo aprovacao das 5 anos X
contas

13.12 - Funcdo: Gestdo orcamentaria e financeira

" PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO
CLASSIFICACAO

DE ACESSO

FUNDAMENTOS
GUARDA LEGAIS/OBSERVACOES
PERMANENTE

TIPOLOGIA DOCUMENTAL DOSSIE PROCESSO

CORRENTE | INTERMEDIARIO  ELIMINAGAO

Correspondéncia interna de
solicitacdo de anélise das
despesas do exercicio anterior -
DEA

13.12.02.01 Ostensivo 2 anos Nenhum X

Correspondéncia interna de
13.12.02.02 | solicita¢do de nota de Ostensivo 2 anos Nenhum X
autorizacéo de despesas - NAD




Declaracdo de certificagdo de

13.12.02.03
despesa

Ostensivo 2 anos 5 anos

Lei Estadual n° 287, art. 92°
de 1979

Processo de
pagamento de
despesas
correntes e de
capital

Nota de autorizagdo de despesa

13120204 | "0 0

Ostensivo 5 anos 10 anos

Processo de
pagamento de
despesas
correntes e de
capital

13.12 - Fungao: Gestdo orcamentaria e financeira

13.12.03 - Atividade: Controlar a concessao de adiantamentos

PRAZO DE GUARDA

TIPOLOGIA DOCUMENTAL CLASSIFICACAO

DESTINACAO

FUNDAMENTOS

DOSSIE

PROCESSO

DE ACESSO GUARDA LEGAIS/OBSERVACOES

CORRENTE  INTERMEDIARIO

ELIMINACAO

PERMANENTE

Correspondéncia interna de

13.12.03.01 solicitacio de adiantamento Ostensivo 2 anos Nenhum X
Oficio de informagdo da
13.12.03.02 | regularidade de contas de Ostensivo 2 anos Nenhum X
adiantamento
Lei Estadual n°® 287 de 1979;
Decreto Estadual n° 3.147 de
Processo de concessdo de . 1980. Caso o adiantamento
13.12.03.03 adiantamento Ostensivo 2 anos 5 anos X no seja fornecido, o
processo podera ser
eliminado em 2 anos
Processo de prestacio de Atéa Lei Estadual n° 287 de 1979;
13.12.03.04 P ¢ Ostensivo aprovagcéo das 5 anos X Decreto Estadual n® 3.147 de

contas de adiantamento

contas

1980




Relatério de andlise processual Lei Estadual n° 287 de 1979; Processo de
13.12.03.05 de adiantamento P Ostensivo 2 anos 5 anos Decreto Estadual n° 3.147 de concessdo de
1980 adiantamento
Relatério de exame da Até a Lei Estadual n° 287 de 1979; Processo de
13.12.03.06 | execucéo de contas de Ostensivo aprovagcao das 5 anos Decreto Estadual n® 43.463 tomada de
adiantamento contas de 2012 contas
Relatério de exame de contas Lei Estadual n° 287 de 1979, Errg;ilg:)%ee
1 0
13.12.03.07 de adiantamento Ostensivo 2 anos 5 anos 1Dgefcg:(r)eto Estadual n® 3.147 de contas de
adiantamento

13.12 - Fungio: Gestdo orcamentaria e financeira

13.12.04 - Atividade: Coordenar a descentralizacdo de créditos orcamentarios

PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO

FUNDAMENTOS

CLASSIFICAGAO 3
LEGAIS/OBSERVAGOES

DE ACESSO DOSSIE PROCESSO

TIPOLOGIA DOCUMENTAL GUARDA

PERMANENTE

CORRENTE | INTERMEDIARIO = ELIMINACAO

13.12.04.01

Despacho sobre exame da
descentralizacdo de crédito

Ostensivo

2 anos

10 anos

Decreto Estadual n° 42.436
de 2010

Processo de
concessao de
descentralizagdo
de crédito
orcamentario

13.12.04.02

Despacho sobre informagéo
de regularidade da prestacdo
de contas e descentralizagdo
de crédito

Ostensivo

2 anos

10 anos

Decreto Estadual n° 42.436
de 2010

Processo de
prestacdo de
contas de
descentralizagéo
de crédito
orcamentario;
Processo de
concessao de
descentralizacdo
de crédito
or¢amentario




Dossié de prestacéo de contas

Decreto Estadual n° 42.436

1312.04.03 de descentralizacéo de crédito Ostensivo 2 anos 5 anos de 2010
Processo de
prestacdo de
contas de
. Decreto Estadual n® 42.436 desce,nt_r alizado
. ~ Até a . ~ de crédito
13.12.04.04 Nota de movimentagdo de Ostensivo aprovacéo 5 anos de 2010; Instrugao orgamentario;
T crédito - NC d Normativa AGE n° 24 de ’
as contas Processo de
2013 x
concessdo de
descentralizagdo
de crédito
orcamentario
Decreto Estadual n® 42.436
Oficio de informacéo sobre - de 2010; Instrucéo
1312.04.05 saldo remanescente Ostensivo Lano Nenhum Normativa AGE n° 24 de
2013
13.12.04.06 Planilha dt_a co[nrole dg ) Ostensivo Enquanto Nenhum Em vigor até a atu_alizagéo
descentralizagdo de crédito vigora dos dados na planilha
Processo de
prestacdo de
contas de
Decreto Estadual n° 42.436 descentralizacdo
Plano de trabalho do objeto Enguanto de 2010; Instrucdo de crédito
13.12.04.07 | da descentralizagdo Ostensivo - 5 anos Normativa AGE n° 24 de orcamentario;
(o vigora - .
orgamentaria 2013. Em vigor ate a Processo de
execucdo do trabalho concessao de
descentralizacdo
de crédito
orcamentario
Processo de concessao de Decreto Estadual n® 42.436
13.12.04.08 | descentralizagdo de crédito Ostensivo 2 anos 10 anos '

orcamentario

de 2010




Processo de prestacéo de Atéa o
13.12.04.09 | contas de descentralizacdo de Ostensivo aprovacéao 10 anos X Eee;roe;g Estadual n° 42.436
crédito orcamentario das contas
Processo de
Até a Decreto Estadual n® 42.436 prestagdo de
13.12.04.10 Relagao de bens adquiridos Ostensivo ADrovacio 10 anos X de 2010; Instrucéo contas de
e ou construidos provag Normativa AGE n° 24 de descentralizagdo
das contas o
2013 de crédito
orcamentario
Processo de
Até a Decreto Estadual n° 42.436 prestacdo de
Relagdo de pagamento de ; x de 2010; Instrucéo contas de
13.12.04.11 despesas Ostensivo aprovagao 10:anos X Normativa AGE n° 24 de descentralizacdo
das contas -
2013 de crédito
orcamentario
Processo de
o x
Relat6rio de cumprimento de Até a Decreto.Estadua! n°® 42.436 prestagdo de
13.12.04.12 | objeto da descentraliza¢do de Ostensivo aprovacdo 10 anos X de 2010.’ Instrucao contas de .
e e Normativa AGE n° 24 de descentralizacéo
crédito das contas -
2013 - Anexo | de crédito
orcamentario

13.12 - Fungo: Gestao orcamentaria e financeira

13.12.05 - Atividade: Declarar regularidade fiscal

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CLASSIFICACAO

DE ACESSO

PRAZO DE GUARDA

CORRENTE

INTERMEDIARIO

DESTINACAO

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENTE

FUNDAMENTOS
LEGAIS/OBSERVACOES

PROCESSO

Declaragdo de Débitos e

13.12.05.01 | Créditos Tributarios Federais - Ostensivo 2 anos 5 anos X
DCTF
13.12.05.02 Declaragdo de Imposto de Ostensivo 2 anos 5anos X

Renda Retido na Fonte - DIRF




13.12 - Funcdo: Gestdo orcamentaria e financeira

" PRAZO DE GUARDA
CLASSIFICACAO

TIPOLOGIA DOCUMENTAL DE ACESSO

CORRENTE | INTERMEDIARIO

Planilha de controle de
responsaveis por bens e valores

Enquanto

: Nenhum
vigora

13.12.06.01 Ostensivo

DESTINACAO

GUARDA

ELIMINACAO " perMANENTE

FUNDAMENTOS
LEGAIS/OBSERVACOES

Em vigor até a atualizacéo
dos dados na planilha

DOSSIE

PROCESSO

13.12 - Funcdo: Gestdo orcamentaria e financeira

" PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL CL’SESAIEIESAS%AO ) _ GUARDA LEG'}JIIS\I/gggAEER’\\IJ-ESOES DOSSIE PROCESSO
CORRENTE | INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
13.12.07.01 Correispondenua interna c_ie Ostensivo 2 anos Nenhum X
relacdo de contratos em vigor
Correspondéncia interna de Prrg;?%%%i
13.12.07.02 | solicitacdo de inventario de Ostensivo 2 anos 5 anos X Eontasg de
bens permanentes adiantamento
Processo de
o pagamento de
13.12.07.03 (?:SSpeg;O de liquidagdo das Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei Estadual n® 287 de 1979 despesas
P correntes e de
capital
Processo de
C s Até a . o . pagamento de
13.12.07.04 Nota de liquidagdo - NL de Ostensivo aprovacao 5 anos X Le! Estadual n° 287 de 1979, despesas
despesas correntes Lei Federal n® 8.666 de 1993
das contas correntes e de
capital




Processo de
C s Até a . o . pagamento de
13.12.07.05 gleostaegssl 'é‘eu::ia%?; NL de Ostensivo aprovacao 5 anos X tg: E:gaedrgfw BZgJGd;elfJSé despesas
P P das contas ' correntes e de
capital
Nota patrimonial - NP de baixa . Processo de
da responsabilidade de . Ale a prestacdo de
13.12.07.06 - - Ostensivo aprovacéao 5 anos X
servidores por adiantamento contas de
- das contas .
concedido adiantamento
; Contém dados pessoais. Em
Planilha de controle de ; Enquanto . . NS
13.12.07.07 contratos de aluguel e servicos Ostensivo vigora Nenhum X vigor até a atu_allzagao dos
dados na planilha
13.12 - Fungio: Gestdo orcamentaria e financeira
13.12.08 - Atividade: Manter controle dos empenhos e pagamentos

" PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO
CLASSIFICACAO FUNDAMENTOS

TIPOLOGIA DOCUMENTAL DOSSIE PROCESSO

GUARDA LEGAIS/OBSERVAGCOES

DE ACESSO A A
CORRENTE INTERMEDIARIO  ELIMINAGAO v/ "2t

Processo de

Correspondéncia interna de pagamento de
13.12.08.01 | solicitagdo de liquidagéo de Ostensivo 2 anos Nenhum X despesas
despesas correntes e de
capital
Processo de
Despacho de autorizacdo para Até a pagamento de
13.12.08.02 | emissdo de programagdo de Ostensivo aprovagao 5 anos X despesas
desembolso das contas correntes e de
capital
Processo de
- Até a pagamento de
13.12.08.03 I?espach~o de formalizagdo de Ostensivo aprovagcéo 5 anos X despesas
liquidacdo de despesas
das contas correntes e de

capital




Despacho de informacéo sobre

Decreto Estadual n° 40.788

13.12.08.04 | correcéo de liquidacéo de Ostensivo 2 anos 5 anos d
e 2007
despesas
Processo de
Despacho de solicitagdo de Até a empenho de
13.12.08.05 | analise de conformidade de Ostensivo aprovacao 5 anos despesas
nota de empenho das contas correntes e de
capital
Processo de
Despacho de solicitacdo de Atéa pagamento de
13.12.08.06 | cancelamento de liquidacéo de Ostensivo aprovacao 5 anos despesas
despesas das contas correntes e de
capital
Despacho de solicitagdo de Até a
13.12.08.07 | correcéo para liquidacdo de Ostensivo aprovacao 5 anos
despesas das contas
Despacho sobre corre¢do da . Ate a
13.12.08.08 g Ostensivo aprovacao 5 anos
nota de crédito
das contas
Despacho sobre corre¢do da . Ate a
13.12.08.09 . Ostensivo aprovacéo 5 anos
nota de débito
das contas
Processo de
Despacho sobre corre¢do da Até a empenho de
13.12.08.10 Ostensivo aprovagcéo 5 anos despesas
nota de empenho d
as contas correntes e de
capital
Processo de
Despacho sobre corre¢do da Até a pagamento de
13.12.08.11 | solicitacdo do documento de Ostensivo aprovacao 5 anos despesas
liquidacéo das contas correntes e de

capital




Processo de

Despacho sobre solicitagéo de Até a pagamento de
13.12.08.12 | autorizagéo de programagéo de Ostensivo aprovagao 5 anos despesas
desembolso das contas correntes e de
capital
Lei Federal n° 8.666 de
1993; Lei Federal n° 10.520
de 2002; Lei Estadual n° 287 Processo de
de 1979; Decreto Estadual n° pagamento de
13.12.08.13 Fatu_ra de pagamento de Ostensivo Enguanto 10 anos 31.863 de 3002; Decreto - despesas
servico executado vigora Estadual n° 3.149 de 1980; correntes e de
Decreto Estadual n°® 42.301 capital
de 2010. Em vigor até o P
término do contrato ou
garantia
Processo de
- pagamento de
13.12.08.14 ggrrzu;:gngg detalhamento Ostensivo 5 anos 15 anos despesas
Pag correntes e de
capital
Processo de
- e agamento de
Formulério de verificagdo de - P
13.12.08.15 documentos para pagamento Ostensivo 5 anos 15 anos despesas
correntes e de
capital
Lei Federal n®4.320 de
i i . i 0
13.12.08.16 _Gma de recolh_|~mento de Ostensivo 2 anos 10 anos 1964; Lei E,stadual n° 287 de
imposto da unido 1979. Contém dados
pessoais
Processo de
Guia de recolhimento de Constituigdo Federal de pagamento de
13.12.08.17 |. Ostensivo 2 anos 10 anos 1988. Contém dados despesas
imposto de renda i
pessoais correntes e de
capital
Lei Municipal n° 691 de Processo de
Guia de recolhimento de 1984; Decreto Municipal n° pagamento de
13.12.08.18 Ostensivo 2 anos 10 anos 28.248 de 2007; Resolucédo despesas

imposto sobre servico - ISS

SMF n° 2.515 de 2007.
Contém dados pessoais

correntes e de
capital




Instrucdo Normativa RFB n°

Processo de
pagamento de

13.12.08.19 | Guia de recolhimento INSS Ostensivo 2 anos 10 anos 971 de 2009 despesas
correntes e de
capital
Processo de
Mensagem eletrdnica de Até a pagamento de
13.12.08.20 | correcdo de documento para Ostensivo aprovacao 5 anos despesas
liquidaco de despesa das contas correntes e de
capital
Mensagem eletronica de Processo de
licitaca ~ Até a pagamento de
13.12.0821 | icitagdo de COITeGdo d? Ostensivo aprovacéo 5 anos despesas
e documento para liquidagéo de
d das contas correntes e de
espesa ;
capital
13.12.08.22 | Nota de crédito Ostensivo 2 anos 5 anos
13.12.08.23 | Nota de débito Ostensivo 2 anos 5 anos
At a Lei Federal n° 4.320 de Erfg:rff]% T
. i (o]
13.12.08.24 | Nota de empenho Ostensivo aprovacao 5 anos 1964; Lei Estadual n° 287 de despesas
1979. Contém dados
das contas - correntes e de
pessoais .
capital
13.12.08.25 Of’|c_|o de corregdo de nota de Ostensivo 2 anos 5 anos
credito
13.12.08.26 Oficio de corregdo de nota de Ostensivo 2 anos 5 anos

débito




Oficio de regularizacéo de

13.12.08.27 - Ostensivo 2 anos 5 anos
origem de recurso
Processo de
. S Até a pagamento de
13.12.08.28 Of|C|o~de sollcnag_ao de Ostensivo aprovacao 10 anos despesas
correcdo da nota fiscal
das contas correntes e de
capital
Oficio de solicitacédo de
13.12.08.29 | correcdo para liquidagdo de Ostensivo 2 anos 5 anos
despesas
Processo de
Parecer de analise de Atéa empenho de
13.12.08.30 | conformidade de nota de Ostensivo aprovacao 5 anos despesas
empenho das contas correntes e de
capital
13.12.08.31 Parecgr_sobre analise da nota Ostensivo 2 anos 5 anos
de crédito
Processo de
Parecer sobre analise de Até a pagamento de
13.12.08.32 | conformidade para emisséo de Ostensivo aprovacao 5 anos despesas
documento de liquidacdo das contas correntes e de
capital
Processo de
Parecer sobre autorizagéo de Até a empenho de
13.12.08.33 d ¢ Ostensivo aprovacao 5 anos despesas
espesas
das contas correntes e de
capital
Parecer sobre conferéncia da .
13.12.08.34 Ostensivo 2 anos 5 anos

nota de servigo




Parecer sobre disponibilidade

13.12.08.35 L Ostensivo 2 anos 5 anos
de crédito
Processo de
Parecer sobre solicitagéo de Até a pagamento de
13.12.08.36 | emissdo do documento de Ostensivo aprovacao 5 anos despesas
liquidacéo das contas correntes e de
capital
Processo de
Parecer sobre solicitacéo para Atéa pagamento de
13.12.08.37 | programagdo de desembolso - Ostensivo aprovacao 5 anos despesas
PD das contas correntes e de
capital
Processo de
S Até a empenho de
13.12.08.38 Parecer sobre validagdo da Ostensivo aprovacao 5 anos despesas
nota de empenho
das contas correntes e de
capital
Processo de
. pagamento de
13.12.08.39 Planilha de controle de Ostensivo 5 anos 15 anos despesas
pagamento
correntes e de
capital
Lei Federal n®4.320 de
1964; Lei Estadual n°® 287 de
1979. Despesas correntes
(auxilio funeral,
concessiondrias, diarias,
Despesas de Exercicios
Anteriores -DEA, material
de consumo, servigos
Atéa imediatos, pagamento de
Processo de empenho de . ~ » Mo
13.12.08.40 despesas correntes e de capital Ostensivo aprovagao 5 anos faturas, servicos contratados,
das contas pagamento de pessoal e

outros); Despesas de capital
(obras e instalagdes,
equipamentos e material
permanente, Despesas de
Exercicios Anteriores -
DEA, aumento de capital de
empresas e outros). Caso a
despesa ndo seja realizada, o




processo podera ser
eliminado em 2 anos

Despesas correntes (auxilio
funeral, concessionarias,
diarias, Despesas de
Exercicios Anteriores -DEA,
material de consumo,
servigos imediatos,
pagamento de faturas,

13.12.08.41 Processo de pagamento de - Ate a servigos contratados,
3.12.08. despesas correntes e de capital Ostensivo gprovagtao 5 anos pagamento de pessoal, e
as contas outros); Despesas de capital
(obras e instalagoes,
equipamentos e material
permanente, Despesas de
Exercicios Anteriores -
DEA, aumento de capital de
empresas e outros)
Processo de
Programa de desembolso - PD Até a Lei Federal n° 4.320 de pagamento de
13.12.08.42 d Ostensivo aprovacao 5 anos 1964; Lei Estadual n° 287 de despesas
e pagamento de despesas d
as contas 1979 correntes e de
capital
Processo de
Termo de desisténcia de pagamento de
13.12.08.43 | solicita¢édo de liquidag&o de Ostensivo 2 anos 5 anos despesas
despesas correntes e de
capital
Processo de
agamento de
13.12.08.44 Termo de estorno de nota de Ostensivo 2 anos 5 anos gegpesas

crédito

correntes e de
capital




13.12 - Funcdo: Gestdo orcamentaria e financeira

13.12.09 - Atividade: Prestar contas do ordenador de despesas

_ PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL s il o : - GUARDA LEGZL:SN/BQQAEERN\J—ESOES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE | INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
Processo de
Até a prestagdo de
Balango de execucéo das . x Deliberagdo TCE-RJ n° 278 contas de
13.12.09.01 contas patrimoniais Ostensivo aprovagdo das 5 anos X de 2017 ordenadores
contas
de despesa -
oD
Processo de
Até prestagdo de
A H a - 0
13.12.09.02 B_alan(;c_) de execucéo Ostensivo aprovacio das 5 anos X Deliberacdo TCE-RJ n° 278 contas de
financeira de 2017 ordenadores
contas
de despesa -
oD
Processo de
Até a prestagdo de
Balango de execucéo . x Deliberagdo TCE-RJ n° 278 contas de
13.12.09.03 orcamentéria Ostensivo aproc\:)ar:;taacs) das 5 anos X de 2017 ordenadores
de despesa -
oD
Deliberagdo TCE-RJ n° 278 Processo de
Cadastro dos responsaveis pela Até a g% i?llgo'?f; ngi(%ao TCE- Egiiiggg de
13.12.09.04 | prestagdo de contas de Ostensivo aprovacdo das 5 anos X Deliberacio TCE R 0164 denad
ordenadores de despesa - OD contas eliberagao TCE-RJ n° 16 ordenadores
de 1992. Contém dados de despesa -
pessoais oD
Processo de
Correspondéncia interna de E(r)istiggg de
13.12.09.05 §0I|c[ta~q;ao da relagdo de Ostensivo 2 anos Nenhum X ordenadores
inscri¢Bes em restos a pagar
de despesa -
oD
Correspondéncia interna de
13.12.09.06 sohmtaglao _de cadastro do§ Ostensivo 2 anos Nenhum X
responsaveis pela prestacdo de
contas




Processo de
prestacdo de

Demonstrativo de Até a . « 0
13.12.09.07 | adiantamentos concedidos a Ostensivo aprovacéo das 5 anos Deliberagdo TCE-RJ n° 278 contas de
- de 2017 ordenadores
servidores contas
de despesa -
oD
Processo de
Até a prestacéo de
1 0 1 a - 0
13.12.09.08 Demonstr,at_lvo de alteracGes Ostensivo aprovacéo das 5 anos Deliberacdo TCE-RJ n° 278 contas de
orcamentarias contas de 2017 ordenadores
de despesa -
oD
Processo de
Até a prestacdo de
13.12.09.09 Demonstrativo de execugao Ostensivo aprovacio das 5 anos Deliberagdo TCE-RJ n° 278 contas de
e orcamentaria da despesa P cor?tas de 2017 ordenadores
de despesa -
oD
Processo de
Até a prestacdo de
1 a H a - 0
13.12.09.10 Demonstr,at_lvo de execucao Ostensivo aprovacéo das 5 anos Deliberagdo TCE-RJ n® 278 contas de
or¢amentaria da receita contas de 2017 ordenadores
de despesa -
oD
Processo de
. ) prestacéo de
Demonstrativo de . Ate a Deliberagio TCE-RI n° 278 contas de
13.12.09.11 | responsabilidades ndo Ostensivo aprovacao das 5 anos
. de 2017 ordenadores
regularizadas contas
de despesa -
oD
Processo de
Até a prestacdo de
Demonstrativo de subvengdes ; x Deliberagéo TCE-RJn°278 | Dossié de contas de
13.12.09.12 P Ostensivo aprovacéo das 5 anos
e auxilios contas de 2017 assentamento | ordenadores
funcional de despesa -
(PAF) oD
Processo de
Até a prestacdo de
Demonstrativo de variagdes . x Deliberagdo TCE-RJ n° 278 contas de
13.12.09.13 - . Ostensivo aprovacéo das 5 anos
patrimoniais contas de 2017 ordenadores
de despesa -

oD




Processo de
prestacdo de

. Até a . x
Demonstrativo dos saldos das . x Deliberagdo TCE-RJ n° 278 contas de
1312.09.14 subcontas de bens do Estado Ostensivo apro;)ar:;tzz das 5 anos de 2017 ordenadores
de despesa -
oD
Processo de prestagéo de Até a Decreto Estadual n® 43.463
13.12.09.15 | contas de ordenadores de Ostensivo aprovacdo das 5 anos de 2012; Deliberagdo TCE-
despesas - OD contas RJ n®278 de 2017
Processo de
Até a prestacdo de
Relagdo das inscrigBes em . x Deliberacdo TCE-RJ n° 278 contas de
13.12.09.16 restos a pagar Ostensivo aproggar?tzz das 5 anos de 2017 ordenadores
de despesa -
oD
Processo de
x . , prestacdo de
Rela(;acz de responsaveis pela . Ate~a Deliberagdo TCE-RJ n° 278 contas de
13.12.09.17 | prestacéo de contas, controle Ostensivo aprovacéo das 5 anos
' o de 2017 ordenadores
interno e contabilidade contas
de despesa -
oD
Processo de
Relatorio de prestagéo de Atéa Decreto Estadual n°® 3.148 de Egiiiggg de
13.12.09.18 | contas de ordenadores de Ostensivo aprovacéo das 5 anos 1980; Deliberagdo TCE-RJ
ordenadores
despesas - OD contas n° 278 de 2017 d
e despesa -
oD
Processo de
Até a prestacdo de
Termo de verificagdo dos . x Deliberagdo TCE-RJ n° 278 contas de
13.12.09.19 - Ostensivo aprovacao das 5 anos
valores da tesouraria contas de 2017 ordenadores
de despesa -

oD




13.12 - Funcdo: Gestdo orcamentaria e financeira

13.12.10 - Atividade: Proceder liquidacéo da folha de pessoal

_ PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL s i : - GUARDA LEGZL:SN/BQQAEERN\J—ESOES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE | INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
Mensagem eletronica de
13.12.10.01 | emissdo de programacéo de Ostensivo 2 anos Nenhum
desembolso - PD
Mensagem eletronica de
existéncia de programagao de . Decreto Estadual n® 42.697
13.12.10.02 desembolso - PD referente a0 Ostensivo 2 anos Nenhum de 2010
INSS da folha de pagamento
Processo de
Lo Atéa . pagamento de
Nota de liquidacdo - NL de . x Lei Estadual n° 287 de 1979.
1312.10.03 consignagdo reclassificada Ostensivo aprovacao das 5 anos Contém dados pessoais despesas
contas correntes e de
capital
Processo de
Lo Até a pagamento de
13.12.10.04 gfstaeg: L?;'d?gi?séel\;l‘ de Ostensivo aprovacdo das 5 anos Lei Estadual n° 287 de 1979 despesas
P P contas correntes e de
capital
Processo de
Nota patrimonial - NP de Até a . 5 pagamento de
13.12.10.05 | conversdo do imposto de renda Ostensivo aprovacdo das 5 anos I(‘:z'nltzés;]a?jzzlog Ze:goi?slg?g. despesas
em receita contas P correntes e de
capital
13.12.10.06 Planilha de acompanhamento Ostensivo Enquanto Nenhum Em vigor até a atu_allzac;ao
de despesa de pessoal vigora dos dados na planilha
13.12.10.07 Planilha de acompanhamento Ostensivo Enguanto Nenhum Em vigor até a atu_allzagao
de folha de pagamento vigora dos dados na planilha




Relatério de contribuicéo de

Decreto Estadual n° 42.697

13.12.10.08 INSS Ostensivo 5 anos 30 anos X de 2010. Contém dados
pessoais
Processo de
- Até a . o pagamento de
13.12.10.09 R:Igtrﬁzr?tgij?lggsggr;ﬁ:/ge Ostensivo aprovacéo das 5 anos X (Izglnltzésrtr? (cjjlaﬁljlors1 izgoi?slgw despesas
Pag P contas P correntes e de
capital
Processo de
- Atéa . pagamento de
Relatério de folha suplementar . x Lei Estadual n® 279 de 1979.
13.12.10.10 de pagamento de pessoal ativo Ostensivo aprovacéo das 5 anos X Contém dados pessoais despesas
contas correntes e de
capital

13.12 - Fungio: Gestdo orcamentaria e financeira

13.12.11 - Atividade: Providenciar tomada de contas e realizar registros contabeis
PRAZO DE GUARDA

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CLASSIFICACAO

DE ACESSO

CORRENTE

INTERMEDIARIO

DESTINACAO

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENTE

FUNDAMENTOS
LEGAIS/OBSERVACOES

DOSSIE PROCESSO

Até a Deliberagdo TCE-RJ n° 279 Processo de
13.12.11.01 | Ato de impugnagéo da despesa Ostensivo aprovagcao das 10 anos X de 2017. Contém dados tomada de
contas pessoais contas
- - Até a : x o Processo de
13.12.11.02 Certificado de auditoria das Ostensivo aprovacio das 10 anos X Deliberagdo TCE-RJ n° 279 tomada de
contas de 2017
contas contas
Correspondéncia interna da Deliberagdo TCE-RJ n° 279 Processo de
13.12.11.03 |. pon Ostensivo 2 anos Nenhum X de 2017. Contém dados tomada de
impugnacdo da despesa .
pessoais contas




Correspondéncia interna da

Deliberacdo TCE-RJ n° 279

Processo de

13.12.11.04 | instauracéo de tomada de Ostensivo 2 anos Nenhum de 2017 tomada de
contas contas
Correspondéncia interna de . x o Processo de
13.12.11.05 | apresentagdo de processo de Ostensivo 2 anos Nenhum 5:'2'8ir7agao TCE-RIn® 279 tomada de
prestacdo de contas contas
Correspondéncia interna de . x 510 Processo de
13.12.11.06 | inscrigdo de servidor em Ostensivo 2 anos Nenhum (IiDeelzlgirYagao TCE-RIn® 279 tomada de
diversos responsaveis contas
Lei Estadual n° 287 de 1979;
. . Decreto Estadual n® 43.463
!\rlwgct:?ipg(t)rltjn;()rglsalo_nsNaiﬁ?da de Até a de 2012; Decreto-Lei Processo de
13.12.11.07 ta P - Ostensivo aprovacao das 10 anos Estadual n® 298 de 1976; tomada de
de servidor por irregularidade liberaca 0
ou conta ndo aprovada contas Deliberagdo TQE-RJ n® 279 contas
de 2017. Contém dados
pessoais
- . x . x Processo de
Oficio de informagdo de - Deliberagdo TCE-RJ n° 279
13.12.11.08 regularidade de contas Ostensivo 2 anos Nenhum de 2017 tomada de
contas
- Atéa . x o Processo de
13.12.11.09 Parecer_ de analise de Ostensivo aprovacao das 10 anos Deliberagao TCE-RJ n° 279 tomada de
regularidade de contas de 2017
contas contas
Até a : « o
13.12.11.10 | Processo de tomada de contas Ostensivo aprovacao das 10 anos (IjDeelzlgirYagao TCE-RIN®279
contas
Relatério da comissdo da
tomada de contas//Relatdrio
Relatério de exame da Até a do auditor interno - Processo de
13.12.11.11 execucio de contas Ostensivo aprovacdo das 10 anos Deliberagdo TCE-RJ n° 279 tomada de
¢ contas de 2017; Decreto Estadual n® contas

3.147 de 1980; Lei Estadual
n° 287 de 1979




13.12 - Funcdo: Gestdo orcamentaria e financeira

_ PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL s il o : - GUARDA LEG'}:SN/ISQQAEER’\\IJESOES DOSSIE  PROCESSO
CORRENTE | INTERMEDIARIO  ELIMINACAO PERMANENTE
Correspondéncia interna de
13.12.12.01 solicitagao de denJonstratlvo Ostensivo 2 anos Nenhum X
mensal de operacdes - DMO
em almoxarifado
Processo de
demonstrativo
Nota patrimonial - NP de baixa Atéa mensal de
13.12.12.02 | de requisi¢do de material de Ostensivo aprovacéo das 5 anos X Lei Estadual n® 287 de 1979 operacoes -
consumo contas DMO de bens
em
almoxarifado
Processo de
demonstrativo
Nota patrimonial - NP de Até a mensal de
13.12.12.03 | baixa de requisi¢do de material Ostensivo aprovacéo das 5 anos X Lei Estadual n° 287 de 1979 operagoes -
permanente contas DMO de bens
em
almoxarifado
Processo de demonstrativo Atéa
13.12.12.04 | mensal de operagdes - DMO Ostensivo aprovacéo das 5 anos X Lei Estadual n® 287 de 1979
de bens em almoxarifado contas




13.13 - Funcéo: Protecéo dos direitos de usuarios dos servicos publicos

13.13.01 - Atividade: Receber e atender davidas, reclamacoes e sugestoes sobre os servigos prestados da administracdo publica estadual

" PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CLASSIFICACAO FUNDAMENTOS

TIPOLOGIA DOCUMENTAL GUARDA LEGAIS/OBSERVACOES DOSSIE PROCESSO

DEACESSO  CORRENTE = INTERMEDIARIO ELIMINAGCAO

PERMANENTE
Base de dados/banco de dados Enquanto Em vigor até a atualizacdo
13.13.01.01 | de atendimento ao servidor - Ostensivo 4 5 anos X 9 ¢
SAS vigora dos dados na base
Carta de resposta de .
13.13.01.02 reclamagio ou sugesto Ostensivo 2 anos Nenhum X
13.13.01.03 | COrrespondéncia interna de Ostensivo 2 anos Nenhum X
TR estatistica de atendimento
Correspondéncia interna de
13.13.01.04 | estatistica de atendimento ao Ostensivo 2 anos Nenhum X
servidor
13.13.01.05 Ficha de gcompanhanjento de Ostensivo 2 anos Nenhum X
reclamagdo ou sugestdo
Formulério de reclamag&o ou .
13.13.01.06 sugestio Ostensivo 2 anos Nenhum X
Gréfico de estatistica de
13.13.01.07 | atendimento mensal aos Ostensivo 2 anos Nenhum X
servidores




Mensagem eletrdnica de

13.13.01.08 | reclamagéo ou dendncia sobre Ostensivo 2 anos Nenhum Contém dados pessoais
a administracdo publica
Oficio de encaminhamento de
13.13.01.09 | reclamacéo ou sugestdo a Ostensivo 2 anos 5 anos
autoridade competente
) Processo de
13.13.01.10 Parecer sobre reclamagao ou Ostensivo con(ﬁsi;o da 5 anos apuragdo de
e sugestao aburacio reclamacéo
purag ou sugestéo
Planilha de estatistica de Ano de
13.13.01.11 | atendimento mensal aos Ostensivo o 5 anos
: exercicio
servidores
Processo de apuracao de . Alte a Lei Estadual n° 4.736 de
13.13.01.12 x x Ostensivo concluséo da 5 anos '
reclamacéo ou sugestdo ~ 2006
apuragédo
13.13.01.13 Rela_torlo Qe e_lvalla(;ao de Ostensivo 2 anos 5 anos
servicos publicos
Relatério de funcionamento do Ano de
13.13.01.14 | atendimento eletrdnico ao Ostensivo o 5 anos
: exercicio
servidor
13.13.01.15 Relatorio estatistico de Ostensivo 2 anos 5 anos

reclamacéo




