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ATOS DO PODER EXECUTIVO

ATO DO PODER EXECUTIVO

DECRETO N° 46.730 DE 09 DEAGOSTO DE 2019

REGULAMENTA A LElI ESTADUAL N° 5.427,
DE 01 DE ABRIL DE 2009, NO QUE DISPOE
SOBRE A PRODUGAO E TRAMITAGAO ELE-
TRONICA DE DOCUMENTOS E PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS NA ADMINISTRAGAO PU-
BLICA ESTADUAL, E DA OUTRAS PROVI-
DENCIAS.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso das
atribuicdes legais, tendo em vista o disposto no Processo n°® SEI-
12/001/007830/2019,

CONSIDERANDO:

- a necessidade de adocdo das melhores praticas de gestdo eficiente
e com foco no cidadao;

- a necessidade da construgdo e viabilizagdo de instrumentos para
aplicagéo dos principios de transparéncia ativa previstos na Lei Fe-
deral n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 - Lei de Acesso a In-
formagao;

- 0s principios transparéncia, finalidade, razoabilidade, eficiéncia, ce-
leridade, publicidade, participagdo e interesse publico, aos quais os
processos administrativos devem obedecer, segundo definido pela Lei
Estadual n° 5.427, de 01 de abril de 2009;

- 0 §5° do art. 19 da Lei Estadual n° 5.427, de 01 de abril de 2009; e

- a busca constante pela efetiva aplicacdo dos principios da publici-
dade, da eficiéncia e da economicidade;
RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica estabelecido o Sistema Eletronico de Informacdes (SEI-
RJ) como sistema oficial de autuacdo, produgéo, tramitagéo e consulta
de documentos e processos administrativos eletrénicos no ambito dos
oérgdos e das entidades da administragéo publica estadual direta, au-
tarquica e fundacional do Estado do Rio de Janeiro.

§ 1° - A implantacédo, o uso e a gestdo do Sistema Eletrénico de In-
formagbes (SEI-RJ) observara as regras estabelecidas pela Resolucdo
n° 116, de 20 de outubro de 2017, bem como os atos que a venham
suceder, exarada pelo Tribunal Regional Federal da 4® Regido, 6rgédo
titular dos direitos autorais do sistema.

§ 2° - Empresas publicas e sociedades de economia mista poderdo
utilizar o sistema, caso manifestem interesse, seguindo as mesmas re-
gras estabelecidas neste ato.

§ 3° - Cabera a Secretaria de Estado da Casa Civil e Governanca -
SECCG, por meio da Subsecretaria de Planejamento, Orgamento e
Gestdo - SUBPOG, atuar como ¢rgdo central para gestdo e norma-
tizacdo complementar das atividades administrativas que impactam a
tramitagdo eletronica de documentos e processos administrativos no
ambito do Poder Executivo de Estado do Rio de Janeiro.
CAPITULO 1l
DA IMPLANTAGAO DO SEI-RJ

Art. 2° - A implantagdo do SEI-RJ nos 6rgaos e entidades da admi-
nistragcdo publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado
do Rio de Janeiro sera realizada de forma gradual, autorizada a
SECCG a definir o cronograma de implantagéo.

Paragrafo Unico - A implantagdo total devera estar concluida até o
dia 31/03/2020.

Art. 3° - O inicio do uso do SEI-RJ por 6rgdo ou entidade da ad-
ministragdo publica estadual serd definido por ato conjunto com a
SECCG que definird a data a partir da qual todos os processos ad-
ministrativos deverdo ser autuados exclusivamente pelo Sistema.

§ 1° - Fica facultado a SECCG decidir, por meio da publicagdo de ato
préprio, pela migragcdo simultanea e integral de determinado tipo pro-
cessual da administragdo publica estadual direta, autarquica e funda-
cional do Estado do Rio de Janeiro.

§ 2° - O ¢drgéo central do SEI-RJ divulgard em sua péagina na internet
as informagdes sobre a eventual indisponibilidade do sistema e infor-
mara aos pontos focais setoriais, conforme estabelecido no art. 6°.
Art. 4° - Os tipos de processos administrativos eletrdnicos disponiveis
no SEI-RJ possuem Codigo de Classificacdo Arquivistica vinculados
ao Plano de Classificacdo Documental de cada érgdo ou entidade, de-
finidos segundo a legislacdo vigente e ndo podem ser alterados pelos
usuarios.

Paragrafo Unico - Caso ndo haja Plano de Classificagdo Documental
produzido, aprovado e publicado, serdo adotados cédigos de classi-
ficagéo temporarios.

Art. 5° - Os processos administrativos em tramitacdo ja produzidos
em meio fisico deverdo ser digitalizados para o SEI-RJ, por ocasido
da implantagdo do sistema, nos termos do art. 2°.

Paragrafo Unico - O procedimento previsto no caput fica dispensado
nos casos em que tal digitalizagdo ndo traga beneficios a Adminis-
tracdo ou existam motivos que inviabilizem essa agéo.

Art. 6° - O 6rgdo ou entidade que iniciar a implantacdo do SEI-RJ
devera indicar, no minimo, dois servidores para atuarem como ponto
focal setorial junto a SUBPOG/SECCG.

§ 1° - A indicagdo do ponto focal setorial se dard apés a solicitagdo
da SUBPOG/SECCG.

§ 2° - O ponto focal setorial exercerd a fungdo de administrador do
SEI-RJ no seu respectivo 6rgdo ou entidade.

§ 3° - O servidor designado como ponto focal setorial ndo fara jus a
nenhum tipo de remuneragdo em decorréncia dessa atividade.

Art. 7° - Compete ao ponto focal setorial:

| - estimular e compartilhar conhecimento sobre o uso do SEI-RJ;

Il - articular os setores internos para obtencdo de informagdes e de-
mais agdes necessarias a implantacdo do SEI-RJ;

Il - coordenar o processo de identificagdo dos tipos processuais, seus
fluxos basicos e os documentos que compdem cada processo;

IV - solicitar e participar da capacitacdo de usuarios junto ao 6rgéo
central do SEI-RJ;

V - encaminhar solicitagdo de cadastro de tipos de documentos e ti-
pos de processos ao 6rgdo central do SEI-RJ;

VI - cadastrar os servidores do seu 6rgdo ou entidade como usuarios
internos do SEI-RJ;

VII - atribuir perfis de acesso aos usuarios, de acordo com parame-
tros do érgédo central do SEI-RJ;

VIl - zelar pela manutengdo da integridade e atualidade dos dados
cadastrados no sistema;

IX - designar unidades de seu 6rgdo ou unidade como unidade pro-
tocoladora, conforme funcionalidade do SEI-RJ;

X - atualizar o numero das unidades protocoladoras de seu érgdo ou
entidade, sempre que alterado pelo Arquivo Publico do Estado do Rio
de Janeiro.

Art. 8° - A SECCG podera publicar ato estabelecendo novas atribui-
¢bes aos pontos focais, bem como detalhar as previstas no art. 7°.

Art. 9° - O cadastro dos 6rgdos e entidades do Estado do Rio de
Janeiro e a configuracdo de sua estrutura hierarquica no SEI-RJ se-
rao realizados pela SUBPOG/SECCG, observando-se a estrutura do
respectivo 6rgédo ou entidade conforme publicacdo em diario oficial.

Paragrafo Unico - A SECCG publicara ato que estabelecera o pro-
cedimento para a atualizagcdo da estrutura do 6rgdo ou entidade ca-
dastrada no SEI-RJ.
CAPITULO IlI
DO USO DO SISTEMA

Segao |
Da Autuagcdo dos Processos Eletronicos

Art.10 - As regras estabelecidas no Manual de Gestdo de Protocolo,
aprovado pelo Decreto n° 44.414, de 27 de setembro de 2013 e suas
alteragdes, serdo aplicadas aos processos autuados e tramitados pelo
SEI-RJ no que couber, devendo ser observadas as excegdes estabe-
lecidas neste decreto, bem como as que venham a ser objeto de re-
gulag&o especifica publicada pela SECCG.

Art. 11 - A geracdo da Numeragdo Unica de Protocolo (NUP) para os
processos administrativos eletronicos sera realizada somente através
do SEI-RJ.

Art. 12 - Os processos abertos no SEI-RJ terdo as letras “SEI” como
elemento identificador.

§ 1° - A Numeragéo Unica de Protocolo (NUP) dos processos abertos
no SEI-RJ seguira a forma estabelecida no Manual de Gestdo de Pro-
tocolo, sem a barra que separa o numero de identificacdo da secre-
taria ou 6rgdo a ela vinculados do numero da unidade protocoladora,
tendo o seguinte formato: SEI-SSPPP/XXXXXX/AAAA, onde:

| - SEI é o conjunto fixo de letras que sera utilizado por todos os
processos autuados no Sistema Eletronico de Informagéo;

Il - SS é o nimero de identificagdo da secretaria ou 6rgédo a ela vin-
culado;

Il - PPP é o numero da unidade protocoladora, definida por portaria
do Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro - APERJ;

IV - XXXXXX é a faixa numérica sequencial de processos dentro de
uma unidade protocoladora, reiniciada a cada ano;

V - AAAA é o ano de abertura do processo.
§2° - A formatagcdo sem a barra que separa o numero de identificagdo
da secretaria ou 6rgédo a ela vinculados do numero da unidade pro-
tocoladora de que trata o § 1° serda aplicada a partir do dia
01/01/2020, devendo esta ser mantida nos processos eletronicos au-
tuados antes dessa data.
Art. 13 - O processo administrativo eletronico dispensa a realizagédo
de procedimentos formais tipicos de processo em suporte fisico, tais
como capeamento, criagdo de volumes, numeragdo de folhas, utiliza-
¢do de emenda carmim, carimbos e aposi¢do de etiquetas.
Secao Il
Da Autuacdo de Documentos em Processos Eletronicos

Art. 14 - Os documentos produzidos no ambito do SEI-RJ integram
processos administrativos eletrénicos.

Art. 15 - Os documentos nato-digitais e assinados eletronicamente na
forma do art. 22 serdo considerados originais para todos os efeitos
legais.

Art. 16 - A producédo de documentos que tenham por objetivo instruir
processos administrativos no SEI-RJ sera realizada por meio do editor
de textos do sistema, observando o seguinte:

| - documentos gerados no SEI-RJ receberdo Numero SEI e, quando
aplicavel, Niomero do Documento;

Il - todo documento elaborado no ambito do SEI-RJ tera que ser as-
sinado por pessoa competente;

Il - documentos que demandem assinatura de mais de um usuario
devem ser encaminhados somente depois de assinados por todos os
responsaveis.

Paragrafo Unico - Quanto ao disposto no inciso Ill, em se tratando
de documentos redigidos por mais de uma unidade, devera ser evi-
denciado no teor do documento as unidades participantes.

Art. 17 - Os documentos serdo considerados juntados ao processo no
SEI-RJ quando:

| - se documento gerado no SEI-RJ:
a) forem assinados eletronicamente, na forma do art. 22; e

b) o processo for tramitado ou o documento visualizado por algum
usudrio externo a unidade que o inseriu.

Il - se documento externo incluido no SEI-RJ:

a) o processo for tramitado ou o documento visualizado por algum
usuario externo a unidade que o inseriu.

Art. 18 - Os documentos ndo juntados aos processos sdo conside-
rados minutas, sem qualquer valor legal, podendo ser excluidos ou al-
terados pela unidade que os gerou.

A IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO garante a autenticidade deste

documento, quando visualizado diretamente no portal www.io.rj.gov.br.

Assinado digitalmente em Sabado, 10 de Agosto de 2019 as 01:37:14 -0300.



ANO XLV - N® 150 - PARTE |
SEGUNDA-FEIRA - 12 DE AGOSTO DE 2019

2

DIARIOOFICIAL

DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PODER EXECUTIVO

Art. 19 - Nao serdo digitalizados nem capturados para o SEI-RJ cor-
respondéncias pessoais, jornais, revistas, livros, folders, propagandas
e demais materiais que ndo se caracterizem como documento arqui-
vistico, salvo quando precisarem se tornar pegas processuais.

Art. 20 - Ficam dispensados nos processos administrativos eletronicos
os procedimentos de desentranhamento e desmembramento de pecas
processuais, segundo definicdo apresentada pelo Manual de Gestdo
de Protocolo.

Paragrafo Unico - Caso seja necessaria a utilizagdo de um documen-
to que componha um processo administrativo eletronico, seja para
atender a pedido de particular, 6rgdo da administracdo publica ou pa-
ra ser utilizado na instrugdo de outro processo administrativo, o do-
cumento devera ser exportado em formato PDF e encaminhado ao
solicitante.
Secao Il
Da Assinatura Eletronica

Art. 21 - Nos érgdos e entidades do Poder Executivo Estadual, a pro-
ducéo e o envio de documentos, processos, pareceres, despachos, in-
formagdes em geral, recursos, bem como a pratica de atos proces-
suais administrativos por meio eletrénico, serdo admitidos mediante a
utilizacdo de assinatura eletronica.

Art. 22 - A assinatura eletronica sera admitida por meio de identifi-
cagdo individual, preferencialmente via login e senha ou, em casos
excepcionais, através de certificado digital emitido por autoridade cer-
tificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras
(ICP-Brasil).

§ 1° - Apenas os documentos produzidos no sistema poderdo ser as-
sinados eletronicamente no SEI-RJ.

§ 2° - A SECCG podera definir, através de ato proprio, tipos proces-
suais ou de documentos que deverdo ser assinados eletronicamente
exclusivamente através de certificado digital.

Art. 23 - A assinatura eletronica é de uso exclusivo do usuario, de
carater pessoal e intransferivel.

Paragrafo Unico - O uso indevido da assinatura eletrénica implicara a
responsabilizacdo legal do credenciado.
Secao IV
Da Tramitagao

Art. 24 - As comunicagdes oficiais que tramitem entre 6rgaos e en-
tidades da administragdo publica estadual direta, autarquica e funda-
cional que ja estejam utilizando o SEI-RJ serdo feitas por meio ele-
trénico.

Art. 25 - A tramitacdo dos processos administrativos eletrénicos de-
vera observar as seguintes regras:

| - o registro da tramitagdo no SEI-RJ sera realizado automaticamente
pelo sistema, sem necessidade de comprovante de envio ou recebi-
mento;

Il - caso seja necessario, o processo administrativo eletrénico podera
ser encaminhado para mais de uma unidade simultaneamente;

Il - o processo poderd ser mantido aberto na unidade enquanto for
necessaria a continuidade simultanea de sua andlise;

IV - os processos administrativos eletronicos devem ser tramitados pa-
ra seus respectivos destinos, sem intermediacdo das unidades proto-
coladoras.

Art. 26 - Em caso de erro na tramitagdo de processo eletrdnico, a
area de destino promovera imediatamente:

| - a devolugdo do processo ao remetente; ou
Il - o envio do processo para a area competente.

Paragrafo Unico - As agdes previstas nos presentes incisos nao re-
querem manifestacdo especifica da area no processo.

Art. 27 - O controle e a publicizagdo do tramite dos processos ad-
ministrativos autuados no SEI-RJ, ou para ele digitalizados ou captu-
rados, se dara através do moédulo de consulta a processos do proprio
sistema.

Art. 28 - O acautelamento de processo administrativo eletrénico no
SEI-RJ devera ser realizado através da funcionalidade “sobrestamen-
to”, na forma da legislacdo vigente.

Art. 29 - A juntada de processos administrativos eletronicos no SEI-
RJ devera ser realizada através da funcionalidade “anexar proces-
sos”.

Art. 30 - A apensagdo de processos administrativos eletronicos no
SEI-RJ devera ser realizada através da funcionalidade “relacionar pro-
cessos eletronicos”.

§ 1° - Os processos administrativos eletrénicos relacionados na forma
do caput manterdo suas tramitacdes autdbnomas.

§ 2° - O servidor que estiver analisando um processo administrativo
eletrénico que esteja relacionado a outro devera conferir periodica-
mente as agbes tomadas no ambito do processo relacionado com a
finalidade de assegurar a uniformidade de tratamento pretendida.
CAPITULO IV
DOS USUARIOS DO SISTEMA

Secao |
Dos Usudrios Internos

Art. 31 - Poderédo ser cadastrados como usuarios internos do SEI-RJ
os servidores ativos do Estado do Rio de Janeiro.

Paragrafo Unico -Também poderdo ser cadastrados como usudrios
internos do sistema funcionarios de empresas que mantenham relagédo
contratual de prestacdo de servicos com o Estado do Rio de Janeiro,
respeitados os critérios para definicdo de perfil estabelecidos pelo 6r-
gao central do SEI-RJ e a legislacdo vigente.

Art. 32 - E de responsabilidade do usuario interno:

I - cumprir os deveres legais referentes ao acesso a informagéo e a
protecdo da informacéo sigilosa, pessoal ou com algum outro grau de
sensibilidade;

Il - acessar e utilizar as informacdes do sistema no estrito cumprimen-
to de suas atribuicdes profissionais;

Il - manter sigilo da senha relativa a assinatura eletronica;

IV - encerrar a sessdo de uso do SEI-RJ sempre que se ausentar do
computador, garantindo a impossibilidade de uso indevido das infor-
magdes por pessoas ndo autorizadas;

V - responder pelas consequéncias decorrentes das agdes ou omis-
sdes que possam pdr em risco ou comprometer a exclusividade de
conhecimento de sua senha ou dos atos do processo para os quais
esteja habilitado;

VI - respeitar o fluxo processual, justificando eventuais tramites diver-
sos no despacho de encaminhamento.

Paragrafo Unico - Presumem-se de autoria do usudrio os atos pra-
ticados com lastro em sua identificagdo e senha pessoal.

Art. 33 - O primeiro ato praticado no SEI-RJ pelo usuario interno pre-
sumird sua anuéncia as regras e condigbes de uso do Sistema, es-
tabelecidas no art. 32.

Art. 34 - A atribuigdo do perfil de acesso ao usuario interno sera
sempre vinculada a(s) sua(s) unidade(s) de trabalho.

§ 1° - O usuério interno podera estar associado a mais de uma uni-
dade no SEI-RJ, devendo o perfil de acesso ser compativel com suas
atribuicdes em cada unidade.

§ 2° - No caso de transferéncia de lotagdo do servidor para nova uni-
dade, a chefia imediata da unidade de destino deve solicitar ao ponto
focal setorial a definicdo de novo perfil de acesso, bem como a re-
vogagao do perfil anterior.

§ 3° - A SUBPOG/SECCG podera, de oficio, alterar o perfil de acesso
dos usuarios do sistema.
Secao Il
Dos Usuarios Externos

Art. 35 - Poderdo ser cadastrados como usudrios externos do siste-
ma:

| - pessoas fisicas ou juridicas que ndo sejam servidoras nem inte-
grem o Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro;

Il - servidor do Estado do Rio de Janeiro, quando ndo estiver atuando
no ambito de suas atribuicbes ou em casos especificos, com o ob-
jetivo de se preservar a restricdo de acesso a determinadas informa-
coes.

Paragrafo Unico - O cadastramento de usuario externo observara os
critérios definidos pelo 6rgao central do SEI-RJ.

Art. 36 - O credenciamento no SEI-RJ de usuério externo é ato pes-
soal e intransferivel, estando condicionado a aceitagcdo das regras que
disciplinam o uso do sistema, com a consequente responsabilizagéo
do usuario em caso de uso indevido.

Art. 37 - E de responsabilidade do usuario externo:

I - o sigilo da senha relativa a assinatura eletrénica, ndo sendo opo-
nivel, em qualquer hipétese, alegagdo de uso indevido por outrem;

Il - a atualizagéo dos seus dados cadastrais.
Art. 38 - O descredenciamento de usuario externo se dara:

I - por solicitagdo expressa do usuario;

Il - em razdo do descumprimento das condigdes regulamentares que
disciplinam sua utilizagéo; ou

Il - a critério da Administragdo, mediante ato motivado.
Art. 39 - O usuario externo podera:

I - visualizar documentos de processos administrativos eletrénicos
desde que autorizado por usuario interno;

Il - assinar documentos de processos administrativos eletrénicos, des-
de que autorizado por usuario interno; e

Il - peticionar em processos administrativos eletrénicos, conforme de-
finido no art. 41.
Secao Il
Do Peticionamento Eletrénico

Art. 40 - Entende-se como Peticionamento Eletronico o envio, dire-
tamente por usuario externo previamente cadastrado, de documentos
eletrénicos, visando a formar novo processo ou a compor processos
ja existentes, por meio de formulario especifico disponibilizado direta-
mente no SEI-RJ ou em sistemas integrados.

Art. 41 - Os documentos eletrénicos juntados aos autos por usuario
externo, via peticionamento eletronico, terdo valor de cépia simples.

§ 1° - O teor e a integridade dos documentos digitalizados s&o de
responsabilidade do interessado, que respondera nos termos da legis-
lagdo civil, penal e administrativa por eventuais fraudes.

§ 2° - A apresentagéo do original do documento digitalizado sera ne-
cessaria quando a lei expressamente o exigir ou nas hipoteses pre-
vistas nos art. 42.

Art. 42 - A Administragdo podera exigir, a seu critério, até que decaia
o seu direito de rever os atos praticados no processo, a exibicdo do
original de documento digitalizado no ambito dos 6rgdos ou das en-
tidades ou enviado eletronicamente pelo interessado.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 43 - A digitalizacdo de documentos recebidos ou produzidos no
ambito dos ¢rgdos e das entidades da administragédo publica estadual
direta, autarquica e fundacional devera ser acompanhada da conferén-
cia da integridade do documento digitalizado.

§ 1° - A conferéncia prevista no caput devera registrar se foi apre-
sentado documento original, cépia autenticada em cartério, copia au-
tenticada administrativamente ou cépia simples.

§ 2° - Os originais em meio fisico, relativos a notas fiscais, contratos
e documentos de empresas contratadas pela Administracdo Publica
Estadual, ap6s a digitalizacédo e instrugdo ou anexagé@o ao processo
eletronico, deverdo ser remetidos a unidade responsavel pelo arqui-
vamento para cumprir o prazo estabelecido na tabela de temporalida-
de de documentos vigente.

§ 3° - A Administragdo poderda, conforme definido em ato de cada or-
gdo ou entidade:

| - proceder a digitalizacdo imediata do documento apresentado e de-
volvé-lo imediatamente ao interessado;

Il - determinar que a protocolizagdo de documento original seja acom-
panhada de cépia simples, hipétese em que o protocolo atestara a
conferéncia da copia com o original, devolvera o documento original
imediatamente ao interessado e descartara a copia simples apds a
sua digitalizacao; e

Il - receber o documento em papel para posterior digitalizacdo, con-
siderando que:

a) os documentos em papel recebidos que sejam originais ou cépias
autenticadas em cartério devem ser devolvidos ao interessado, pre-
ferencialmente, ou ser mantidos sob guarda do érgédo ou da entidade,
nos termos da sua tabela de temporalidade; e

b) os documentos em papel recebidos que sejam cépias autenticadas
administrativamente ou cépias simples podem ser descartados apos
realizada a sua digitalizagéo, nos termos do caput e do § 1°.

§ 4° - Na hipotese de ser impossivel ou inviavel a digitalizacdo do
documento recebido, este ficara sob guarda da administragéo e sera
admitido o tramite do processo de forma hibrida, conforme definido
em ato a ser publicado pela SECCG.

Art. 44 - Impugnada a integridade do documento digitalizado, median-
te alegacdo motivada e fundamentada de adulteragdo, o érgdo res-
ponsavel pela digitalizagdo devera instaurar sindicancia para a verifi-
cagdo do documento objeto de controvérsia.

Art. 45 - A SECCG editara norma especifica contendo os procedimen-
tos sistémicos de arquivamento e desarquivamento para documentos
e processos administrativos eletrénicos, observando a Tabela de Tem-
poralidade de Documentos do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 46 - O acesso ao SEI-RJ sera disponibilizado a Administragédo e
aos cidadaos através da rede mundial de computadores.

§ 1° - A consulta aos autos pelos interessados, de que trata o Ca-
pitulo Il da Lei Federal n° 12.527/11 e o art. 9° da Lei Estadual n°
5.427/2009, regulamentada pelo Decreto Estadual n® 46.205/17, deve-
ra ocorrer, preferencialmente, através de sitio eletronico.

§ 2° - Nos casos em que haja garantia legal do sigilo ou que me-
recam restricdo a consulta publica, o acesso sera limitado, na forma
da Lei.

Art. 47 - Os autos do processo administrativo eletronico deverdo ser
protegidos por sistemas de seguranga de acesso e armazenados em
meio que garanta a autenticidade, a acessibilidade, a integridade e a
preservacdo dos dados, sendo dispensada a formacédo de autos su-
plementares.

Art. 48 - No processo administrativo eletrénico, todas as citagdes, in-
timagbes e notificacdes serdo feitas por meio eletrénico, na forma
deste Decreto.

§ 1° - As intimagdes, notificagdes e remessas que viabilizem o acesso
a integra do processo correspondente serdo consideradas vista pes-
soal do interessado para todos os efeitos legais.

§ 2° - Quando o ato processual tiver que ser praticado em determi-
nado prazo, por meio de peticdo eletronica, serdo considerados tem-
pestivos os efetivados até as 23h 59min e 59s (vinte e trés horas,
cinquenta e nove minutos e cinquenta e nove segundos) horas do ul-
timo dia.

§ 3° - No caso do § 2° deste artigo, se o site do Governo se tornar
indisponivel por motivo técnico, o prazo fica automaticamente prorro-
gado para o primeiro dia util seguinte a resolugdo do problema.

§ 4° - As citagdes, intimagdes e notificagdes que ndo venham a ser
realizadas pelo préprio SEI-RJ deverdo ser acostadas aos autos do
processo administrativo eletronico.

§ 5° - Quando for inviavel o uso do meio eletrénico para a realizagédo
de citagdo, intimagdo ou notificagdo, esses atos processuais poderdo
ser praticados segundo as regras ordinarias, devendo ser digitalizados
e acostados aos autos do processo administrativo eletrdnico.

Art. 49 - Sera disponibilizado endereco para verificagdo da autentici-
dade de documentos gerados no SEI-RJ, informado na tarja de as-
sinatura de cada documento eletrénico.

Paragrafo Unico - Cada documento gerado também devera apresen-
tar declaragdo de autenticidade, com uso dos Cdédigos Verificadores.
Art. 50 - Todo processo e documento incluidos no SEI-RJ deverédo
ser classificados pelo usuario, observando a legislacdo vigente, quanto
ao nivel de acesso, que pode ser publico, restrito ou sigiloso.

§ 1° - Deverdo ser classificados como publicos todos os documentos
e processos sob os quais ndo incidam nenhuma hipdtese de sigilo.
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DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

§ 2° - Deverdo ser classificados como restrito ou sigilosos documen-
tos e processos que possuam informagdes pessoais ou tratem de as-
sunto coberto por sigilo previsto em lei.

Art. 51 - Nao poderdo ser incluidos no SEI-RJ documentos que pos-
suam informagdes classificaveis nos niveis de sigilo estabelecidos nos
arts. 23 e 24 da Lei Federal n° 12.527/11 e nos arts. 22, 27, 28 e 29
do Decreto Estadual n° 46.205/17.

Art. 52 - Os atos processuais praticados no SEI-RJ serdo conside-
rados realizados no dia e hora do respectivo registro eletrénico, con-
forme horario oficial de Brasilia e legislagdo processual aplicavel.

Paragrafo Unico - NZo serdo considerados, para fins de registro, o
horario inicial da conexdo do usuario a internet, o horario inicial do
acesso do usudrio ao SEI-RJ ou os horérios registrados pelos equi-
pamentos do remetente.

Art. 53 - Os responsaveis pelas unidades administrativas deverédo de-
signar servidores para verificar diariamente no SEI-RJ a existéncia de
processos digitais pendentes de providéncias.

Art. 54 - As unidades devem recusar processos e documentos que
estiverem em desacordo com este Decreto, restituindo-os as unidades
que os encaminharam, especialmente aqueles em suporte fisico,
quando deveriam ter sido produzidos e encaminhados pelo SEI-RJ.
Art. 55 - O uso inadequado do processo administrativo eletrdonico que
cause prejuizo aos interessados ou a Administragdo Publica Estadual
esta sujeito a apuracdo de responsabilidade civil e criminal, bem como
a aplicagdo de sangbes administrativas.

Art. 56 - Cursos de Formagdo para candidatos aprovados em con-
curso publico do Estado do Rio de Janeiro deverdo incluir em sua
grade curricular o curso para usuario do SEI-RJ com carga horaria
minima de 16 horas.

Art. 57 - As duvidas e casos omissos deste Decreto serdo dirimidos
pela SUBPOG/SECCG, podendo a SECCG disciplinar o presente De-
creto, através de ato préprio, respeitando o disposto no presente e na
Lei Estadual n® 5.427, de 01 de abril de 2009.

Art. 58 - Ficam convalidados os atos praticados por meio eletrdnico
até a data de publicagdo deste Decreto, desde que atingida sua fi-
nalidade e ndo tenham causado prejuizo aos interessados.
Art. 59 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposigbes em contrario, em especial o Decreto Esta-
dual n° 46.126, de 20 de outubro de 2017 e o Decreto Estadual n°®
46.212, de 05 de janeiro de 2018.
Rio de Janeiro, 09 de agosto de 2019
WILSON JOSE WITZEL
Governador de Estado

Id: 2200012

Atos do Governador
ATOS DO GOVERNADOR

DECRETO DE 09 DE AGOSTO DE 2019

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de
suas atribuigdes constitucionais e legais, e tendo em vista o que
consta do Processo n° SEI-33/018/000877/2019,

RESOLVE:

DESIGNAR, com validade a contar de 06 de agosto de 2019, o Sub-
secretario de Projetos Estratégicos ALEX RIBEIRO GOMES, ID Fun-
cional n° 5099842-0, para, sem prejuizo de suas atribuigdes, substituir,
eventualmente, o Secretario de Estado das Cidades Juarez Fialho da
Silva Junior, nas suas faltas e impedimentos legais.

Rio de Janeiro, 09 de agosto de 2019
WILSON WITZEL
DECRETOS DE 09 DE AGOSTO DE 2019

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de
suas atribuigdes constitucionais e legais,

RESOLVE:

DESIGNAR, com validade a contar de 20 de agosto de 2019, e nos
termos do § 6° do art. 35, do Regulamento aprovado pelo Decreto n°
2479, de 08/03/79, com a nova redagdo dada pelo Decreto n° 25.299,
de 19/05/99, a Superintendente ANA CRISTINA MADEIRA NASCI-
MENTO, ID Funcional n° 5094846-6, para sem prejuizo de suas atri-
buicdes, substituir, eventualmente, a Subsecretaria de Patriménio Imé-
vel Raquel de Souza Lima, da Secretaria de Estado Fazenda, nas
suas faltas e impedimentos legais. Processo n° SEI-
04/130/002066/2019.

EXONERAR, com validade a contar de 01 de agosto de 2019, TEL-
MO BORGES SILVEIRA FILHO, ID FUNCIONAL N° 4372258-0, do
cargo em comissdo de Superintendente, simbolo DG, da Superinten-
déncia de Conservagdo Ambiental, da Subsecretaria de Conservagdo
da Biodiversidade e Mudangas do Clima, da Secretaria de Estado do
Ambiente e Sustentabilidade. Processo n° SEI-07/026/002424/2019.

NOMEAR RAFAELA APARECIDA DA SILVA para exercer, com va-
lidade a contar de 01 de agosto de 2019, o cargo em comissdo de
Superintendente, simbolo DG, da Superintendéncia de Conservagao
Ambiental, da Subsecretaria de Conservacédo da Biodiversidade e Mu-
dangas do Clima, da Secretaria de Estado do Ambiente e Sustenta-
bilidade, anteriormente ocupado por Telmo Borges Silveira Filho, ID
Funcional n° 4372258-0. Processo n° SEI-07/026/002424/2019.

EXONERAR, com validade a contar de 06 de agosto de 2019, AL-
TAIR DOS SANTOS FERREIRA FILHO, ID FUNCIONAL N° 5103410-
7, do cargo em comissdo de Assessor Especial, simbolo DG, da Se-
cretaria de Estado de Desenvolvimento Social e de Direitos Humanos.
Processo n°® SEI-31/003/000469/2019.

EXONERAR, com validade a contar de 05 de agosto de 2019, ALINE
INGLEZ DE SOUZA DIAS, ID FUNCIONAL N° 5008765-7, do cargo
em comissao de Assessor Especial, simbolo DG, da Secretaria de Es-
tado de Desenvolvimento Social e de Direitos Humanos. Processo n°
SEI-31/003/000466/2019.

EXONERAR, com validade a contar de 06 de agosto de 2019, MAR-
CO AURELIO DE SA RIBEIRO, ID FUNCIONAL N° 5103412-3, do
cargo em comissdo de Assessor Especial, simbolo DG, da Secretaria
de Estado de Desenvolvimento Social e de Direitos Humanos. Proces-
so n° SEI-31/003/000470/2019.

EXONERAR, com validade a contar de 31 de julho de 2019, GILBER-
TO CABRAL FILHO, ID FUNCIONAL N° 5099990-7, do cargo em co-
missdo de Superintendente, simbolo DG, da Secretaria de Estado de
Desenvolvimento Social e de Direitos Humanos. Processo n° SEI-
31/003/000467/2019.

Id: 2200023

Despachos do Governador
DESPACHOS DO GOVERNADOR

EXPEDIENTE DE 09 DE AGOSTO DE 2019

PROCESSO N° E-36/301/91/2019 - APROVO, integralmente, os te-
mas que foram deliberados e aprovados pelos integrantes do Conse-
Iho Diretor do FISED na votagéo levada a efeito na quarta reunido do
Conselho Diretor do FISED, conforme publicagdo levada a efeito em
05 de agosto de 2019, em consonancia com as disposicdes da Lei
Complementar n° 186/2019.

PROCESSO N° E-12/225/99/2019 - AUTORIZO, nos termos da pro-
posta de fls. 07, destes autos.

Id: 2200016
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Vice Governadoria do Estado

ADMINISTRAGAO VINCULADA

VICE-GOVERNADORIA DO ESTADO
FUNDACAO LEAO Xl
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

DESPACHOS DA DIRETORA
DE 31.07.2019

PROCESSO N° E-12/130329/1992 - FRANCISCO CARLOS CABRAL
DE FREITAS, - ID 2141627-3, CONCEDO 6 (seis) meses de Licenca
Prémio relativa ao periodo de 11.08.2007 a 06.08.2017.

PROCESSO N° E-23/201490/2011 - MARIA JOSE VALADARES SA-
DER, - ID 2143235-0, CONCEDO 3 (trés) meses de Licenga Prémio
relativa ao periodo de 09.03.2014 a 07.03.2019.

DE 05.08.2019

PROCESSO N° E-22/200806/1990 - LILIA BATISTA LEOCADIO, - ID
2136097-9, CONCEDO 6 (seis) meses de Licenga Prémio relativa aos
periodos de 26.10.2008 a 24.10.2013 e 25.10.2013 a 23.10.2018.

DE 06.08.2019

PROCESSO N° E-22/201274/1995 - MARIA GORETTI NUNES DE
OLIVEIRA, - ID 2143246-5, CONCEDO 3 (irés) meses de Licenca
Prémio relativa aos periodos de 18.05.2010 a 16.05.2015.

Id: 2199765

DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO

ATO DO PRESIDENTE

PORTARIA PRES-DETRAN/RJ N° 5697
DE 08 DE AGOSTO DE 2019

INSTITUI O COMITE GESTOR DE TECNOLO-
GIA DA INFORMAGCAO E COMUNICACOES
(TIC) DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO - DETRAN-RJ, no uso de suas atribuigbes le-
gais, tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n® E-
16/120/2/2019,

CONSIDERANDO:

- a implantagéo, pela Autarquia, de praticas que favorecem a gover-
nanga e a gestdo da Tecnologia da Informagdo e Comunicagdes; e

- a necessidade de aperfeicoamento da analise, implementacéo e con-
trole das agdes destinadas a consecugdo das diretrizes e objetivos es-
tratégicos institucionais e nacionais.

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir o Comité Gestor de Tecnologia da Informagdo e Co-
municagdes (TIC) do Departamento de Transito do Estado do Rio de
Janeiro.

Art. 2° - Compete ao Comité Gestor de TIC:

| - analisar as necessidades e demandas identificadas, especialmente
na etapa de diagnéstico da elaboragdo do Plano Diretor de TIC (PD-

Il - elaborar a proposta do Plano Diretor de TIC (PDTIC), composto
pelos planos taticos e operacionais, relativos ao Plano Estratégico de
Institucional (PEI), e encaminha-la para analise e aprovacdo do Co-
mité de Governanca de TIC e Presidéncia desta Autarquia;

Il - acompanhar a execucdo dos referidos planos e propor seu re-
planejamento, sempre que necessario;

IV - estabelecer e acompanhar indicadores operacionais;

V - zelar pela adequada execugdo dos processos de gestdo de TIC
estabelecidos no ambito do DETRAN/RJ.

Art. 3° - O Comité Gestor de Tecnologia da Informagdo e Comuni-
cacdes sera composto por 07 (sete) membros, a seguir especifica-
dos:

| - o Diretor Geral da Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Co-
municagao;

Il - o Coordenador de Gerenciamento e Controle de Projetos, incum-
bido do macroprocesso de governanca e gestdo de TIC;

Il - o Diretor da Divisdo de Sistemas de Informagéo, incumbido do
macroprocesso de desenvolvimento de software;

IV - o(a) Servidor(a) responsavel pela area de Atendimento Técnico
ao Usuario, incumbido do macroprocesso de servigos;

V - o(a) Servidor(a) responsavel pela area de Infraestrutura de Tec-
nologia, incumbido do macroprocesso de infraestrutura;

VI - o Chefe do Nucleo de Apoio Administrativo da DTIC; e

VIl - o Assistente responsavel pelo Apoio a Gestéo e Fiscalizacdo de
contratos, a ser indicado em futura portaria.

Art. 4° - As reunides do Comité Gestor de TIC ocorrerdo, pelo menos,
uma vez ao més, e serdo secretariadas pela Coordenadoria de Ge-
renciamento e Controle de Projetos, que realizara a atualizagdo do
PDTIC, inclusive no que refere ao acompanhamento dos indicadores
operacionais estabelecidos.

Art. 5° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Rio de Janeiro, 08 de agosto de 2019

LUIZ CARLOS DAS NEVES
Presidente do DETRAN-RJ

Id: 2199855

DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO
ATO DO PRESIDENTE

PORTARIA PRES-DETRAN/RJ N° 5698
DE 08 DE AGOSTO DE 2019

RECONDUZ SERVIDOR PARA ATIVIDADES
DE LICENCIAMENTO DE VEICULOS.

O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO - DETRAN-RJ, no uso de suas atribuigées le-
gais, e tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n° E-
16/056/1337/2019,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica designado, pelo prazo de 01 (um) ano, o servidor CAR-
LO MAGNO DE LEMOS CASADO, Id. Funcional n° 2195653-7, para o
exercicio de atividades de licenciamento de veiculos.

Art. 2° - A presente Portaria entrarda em vigor na data de sua pu-
blicagao.

Rio de Janeiro, 08 de agosto de 2019

LUIZ CARLOS DAS NEVES
Presidente do DETRAN-RJ

Id: 2199856

DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO

ATO DO PRESIDENTE

PORTARIA PRES-DETRAN/RJ N° 5699
DE 08 DE AGOSTO DE 2019

DESIGNA MEMBROS PARA COMPOR A
COMISSAO PARA ANALISE, REVISAO E
ACOMPANHAMENTO DO PLANO DE CAR-
GOS, SALARIOS E VENCIMENTOS DO DE-
PARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO - DETRAN/RJ, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO - DETRAN-RJ, no uso de suas atribuigbes le-
gais, tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n° E-
16/060/6403/2019,

RESOLVE:

Art. 1° - Designar para composi¢gdo da Comissdo para analise, revi-
sao e acompanhamento do plano de cargos, salarios e vencimentos
deste  DETRAN/RJ, em conformidade com a Portaria PRES-DE-
TRAN/RJ n° 5672, de 11 de julho de 2019, os seguintes servidores,
sob a presidéncia do primeiro:

WESLEY WILLIAM VITOR DE SOUZA, Id. Funcional n° 4333866-6,
indicado pela Presidéncia;

JOSE PAULO DE MELLO GOMES, Id. Funcional n® 5032693-7, indi-
cado pela Presidéncia (suplente);

FLAVIA BANDEIRA DE SOUZA, Id. Funcional n°® 4374424-9, indicada
pela AGEM; B

RAFAEL DUARTE FRAZAO DA SILVA, Id. Funcional n® 5032504-3, in-
dicado pela AGEM;

FERNANDA RODRIGUES SICILIANO, Id. Funcional n® 4379666-4, in-
dicada pela AGEM (suplente);

TAINAH DE OLIVA ANDRADE, Id. Funcional n° 5029969-7, indicada
pela CGP; .

ROGERIO DA SILVA BRANDAO, Id. Funcional n°® 4423232-2, indicado
pela CGP (suplente);

JORGE LUIZ A. DE MELO, Id. Funcional n°® 4348112-4, indicado pela
ASPLAN;

CLEBER JOAQUIM MARQUES GOMES, Id. Funcional n° 4400007-3,
indicado pela ASPLAN (suplente);

GILSON ROZA, Id. Funcional n°® 2070156-0, indicado pelo SINDE-
TRAN/RJ;

PHELIPE GOMES BARBOSA, Id. Funcional n° 4403199-8, indicado
pelo SINDETRAN/RJ (suplente);

MAURO LUIZ RIPARDO PAUXIS, Id. Funcional n® 4374966-6, contem-
plado no Sorteio de Nivel Superior;

LEANDRO SANTOS DAS CHAGAS, Id. Funcional n® 4435847-4, con-
templado no Sorteio de Nivel Superior (suplente);

FLAVIO AUGUSTO FERNANDEZ LEAL, Id. Funcional n° 4409154-0,
contemplado no Sorteio de Nivel Médio; e

LUIZ FELIPE MUNIZ AZEVEDO, Id. Funcional n° 5028357-0, contem-
plado no Sorteio de Nivel Médio (suplente).

Art. 2° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagédo.
Rio de Janeiro, 08 de agosto de 2019
LUIZ CARLOS DAS NEVES

Presidente do DETRAN-RJ
1d: 2199857

DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO
CORREGEDORIA

ATO DO CORREGEDOR

PORTARIA CORREG/ DETRAN-RJ N° 49
DE 05 DE AGOSTO DE 2019

DISPOE SOBRE A INSTAURAGAO DE SINDI-
CANCIA.

O CORREGEDOR DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTA-
DO DO RIO DE JANEIRO - DETRAN/RJ, no uso de suas atribuigoes
legais, tendo em vista o disposto no Decreto Estadual n° 7.526, de 06
de setembro de 1984, e o que consta no Processo Administrativo n°®
E-16/077/89/2019,

RESOLVE:

Art. 1° - Instaurar Sindicancia, nos termos do art. 1°, do Decreto Es-
tadual n°® 7.526, de 06.09.1984 - Manual do Sindicante, para apurar a
irregularidade objeto do administrativo em epigrafe.

Art. 2° - Designar a servidora Uyla de Oliveira Alves, ID Funcional
n°® 5026479-6, para realizacdo da Sindicancia.

Art. 3° - O prazo para apuragdo dos fatos é de 30 (trinta) dias, a
contar da data de publicacdo da presente Portaria, com a observancia
do disposto no artigo 317 do Decreto n° 2.479, de 08.03.1979.

Art. 4° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacado.
Rio de Janeiro, 05 de agosto de 2019

KRISTIANO DE SOUZA JOTTA
Corregedor do DETRAN-RJ
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DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO
CORREGEDORIA

ATO DO CORREGEDOR

PORTARIA CORREG/ DETRAN-RJ N° 50
DE 08 DE AGOSTO DE 2019

DISPOE SOBRE A INSTAURAGAO DE SIN-
DICANCIA.

O CORREGEDOR DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTA-
DO DO RIO DE JANEIRO - DETRAN/RJ, no uso de suas atribuicbes
legais, tendo em vista o disposto no Decreto Estadual n° 7.526, de 06
de setembro de 1984, e o que consta no Processo Administrativo n°®
E-16/096/13/2019,

RESOLVE:

Art. 1° - Instaurar Sindicancia, nos termos do art. 1°, do Decreto Es-
tadual n°® 7.526, de 06.09.1984 - Manual do Sindicante, para apurar a
irregularidade objeto do administrativo em epigrafe.

Art. 2° - Designar a servidora Natalia Aradjo Miller Fernandes Vian-
na, ID Funcional n® 4261557-7, para realizacdo da Sindicancia.

Art. 3° - O prazo para apuragdo dos fatos é de 30 (trinta) dias, a
contar da data de publicagdo da presente Portaria, com a observancia
do disposto no artigo 317 do Decreto n° 2.479, de 08.03.1979.

Art. 4° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagado.

Rio de Janeiro, 08 de agosto de 2019

KRISTIANO DE SOUZA JOTTA
Corregedor do DETRAN-RJ
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