DlE(.:RETO N" ’(f 5 944

DISPOE SOBRE A CRIAGAO DO SISTEMA

. ..~ DE ARQUIVOS DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO - SIARQ-RJ E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

0 GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso das atribuigées que lhe confere o
artigo 145, incisos |V e VI da Constituicdo Estadual, tendo em vista 0 que consta do Processo n®
-E-12/2602/2012,

CONSIDERANDO:

*

- que s&o deveres do Poder Publico a gestao documental e a protecio especial a documentos de
arquivos. como elementos de prova e informagdo, bem como instrumentos de apoio a
administragédo, a cultura e ao desenvolvimento cientifico;

-a necess:dade de padronizacao, atualizagao e aplicacao _de-ndrmas e procedimentos referentes
a produc&o, tramitagéo e arquivamento de documentos no ambito do Poder Executivo Estadual; e -

- 0 que preceitua a Lei Estadual n® 5.562, de 20 de outubro de 2009, que atribuiu competéncia ao
- Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro para implementar a politica estadual de arquivos,

além da gestdo, transferéncia, recolhimento, processamento técnico, preservagao e divulgacao
- dos documentos “produzidos e recebidos pelo Poder Executivo Estadual e a necessidade de
- regulamentar o disposto no seu artigo 17, § 1°, sobre a competéncia do Arquivo Plblico do Estado’
do Rio de Janeiro na implementac&o do programa de gestao de documentos do Poder Executivo
Estadual.

DECRETA:

Aﬁ. 1° - Ficam o'rganizadas sob a forma de sistema, com a denominagéor de SISTEMA DE -
~ARQUIVOS DO ESTADO DO RIQO DE JANEIRO - SIARQ-RJ, as atividades de gestdo de
documentos no dmbito dos 6rgdos e entidades da Admlnlstragao Puablica do Estado do Rio de
Janeiro.

§ 1° - Para os fins deste Decreto, consideram-se documentos de arquivo aqueles produzidos e
recebidos por . 6rgéos - publicos, instituicbes de carater plblico e entidades privadas, em
decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que
seja o suporte da informagéo ou a natureza dos documentos.
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§ 2 Considera-se gestio de documentos o conjunto de procedlmentos e operacdes técnicas
 referentes A produgéo, classificagio, avaliagéo, tramitagéo, uso e arquivamento dos documentos,
em . fase corrente e intermediaria, mdependente do suporte visando a sua ellmmagao ou
. recolhimento para guarda pen‘nanente . '

Art. 2° - O Sistema de Arquivos do Estado do Rio de Janelro - SIARQ-RJ tera a segumte .
composigao:

1

|- Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro - APERJ;
' Il - érgéos e entldades da admfnlstragao direta e indireta-do Estado do Rio de Jane|ro

i - orgaos e entidades municipais e dos demais poderes que adenrem ao SIARQ-RJ, medlante
ceJebragéo de convénio com o Argquivo Publlco do Estado do Rlo de Janeiro;

IV - conjunto de normas,. padroes e documentagio em uso no SIARQ-RJ. -

Art. 3° - Compete ao Sistema de Arquwos do Estado do Rio de J~aneir_o - SIARQ-RJ:

| - racionalizar a produgdo, classificagdo, avaliagdo, tramitagdo, uso e arquivamento de
documentos, assim como o acesso aos mesmos, nos 6rgdos e entidades da admlmstragao direta
e indireta;

H - disseminar normas relativas a gestéo de documentos de arquivo, avaliando a sua correta
utilizagéo e prestando suporte aos orgaos e entidades para a sua apllcablhdade

Il - padronizar procedimentos e integrar 0s 6rgéos e entidades 'compor]entes do SIARQ-RJ;

v - preservar a memona do Estado, protegendo seu acervo arqu|V|st|co para servir como
referenc:a informagéo, prova ou fonte de pesquisa cientifica; .

V estimular e promover a formacgéo e o treinamento dos serwdores que atuam na area a que sé
refere este Decreto.

Art. 4°-0 Comité Gestor do SIARQ-RJ tera a seguinte’ composigao;

| - Diretor Geral do Arquivo Pablico do Estado do Rio de Janeiro - APERJ; |

Il - Representa'n-te' dé Seéretakia de Estado an Césa; Civil; o .

i - Representante do Centro de Tecnoiogla da Informagao e Comunicacao - PRODERJ e
IV - Representante do Orgao Gestor do Processo Digital.

§ 1° - O Coordenador do SIARQ RJ no amblto do Governo do Estado sera o Comité Gestor do
SIARQ-RJ, que tera carater normativo das atividades arquwlstlcas

§ 2° - O Arquivo PUblico do Estado do Rio de Janelro éo orgao central do SIARQ-RJ, cabendo a
' ele exercer as fungbes executivas do Comlte - . .

\
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Art.5°- Compete ao Comlte Gestor da SIARQ-RJ:

I - estabetecer as diretrizes a serem segurdas por todos 0s orgaos e entidades que compoem o
sistema; . L

- normati.za.r as atividades do Programa de Gestéo' de Documentos do Estado do Rio de Janeiro;

ill - estabelecer critérios técnicos, sistemas e métodos de trabalho que possibilitem a reformulacdo
e modermizacio dos procedimentos operacionais de gestio de documentos, incluindo a definigéo
de requisitos arquivisticos dos sistemas de informagdo e de gestsio eletrdnica de documentos: '

IV - promover o dialogo entre os integrantes do SIARQ-RJ, a fim de garantir uma acéo mtegrada
. de gestdo documental. :

Art. 6° - Compete ao Arquwo Pubhco do Estado do Rio de Janeiro - APERJ, como 6rg&o central
do SIARQ-RJ: :

| - coordenar as atividades do Programa de Gestdo de Documentos do Estado do Rio de Janeiro,
promovendo orientagdes tedrico-metodoldgicas relativas a produgdo, classificacdo, avaliacdo,
tramitagao, indexacao, uso, arquivamento, dest;nag:ao de documentos, entre outros;

- onentar em conjunto-com as Com!ssoes de Gestao de Documentos, os respectivos orgéos e
entidades da administracdo direta e indireta quanto a implantagéo, execugéo e apllcabllldade do
Programa de Gestédo de Documentos do Estado do Rio de Janelro

Il - aprovar o conteudo e as respectivas alteracdes dos instrumentos de gestéo, incluindo planos
de classificagéo de documentos e tabelas de temporalidade das at:vudades-ﬂm do Poder Executwo
do Estado, elaborados pelas Comissdes citadas no inciso antenor :

IV - manter atuallzados os instrumentos de gestéo, incluindo ptanos de cIassrflcagao e tabelas de
temporalidade das atividades-meio.do Poder Executivo do Estado;

V - acompanhar e garantlr a qualldade do Programa de Gestao de Documentos do Estado do Rio
de Janelro

VI - articular com o Orgdo Gestor do Processo Digital acdes de desenvolvimento e implementagéo
de sistemas de informagdio e gestdo eletronica de documentos, no que tange a definic3o de
requisitos arquivisticos referentes a producgdo, classificacio, indexagéo, controle terminolégico,
avaliag@o, fidedignidade, integridade, autenticidade, cr|t|c:|dade tramitagdo, manutencio e
preservacdo dos cbjetos digitais; -~ ‘

VIl - fiscalizar, por intermédio das Comissfes de Gestao de Documentos, os 6rgdos e entidades .
da administragio direta e indireta do Estado do Rio de Janeiro no cumpnmento das normas e
procedimentos tecmcos estabelecidos pelo SIARQ-RJ; A -

s

VIII - auxiliar os municipios na implantagéo de politicas de gestdo documentai;”

X - flscalrzar por’ lntermedto das Comissées de Gestio de Documentos, e recomendar'
providéncias para a apuragio de atos lesivos ao patriménio documental do Estado;

X- prestar assessoria técnica em Gestéo Documental as instituicées do E'stado do Rio de Janeiro;
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c ’ . : *

- XI - deflnlr a pohtlca de transferéncia e recolhlmento da documentagao do Poder Executivo do
Estado do Rio de Janeiro; -

XIl - promover a capacitagdo, o aperfeicoamento, o treinamento e a reciclagem dos servidores,
por meio de cursos, palestras e seminarios voltados para a gestéo de documentos.

Xl - gerénciar o sistema de gesto de prdtocolo do Governo do Estado do Rio de Janeiro;
XIV - manter at_ualizadés as iﬁforn;agées de cadastro das unidades protocoladoras.

Art. 7° - COm/pete a Sécretarié de Estado da Casa Civil: |

| - prover os meios .para'a implementagéo do SIARQ-RJ;

I - criar estimulos e recursos para que todos os capltals (intelectual, humano e estrutural)
envelvidos com 0 SIARGQ-RJ se desenvolvam; :

- buscar 0 alinhamento do SIARQ-RJ cOm oS principios estratégicos do Governo do Estadd

IV - sugerir ao Comlte Gestor do SIARQ- RJ agoes normativas reIatlvas as atlwdades de sua
competenma _

Art 8¢ - Compete ao Centro de Tecnologla da !nformagao e Comunlcagao PRODERJ

l - acompanhar e onentar a |mplantagao dos |nstrumentos tecnoldgicos relacionados ao SIARQ-
RJ; . _ ,

Il - prestar toda assisténcia técnica necessaria ao efetivo uso do sistema de protocolo
informatizado do Estado do Rio de Janeire;

S - disponibilizar e manter a mfra—estrutura necessana para suportar a automar;ao dos
procedimentos de gestéo documental; e .

IV - sugerir ao Comité Gestor do SIARQ-RJ agoes normatlvas relativas as atlwdades de sua
competéncia.

Art. 9° - Compete ao Orgé'o Gestor do Processo Digitaf:
| - estimular e promo&er a automatizag@o dos processos administrativos dos érgaos estaduais pdr

meio da dissemina¢éo da solugio de gerenmamento eletrénico de documentos licitada pela Casa
Civil; . :

il - |mplementar as diretrizes gerenciais e de governanga relatlvos acs sistemas de gestao
eletronica de documentos .

I- estabelecer metas e diretrizes gerencnals para a implantacad de sistemas de gestio eletromca
de documentos;

IV- garantir a padronizacéo da metodologia de implantagéo do Prdjeto Processo Digital' '

V - avaliar -e gerenciar os riscos para a implantagdo de sistemas de gestdo eletrdnica de
documentos
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Art 1 0 Compete as Comissdes de Gestao de Documentos instituidas no amblto do Programa
de Gestao Documental do Rio de Janeiro - PGD/RJ; - : ‘

i
| - tmplementar normas e procedlmentos de gestéo documental no seu respectivo 6rgéo ou
enndade _

Il - elaborar e manter atuallzados sob orlentagao do APERJ, seus rnstrumentos de gestao de .
documentos ‘

i - gerencsar 0s procedlmentos de seleg:ao e destlnag:ao de documentos, a partir das taberas de
temporahdade aprovadas pelo APERJ;:

IV - fiscalizar o seu ‘respectivo 6rgéo ou entidade em re!agao ao cumpnmento de normas e
procedimentos técnicos estabelecidos pelo SIARQ-RJ;

\ — gerir e controlar o acesso aos documentos no seu respectavo orgdo ou entidade, com vistas -
~ao atendimento dos ditames da Lei Federal N° 12. 527, de 18-de novembro de 2011, e do Decreto
o Estadual n®43. 597 de 16 de maio de 2012,

’

Paragrafo Unico - Os dingentes dos drgdos e entidades da admmlstragao direta e indireta
deveréo manter atualizadas e ativas as suas Comissées de Gestdo de Documentos, atendendo as
orientagdes do SIARQ-RJ. : :

Art. 11 - Todos os 6rgdos e entidades da administra¢do direta e indireta do Estado do Rio dé
“Janeiro deverdo utilizar o sistema de protocolo informatizado para o reglstro da tramltag,ao de
processos administrativos e expedlentes de qualquer natureza, -

Art. 12 - Este Decreto entra em vigor-na data de sua publlcagao revogados os Decretos n°
25.828, de 14 de dezembro de 1999, e n° 31. 634 de 06 de agosto de 2002.

Rio de Janeiro,  de - ' de 20_12
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