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Plano de Classificação de Documentos
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06 - Competência: Implementar as medidas da Política e do Programa Nacional de Trânsito e coordenar os serviços de identificação civil

06.01 - Função: Concessão de habilitação e reabilitação de condutores de veículos e credenciamento de instituições e equipe médica
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL

06.01.01 Controlar a documentação dos habilitados 06.01.01.01 Carta de convocação de requerente/condutor
06.01.01.02 Carta de notificação de bloqueio de cadastro de habilitação
06.01.01.03 Carta de notificação de cancelamento de cadastro de habilitação
06.01.01.04 Certidão de prontuário de habilitação (PGU)
06.01.01.05 Declaração de novos dados para pesquisa de prontuário (PGU)
06.01.01.06 Despacho de ciência de comunicação de cancelamento de cadastro de habilitação
06.01.01.07 Despacho de deferimento de recuperação de prontuário (PGU)
06.01.01.08 Despacho de deferimento de solicitação para liberação de exigência/ocorrência
06.01.01.09 Despacho de deferimento para atribuição de prontuário (PGU)
06.01.01.10 Despacho de indeferimento de cadastramento de prontuário (PGU)
06.01.01.11 Despacho de indeferimento de solicitação de revisão de prontuário (PGU)
06.01.01.12 Despacho de informação sobre a situação cadastral do condutor
06.01.01.13 Despacho de restrição administrativa no cadastro de Carteira Nacional de Habilitação
06.01.01.14 Despacho de solicitação de alteração de dados de habilitação
06.01.01.15 Despacho de solicitação de cadastramento de prontuário (PGU)
06.01.01.16 Despacho de solicitação de confirmação de habilitação
06.01.01.17 Despacho de solicitação de pesquisa de prontuário (PGU)
06.01.01.18 Despacho de solicitação de recuperação de prontuário (PGU)
06.01.01.19 Despacho de solicitação de revisão de parecer de pesquisa de prontuário (PGU)
06.01.01.20 Despacho de solicitação para liberação de exigência/ocorrência no cadastro do prontuário (PGU)
06.01.01.22 Ficha de registro de prontuário (PGU)



06.01.01.23 Formulário de registro de recadastramento do prontuário (PGU)
06.01.01.24 Formulário de solicitação de cancelamento de registro de prontuário (PGU)
06.01.01.25 Formulário de solicitação de pesquisa de prontuário (PGU)
06.01.01.26 Livro de distribuição de prontuário (PGU)
06.01.01.27 Livro de matrícula de condutor
06.01.01.28 Livro de registro de exames
06.01.01.29 Livro de registro de prontuário (PGU)
06.01.01.30 Ofício de solicitação de análise pericial de Carteira Nacional de Habilitação
06.01.01.31 Processo de alteração de dados no prontuário do condutor (PGU)
06.01.01.32 Processo de solicitação de certidão de prontuário (PGU)
06.01.01.33 Processo de solicitação de pesquisa de prontuário (PGU)
06.01.01.34 Processo de verificação da autenticidade da Carteira Nacional de Habilitação
06.01.01.35 Requerimento de certidão e transferência de prontuário (PGU)
06.01.01.36 Processo de cadastro de prontuário (PGU)
06.01.01.37 Requerimento de cancelamento carteira nacional de habilitação

06.01.02 Controlar a emissão da Permissão e da Carteira
Nacional de Habilitação

06.01.02.01 Carta de agendamento de serviço de habilitação não concluído
06.01.02.02 Carta de agendamento do serviço de habilitação concluído
06.01.02.03 Carta de convocação para cumprimento de exigência
06.01.02.04 Carta de convocação por deferimento de isenção de taxa de serviço de habilitação
06.01.02.05 Carta de notificação de deferimento para serviços de habilitação
06.01.02.06 Carta de notificação de indeferimento de isenção de taxa de serviço de habilitação
06.01.02.07 Carta de notificação de indeferimento para serviços de habilitação
06.01.02.08 Carta de notificação de pendência para isenção de taxa de serviço de habilitação
06.01.02.09 Carteira de Permissão Internacional para estrangeiro dirigir (PID)
06.01.02.10 Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.11 Declaração de exercício de atividade remunerada
06.01.02.12 Declaração de perda/extravio da Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.13 Despacho de agendamento do serviço de habilitação bloqueado
06.01.02.14 Despacho de agendamento do serviço de habilitação concluído
06.01.02.15 Despacho de agendamento do serviço de habilitação não concluído
06.01.02.16 Despacho de bloqueio do condutor/requerente
06.01.02.17 Despacho de ciência ao condutor quanto à liberação/bloqueio do prontuário/registro nacional
06.01.02.18 Despacho de convocação para cumprimento de exigência de serviço de habilitação



06.01.02.19 Despacho de deferimento de isenção de taxa de serviço de habilitação
06.01.02.20 Despacho de indeferimento de isenção de taxa de serviço de habilitação
06.01.02.21 Despacho de solicitação de acautelamento de Carteira Nacional de Habilitação física
06.01.02.22 Despacho de solicitação de informações para liberação do prontuário/registro nacional
06.01.02.23 Dossiê de adição de categoria
06.01.02.24 Dossiê de alteração de dados na Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.25 Dossiê de emissão da primeira Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.26 Dossiê de emissão da segunda via da Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.27 Dossiê de emissão de Carteira Nacional de Habilitação definitiva
06.01.02.28 Dossiê de mudança de categoria
06.01.02.29 Dossiê de reabilitação de condutor
06.01.02.30 Dossiê de renovação da Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.31 Formulário de alteração de dados na Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.32 Formulário de notificação de solicitação de isenção de taxas de serviço de habilitação
06.01.02.33 Formulário de registro de adição de categoria
06.01.02.34 Formulário de registro de alteração de dados na Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.35 Formulário de registro de alteração de dados no prontuário do condutor
06.01.02.36 Formulário de registro de Carteira Nacional de Habilitação de estrangeiro
06.01.02.37 Formulário de registro de Carteira Nacional de Habilitação definitiva
06.01.02.38 Formulário de registro de mudança de categoria
06.01.02.39 Formulário de registro de primeira Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.40 Formulário de registro de reabilitação de condutor
06.01.02.41 Formulário de registro de renovação de Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.42 Formulário de registro de segunda via da Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.43 Formulário de solicitação de cancelamento de requerimento de habilitação
06.01.02.44 Processo de adição de categoria
06.01.02.45 Processo de averbação da Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.46 Processo de devolução de taxas de serviço de habilitação
06.01.02.47 Processo de emissão de primeira Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.48 Processo de emissão de segunda via da Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.49 Processo de extravio de Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.50 Processo de renovação da Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.51 Processo de retificação de dados da Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.52 Processo de solicitação de isenção de taxa de serviço de habilitação



06.01.02.53 Protocolo de entrega da Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.54 Protocolo de recebimento da Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.55 Requerimento de devolução de taxas de serviço de habilitação
06.01.02.56 Requerimento para isenção de taxa de serviço de habilitação
06.01.02.57 Requerimento para transferência de candidato de outro estado
06.01.02.58 Comunicação interna de solicitação/envio de informação sobre habilitação e/ou permissão de

dirigir de condutores
06.01.02.59 Dossiê de alteração de dados no prontuário do condutor
06.01.02.60 Dossiê de averbação de Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.61 Dossiê de permissão internacional para dirigir
06.01.02.62 Lista/Listagem de controle de entrega de Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.63 Lista/Listagem de pedidos de Registro Nacional de Carteira de Habilitação (RENACH)
06.01.02.64 Mensagem eletrônica de solicitação/envio de informação sobre habilitação e/ou permissão de

dirigir de condutores
06.01.02.65 Ofício de solicitação/envio de informação sobre habilitação e/ou permissão de dirigir de

condutores
06.01.02.66 Processo de ratificação de taxa de serviço de habilitação
06.01.02.67 Processo de regularização de Carteira Nacional de Habilitação
06.01.02.68 Recibo de entrega da Carteira Nacional de Habilitação acautelada
06.01.02.69 Recibo de entrega de formulário de Registro Nacional de Carteira de Habilitação (RENACH)

06.01.03 Examinar a capacidade dos candidatos por meio
de exames práticos e teóricos

06.01.03.01 Ata de exame de prática de direção veicular
06.01.03.02 Ata de exame teórico de legislação de trânsito
06.01.03.03 Ficha de avaliação de exame prático
06.01.03.04 Ficha de avaliação de exame teórico
06.01.03.05 Ficha de cadastramento de examinadores
06.01.03.06 Ficha de ciência de resultado de exame ao candidato
06.01.03.08 Formulário de anotações sobre a área de exame prático veicular
06.01.03.09 Lista/Listagem de resultados de prova de legislação de transito

06.01.04 Promover o credenciamento, descredenciamento e
fiscalizar os Centros de Formação de Condutores
(CFC) e clínicas médicas

06.01.04.02 Cartão de vistoria de veículo para exame prático
06.01.04.03 Comprovante de recolhimento da taxa de vistoria para exame prático
06.01.04.04 Credencial de diretor de ensino de Centro de Formação de Condutor
06.01.04.05 Credencial de diretor geral de Centro de Formação de Condutor
06.01.04.06 Credencial de instrutor de Centro de Formação de Condutor
06.01.04.07 Declaração de não penalidade de cassação de credenciamento de Centro de Formação de Condutor



06.01.04.08 Declaração de retirada de autorização de emplacamento na categoria aprendizagem

06.01.04.09 Despacho de aprovação de apresentação de documentos para credenciamento/recredenciamento de
Centro de Formação de Condutor

06.01.04.10 Despacho de aprovação de documentação apresentada pela clínica médica e psicológica
06.01.04.11 Despacho de autorização para emplacamento na categoria aprendizagem
06.01.04.12 Despacho de deferimento de credenciamento de Centro de Formação de Condutor
06.01.04.13 Despacho de indeferimento de credenciamento de Centro de Formação de Condutor
06.01.04.14 Despacho de suspensão de credenciamento de Centro de Formação de Condutor
06.01.04.15 Despacho de suspensão de credenciamento de clínica médica e psicológica
06.01.04.16 Formulário de cadastro de profissional de clínica médica e psicológica
06.01.04.17 Formulário de solicitação de vistoria para mudança de endereço de clínica médica e psicológica
06.01.04.18 Formulário de vistoria e fiscalização em clínica médica e psicológica
06.01.04.19 Lista/listagem de vistoria e fiscalização de Centro de Formação de Condutor
06.01.04.20 Mensagem eletrônica de impedimento de recredenciamento de clínica médica e psicológica
06.01.04.21 Mensagem eletrônica de notificação de pendência de documentos de Centro de Formação de

Condutor
06.01.04.22 Mensagem eletrônica de notificação de suspensão de Centro de Formação de Condutor
06.01.04.23 Processo de credenciamento de Centro de Formação de Condutor
06.01.04.24 Processo de credenciamento de clínica médica e psicológica
06.01.04.25 Processo de descredenciamento de Centro de Formação de Condutor
06.01.04.26 Processo de descredenciamento de clínica médica e psicológica
06.01.04.27 Processo de substituição de profissional de clínica médica e psicológica
06.01.04.28 Processo de substituição de titular de clínica médica e psicológica
06.01.04.29 Registro de pendência de documentos para credenciamento de Centro de Formação de Condutor e

clínica médica e psicológica
06.01.04.30 Relação nominal do quadro de pessoal técnico de clínica médica e psicológica
06.01.04.31 Relatório de atendimento mensal de clínica médica e psicológica
06.01.04.32 Requerimento de credenciamento de instrutor de Centro de Formação de Condutor
06.01.04.33 Requerimento de credenciamento de médico e psicólogo
06.01.04.34 Requerimento de credenciamento e recredenciamento de Centro de Formação de Condutor
06.01.04.35 Requerimento de credenciamento e recredenciamento de clínica médica e psicológica
06.01.04.36 Requerimento de substituição de diretor/credencial de clínica médica e psicológica
06.01.04.37 Requerimento de substituição do responsável técnico de clínica médica e psicológica
06.01.04.38 Requerimento de substituição do titular da clínica médica e psicológica
06.01.04.39 Requerimento de suspensão temporária de serviços de clínica médica e psicológica



06.01.04.40 Requerimento de troca de clínica médica e psicológica
06.01.04.41 Requerimento para admissão, renovação e segunda via de credenciamento de instrutor
06.01.04.42 Requerimento para emissão de cartão de veículo com categoria aprendizagem
06.01.04.43 Carta de solicitação de envio de credencial de instrutor para área de exame
06.01.04.44 Declaração de confirmação de credenciamento de Centro de Formação de Condutores
06.01.04.45 Ficha de cadastro de instrutor de Centro de Formação de Condutores
06.01.04.46 Formulário de registro de fiscalização de Auto Escola
06.01.04.47 Laudo de fiscalização de Centro de Formação de Condutor
06.01.04.48 Parecer de fiscalização em área de treino prático
06.01.04.49 Termo de recebimento de credencial de instrutor na área de exame

06.01.05 Realizar exames médicos e psicotécnicos dos
candidatos e condutores de veículos

06.01.05.01 Ata de exame médico
06.01.05.02 Ata de exame psicológico
06.01.05.03 Caderneta de exame de habilitação
06.01.05.04 Ficha de avaliação de exame médico e psicotécnico
06.01.05.05 Formulário de comprovação de local de trabalho
06.01.05.06 Formulário de comunicação de correção no resultado de exames médicos/psicológicos
06.01.05.07 Laudo de exame pericial
06.01.05.08 Mapa estatístico de exame de habilitação

06.02 - Função: Gestão da infração de condutores de veículos automotores
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL

06.02.01 Analisar defesa e julgar recursos impetrados 06.02.01.01 Carta de apresentação de defesa prévia de autuação de infração de trânsito
06.02.01.02 Carta de apresentação de defesa prévia de cassação da Carteira Nacional de Habilitação
06.02.01.03 Carta de apresentação de defesa prévia de suspensão do direito de dirigir

06.02.01.04 Comunicado de deferimento/indeferimento de recurso de penalidade de cassação da Carteira
Nacional de Habilitação

06.02.01.05 Comunicado de deferimento/indeferimento de recurso de penalidade de suspensão do direito de
dirigir

06.02.01.06 Declaração de renúncia de defesa prévia de autuação de infração de trânsito
06.02.01.07 Declaração de renúncia de defesa prévia de cassação da Carteira Nacional de Habilitação
06.02.01.08 Declaração de renúncia de defesa prévia de suspensão do direito de dirigir
06.02.01.09 Formulário de recurso de primeira instância para penalidade de cassação da Carteira Nacional de

Habilitação
06.02.01.10 Formulário de recurso de primeira instância para penalidade de multa



06.02.01.11 Formulário de recurso de primeira instância para penalidade de suspensão do direito de dirigir
06.02.01.12 Parecer de análise de defesa prévia de infração de trânsito

06.02.01.13 Parecer sobre deferimento/indeferimento de recurso de primeira instância da cassação da Carteira
Nacional de Habilitação

06.02.01.14 Parecer sobre deferimento/indeferimento de recurso de primeira instância da suspensão do direito
de dirigir

06.02.01.15 Parecer sobre defesa prévia da cassação da Carteira Nacional de Habilitação
06.02.01.16 Parecer sobre defesa prévia da suspensão do direito de dirigir
06.02.01.17 Parecer sobre recurso da Comissão Cidadã
06.02.01.18 Processo de análise de recurso pela Comissão Cidadã
06.02.01.19 Processo de defesa de pontuação na Carteira Nacional de Habilitação
06.02.01.20 Processo de defesa dos vinte pontos de infração de trânsito
06.02.01.21 Processo de defesa prévia de cassação da Carteira Nacional de Habilitação
06.02.01.22 Processo de defesa prévia de suspensão do direito de dirigir
06.02.01.23 Processo de defesa prévia de infração de trânsito
06.02.01.24 Processo de primeira instância de infração de trânsito
06.02.01.25 Processo de recurso de primeira instância de penalidade de cassação da Carteira Nacional de

Habilitação
06.02.01.26 Processo de recurso de primeira instância de penalidade de suspensão do direito de dirigir
06.02.01.27 Processo de recurso de primeira instância de pontuação de infração de trânsito
06.02.01.28 Processo de recurso de segunda instância de pontuação de infração de trânsito
06.02.01.29 Recurso contra aplicação de penalidade de cassação da Carteira Nacional de Habilitação
06.02.01.30 Recurso contra aplicação de penalidade de suspensão do direito de dirigir
06.02.01.31 Recurso contra autuação de infração de trânsito
06.02.01.32 Relatório de acompanhamento de recursos de processos de suspensão do direito de dirigir
06.02.01.33 Requerimento para defesa prévia da instauração de processo de cassação da Carteira Nacional de

Habilitação
06.02.01.34 Requerimento para defesa prévia da instauração de processo de penalidade de suspensão do direito

de dirigir
06.02.01.35 Requerimento para defesa prévia de autuação de infração de trânsito
06.02.01.36 Processo de defesa prévia de autuação de infração de trânsito
06.02.01.37 Processo de defesa prévia de penalidade de cassação da Carteira Nacional de Habilitação
06.02.01.38 Processo de defesa prévia de penalidade de suspensão do direito de dirigir

06.02.02 Controlar, registrar e notificar infrações de trânsito 06.02.02.01 Auto de infração de trânsito
06.02.02.02 Correspondência interna de autorização para confecção de talões de auto de infração de trânsito



06.02.02.03 Despacho de cancelamento de registro de auto de infração
06.02.02.04 Despacho de deferimento/indeferimento de transferência de responsabilidade
06.02.02.05 Despacho de deferimento/indeferimento de troca de real infrator
06.02.02.06 Despacho de notificação de baixa de multa e autuação de veículo leiloado
06.02.02.07 Nota de teste de etilômetro
06.02.02.08 Notificação de autuação de infração de trânsito
06.02.02.09 Notificação de cassação da Carteira Nacional de Habilitação
06.02.02.10 Notificação de instauração de processo de cassação Carteira Nacional de Habilitação
06.02.02.11 Notificação de instauração de processo de suspensão do exercício do direito de dirigir
06.02.02.12 Notificação de solicitação de entrega de Carteira Nacional de Habilitação
06.02.02.13 Notificação de suspensão do exercício do direito de dirigir
06.02.02.14 Ofício de cumprimento de decisão judicial de transferência de responsabilidade de multa e

pontuação
06.02.02.16 Processo de cancelamento de registro de auto de infração de trânsito
06.02.02.17 Processo de parcelamento de multa de infração de trânsito
06.02.02.18 Processo de transferência de pontos perdidos
06.02.02.19 Processo de transferência de responsabilidade de infração
06.02.02.20 Processo de troca de real infrator
06.02.02.21 Registro eletrônico de auto de infração
06.02.02.22 Registro eletrônico do histórico de auto de infração
06.02.02.23 Requerimento de real infrator
06.02.02.24 Requerimento de transferência de responsabilidade de infração
06.02.02.25 Comunicação interna de solicitação/envio de informação sobre infrações de trânsito e penalidades
06.02.02.26 Formulário de solicitação de cancelamento de multa
06.02.02.27 Mensagem eletrônica de solicitação/envio de informação sobre infrações de trânsito e penalidades
06.02.02.28 Ofício de solicitação/envio de informação sobre infrações de trânsito e penalidades
06.02.02.29 Processo de baixa de multa
06.02.02.30 Processo de cancelamento de multa

06.02.03 Executar medidas administrativas e aplicar
penalidades

06.02.03.01 Ato administrativo de cassação da Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.02.03.02 Convocação para apresentação de defesa prévia de envolvido em acidente de trânsito
06.02.03.03 Despacho de devolução da Carteira Nacional de Habilitação do condutor/requerente
06.02.03.04 Despacho de informação sobre cumprimento de penalidades impostas ao condutor
06.02.03.05 Despacho de informação sobre cumprimento de solicitação/decisão judicial



06.02.03.06 Despacho de notificação de pendências para obtenção do seguro Danos Pessoais Causados por
Veículos Automotores de Vias Terrestres (DPVAT)

06.02.03.07 Despacho de notificação de quitação do débito da seguradora
06.02.03.08 Despacho de solicitação de dados da Carteira Nacional de Habilitação de envolvido em acidente de

trânsito
06.02.03.09 Despacho de solicitação de dados de identificação civil de envolvido em acidente de trânsito
06.02.03.10 Despacho de solicitação de dados do veículo envolvido em acidente de trânsito
06.02.03.11 Mensagem eletrônica de solicitação de informação de Registro de Ocorrência de acidente de

trânsito
06.02.03.12 Ofício de solicitação de informação de Registro de Ocorrência de acidente de trânsito
06.02.03.13 Parecer de indicação de realização de exames de reabilitação para envolvidos em acidente de

trânsito

06.02.03.14 Processo de acompanhamento de indenização do seguro de Danos Pessoais Causados por
Veículos Automotores de Vias Terrestres (DPVAT)

06.02.03.15 Processo de apreensão da Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.02.03.16 Processo de cassação da Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.02.03.17 Processo de cassação de permissão para dirigir
06.02.03.18 Processo de penalidade de advertência por escrito
06.02.03.19 Processo de suspensão do direito de dirigir
06.02.03.20 Relatório de contato telefônico para apresentação de defesa prévia
06.02.03.21 Relatório de contato telefônico para solicitação de informação de Registro de Ocorrência de

acidente de trânsito
06.02.03.22 Requerimento de devolução da Carteira Nacional de Habilitação acautelada
06.02.03.23 Requerimento de penalidade de advertência por escrito

06.02.03.24
Requerimento para obtenção do seguro de Danos Pessoais Causados por Veículos Automotores de
Vias Terrestres (DPVAT)

06.02.03.25 Processo de penalidade de cassação da Carteira Nacional de Habilitação (CNH)

06.03 - Função: Gestão de registro, licenciamento, vistoria e regularização do cadastro geral de veículos automotores
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL

06.03.01 Controlar as alterações de dados cadastrais e
características de veículo

06.03.01.01 Autorização para emplacamento de veículo na categoria aprendizagem
06.03.01.02 Autorização para marcação/remarcação de chassi
06.03.01.03 Certidão de inteiro teor de dados cadastrais de veículo
06.03.01.04 Certidão de propriedade de veículo
06.03.01.05 Correspondência interna de verificação de numeração de chassi
06.03.01.06 Declaração de justificativa do proprietário para mudança de cor do veículo



06.03.01.07 Despacho de deferimento de alteração de Imposto sobre a Propriedade de Veículos Automotores -
IPVA

06.03.01.08 Despacho de indeferimento de alteração de Imposto sobre a Propriedade de Veículos Automotores
- IPVA

06.03.01.09 Despacho de informação de divergência no cadastro
06.03.01.10 Dossiê de certificação de acerto de dados do cadastro de veículo
06.03.01.11 Dossiê de certificação de características do veículo
06.03.01.12 Dossiê de certificação de cor do veículo
06.03.01.13 Dossiê de certificação de remarcação de chassi
06.03.01.14 Dossiê de certificação de retificação de dados
06.03.01.15 Dossiê de certificação de transformação de categoria
06.03.01.16 Dossiê de certificação de transformação de combustível
06.03.01.17 Ficha de cadastro de veículo
06.03.01.18 Ofício de informação de alteração de dados cadastrais
06.03.01.19 Processo de alteração de Imposto sobre a Propriedade de Veículos Automotores - IPVA
06.03.01.20 Processo de cancelamento de certidão de prontuário de veículo e nada consta
06.03.01.21 Processo de informação de dados cadastrais de veículo
06.03.01.22 Processo de remarcação de chassi
06.03.01.23 Relatório de divergência de número de chassi
06.03.01.24 Requerimento de certidão de propriedade de veículo
06.03.01.25 Processo de alteração de cadastro irregular de veículo
06.03.01.26 Processo de troca de categoria de veículo
06.03.01.27 Processo de verificação de irregularidade no veículo

06.03.02 Credenciar e recredenciar empresas fabricantes de
placas, tarjetas e identificação veicular

06.03.02.01 Despacho de abertura de protocolo de renovação de placa de experiência
06.03.02.02 Despacho de autorização de credenciamento/ recredenciamento de empresas fabricantes de placas e

tarjetas
06.03.02.03 Processo de credenciamento/ recredenciamento de concessionária para confecção de placa e

tarjetas
06.03.03 Orientar e dirigir as operações e procedimentos

administrativos de baixa, bloqueio, alienação,
reserva, arrendamento, leilão e comunicação de
venda de veículo

06.03.03.01 Certidão de baixa de veículo
06.03.03.02 Correspondência interna de notificação de baixa de protocolo de Certificado de Registro de Veículo

- CRV
06.03.03.03 Despacho de desvinculação de multas de veículo leiloado
06.03.03.04 Despacho de regularização de veículo leiloado
06.03.03.05 Dossiê de certificação de baixa de gravame comercial ou alienação
06.03.03.06 Dossiê de certificação de baixa de veículo



06.03.03.07 Dossiê de certificação de inclusão de gravame comercial ou alienação
06.03.03.08 Extrato de notificação de leilão de veículos
06.03.03.09 Formulário de comunicação de venda
06.03.03.10 Formulário de solicitação de comunicação de venda para casos especiais
06.03.03.11 Ofício de retirada de restrição do cadastro do veículo
06.03.03.12 Processo de baixa de gravame comercial ou alienação
06.03.03.13 Processo de baixa de restrição administrativa e judicial veicular
06.03.03.14 Processo de baixa de veículo
06.03.03.15 Processo de cancelamento de comunicação de venda
06.03.03.16 Processo de comunicação de venda
06.03.03.17 Processo de inclusão de gravame comercial ou alienação
06.03.03.18 Processo de legalização de veículo adquirido em leilão
06.03.03.19 Processo de transferência de propriedade de veículo com restrição
06.03.03.20 Registro de veículo excluído do cadastro
06.03.03.21 Requerimento de apuração de duplicidade de placa de veículo
06.03.03.22 Requerimento de cancelamento de comunicação de venda
06.03.03.23 Requerimento de informação de venda
06.03.03.24 Requerimento para legalização de veículo adquirido em leilão
06.03.03.25 Comunicação interna de solicitação de baixa de protocolo de Certificado de Registro de Veículo

(CRV)
06.03.03.26 Formulário de alteração de comunicação de venda de veículo
06.03.03.27 Formulário de autorização de retirada de veículo de depósito decorrente de leilão
06.03.03.28 Processo de apreensão de Certificado de Registro de Licenciamento Anual de Veículo (CRLV)
06.03.03.29 Processo de apuração de clonagem de veículo
06.03.03.30 Processo de penhora de veículo
06.03.03.31 Processo de regularização de veículo leiloado
06.03.03.32 Recibo de entrega do extrato de leilão de veículos

06.03.04 Regularizar o cadastro geral veicular 06.03.04.01 Autorização para remarcação no motor
06.03.04.02 Despacho de solicitação de verificação de motor
06.03.04.03 Ofício de liberação de veículo apreendido
06.03.04.04 Processo de legalização de motor
06.03.04.05 Relatório nada consta de veículo apreendido

06.03.05 Vistoriar, inspecionar e licenciar veículos 06.03.05.01 Autorização para inclusão de veículo na frota de permissionário de concessionário
06.03.05.02 Certificado de Registro de Licenciamento Anual de Veículo (CRLV)



06.03.05.03 Certificado de Registro de Veículo (CRV)
06.03.05.04 Correspondência interna de liberação de placa
06.03.05.05 Correspondência interna de solicitação de vistoria veicular

06.03.05.06 Declaração de perda/extravio de Certificado de Registro de Veículo (CRV) e Certificado de
Registro de Licenciamento de Veículo (CRLV)

06.03.05.07 Despacho de autorização de vistoria veicular
06.03.05.08 Despacho de solicitação de vistoria veicular
06.03.05.09 Dossiê de certificação de licenciamento anual de veículo
06.03.05.10 Dossiê de certificação de licenciamento de renovação de placa de experiência
06.03.05.11 Dossiê de certificação de licenciamento de renovação de placa de fabricante
06.03.05.12 Dossiê de certificação de mudança de município de veículo
06.03.05.13 Dossiê de certificação de mudança de nome ou razão social do proprietário do veículo
06.03.05.14 Dossiê de certificação de primeira licença
06.03.05.15 Dossiê de certificação de transferência de jurisdição de veículo
06.03.05.16 Dossiê de certificação de transferência de propriedade de veículo
06.03.05.17 Dossiê de certificação de troca de placa de veículo
06.03.05.18 Formulário de licenciamento para trânsito de veículos novos, importados, inacabados e de

concessionárias
06.03.05.19 Formulário de mudança de endereço de veículo
06.03.05.20 Formulário de solicitação de vistoria em trânsito para veículos emplacados em outros Estados e

vistoria móvel
06.03.05.21 Formulário de solicitação de vistoria em trânsito para veículos emplacados no Estado do Rio de

Janeiro
06.03.05.22 Guia de Recolhimento de Débitos de Serviços (GRD)
06.03.05.23 Guia de Recolhimento de Veículo para Depósito (GRV)
06.03.05.24 Laudo de vistoria veicular
06.03.05.25 Processo de isenção de taxa para serviços veiculares
06.03.05.26 Recibo de entrega do Certificado de Registro e Licenciamento Anual de Veículo (CRLV)
06.03.05.27 Relatório de controle de vistoria veicular
06.03.05.28 Requerimento para isenção de taxa de segunda via de Certificado de Registro de Veículo (CRV) e

Certificado de Registro de Licenciamento Anual de Veículo (CRLV)
06.03.05.29 Comunicação interna de solicitação/envio de informação sobre a vistoria, registro, licenciamento,

inspeção e regularização do cadastro geral de veículos automotores
06.03.05.30 Dossiê de certificação de licenciamento anual de veículo com troca de placa
06.03.05.31 Dossiê de certificação de licenciamento de renovação de placa reservada
06.03.05.32 Dossiê de certificação de registro de veículo com pendência em processo ou não concluído



06.03.05.33 Dossiê de certificação de segunda via de Certificado de Registro de Veículo (CRV)
06.03.05.34 Dossiê de certificação de segunda via de Documento Único de Transferência (DUT)
06.03.05.35 Dossiê de certificação de transferência de veículo com restrição de circulação
06.03.05.36 Dossiê de certificação de troca de placa Mercado Comum do Sul (MERCOSUL)
06.03.05.37 Formulário de autorização de atendimento especial de serviço veicular
06.03.05.38 Formulário de solicitação de reativação ou troca de agendamento de serviço veicular
06.03.05.39 Mensagem eletrônica de solicitação/envio de informação sobre a vistoria, registro, licenciamento,

inspeção e regularização do cadastro geral de veículos automotores
06.03.05.40 Ofício de solicitação/envio de informação sobre a vistoria, registro, licenciamento, inspeção e

regularização do cadastro geral de veículos automotores
06.03.05.41 Processo de ratificação de taxa para serviços veiculares
06.03.05.42 Requisição de atendimento ordinário de serviços veiculares

06.04 - Função: Promoção da educação para o trânsito
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL

06.04.01 Controlar e credenciar cursos
especializados e de capacitação para o
trânsito

06.04.01.02 Carta de defesa escrita em processo de penalidade de centro de ensino
06.04.01.03 Despacho de deferimento de solicitação de credenciamento/recredenciamento de centro de ensino
06.04.01.04 Despacho de indeferimento de solicitação de credenciamento/recredenciamento de centro de ensino
06.04.01.05 Despacho de validação de conteúdo pedagógico de centro de ensino
06.04.01.06 Dossiê de vistoria de dependências fora da sede do centro de ensino
06.04.01.07 Ficha de avaliação de candidato a instrutor de centro de ensino
06.04.01.08 Ficha de registro de curso de capacitação/especialização para o trânsito
06.04.01.09 Formulário de fiscalização de centro de ensino
06.04.01.10 Formulário de vistoria de centro de ensino
06.04.01.11 Livro de registro de curso de capacitação/especialização para o trânsito
06.04.01.12 Mensagem eletrônica de emissão de código de identificação da empresa /usuário (CAER / UR)
06.04.01.13 Mensagem eletrônica de notificação de exigência para credenciamento de centro de ensino
06.04.01.14 Mensagem eletrônica de notificação de penalidade de centro de ensino
06.04.01.15 Mensagem eletrônica de resultados de avaliação dos alunos do curso de capacitação/especialização
06.04.01.16 Ofício de notificação penalidade de centro de ensino
06.04.01.17 Ofício de recurso à aplicação de penalidade
06.04.01.18 Ofício de solicitação de credenciamento/recredenciamento de centro de ensino
06.04.01.19 Ofício de solicitação de inclusão/exclusão de dados no cadastro REFOR
06.04.01.20 Ofício de solicitação de vistoria fora da sede do centro de ensino
06.04.01.21 Processo de credenciamento de centro de ensino



06.04.01.22 Processo de descredenciamento de centro de ensino
06.04.01.23 Processo de penalidade de centro de ensino
06.04.01.24 Processo de recredenciamento de centro de ensino
06.04.01.25 Relatório de dados do sistema REFOR
06.04.01.26 Dossiê de solicitação de credenciamento de centro de ensino

06.04.02 Coordenar campanhas, programas e participar de
ações voltadas para a educação para o trânsito 06.04.02.01 Correspondência interna de abertura de convênio de cooperação técnica para projeto de educação

para o trânsito
06.04.02.02 Correspondência interna de implantação de projeto de educação para o trânsito
06.04.02.03 Ficha descritiva de projeto de educação para o trânsito
06.04.02.04 Mensagem eletrônica de autorização para realização de projeto de educação para o trânsito
06.04.02.05 Mensagem eletrônica de proposta de parceria para realização de projeto de educação para o trânsito
06.04.02.06 Ofício de autorização para realização de projeto de educação para o trânsito
06.04.02.07 Ofício de solicitação de parceria para realização de projeto de educação para o trânsito
06.04.02.08 Processo de implantação de projeto de educação para o trânsito
06.04.02.09 Relatório anual de projeto de educação para o trânsito
06.04.02.10 Relatório mensal de projeto de educação para o trânsito

06.04.03 Ministrar cursos de formação, especialização e de
reciclagem pela Escola Pública de Trânsito

06.04.03.01 Certidão de conclusão de curso de capacitação/especialização para o trânsito
06.04.03.02 Certificado de conclusão de curso de capacitação/especialização para o trânsito
06.04.03.03 Livro de registro de capacitação e especializado para o trânsito

06.04.03.04 Mensagem eletrônica para proposta de parceria na ministração de cursos de
capacitação/especialização para o trânsito

06.04.03.05 Ofício de proposição de parceria na ministração de cursos de capacitação/especialização para o
trânsito

06.04.03.06 Processo de emissão de certidão de conclusão de curso de capacitação/especialização para o
trânsito

06.04.03.07 Prova de avaliação de curso de capacitação de instrutor de trânsito
06.04.03.08 Prova de avaliação de curso especializado para o trânsito

06.05 - Função: Promoção da identificação civil
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL

06.05.01 Controlar a emissão da carteira de identificação
civil

06.05.01.01 Base de dados/banco de dados de registro biográfica
06.05.01.02 Base de dados/banco de dados de registro integrada
06.05.01.03 Carteira de registro de identidade
06.05.01.04 Cédula de espelho da carteira de registro de identidade



06.05.01.05 Certidão de dados cadastrais de identificação civil
06.05.01.06 Certidão de pesquisa de identificação civil realizada
06.05.01.07 Correspondência interna de comunicação de entrega de carteira de registro de identidade
06.05.01.08 Declaração de extravio, roubo ou furto de carteira de registro de identidade
06.05.01.09 Despacho de autorização para emissão de segunda via de carteira de registro de identidade
06.05.01.10 Despacho de deferimento da emissão de carteira de identidade
06.05.01.11 Despacho de entrega de segunda via de carteira de registro de identidade sem confronto de digitais
06.05.01.12 Despacho de indeferimento da emissão de carteira de registro de identidade
06.05.01.13 Despacho de verificação de qualificação do requerente da carteira de registro de identidade
06.05.01.14 Ficha de identificação civil
06.05.01.15 Formulário de solicitação de certidão de dados cadastrais identificação civil
06.05.01.16 Lista/listagem de carteiras de registro de identidade furtadas/ extraviadas/devolvidas
06.05.01.17 Lista/listagem de pedidos de identificação civil devolvidos
06.05.01.18 Livro de registro de recebimento e entrega das carteiras de registro de identidade
06.05.01.19 Mensagem eletrônica de solicitação de consulta ao cartório
06.05.01.20 Ofício de devolução de carteira de identidade extraviada ao órgão de origem
06.05.01.21 Ofício de solicitação de consulta ao cartório
06.05.01.22 Pedido de identificação civil - PID
06.05.01.23 Processo de devolução /extravio/furto de carteira de registro de identidade
06.05.01.24 Processo de emissão de carteira de registro de identidade
06.05.01.25 Processo de emissão de certidão de dados de identificação civil
06.05.01.26 Processo de isenção de taxa para serviços de identificação civil
06.05.01.27 Processo de verificação de registro de identificação civil
06.05.01.28 Relação de lotes de pedidos de identificação civil
06.05.01.29 Relação de pedidos de identificação civil
06.05.01.30 Relatório de consulta civil à base biográfica
06.05.01.31 Relatório de consulta civil à base integrada
06.05.01.32 Relatório de pesquisa biográfica no cadastro de identificação civil
06.05.01.33 Relatório de processamento de pedidos de identificação civil
06.05.01.34 Relatório de realização de consulta ao cartório
06.05.01.35 Relatório de retenção de lotes de cédulas de identidade não emitidas por setor
06.05.01.36 Relatório mensal de atendimentos dos pedidos de identificação civil
06.05.01.37 Comunicação interna de solicitação/envio de informação sobre identificação civil
06.05.01.38 Dossiê de pedido de primeira via de identificação civil



06.05.01.39 Mensagem eletrônica de solicitação/envio de informação sobre identificação civil
06.05.01.40 Ofício de solicitação/envio de informação sobre identificação civil

06.05.02 Regularizar dados divergentes na identificação
de pessoas

06.05.02.01 Correspondência interna de atribuição indevida de registro de identificação civil
06.05.02.02 Correspondência interna de confirmação de inexistência de alteração de dados na carteira
06.05.02.03 Correspondência interna de informação de duplicidade de registro de identificação civil
06.05.02.04 Correspondência interna de solicitação de confronto de digitais
06.05.02.05 Folha de solicitação de acertos
06.05.02.06 Formulário de unificação de múltiplos registros de identificação civil
06.05.02.07 Mapa mensal de registro de óbitos
06.05.02.08 Mensagem eletrônica de comunicação de nascimentos e óbitos de carteiras emitidas
06.05.02.09 Ofício de comunicação de nascimentos e óbitos
06.05.02.10 Ofício de resposta à consulta do cadastro de identificação civil estadual
06.05.02.11 Processo de alteração de dados de carteira de registro de identidade
06.05.02.12 Processo de cadastramento de relação mensal de nascimentos e óbitos
06.05.02.13 Processo de notificação de dados divergentes na carteira de registro de identidade
06.05.02.14 Relação mensal dos nascimentos e óbitos de carteiras de registro de identidade emitidas
06.05.02.15 Relatório de comparação de pedido com candidato
06.05.02.16 Relatório de verificação de identificação civil
06.05.02.17 Processo de registro de duplicidade de identificação civil


