
Tabela de Temporalidade de Documentos do Instituto Estadual do Ambiente - INEA 

 

63 - Competência: Execução das políticas de meio ambiente, de recursos hídricos e de recursos florestais fixadas pelos órgãos competentes 
 

63.01 - Função: Condução dos procedimentos de licenciamento e controle ambiental 

63.01.01 - Atividade: Analisar as solicitações de licenciamento ambiental e controle ambiental 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO  
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 

 

DOSSIÊ 

 

PROCESSO 
CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 

GUARDA 

PERMANENTE 

 

 
63.01.01.03 

 

 
Certidão ambiental (CA) 

 

 
Ostensivo 

 

 
2 anos 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

63.01.01.10 Certificado de Reserva de 

Disponibilidade Hídrica 

(Outorga Preventiva) 

 

 

Ostensivo 

 

 

3 anos 

 

 

30 anos 

 

 

X 

  

Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 
Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.15 

 

Autorização ambiental 

(AA) 

 

 
Ostensivo 

 

 
2 anos 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.16 

 

 
Licença de instalação (LI) 

 

 
Ostensivo 

 

 
5 anos 

 

 
30 anos 

 

 
X 

 
Decreto Estadual nº 

42.159, de 2009/ Em 

vigor até o cumprimento 

das condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.17 

 

Licença de instalação e de 

operação (LIO) 

 

 
Ostensivo 

 

 
10 anos 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 



 

 
63.01.01.18 

 

 
Licença de operação (LO) 

 

 
Ostensivo 

 

 
10 anos 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.19 

 

Licença de operação e 

recuperação (LOR) 

 

 
Ostensivo 

 

 
5 anos 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.20 

 

Licença ambiental de 

recuperação (LAR) 

 

 
Ostensivo 

 

 
5 anos 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.21 

 

 
Licença prévia (LP) 

 

 
Ostensivo 

 

 
5 anos 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.22 

 

Licença prévia e de 

instalação (LPI) 

 

 
Ostensivo 

 

 
5 anos 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.23 

 

Licença ambiental 

simplificada (LAS) 

 

 
Ostensivo 

 

 
10 anos 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.24 

 

Outorga de direito de uso 

de recursos hídricos (OUT) 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
30 anos 

 

 
X 

 Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014/ Em vigor até o 

cancelamento do direito 

de uso 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 



 

 
63.01.01.27 

 
Despacho de solicitação de 

avaliação de parecer 

técnico ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

Ano de 

exercício 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

63.01.01.28 

Despacho de 

disponibilização de 

documentos do Sistema de 

Licenciamento Ambiental 

com pendências 

financeiras 

 

 

Ostensivo 

 

 
Ano de 

exercício 

 

 

30 anos 

 

 

X 

  

Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.29 

Despacho de análise de 

requerimento de 

documento do Sistema de 

Licenciamento Ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

Ano de 

exercício 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.30 

Despacho de autorização 

para emissão de 

documento do Sistema de 

Licenciamento Ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

Ano de 

exercício 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.32 

 
Despacho de indeferimento 

dos instrumentos de 

controle ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

Ano de 

exercício 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.33 

 
Despacho de solicitação de 

ajuste de parecer técnico 

ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

Ano de 

exercício 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.34 

Despacho de solicitação de 

avaliação de 

disponibilização de 

documento do Sistema de 

Licenciamento Ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

Ano de 

exercício 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 



 com pendências 

financeiras 

        

 

 
63.01.01.35 

 
Despacho de solicitação de 

análise técnica ambiental 

conjunta 

 

 
Ostensivo 

 

Ano de 

exercício 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.36 

Despacho de solicitação de 

assinatura de documento 

do Sistema de 

Licenciamento Ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

Ano de 

exercício 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.37 

Despacho de solicitação de 

autorização para emissão 

de documento do Sistema 

de Licenciamento 

Ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

Ano de 

exercício 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.38 

 
Despacho de solicitação de 

elaboração de parecer 

técnico ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

Ano de 

exercício 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.39 

Despacho de solicitação de 

manifestação sobre 

instrumentos de controle 

ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

Ano de 

exercício 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.40 

 

Despacho de solicitação de 

vistoria técnica ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

Ano de 

exercício 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

63.01.01.58 

 

Notificação ambiental 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

30 anos 

 

X 

 Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014/ Em vigor até o 

pleno atendimento às 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 



       determinações realizadas 

pelo órgão ambiental 

 de controle 

ambiental 

63.01.01.61 Manifestação técnica sobre 

a análise dos instrumentos 

de controle ambiental 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

Enquanto 

vigora 

 

 

 
30 anos 

 

 

 
X 

 
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014/ Em vigor até o 

encerramento do 

empreendimento ou 

atividade 

 
Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

 

 
63.01.01.70 

 

 

Parecer técnico de 

deferimento dos 

instrumentos de controle 

ambiental 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
 

Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
30 anos 

 

 

 

 
X 

 Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014/ Em vigor até o 

deferimento ou 

indeferimento do 

requerimento de 

documento do Sistema 

de Licenciamento 

Ambiental 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

63.01.01.73 

 

Processo de análise de 

instrumentos de controle 

ambiental 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

30 anos 

 

 

X 

 Decreto Estadual nº 

42.159, de 02 de 

dezembro de 2009/ Em 

vigor até o encerramento 

do empreendimento ou 

atividade 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.75 

 
Documento de averbação 

(AVB) dos instrumentos 

de controle ambiental 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

Enquanto 

vigora 

 

 

 
30 anos 

 

 

 
X 

 
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014/ Em vigor até o 

encerramento do 

empreendimento ou 

atividade 

 
Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

63.01.01.76 

 

 
Relatório de vistoria 

técnica ambiental 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

30 anos 

 

 

X 

 Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014/ Em vigor até o 

encerramento do 

empreendimento ou 

atividade 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 



 

 

63.01.01.77 

 

 
Relato técnico de resposta 

a questionamento externo 

 

 

Ostensivo 

 

 

5 anos 

 

 

30 anos 

 

 

X 

 Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014/ Em vigor até a 

emissão de ofício de 

resposta a 

questionamento externo 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

 

 
63.01.01.79 

 

 

 
Requerimento de 

instrumentos de controle 

ambiental 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
 

Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
30 anos 

 

 

 

 
X 

 Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014/ Em vigor até o 

deferimento ou 

indeferimento de 

requerimento de 

documento do Sistema 

de Licenciamento 

Ambiental 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

 

 
63.01.01.81 

 

 

 
Termo de ajuste de 

enquadramento do 

licenciamento ambiental 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
 

Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
30 anos 

 

 

 

 
X 

 Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014/Em vigor até o 

deferimento ou 

indeferimento de 

requerimento de 

documento do Sistema 

de Licenciamento 

Ambiental 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

 

 
63.01.01.84 

 

 

 
Termo de aprovação do 

parecer técnico de 

licenciamento ambiental 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
 

Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
30 anos 

 

 

 

 
X 

 Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014/Em vigor até o 

deferimento ou 

indeferimento de 

requerimento de 

documento do Sistema 

de Licenciamento 

Ambiental 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

63.01.01.85 

Termo de encerramento 

(TE) de empreendimento 

ou atividade 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

30 anos 

 

X 

 Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014/ Em vigor até o 

encerramento do 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 



       empreendimento ou 

atividade 

 de controle 

ambiental 

 

 

 

 
63.01.01.86 

 

 

 
Termo de revisão de 

condicionantes, objeto e 

validade do licenciamento 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
 

Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
30 anos 

 

 

 

 
X 

 Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014/ Em vigor até o 

deferimento ou 

indeferimento de 

requerimento de 

documento do Sistema 

de Licenciamento 

Ambiental 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

63.01.01.87 Certificado de controle de 

agrotóxicos 

 

 

Ostensivo 

 

 

2 anos 

 

 

30 anos 

 

 
X 

  

Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 
Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.88 

 
Certificado de reserva 

particular de patrimônio 

natural 

 

 
Ostensivo 

 

 
5 anos 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.89 

Parecer técnico de 

indeferimento de 

instrumentos de controle 

ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

Ano de 

exercício 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.90 

Autorização ambiental de 

funcionamento - AAF para 

continuidade de 

empreendimento ou 

atividade 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Em vigor até o término 

de vigência de Termo de 

Ajustamento de Conduta 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.91 

 

Autorização ambiental 

comunicada (AAC) 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
30 anos 

 

 
X 

 

Decreto Estadual nº 

46.890, de 23 de 

dezembro de 2019/ Em 

vigor até o encerramento 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 



       do empreendimento ou 

atividade 

  

 

 
63.01.01.92 

 
Formulário de 

comunicação de atividade 

agropecuária 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
30 anos 

 

 
X 

 Resolução Inea nº 30, de 

15 de março 2011/ Em 

vigor até o encerramento 

do empreendimento ou 

atividade 

  

 

 
63.01.01.93 

Relatório de análise 

técnica sobre o 

requerimento de 

instrumento de controle 

ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Em vigor até a concessão 

do licenciamento 

ambiental 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

63.01.01.94 

 

Certificado de registro para 

controle de fauna 

sinantrópica 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

30 anos 

 

 

X 

 Decreto Estadual nº 

46.890, de 23 de 

dezembro de 2019/ Em 

vigor até o encerramento 

do empreendimento ou 

atividade 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

63.01.01.95 

 

Certificado de uso 

insignificante de recursos 

hídricos 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

30 anos 

 

 

X 

 Decreto Estadual nº 

46.890, de 23 de 

dezembro de 2019/ Em 

vigor até o encerramento 

do empreendimento ou 

atividade 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

63.01.01.96 

 

 
Licença ambiental 

comunicada (LAC) 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

30 anos 

 

 

X 

 Decreto Estadual nº 

46.890, de 23 de 

dezembro de 2019/ Em 

vigor até o encerramento 

do empreendimento ou 

atividade 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

63.01.01.97 

 

 
Licença ambiental 

integrada (LAI) 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

30 anos 

 

 

X 

 Decreto Estadual nº 

46.890, de 23 de 

dezembro de 2019/ Em 

vigor até o encerramento 

do empreendimento ou 

atividade 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 



 

 

63.01.01.98 

 

 
Licença ambiental 

unificada (LAU) 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

30 anos 

 

 

X 

 Decreto Estadual nº 

46.890, de 23 de 

dezembro de 2019/ Em 

vigor até o encerramento 

do empreendimento ou 

atividade 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.01.01.99 

 
Parecer de localização 

espacial de 

atividade/empreendimento 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

63.01.01.100 

Formulário de 

comunicação de 

implantação para a 

atividade de silvicultura 

econômica 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

30 anos 

 

 

X 

 Decreto Estadual nº 

44.377, de 10 de 

setembro de 2013/ Em 

vigor até o encerramento 

do empreendimento ou 

atividade 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

63.01.01.101 

 

Termo de quitação de 

compromisso de 

restauração florestal 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

30 anos 

 

 

X 

 Resolução Inea nº 143, 

de 14 de junho de 2017/ 

Em vigor até o 

encerramento do 

empreendimento ou 

atividade 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

 

 
63.01.01.102 

 

 

 
Parecer de 

acompanhamento de 

licença ambiental 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
 

Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
30 anos 

 

 

 

 
X 

 Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014; Decreto 

Estadual nº 46.890, de 23 

de dezembro de 2019/ 

Em vigor até o 

encerramento do 

empreendimento ou 

atividade 

 Processo de 

acompanhame 

nto de licença 

ambiental 

 

 
63.01.01.103 

 
Processo de 

acompanhamento de 

licença ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
30 anos 

 

 
X 

 Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014; Decreto 

Estadual nº 46.890, de 23 

de dezembro de 2019/ 

  



       Em vigor até o 

encerramento do 

empreendimento ou 

atividade 

  

 

 

 

 
63.01.01.104 

 

 

 
Parecer técnico de apoio à 

análise de instrumentos de 

controle ambiental 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
 

Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
30 anos 

 

 

 

 
X 

 Decreto Estadual nº 

44.820, de 02 de junho 

de 2014; Decreto 

Estadual nº 46.890, de 23 

de dezembro de 2019/ 

Em vigor até o 

encerramento do 

empreendimento ou 

atividade 

  

 
Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

63.02 - Função: Empreendimento de ações para a conservação da biodiversidade fluminense 

63.02.01 - Atividade: Administrar as unidades de conservação estaduais 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO  
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 

 

DOSSIÊ 

 

PROCESSO 
CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 

GUARDA 

PERMANENTE 

 

 

63.02.01.01 

 

Autorização de pesquisa 

científica nas unidades de 

conservação 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

 Portaria IEF/RJ/PR nº 

227, de 18 de dezembro 

de 2007/Contém dados 

pessoais. Em vigor até a 

finalização da pesquisa 

científica 

 Processo de 

autorização de 

pesquisa 

científica nas 

unidades de 

conservação 

 

 

 

 
63.02.01.02 

 

 

 
Carta de autorização de 

realização de consulta 

pública 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
 

Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
Nenhum 

  

 

 

 
X 

Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 

4.340, de 22 de agosto de 

2002; Decreto Federal nº 

5.746, de 5 de abril de 

2006/ Em vigor até a 

criação da unidade de 

conservação 

 Processo de 

criação de 

unidade de 

conservação 



 

 

 

 
 

63.02.01.03 

 

 

 
 

Cartaz de consulta pública 

para criação de unidade de 

conservação 

 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
 

Nenhum 

  

 

 

 
 

X 

Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 

4.340, de 22 de agosto de 

2002; Decreto Federal nº 

5.746, de 5 de abril de 

2006/ Em vigor até a 

criação da unidade de 

conservação. Preservar 

um exemplar 

 Processo de 

criação de 

unidade de 

conservação 

 

63.02.01.04 

Comunicação interna de 

divulgação de consulta 

pública de criação de 

unidade de conservação 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

Nenhum 

  

X 

 
Em vigor até a criação da 

unidade de conservação 

 Processo de 

criação de 

unidade de 

conservação 

 

 

63.02.01.06 

 

Formulário de autorização 

de pesquisa em unidades de 

conservação 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

  
Contém dados pessoais. 

Em vigor até a 

finalização da pesquisa 

científica 

 Processo de 

autorização de 

pesquisa 

científica nas 

unidades de 

conservação 

 

63.02.01.07 

Formulário de solicitação de 

parecer de localização de 

imóvel em relação à unidade 

de conservação 

 

Ostensivo 

 

5 anos 

 

Nenhum 

 

X 

    

63.02.01.08 
Notificação de prevenção de 

incêndios 
Ostensivo 5 anos Nenhum X 

 
Contém dados pessoais 

  

 
63.02.01.10 

Ofício com informações 

sobre unidades de 

conservação 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
5 anos 

 
X 

    

 

 

63.02.01.11 

 

Ofício de informação de 

localização de imóvel em 

unidades de conservação 

 

 

Ostensivo 

 

 

2 anos 

 

 

Nenhum 

 

 

X 

   Processo de 

consulta de 

localização de 

imóvel em 

unidades de 

conservação 



 

 
63.02.01.13 

 
Parecer técnico de anuência 

em instrumento de controle 

ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

 
2 anos 

 

 
Nenhum 

 

 
X 

  

 
Contém dados pessoais 

 Processo de 

ligação de 

energia elétrica 

na unidade de 

conservação 

 

 

63.02.01.15 

 

Parecer sobre projeto de 

pesquisa científica nas 

unidades de conservação 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

  
Contém dados pessoais. 

Em vigor até a 

finalização da pesquisa 

científica 

 Processo de 

autorização de 

pesquisa 

científica nas 

unidades de 

conservação 

 

 

 
63.02.01.16 

 

 

Parecer técnico de aceite de 

produtos e/ou serviços 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

Enquanto 

vigora 

 

 

 
5 anos 

 

 

 
X 

 Decreto Estadual nº 

36.930, de 14 de 

fevereiro de 2005; Lei 

Federal nº 9.985, de 18 

de julho de 2000/ Em 

vigor até o término da 

estruturação 

  

Processo de 

estruturação de 

unidades de 

conservação 

 

63.02.01.17 

Parecer técnico de 

informação para registro 

geral de imóvel em unidades 

de conservação 

 

Ostensivo 

 

2 anos 

 

Nenhum 

 

X 

  

Contém dados pessoais 

 Processo de 

consulta para 

registro geral 

de imóvel 

 

 

 
 

63.02.01.18 

 

 

 
Parecer técnico de 

localização de imóvel 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 
 

2 anos 

 

 

 
 

Nenhum 

 

 

 
 

X 

 Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 4.340 

de 22 de agosto de 2002; 

Decreto Federal nº 

5.746, de 5 de abril de 

2006/Contém dados 

pessoais. 

  
Processo de 

consulta de 

localização de 

imóvel em 

unidades de 

conservação 

 

 

63.02.01.19 

 

Processo de autorização de 

pesquisa científica nas 

unidades de conservação 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

 Portaria IEF/RJ/PR nº 

227, de 18 de dezembro 

de 2007/ Contém dados 

pessoais. Em vigor até a 

finalização da pesquisa 

científica 

  



 
63.02.01.20 

Processo de autorização de 

uso de espaço em unidade 

de conservação 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
5 anos 

 
X 

 Contém dados pessoais. 

Em vigor até o uso do 

espaço 

  

 

 

 
63.02.01.21 

 

 
Processo de autorização de 

produção e uso de imagem 

das unidades de conservação 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

Enquanto 

vigora 

 

 

 
5 anos 

 

 

 
X 

 Decreto Estadual nº 

36.930, de 14 de 

fevereiro de 

2005/Contém dados 

pessoais. Em vigor até 

liberação do uso de 

imagem 

  

 

 

 
 

63.02.01.22 

 

 

Processo de consulta de 

localização de imóvel em 

unidades de conservação 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 
 

2 anos 

 

 

 
 

Nenhum 

 

 

 
 

X 

 Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 

4.340, de 22 de agosto de 

2002; Decreto Federal nº 

5.746, de 5 de abril de 

2006/Contém dados 

pessoais 

  

63.02.01.23 
Processo de consulta para 

registro geral de imóvel 
Ostensivo 2 anos Nenhum X 

 
Contém dados pessoais 

  

 

 

 

 
63.02.01.24 

 

 

 
 

Processo de criação de 

unidade de conservação 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
 

Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
Nenhum 

  

 

 

 
X 

Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 

4.340, de 22 de agosto de 

2002; Decreto Federal nº 

5.746, de 5 de abril de 

2006/ Em vigor até a 

criação da unidade de 

conservação 

  

 

 

 
63.02.01.25 

 

 

Processo de estruturação de 

unidades de conservação 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

Enquanto 

vigora 

 

 

 
5 anos 

 

 

 
X 

 Decreto Estadual nº 

36.930, de 14 de 

fevereiro de 2005; Lei 

Federal nº 9.985, de 18 

de julho de 2000/ Em 

vigor até o término da 

estruturação 

  



 
63.02.01.26 

Processo de ligação de 

energia elétrica na unidade 

de conservação 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
Nenhum 

 
X 

  
Contém dados pessoais 

  

 
63.02.01.27 

Processo de solicitação de 

autorização de reforma na 

unidade de conservação 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
5 anos 

 
X 

 
Em vigor até a 

finalização da reforma 

  

 

 

 

 
63.02.01.28 

 

 

 
Proposta de criação ou 

redelimitação de unidade de 

conservação 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
 

Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
Nenhum 

  

 

 

 
X 

Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 

4.340, de 22 de agosto de 

2002; Decreto Federal nº 

5.746, de 5 de abril de 

2006/ Em vigor até a 

criação da unidade de 

conservação 

 Processo de 

criação de 

unidade de 

conservação 

 

 

 

 
63.02.01.29 

 

 

 
Registro fotográfico de 

realização de consulta 

pública 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
 

Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
Nenhum 

  

 

 

 
X 

Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 

4.340, de 22 de agosto de 

2002; Decreto Federal nº 

5.746, de 5 de abril de 

2006/ Em vigor até a 

criação da unidade de 

conservação 

 Processo de 

criação de 

unidade de 

conservação 

 

 

63.02.01.30 

 
Relatório de 

acompanhamento de 

pesquisa científica nas 

unidades de conservação 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

  
Contém dados pessoais. 

Em vigor até a 

finalização da pesquisa 

científica 

 Processo de 

autorização de 

pesquisa 

científica nas 

unidades de 

conservação 

 

 

 
63.02.01.31 

 

 
Relatório de atividades 

desenvolvidas nas áreas de 

proteção ambiental - APA 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

Ano de 

exercício 

 

 

 
5 anos 

 

 

 
X 

 Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 

4.340, de 22 de agosto de 

2002; Decreto Federal nº 

5.746, de 5 de abril de 

2006 

  



 

 

63.02.01.32 

 

Relatório de averiguação da 

reforma na unidade de 

conservação 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

  

Contém dados pessoais. 

Em vigor até a 

finalização da reforma 

 Processo de 

solicitação de 

autorização de 

reforma na 

unidade de 

conservação 

 

 

63.02.01.33 

 
Relatório de fiscalização de 

averiguação de necessidade 

de reforma na unidade de 

conservação 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

  

Contém dados pessoais. 

Em vigor até a 

finalização da reforma 

 Processo de 

solicitação de 

autorização de 

reforma na 

unidade de 

conservação 

 

 

 
63.02.01.34 

 

 

Relatório de vistoria das 

unidades de conservação 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
2 anos 

 

 

 
5 anos 

 

 

 
X 

 Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 

4.340, de 22 de agosto de 

2002; Decreto Federal nº 

5.746 de 5 de abril de 

2006 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 

 

63.02.01.35 

 

Requerimento de 

autorização de reforma na 

unidade de conservação 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

  

Contém dados pessoais. 

Em vigor até a 

finalização da reforma 

 Processo de 

solicitação de 

autorização de 

reforma na 

unidade de 

conservação 

 

 

 
 

63.02.01.36 

 

 

Requerimento de solicitação 

de consulta unidade de 

conservação 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 
 

2 anos 

 

 

 
 

Nenhum 

 

 

 
 

X 

 Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 

4.340, de 22 de agosto de 

2002; Decreto Federal nº 

5.746 de 5 de abril de 

2006/ Contém dados 

pessoais 

  
Processo de 

consulta de 

localização de 

imóvel em 

unidades de 

conservação 

 

63.02.01.37 

Requerimento de solicitação 

de informação para registro 

geral de imóvel 

 

Ostensivo 

 

2 anos 

 

Nenhum 

 

X 

  

Contém dados pessoais 

 Processo de 

consulta para 

registro geral 

de imóvel 



 
63.02.01.38 

Requerimento ligação de 

energia elétrica na unidade 

de conservação 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
Nenhum 

 
X 

  
Contém dados pessoais 

  

 

 
63.02.01.39 

 
Formulário de solicitação de 

uso de espaço em unidade 

de conservação 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

  
Contém dados pessoais. 

Em vigor até o uso do 

espaço 

 Processo de 

autorização de 

uso de espaço 

em unidade de 

conservação 

 

 

 
63.02.01.40 

 
Solicitação de autorização 

para produção e uso de 

imagem das unidades de 

conservação 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

 Decreto Estadual nº 

36.930, de 14 de 

fevereiro de 2005/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até liberação 

do uso de imagem 

 
Processo de 

autorização de 

uso de imagem 

das unidades 

de conservação 

 

 

63.02.01.41 

 

Solicitação de autorização 

para pesquisa nas unidades 

de conservação 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

  
Contém dados pessoais. 

Em vigor até a 

finalização da pesquisa 

científica 

 Processo de 

autorização de 

pesquisa 

científica nas 

unidades de 

conservação 

 
63.02.01.42 

Termo de autorização de 

uso de espaço em unidade 

de conservação 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
5 anos 

 
X 

 Contém dados pessoais. 

Em vigor até o uso do 

espaço 

  

 

 

63.02.01.43 

 

Termo de autorização para 

produção e uso de imagem 

de unidades de conservação. 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

 Decreto Estadual nº 

36.930, de 14 de 

fevereiro de 2005/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até liberação 

do uso de imagem 

 
Processo de 

autorização de 

uso de imagem 

das unidades 

de conservação 

 

 
63.02.01.44 

 
Termo de contrapartida por 

produção e uso de imagem 

de unidades de conservação 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

 Decreto Estadual nº 

36.930, de 14 de 

fevereiro de 2005/ Em 

vigor até liberação do 

uso de imagem 

 Processo de 

autorização de 

uso de imagem 

das unidades 

de conservação 



 

 

 
63.02.01.45 

 

 
Termo de recebimento e 

aceite de bens e serviços - 

TRA 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

Enquanto 

vigora 

 

 

 
5 anos 

 

 

 
X 

 Decreto Estadual nº 

36.930, de 14 de 

fevereiro de 2005; Lei 

Federal nº 9.985, de 18 

de julho de 2000/ Em 

vigor até o término da 

estruturação 

  

Processo de 

estruturação de 

unidades de 

conservação 

 

 
63.02.01.46 

 

Termo de reconhecimento 

de risco - TRR 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

  
Contém dados pessoais. 

Em vigor até o uso do 

espaço 

 Processo de 

autorização de 

uso de espaço 

em unidade de 

conservação 

 

 

 

 

 
 

63.02.01.47 

 

 

 

 

 
Plano de manejo de unidade 

de conservação 

 

 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

 

 
 

Nenhum 

 

 

 

 

 
 

X 

 Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 

5.746, de 5 de abril de 

2006; Decreto Estadual 

nº 40.909, de 17 de 

agosto de 2007; 

Resolução SEA nº 38, de 

30 de novembro de 

2007/ Em vigor até a 

publicação de um novo 

plano 

  

 
63.02.01.48 

Banner de divulgação de 

unidades de conservação 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
Nenhum 

  
X 

Preservar um exemplar. 

Em vigor até a 

distribuição do material 

  

 
63.02.01.49 

Cartilha de divulgação das 

unidades de conservação 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
Nenhum 

  
X 

Preservar um exemplar. 

Em vigor até a 

distribuição do material 

  

 

63.02.01.50 
Folder/folheto de 

divulgação de unidades de 

conservação 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
Nenhum 

  
X 

Preservar um exemplar. 

Em vigor até a 

distribuição do material 

  



63.02 - Função: Empreendimento de ações para a conservação da biodiversidade fluminense 

63.02.02 - Atividade: Promover a gestão da fauna silvestre em cativeiro e seu uso 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO  
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 

 

DOSSIÊ 

 

PROCESSO 
CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 

GUARDA 

PERMANENTE 

 

 

 
63.02.02.01 

 

 
Autorização de categorias 

para uso e manejo em 

cativeiros 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

Enquanto 

vigora 

 

 

 
5 anos 

 

 

 
X 

 Lei Federal nº 5.197, de 

03 de janeiro de 1967; 

Lei Federal nº 9.111, de 

10 de outubro de 1995/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até o 

encerramento da empresa 

  
Processo de 

autorização de 

categorias de 

uso e manejo 

em cativeiro 

 

 

 
63.02.02.02 

 

 
Autorização de exposição 

de espécimes, parte ou 

produtos de fauna silvestre 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

Enquanto 

vigora 

 

 

 
5 anos 

 

 

 
X 

 Lei Federal nº 5.197, de 

03 de janeiro de 1967; 

Lei Federal nº 9.111, de 

10 de outubro de 1995/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até o 

encerramento da empresa 

  
Processo de 

autorização de 

categorias de 

uso e manejo 

em cativeiro 

 

 
63.02.02.03 

 
Autorização de transporte 

de espécimes, partes e 

produtos da fauna silvestre 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

  
Contém dados pessoais. 

Em vigor até o 

encerramento da empresa 

 Processo de 

autorização de 

categorias de 

uso e manejo 

em cativeiro 

 

 
63.02.02.04 

Certificado ambiental de 

cadastro de área de soltura e 

monitoramento de animais 

silvestres 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

  
Contém dados pessoais. 

Em vigor até o 

encerramento da empresa 

 Processo de 

cadastro de 

área de soltura 

de animais 

silvestres 

 

 

 
63.02.02.05 

 

 
Processo de autorização de 

categorias de uso e manejo 

em cativeiro 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

Enquanto 

vigora 

 

 

 
5 anos 

 

 

 
X 

 Lei Federal nº 5.197, de 

03 de janeiro de 1967; 

Lei Federal nº 9.111, de 

10 de outubro de 1995/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até o 

encerramento da empresa 

  



 

 
63.02.02.06 

 
Processo de cadastro de 

área de soltura de animais 

silvestres 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

  
Contém dados pessoais. 

Em vigor até o 

encerramento da empresa 

 Processo de 

cadastro de 

área de soltura 

de animais 

silvestres 

 

63.02.02.07 

Relatório técnico 

complementar das 

atividades de fiscalização, 

monitoramento e controle 

 

Ostensivo 

 

5 anos 

 

Nenhum 

 

X 

  

Contém dados pessoais 

  

 

63.02.02.08 

Relatório técnico de 

atendimento aos órgãos de 

controle e justiça referente à 

fauna 

 

Ostensivo 

 

5 anos 

 

Nenhum 

 

X 

    

 

 

 
63.02.02.09 

 
Relatório técnico de 

informações sobre 

categorias de uso e manejo 

de espécimes, partes e 

produtos da fauna silvestre 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

Enquanto 

vigora 

 

 

 
5 anos 

 

 

 
X 

 Lei Federal nº 5.197, de 

03 de janeiro de 1967; 

Lei Federal nº 9.111, de 

10 de outubro de 1995/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até o 

encerramento da empresa 

  
Processo de 

autorização de 

categorias de 

uso e manejo 

em cativeiro 

 

 
63.02.02.10 

 
Relatório técnico sobre 

cadastro de área de soltura 

de animais silvestres 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

  
Contém dados pessoais. 

Em vigor até o 

encerramento da empresa 

 Processo de 

cadastro de 

área de soltura 

de animais 

silvestres 

 

 
63.02.02.11 

 
Requerimento de 

autorização de categorias de 

uso e manejo em cativeiros 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

  
Contém dados pessoais. 

Em vigor até o 

encerramento da empresa 

 Processo de 

autorização de 

categorias de 

uso e manejo 

em cativeiro 

 

 

 
63.02.02.12 

 

Requerimento de 

autorização de exposição de 

espécimes, parte ou 

produtos de fauna silvestre 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

Enquanto 

vigora 

 

 

 
5 anos 

 

 

 
X 

 Lei Federal nº 5.197, de 

03 de janeiro de 1967; 

Lei Federal nº 9.111, de 

10 de outubro de 1995/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até o 

encerramento da empresa 

  
Processo de 

autorização de 

categorias de 

uso e manejo 

em cativeiro 



 

 
63.02.02.13 

Requerimento de 

autorização de transporte de 

espécimes, partes e 

produtos da fauna silvestre 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

  
Contém dados pessoais. 

Em vigor até o 

encerramento da empresa 

 Processo de 

autorização de 

categorias de 

uso e manejo 

em cativeiro 

 

 
63.02.02.14 

 
Requerimento de cadastro 

de área de soltura de 

animais silvestres 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

  

Contém dados pessoais. 

Em vigor até o 

encerramento da empresa 

 Processo de 

cadastro de 

área de soltura 

de animais 

silvestres 

 

 
63.02.02.15 

 

Termo de guarda de 

animais silvestres 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
30 anos 

 

 
X 

 Resolução Inea nº 164, 

de 26 de dezembro de 

2018/ Contém dados 

pessoais. Em vigor até o 

cancelamento da guarda 

 Processo de 

concessão de 

guarda de 

animais 

silvestres 

 

 

63.02.02.16 

 

Autorização de pesquisa no 

Centro de Primatologia - 

CPRJ 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

10 anos 

 

 

X 

 Portaria IEF/RJ/PR nº 

227, de 18 de dezembro 

de 2007/ Contém dados 

pessoais. Em vigor até a 

conclusão da pesquisa 

científica 

 Processo de 

autorização de 

pesquisa no 

Centro de 

Primatologia - 

CPRJ 

 

 

 
63.02.02.17 

 

 
Declaração de capacidade 

de manutenção de animais 

silvestres 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

Enquanto 

vigora 

 

 

 
30 anos 

 

 

 
X 

 Resolução Inea nº 164, 

de 26 de dezembro de 

2018/ Contém dados 

pessoais. Em vigor até o 

deferimento ou 

indeferimento da 

concessão da guarda 

  
Processo de 

concessão de 

guarda de 

animais 

silvestres 

 

 

 
63.02.02.18 

 

Formulário de 

cadastramento para 

concessão de guarda de 

animais silvestres 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

Enquanto 

vigora 

 

 

 
30 anos 

 

 

 
X 

 Resolução Inea nº 164, 

de 26 de dezembro de 

2018/ Contém dados 

pessoais. Em vigor até o 

deferimento ou 

indeferimento da 

concessão da guarda 

  
Processo de 

concessão de 

guarda de 

animais 

silvestres 



 

 

63.02.02.19 

 
Parecer de análise da 

solicitação de pesquisa no 

Centro de Primatologia - 

CPRJ 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

10 anos 

 

 

X 

 Portaria IEF/RJ/PR nº 

227, de 18 de dezembro 

de 2007/ Contém dados 

pessoais. Em vigor até a 

emissão da autorização 

de pesquisa científica 

 Processo de 

autorização de 

pesquisa no 

Centro de 

Primatologia - 

CPRJ 

 

 

63.02.02.20 

 

Processo de autorização de 

pesquisa no Centro de 

Primatologia - CPRJ 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

30 anos 

 

 

X 

 Portaria IEF/RJ/PR nº 

227, de 18 de dezembro 

de 2007/ Contém dados 

pessoais. Em vigor até a 

conclusão da pesquisa 

científica 

  

 

 

 
63.02.02.21 

 

 

Parecer sobre concessão da 

guarda de animais silvestres 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

Enquanto 

vigora 

 

 

 
30 anos 

 

 

 
X 

 Resolução Inea nº 164, 

de 26 de dezembro de 

2018/ Contém dados 

pessoais. Em vigor até o 

deferimento ou 

indeferimento da 

concessão da guarda 

  
Processo de 

concessão de 

guarda de 

animais 

silvestres 

 

 
63.02.02.22 

 

Processo de concessão de 

guarda de animais silvestres 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
30 anos 

 

 
X 

 Resolução Inea nº 164, 

de 26 de dezembro de 

2018/ Contém dados 

pessoais. Em vigor até o 

cancelamento da guarda 

  

 
 

63.02 - Função: Empreendimento de ações para a conservação da biodiversidade fluminense 

63.02.03 - Atividade: Promover e fomentar a restauração da mata atlântica do Rio de Janeiro 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO  
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 

 

DOSSIÊ 

 

PROCESSO 
CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 

GUARDA 

PERMANENTE 

 

 

63.02.03.01 

Análise técnica 

complementar sobre 

criação de reserva 

particular do patrimônio 

natural – RPPN 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

Nenhum 

  

 

X 

Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 5.746, 

de 5 de abril de 2006; 

Decreto Estadual nº 

40.909, de 17 de agosto 

 
Processo de 

criação de 

reserva 

particular do 

patrimônio 



       de 2007; Resolução SEA 

nº 38 de 30 de novembro 

de 2007/ Em vigor até a 

criação da RPPN 

 natural – 

RPPN 

 

 

 

 
 

63.02.03.02 

 

 

 
Análise técnica preliminar 

para criação de reserva 

particular do patrimônio 

natural - RPPN 

 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
 

Nenhum 

  

 

 

 
 

X 

Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 5.746, 

de 5 de abril de 2006; 

Decreto Estadual nº 

40.909, de 17 de agosto 

de 2007; Resolução SEA 

nº 38 de 30 de novembro 

de 2007/ Em vigor até a 

criação da RPPN. 

  

 
Processo de 

criação de 

reserva 

particular do 

patrimônio 

natural - RPPN 

 

63.02.03.03 

Auto de constatação de 

descumprimento de 

procedimentos relativos à 

reserva legal florestal 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

30 anos 

 

X 

 
Contém dados pessoais. 

Em vigor até a averbação 

da certidão em cartório 

 Processo de 

averbação de 

reserva legal 

florestal 

 

 
63.02.03.04 

Certificado ambiental de 

aprovação de área de 

reserva legal e instituição 

de servidão ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
30 anos 

 

 
X 

 Lei Federal nº 12.651, de 

25 de maio de 2012/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até a averbação 

da certidão em cartório 

 
Processo de 

averbação de 

reserva legal 

florestal 

 

63.02.03.05 

 
Certidão de registro de 

imóvel - CRI 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

10 anos 

  

X 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até a finalização 

da compra da propriedade 

 Processo de 

desapropriação 

de imóvel para 

aquisição 

 

63.02.03.06 

 
Escritura de compra e 

venda de imóvel 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

10 anos 

  

X 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até a finalização 

da compra da propriedade 

 Processo de 

desapropriação 

de imóvel para 

aquisição 

 

63.02.03.07 

 
Escritura de desapropriação 

de imóvel 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

10 anos 

  

X 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até a finalização 

da compra da propriedade 

 Processo de 

desapropriação 

de imóvel para 

aquisição 



 

63.02.03.08 

Formulário de análise 

técnica preliminar para 

averbação de reserva legal 

florestal 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

30 anos 

 

X 

 
Contém dados pessoais. 

Em vigor até a averbação 

da certidão em cartório 

 Processo de 

averbação de 

reserva legal 

florestal 

 

63.02.03.09 

Mapa de localização 

geográfica de propriedade 

para aquisição 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

10 anos 

  

X 

 
Em vigor até a finalização 

da compra da propriedade 

 Processo de 

desapropriação 

de imóvel para 

aquisição 

 

63.02.03.10 

 
Memorial descritivo de 

propriedade para aquisição 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

10 anos 

  

X 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até a finalização 

da compra da propriedade 

 Processo de 

desapropriação 

de imóvel para 

aquisição 

 

63.02.03.11 

Notificação de pendências 

para averbação de reserva 

legal florestal 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

30 anos 

 

X 

 
Contém dados pessoais. 

Em vigor até a averbação 

da certidão em cartório 

 Processo de 

averbação de 

reserva legal 

florestal 

 

 
63.02.03.12 

Notificação de pendências 

para Projeto de 

Restauração Florestal - 

PRF 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

  
Contém dados pessoais. 

Em vigor até a emissão do 

termo de quitação 

 Processo de 

análise de 

Projeto de 

Restauração 

Florestal - PRF 

63.02.03.13 
Ofício de análise de Projeto 

de Restauração Florestal 
Ostensivo 2 anos 10 anos X 

 Lei Federal nº 6.938, de 

31 de agosto de 1981 

  

63.02.03.14 
Formulário autorização de 

doação de mudas 
Ostensivo 

Ano de 

exercício 
5 anos X 

    

 

 

 

 
 

63.02.03.15 

 

 

Ofício de comunicação de 

abertura de consulta 

pública sobre reserva 

particular do patrimônio 

natural – RPPN 

 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
 

Nenhum 

  

 

 

 
 

X 

Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 5.746, 

de 5 de abril de 2006; 

Decreto Estadual nº 

40.909, de 17 de agosto 

de 2007; Resolução SEA 

nº 38 de 30 de novembro 

de 2007/ Em vigor até a 

criação da RPPN 

  

Processo de 

criação de 

reserva 

particular do 

patrimônio 

natural – 

RPPN 



 

 

 

 
63.02.03.16 

 

 

 
Ofício de comunicação de 

pendências para aprovação 

da área de reserva legal 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 

 
5 anos 

 

 

 

 
Nenhum 

 

 

 

 
X 

  

 

 
Lei Federal nº 12.651, de 

25 de maio de 2012/ 

Contém dados pessoais 

 Processo de 

análise de 

Projeto de 

Restauração 

Florestal – 

PRF; Processo 

de averbação 

de reserva 

legal florestal 

 

 

 

 
 

63.02.03.17 

 

 

 
Ofício de comunicação de 

pendências para criação de 

reserva particular do 

patrimônio natural – RPPN 

 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
 

Nenhum 

  

 

 

 
 

X 

Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 5.746, 

de 5 de abril de 2006; 

Decreto Estadual nº 

40.909, de 17 de agosto 

de 2007; Resolução SEA 

nº 38, de 30 de novembro 

de 2007/ Em vigor até a 

criação da RPPN 

  

Processo de 

criação de 

reserva 

particular do 

patrimônio 

natural – 

RPPN 

63.02.03.18 
Ofício de informação sobre 

reserva legal florestal 
Ostensivo 2 anos Nenhum X 

    

 

 

 

 
 

63.02.03.19 

 

 

 
Parecer técnico sobre plano 

de manejo de reserva 

particular do patrimônio 

natural - RPPN 

 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
 

Nenhum 

  

 

 

 
 

X 

Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 5.746, 

de 5 de abril de 2006; 

Decreto Estadual nº 

40.909, de 17 de agosto 

de 2007; Resolução SEA 

nº 38, de 30 de novembro 

de 2007/ Em vigor até a 

criação da RPPN 

  

Processo de 

criação de 

reserva 

particular do 

patrimônio 

natural – 

RPPN 

 

 

63.02.03.20 

 

Parecer de aprovação de 

plano de manejo de 

unidades de conservação 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

Nenhum 

  

 

X 

Lei Federal nº 9.985 de 18 

de julho de 2000; Decreto 

Federal nº 5.746, de 5 de 

abril de 2006, Decreto 

Estadual nº 40.909 de 17 

de agosto de 2007; 

 
Processo de 

criação de 

reserva 

particular do 

patrimônio 



       Resolução SEA nº 38, de 

30 de novembro de 2007/ 

Em vigor até a criação da 

RPPN 

 natural – 

RPPN 

 

 

 

 
 

63.02.03.21 

 

 

 
Parecer jurídico sobre 

proposta de criação de 

reserva particular do 

patrimônio natural – RPPN 

 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
 

Nenhum 

  

 

 

 
 

X 

Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 5.746, 

de 5 de abril de 2006; 

Decreto Estadual nº 

40.909, de 17 de agosto 

de 2007; Resolução SEA 

nº 38, de 30 de novembro 

de 2007/ Em vigor até a 

criação da RPPN 

  

Processo de 

criação de 

reserva 

particular do 

patrimônio 

natural – 

RPPN 

 

 
63.02.03.22 

 
Parecer técnico de análise 

de projeto de restauração 

florestal - PRF 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

 Lei Federal nº 12.651, de 

25 de maio de 2012/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até a emissão do 

termo de quitação 

 Processo de 

análise de 

Projeto de 

Restauração 

Florestal - PRF 

 

63.02.03.23 

Parecer técnico para 

averbação de reserva legal 

florestal 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

30 anos 

 

X 

 
Contém dados pessoais. 

Em vigor até a averbação 

da certidão em cartório 

 Processo de 

averbação de 

reserva legal 

florestal 

 

 

 

 
 

63.02.03.25 

 

 

Portaria de reconhecimento 

definitivo de criação de 

reserva particular do 

patrimônio nacional – 

RPPN 

 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
 

Nenhum 

  

 

 

 
 

X 

Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 5.746, 

de 5 de abril de 2006; 

Decreto Estadual nº 

40.909 de 17 de agosto de 

2007; Resolução SEA nº 

38, de 30 de novembro de 

2007/ Em vigor até a 

criação da RPPN 

  

Processo de 

criação de 

reserva 

particular do 

patrimônio 

natural – 

RPPN 

 

63.02.03.26 

Portaria de reconhecimento 

provisório de criação de 

reserva particular do 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

Nenhum 

  

X 

Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 5.746, 

de 5 de abril de 2006; 

 Processo de 

criação de 

reserva 

particular do 



 patrimônio nacional – 

RPPN 

     Decreto Estadual nº 

40.909, de 17 de agosto 

de 2007; Resolução SEA 

nº 38, de 30 de novembro 

de 2007/ Em vigor até a 

criação da RPPN 

 patrimônio 

natural – 

RPPN 

 

63.02.03.27 

Processo de análise de 

Projeto de Restauração 

Florestal - PRF 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

5 anos 

 

X 

 Lei Federal nº 12.651, de 

25 de maio de 2012/ Em 

vigor até a emissão do 

termo de quitação 

  

 

63.02.03.28 

 
Processo de averbação de 

reserva legal florestal 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

30 anos 

 

X 

 Lei Federal nº 12.651, de 

25 de maio de 2012/ Em 

vigor até a averbação da 

certidão em cartório 

  

 

 

 

 
 

63.02.03.29 

 

 

 
 

Processo de criação de 

reserva particular do 

patrimônio natural - RPPN 

 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
 

Nenhum 

  

 

 

 
 

X 

Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 5.746, 

de 5 de abril de 2006; 

Decreto Estadual nº 

40.909, de 17 de agosto 

de 2007; Resolução SEA 

nº 38, de 30 de novembro 

de 2007/ Em vigor até a 

criação da RPPN 

  

 

 

 

 
 

63.02.03.30 

 

 

 

Processo de desapropriação 

de imóvel para aquisição 

 

 

 

 
 

Reservado 

 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
 

10 anos 

  

 

 

 
 

X 

Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto-lei Federal nº 

3.365, de 21 de junho de 

1941; Lei Federal nº 

4.771, de 15 de setembro 

de 1965/ Contém dados 

pessoais. Em vigor até a 

finalização da compra da 

propriedade 

  

 
63.02.03.31 

Processo de regularização 

de procedimentos do 

sistema DOF 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
5 anos 

 
X 

 Portaria/MMA nº253, de 

18 de agosto de 2006; 

Instrução Normativa 

  



       IBAMA nº 112, de 21 de 

agosto de 2006; Instrução 

Normativa IBAMA nº 

187, de 10 de setembro de 

2008/ Contém dados 

pessoais. Em vigor até o 

encerramento da empresa 

  

 

63.02.03.34 

Relatório de vistoria de 

caracterização de 

propriedade 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

10 anos 

  

X 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até a finalização 

da compra da propriedade 

 Processo de 

desapropriação 

de imóvel para 

aquisição 

 

 

 

 
63.02.03.35 

 

 

 
Relatório técnico de 

vistoria para aprovação da 

área de reserva legal 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 

 
5 anos 

 

 

 

 
Nenhum 

 

 

 

 
X 

  

 

 
Lei Federal nº 12.651, de 

25 de maio de 2012/ 

Contém dados pessoais 

 Processo de 

análise de 

Projeto de 

Restauração 

Florestal – 

PRF; Processo 

de averbação 

de reserva 

legal florestal 

 

 

 

 
 

63.02.03.36 

 

 

 
Relatório técnico de 

vistoria para criação de 

reserva particular do 

patrimônio natural – RPPN 

 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
 

Nenhum 

  

 

 

 
 

X 

Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 5.746, 

de 5 de abril de 2006; 

Decreto Estadual nº 

40.909, de 17 de agosto 

de 2007; Resolução SEA 

nº 38, de 30 de novembro 

de 2007/ Em vigor até a 

criação da RPPN 

  

Processo de 

criação de 

reserva 

particular do 

patrimônio 

natural – 

RPPN 

 

 

 

63.02.03.37 

 

 

Requerimento de criação 

de reserva particular do 

patrimônio natural - RPPN 

 

 

 

Ostensivo 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

Nenhum 

  

 

 

X 

Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 5.746, 

de 5 de abril de 2006; 

Decreto Estadual nº 

40.909, de 17 de agosto 

de 2007; Resolução SEA 

nº 38, de 30 de novembro 

  
Processo de 

criação de 

reserva 

particular do 

patrimônio 

natural - RPPN 



       de 2007/ Contém dados 

pessoais. Em vigor até a 

criação da RPPN 

  

 

 

 

 
 

63.02.03.38 

 

 

 
Requerimento de 

regularização de 

procedimentos do sistema 

DOF 

 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
 

5 anos 

 

 

 

 
 

X 

 Portaria/MMA nº 253 de 

18 de agosto de 2006; 

Instrução Normativa 

IBAMA nº 112, de 21 de 

agosto de 2006; Instrução 

Normativa IBAMA nº 

187, de 10 de setembro de 

2008/ Contém dados 

pessoais. Em vigor até o 

encerramento da empresa 

  

 
Processo de 

regularização 

de 

procedimentos 

do sistema 

DOF 

 

 

 

 
63.02.03.39 

 

 

 

Requerimento de 

solicitação de reserva legal 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 

 
2 anos 

 

 

 

 
5 anos 

 

 

 

 
X 

  

 

 
Lei Federal nº 12.651, de 

25 de maio de 2012/ 

Contém dados pessoais 

 Processo de 

análise de 

Projeto de 

Restauração 

Florestal – 

PRF; Processo 

de averbação 

de reserva 

legal florestal 

 

 
63.02.03.40 

 

Termo de compromisso 

ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

  

Em vigor até a emissão do 

termo de quitação 

 Processo de 

autorização de 

supressão de 

vegetação 

nativa 

 

 

 

 
63.02.03.41 

 

 

 
Termo de quitação de 

exigências de projeto de 

restauração florestal - PRF 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
 

Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
5 anos 

 

 

 

 
X 

  

 
Lei Federal nº 12.651, de 

25 de maio de 2012/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até a emissão do 

termo de quitação 

 Processo de 

análise de 

Projeto de 

Restauração 

Florestal – 

PRF; Processo 

de averbação 

de reserva 

legal florestal 



 

 

 

 
 

63.02.03.42 

 

 

 
Termo de compromisso 

para criação de reserva 

particular do patrimônio 

nacional – RPPN 

 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
 

Nenhum 

  

 

 

 
 

X 

Lei Federal nº 9.985, de 

18 de julho de 2000; 

Decreto Federal nº 5.746, 

de 5 de abril de 2006; 

Decreto Estadual nº 

40.909, de 17 de agosto 

de 2007; Resolução SEA 

nº 38, de 30 de novembro 

de 2007/ Em vigor até a 

criação da RPPN 

  

 

 
Processo de 

criação de 

reserva 

particular do 

patrimônio 

nacional – 

RPPN 

 
63.02.03.44 

Guia de arrecadação e 

circulação de mudas e 

sementes 

 
Ostensivo 

Ano de 

exercício 

 
5 anos 

 
X 

 
Resolução Inea nº 135, de 

14 de janeiro de 2016 

  

 

 

 

 
 

63.02.03.45 

 

 

 

 
Notificação sobre cadastro 

ambiental rural - CAR 

 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
 

5 anos 

 

 

 

 
 

X 

 Lei Federal nº 12.651, de 

25 de maio de 2012; 

Decreto Estadual nº 

44.512 de 09 de dezembro 

de 2013; Resolução Inea 

nº 141, de 17 de agosto de 

2016/ Em vigor até o 

atendimento da 

notificação. Contém 

dados pessoais 

  

 

 
Processo de 

cadastro 

ambiental rural 

- CAR 

 

63.02.03.46 

Correspondência interna de 

solicitação de doação de 

mudas 

 

Ostensivo 

 
Ano de 

exercício 

 

5 anos 

 

X 

 
Resolução Inea nº 135, de 

14 de janeiro de 2016/ 

Contém dados pessoais 

 Processo de 

solicitação de 

doação de 

mudas 

 

63.02.03.47 

 
Formulário de solicitação 

de doação de mudas 

 

Ostensivo 

 
Ano de 

exercício 

 

5 anos 

 

X 

  
Resolução Inea nº 135, de 

14 de janeiro de 2016 

 Processo de 

solicitação de 

doação de 

mudas 

 

 
63.02.03.48 

 
Ordem de serviço para 

coleta de sementes em 

unidade de conservação 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

 Resolução Inea n° 139, de 

06 de julho de 2016/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até a finalização 

da coleta 

 Processo de 

autorização de 

coleta de 

sementes no 

interior de 



         Unidades de 

Conservação 

 

 

 

 
 

63.02.03.49 

 

 

 
 

Parecer técnico sobre 

cadastro ambiental rural - 

CAR 

 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
 

5 anos 

 

 

 

 
 

X 

 Lei Federal nº 12.651, de 

25 de maio de 2012; 

Decreto Estadual nº 

44.512, de 09 de 

dezembro de 2013; 

Resolução Inea nº 141, de 

17 de agosto de 2016/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até a validação 

do CAR 

  

 

 
Processo de 

cadastro 

ambiental rural 

- CAR 

 

 
63.02.03.50 

 

Processo de cadastro 

ambiental rural - CAR 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
30 anos 

 

 
X 

 Resolução Inea nº 135, de 

14 de janeiro de 2016/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até a validação 

do CAR 

  

 

 
63.02.03.51 

 

Processo de solicitação de 

doação de mudas 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

 Resolução Inea nº 135, de 

14 de janeiro de 2016/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até a entrega das 

mudas doadas 

  

 

 

 

 
 

63.02.03.52 

 

 

 
 

Relatório técnico sobre 

cadastro ambiental rural - 

CAR 

 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
 

5 anos 

 

 

 

 
 

X 

 Lei Federal nº 12.651, de 

25 de maio de 2012; 

Decreto Estadual nº 

44.512, de 09 de 

dezembro de 2013; 

Resolução Inea nº 141, de 

17 de agosto de 2016/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até a validação 

do CAR 

  

 

 
Processo de 

cadastro 

ambiental rural 

- CAR 

 

 
63.02.03.53 

 

Relatório de destinação de 

mudas doadas 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

 Resolução Inea nº 135, de 

14 de janeiro de 2016/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até a emissão de 

um novo relatório 

 
Processo de 

solicitação de 

doação de 

mudas 



 

 

 

 
63.02.03.54 

 

 

 
Requerimento de 

aprovação de projeto de 

restauração florestal - PRF 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 

 
2 anos 

 

 

 

 
5 anos 

 

 

 

 
X 

  

 

 
Lei Federal nº 12.651, de 

25 de maio de 2012/ 

Contém dados pessoais 

 Processo de 

análise de 

Projeto de 

Restauração 

Florestal – 

PRF; Processo 

de averbação 

de reserva 

legal florestal 

 

 
63.02.03.55 

Processo de autorização de 

coleta de sementes no 

interior de unidades de 

conservação 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

 Resolução Inea n° 139, de 

06 de julho de 2016/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até a finalização 

da coleta 

  

 
 

63.03 - Função: Fiscalização e controle da degradação ambiental 

63.03.01 - Atividade: Constatar e punir a ocorrência de infração administrativa ambiental 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO  
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 

 

DOSSIÊ 

 

PROCESSO 
CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 

GUARDA 

PERMANENTE 

 
63.03.01.01 

Auto de constatação de 

infração ambiental 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
5 anos 

 
X 

 Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000/ 

Contém dados pessoais 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 

 

63.03.01.02 

 

 
Auto de medidas cautelares 

ambientais 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

15 anos 

 

 

X 

 Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até o término da 

apuração e processamento 

da infração 

  

Processo de 

infração 

ambiental 

 
63.03.01.03 

Comunicado de 

regularização de uso de 

recursos hídricos 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
5 anos 

 
X 

  
Contém dados pessoais 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 

63.03.01.04 

 
Despacho de 

redirecionamento de 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

15 anos 

 

X 

 Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000; 

Decreto Estadual nº 

41.628, de 12 de janeiro 

 
Processo de 

infração 

ambiental 



 demanda sobre fiscalização 

ambiental 

     de 2009/ Em vigor até o 

término da apuração e 

processamento da 

infração 

  

 
63.03.01.05 

Despacho de resposta de 

demanda sobre fiscalização 

ambiental 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
15 anos 

 
X 

 Em vigor até o término da 

apuração e processamento 

da infração 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 

63.03.01.06 

Despacho de resposta sobre 

cancelamento de 

documentos referentes à 

infração ambiental 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

15 anos 

 

X 

 
Em vigor até o término da 

apuração e processamento 

da infração 

 
Processo de 

infração 

ambiental 

 

63.03.01.07 

Despacho de solicitação de 

ajustes de resposta de 

demanda sobre fiscalização 

ambiental 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

15 anos 

 

X 

 
Em vigor até o término da 

apuração e processamento 

da infração 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 
63.03.01.08 

Despacho de solicitação de 

análise da demanda sobre 

fiscalização ambiental 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
15 anos 

 
X 

 Em vigor até o término da 

apuração e processamento 

da infração 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 

63.03.01.09 

Despacho de solicitação de 

análise de documentos 

referentes à infração 

ambiental 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

15 anos 

 

X 

 
Em vigor até o término da 

apuração e processamento 

da infração 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 

63.03.01.10 

Despacho de solicitação de 

análise de recurso ou 

impugnação de infração 

ambiental 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

15 anos 

 

X 

 
Em vigor até o término da 

apuração e processamento 

da infração 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 

63.03.01.11 

Despacho de solicitação de 

emissão de documentos 

referentes à infração 

ambiental 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

15 anos 

 

X 

 
Em vigor até o término da 

apuração e processamento 

da infração 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 

63.03.01.12 

Despacho de solicitação de 

realização de vistoria para 

averiguar infração 

ambiental 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

15 anos 

 

X 

 
Em vigor até o término da 

apuração e processamento 

da infração 

 Processo de 

infração 

ambiental 



 

63.03.01.13 

Despacho de sugestão 

sobre cancelamento de 

documentos referentes à 

infração ambiental 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

15 anos 

 

X 

 
Em vigor até o término da 

apuração e processamento 

da infração 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 
63.03.01.14 

Despacho de valoração de 

infração ambiental 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
15 anos 

 
X 

 Em vigor até o término da 

apuração e processamento 

da infração 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 
63.03.01.15 

Despacho de verificação de 

pagamento de auto de 

infração ambiental 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
15 anos 

 
X 

 Em vigor até o término da 

apuração e processamento 

da infração 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 
63.03.01.16 

Edital de convocação 

referente à infração 

ambiental 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
15 anos 

 
X 

 Em vigor até o término da 

apuração e processamento 

da infração 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 

 

63.03.01.17 

 

 
Ficha de atenuantes e 

agravantes ambientais 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

15 anos 

 

 

X 

 Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até o término da 

apuração e processamento 

da infração 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 

63.03.01.18 

 
Nota de débito referente à 

infração ambiental 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

15 anos 

 

X 

 Contém dados pessoais. 

Em vigor até o término da 

apuração e processamento 

da infração 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 

 

 
 

63.03.01.19 

 

 

Notificação de 

comunicação sobre gestão 

ambiental 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 
 

2 anos 

 

 

 
 

5 anos 

 

 

 
 

X 

  
Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000; 

Decreto Estadual nº 

42.159, de 02 de 

dezembro de 2009/ 

Contém dados pessoais 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental; 

Processo de 

infração 

ambiental 

 
63.03.01.21 

Notificação de orientação 

e/ou solicitação de 

providências ambientais 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
5 anos 

 
X 

 Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000/ 

Contém dados pessoais 

 Processo de 

infração 

ambiental 



 

 
63.03.01.22 

 
Notificação de 

regularização de uso de 

recursos hídricos 

 

 
Ostensivo 

 

 
2 anos 

 

 
5 anos 

 

 
X 

 Lei Estadual nº 3.239, de 

02 de agosto de 1999; Lei 

Estadual nº 3.467, de 14 

de setembro de 2000/ 

Contém dados pessoais 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 
63.03.01.23 

Parecer técnico referente a 

infração ambiental 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
Nenhum 

 
X 

  
Contém dados pessoais 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 

 

63.03.01.24 

 

 
Processo de infração 

ambiental 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

15 anos 

 

 

X 

 Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até o término da 

apuração e processamento 

da infração 

  

 

 

63.03.01.25 

 

 
Relatório de valoração de 

infração ambiental 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

15 anos 

 

 

X 

 Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até o término da 

apuração e processamento 

da infração 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 
63.03.01.26 

Relatório de vistoria 

referente à infração 

ambiental 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
Nenhum 

 
X 

 Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000/ 

Contém dados pessoais 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 
63.03.01.27 

Termo de apreensão de 

bens 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
5 anos 

 
X 

 Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000/ 

Contém dados pessoais 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 
63.03.01.28 

Termo de depósito de bens 

apreendidos 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
5 anos 

 
X 

 Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000/ 

Contém dados pessoais 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 
63.03.01.29 

Termo de devolução de 

bens apreendidos 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
5 anos 

 
X 

 Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000/ 

Contém dados pessoais 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 
63.03.01.30 

Termo de doação de 

produtos perecíveis 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
5 anos 

 
X 

 Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000/ 

Contém dados pessoais 

 Processo de 

infração 

ambiental 



 
63.03.01.31 

Termo de inutilização de 

bens apreendidos 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
5 anos 

 
X 

 Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000/ 

Contém dados pessoais 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 
63.03.01.32 

Termo de soltura de bens 

apreendidos 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
5 anos 

 
X 

 Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000/ 

Contém dados pessoais 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 
63.03.01.33 

 
Auto de infração ambiental 

 
Ostensivo 

Até trânsito 

em julgado 

 
5 anos 

 
X 

 Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000/ 

Contém dados pessoais 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 
63.03.01.34 

Despacho sobre 

impugnação de infração 

ambiental 

 
Ostensivo 

Até trânsito 

em julgado 

 
5 anos 

 
X 

 
Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 
63.03.01.35 

Despacho sobre recurso de 

infração ambiental 

 
Ostensivo 

Até trânsito 

em julgado 

 
5 anos 

 
X 

 
Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 
63.03.01.36 

Parecer de análise de 

impugnação de infração 

ambiental 

 
Ostensivo 

Até trânsito 

em julgado 

 
5 anos 

 
X 

 
Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 
63.03.01.37 

Parecer de análise de 

recurso de infração 

ambiental 

 
Ostensivo 

Até trânsito 

em julgado 

 
5 anos 

 
X 

 
Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000 

 Processo de 

infração 

ambiental 

 
63.03.01.38 

Processo de demolição de 

construção irregular 

 
Ostensivo 

Até trânsito 

em julgado 

 
30 anos 

 
X 

 Lei Estadual nº 3.467, de 

14 de setembro de 2000/ 

Contém dados pessoais 

  

 

 

63.03 - Função: Fiscalização e controle da degradação ambiental 

63.03.02 - Atividade: Orientar e atender as denúncias e solicitações externa 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO  
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 

 

DOSSIÊ 

 

PROCESSO 
CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 

GUARDA 

PERMANENTE 

 
63.03.02.01 

Formulário de 

manifestação externa 

ambiental 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
10 anos 

  
X 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até o 

atendimento da denúncia 

  



 
63.03.02.02 

Formulário de reiteração 

de manifestação externa 

ambiental 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
10 anos 

  
X 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até o 

atendimento da denúncia 

  

 

 

63.03 - Função: Fiscalização e controle da degradação ambiental 

63.03.03 - Atividade: Atender às ocorrências ambientais emergenciais e monitorar a reparação dos danos ambientais 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

 
CLASSIFICAÇÃ 

O DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO  
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 

 

DOSSIÊ 

 

PROCESSO 
CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 

GUARDA 

PERMANENTE 

 

 

 
 

63.03.03.01 

 

 
Relatório técnico de 

resposta sobre emergência 

com produtos perigosos 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 
 

5 anos 

  

 

 
 

X 

Lei Estadual nº 

3.029/1998; Decreto 

Estadual nº 40.648, de 08 

de março de 2007; Lei 

Complementar nº 140, de 

08 de dezembro de 2011/ 

Em vigor até a reparação 

dos danos ambientais 

  
Processo de 

acompanhame 

nto de 

reparação de 

danos 

ambientais 

 

 

 
 

63.03.03.02 

 

 

Relatório técnico de 

análise de danos 

ambientais 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 
 

5 anos 

  

 

 
 

X 

Lei Estadual nº 

3.029/1998; Decreto 

Estadual nº 40.648, de 08 

de março de 2007; Lei 

Complementar nº 140, de 

08 de dezembro de 2011/ 

Em vigor até a reparação 

dos danos ambientais 

  
Processo de 

acompanhame 

nto de 

reparação de 

danos 

ambientais 

 

 

 
 

63.03.03.03 

 

 

Relatório técnico de 

atendimento a emergência 

com produtos perigosos 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 
 

5 anos 

  

 

 
 

X 

Lei Estadual nº 

3.029/1998; Decreto 

Estadual nº 40.648, de 08 

de março de 2007; Lei 

Complementar nº 140, de 

08 de dezembro de 2011/ 

Em vigor até a reparação 

dos danos ambientais 

  
Processo de 

acompanhame 

nto de 

reparação de 

danos 

ambientais 

 
63.03.03.04 

Notificação de dispensa da 

emissão do Manifesto de 

Transporte de Resíduo 

 
Ostensivo 

 
3 anos 

 
5 anos 

 
X 

 Lei Estadual nº 

3.029/1998; Decreto 

Estadual nº 40.648, de 08 

 Processo de 

acompanhame 

nto de 



 (MTR) por operação de 

emergência ambiental 

     de março de 2007; Lei 

Complementar nº 140, de 

08 de dezembro de 2011/ 

Contém dados pessoais 

 reparação de 

danos 

ambientais 

 

 

 

 
63.03.03.05 

 

 

Processo de 

acompanhamento de 

reparação de danos 

ambientais 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
 

Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
5 anos 

  

 

 

 
X 

Lei Estadual 3.029/1998; 

Decreto Estadual 40.648, 

de 08 de março de 2007; 

Lei Complementar nº 140, 

de 08 de dezembro de 

2011/ Contém dados 

pessoais. Em vigor até a 

reparação dos danos 

ambientais 

  

 

 

63.04 - Função: Gestão ambiental do território e das águas costeiras 

63.04.01 - Atividade: Apoiar os municípios na gestão ambiental local 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO  
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 

 

DOSSIÊ 

 

PROCESSO 
CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 

GUARDA 

PERMANENTE 

63.04.01.01 
Caderno de gestão 

ambiental municipal 
Ostensivo 2 anos 5 anos 

 
X 

   

 

63.04.01.02 

 
Carta de acesso ao sistema 

de licenciamento 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

5 anos 

 

X 

 
Contém dados pessoais. 

Em vigor até atualização 

da legislação vigente 

 Processo de 

habilitação 

ambiental 

municipal 

63.04.01.03 
Carta de convite para curso 

de capacitação 
Ostensivo Ano letivo Nenhum X 

    

 

63.04.01.04 

Carta de definição de 

competências para 

licenciamento ambiental 

municipal 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

5 anos 

 

X 

 Resolução Conema nº 42, 

de 17 de agosto de 2012/ 

Em vigor até atualização 

da legislação vigente 

 Processo de 

habilitação 

ambiental 

municipal 

 

63.04.01.05 

Carta de informação sobre 

habilitação ao 

licenciamento municipal 

 

Ostensivo 

 

2 anos 

 

Nenhum 

 

X 

   Processo de 

habilitação 

ambiental 

municipal 



 

63.04.01.06 

 
Carta de orientação técnica 

ao licenciamento municipal 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

5 anos 

 

X 

  
Em vigor até atualização 

da legislação vigente 

 Processo de 

habilitação 

ambiental 

municipal 

 
63.04.01.07 

Carta de resposta aos 

questionamentos sobre 

licenciamento municipal 

 
Ostensivo 

 
5 anos 

 
Nenhum 

 
X 

    

 

63.04.01.08 

Carta de solicitação de 

acesso ao sistema de 

licenciamento 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

5 anos 

 

X 

 
Contém dados pessoais. 

Em vigor até atualização 

da legislação vigente 

 Processo de 

habilitação 

ambiental 

municipal 

 

63.04.01.09 

 
Carta de solicitação de 

dados do município 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

5 anos 

 

X 

 Resolução Conema nº 42, 

de 17 de agosto de 2012/ 

Em vigor até atualização 

da legislação vigente 

 Processo de 

habilitação 

ambiental 

municipal 

 

63.04.01.10 

 
Certificado ambiental 

municipal 

 

Ostensivo 

 

2 anos 

 

10 anos 

 

X 

   Processo de 

certificação 

ambiental 

municipal 

 

63.04.01.11 

Comunicação interna de 

solicitação de acesso ao 

sistema de licenciamento 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

5 anos 

 

X 

 
Contém dados pessoais. 

Em vigor até atualização 

da legislação vigente 

 Processo de 

habilitação 

ambiental 

municipal 

 

63.04.01.12 

Formulário de avaliação 

situacional do município à 

legislação vigente 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

5 anos 

 

X 

  
Em vigor até atualização 

da legislação vigente 

 Processo de 

habilitação 

ambiental 

municipal 

 

63.04.01.13 

Formulário de avaliação de 

certificação ambiental 

municipal 

 

Ostensivo 

 

2 anos 

 

10 anos 

 

X 

   Processo de 

certificação 

ambiental 

municipal 

 

63.04.01.14 

Manual de avaliação para 

certificação ambiental 

municipal 

 

Ostensivo 

 

2 anos 

 

10 anos 

 

X 

   Processo de 

certificação 

ambiental 

municipal 



 

63.04.01.15 

Mensagem eletrônica de 

informação sobre 

habilitação ao 

licenciamento municipal 

 

Ostensivo 

 

2 anos 

 

Nenhum 

 

X 

   Processo de 

habilitação 

ambiental 

municipal 

 
63.04.01.16 

Ofício de informação sobre 

a gestão ambiental 

municipal 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
Nenhum 

 
X 

    

63.04.01.17 
Processo de certificação 

ambiental municipal 
Ostensivo 2 anos 10 anos X 

    

 

 
63.04.01.18 

 

Processo de habilitação 

ambiental municipal 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

 Resolução Conema nº 42, 

de 17 de agosto de 2012/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até atualização 

da legislação vigente 

  

 

63.04.01.19 

Relatório de vistoria de 

atividades de competência 

municipal 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

5 anos 

 

X 

  
Em vigor até atualização 

da legislação vigente 

 Processo de 

habilitação 

ambiental 

municipal 

 

63.04.01.20 

Termo de adesão ao 

programa de certificação 

ambiental municipal 

 

Ostensivo 

 

2 anos 

 

10 anos 

 

X 

   Processo de 

certificação 

ambiental 

municipal 

 
 

63.04 - Função: Gestão ambiental do território e das águas costeiras 

63.04.02 - Atividade: Avaliar e monitorar a qualidade das águas 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO  
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 

 

DOSSIÊ 

 

PROCESSO 
CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 

GUARDA 

PERMANENTE 

63.04.02.01 
Boletim de análise da 

qualidade das águas 
Ostensivo 5 anos Nenhum X 

    

 
63.04.02.02 

Boletim de informação 

sobre balneabilidade de 

praias 

 
Ostensivo 

 
5 anos 

 
Nenhum 

 
X 

    



 

 
63.04.02.03 

 
Carta de solicitação de 

vinculação de empresa ao 

PROCON-ÁGUA 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
Nenhum 

 

 
X 

  

Em vigor até a 

desvinculação da empresa 

 Processo de 

vinculação de 

empresa ao 

PROCON- 

ÁGUA 

 

 
63.04.02.04 

 
Despacho de informação de 

vinculação ao PROCON- 

ÁGUA 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

  

Em vigor até a 

desvinculação da empresa 

 Processo de 

vinculação de 

empresa ao 

PROCON- 

ÁGUA 

63.04.02.05 
Ficha de registro de 

vistoria de praias 
Ostensivo 3 anos Nenhum X 

    

 

 

 

 
 

63.04.02.06 

 

 

 
Notificação sobre 

procedimentos 

relacionados ao PROCON- 

ÁGUA 

 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
 

Nenhum 

 

 

 

 
 

X 

  

 

 

 
Em vigor até a 

desvinculação da empresa 

 Processo de 

vinculação de 

empresa ao 

PROCON- 

ÁGUA; 

Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 
63.04.02.07 

Ofício de informações 

referentes à qualidade das 

águas 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
Nenhum 

 
X 

    

 
63.04.02.08 

Planilha consolidada de 

acompanhamento da 

qualidade das águas 

 
Ostensivo 

 
5 anos 

 
10 anos 

 
X 

    

 
63.04.02.09 

Processo de vinculação de 

empresa ao PROCON- 

ÁGUA 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
5 anos 

 
X 

 Diretriz Inea nº 942 de 

1990/ Em vigor até a 

desvinculação da empresa 

  

63.04.02.10 
Relatório de avaliação da 

qualidade das águas 
Ostensivo 5 anos 10 anos 

 
X 

   



63.04 - Função: Gestão ambiental do território e das águas costeiras 

63.04.03 - Atividade: Coordenar os instrumentos de gestão de recursos hídricos 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO  
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 

 

DOSSIÊ 

 

PROCESSO 
CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 

GUARDA 

PERMANENTE 

 

 

 

 
63.04.03.01 

 

 

 
Base de dados/banco de 

dados de cobrança pelo uso 

da água 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
 

Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
Nenhum 

  

 

 

 
X 

Lei Estadual nº 3.239, de 

02 de agosto de 1999; Lei 

Estadual nº 4.247, de 16 

de dezembro de 2003; Lei 

Estadual nº 5.234, de 05 

de maio de 2008/ Contém 

dados pessoais. Em vigor 

até término das 

atualizações da base 

  

 

 
63.04.03.02 

Base de dados/banco de 

dados de identificação de 

usuários de recursos 

hídricos 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
Nenhum 

  

 
X 

Lei Estadual nº 3.239, de 

02 de agosto de 1999/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até o término 

das atualizações da base 

  

 
63.04.03.03 

Comunicação interna de 

informação referente a 

recursos hídricos 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
Nenhum 

 
X 

    

 

63.04.03.04 

Comunicação interna de 

solicitação de informação 

referente a recursos 

hídricos 

 

Ostensivo 

 

2 anos 

 

Nenhum 

 

X 

    

 

 

 

 
63.04.03.05 

 

 

 
 

Declaração de informação 

de uso de recursos hídricos 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
 

Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
5 anos 

  

 

 

 
X 

Lei Estadual nº 3.239, de 

02 de agosto de 1999; Lei 

Estadual nº 4.247, de 16 

de dezembro de 2003; Lei 

Estadual 5.234, de 05 de 

maio de 2008/ Contém 

dados pessoais. Em vigor 

até o cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 



 

 
63.04.03.06 

 
Despacho de informação 

referente a recursos 

hídricos 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

  

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.04.03.07 

 
Despacho de solicitação de 

informação referente a 

recursos hídricos 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

  

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

 

 
63.04.03.08 

 

 

 
 

Ficha de informação de 

cobrança pelo uso da água 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
 

Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
5 anos 

  

 

 

 
X 

Lei Estadual nº 3.239, de 

02 de agosto de 1999; Lei 

Estadual nº 4.247, de 16 

de dezembro de 2003; Lei 

Estadual nº 5.234 de 05 

de maio de 2008/ Contém 

dados pessoais. Em vigor 

até o cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.04.03.09 

 
Nota técnica de análise 

referente a recursos 

hídricos 

 

 
Ostensivo 

 

 
2 anos 

 

 
15 anos 

 

 
X 

 
Lei Estadual nº 3.239, de 

02 de agosto de 1999/ Em 

vigor até o cumprimento 

das condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.04.03.10 

 
Nota técnica de informação 

referente a recursos 

hídricos 

 

 
Ostensivo 

 

 
2 anos 

 

 
15 anos 

 

 
X 

 
Lei Estadual nº 3.239, de 

02 de agosto de 1999/ Em 

vigor até o cumprimento 

das condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

 
63.04.03.11 

 

 
Oficio de informação de 

cobrança pelo uso de 

recursos hídricos 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
2 anos 

 

 

 
5 anos 

 

 

 
X 

 Lei Estadual nº 3.239, de 

02 de agosto de 1999; Lei 

Estadual nº 4.247, de 16 

de dezembro de 2003; Lei 

Estadual nº 5.234, de 05 

de maio de 2008/ Contém 

dados pessoais 

  



 
63.04.03.12 

Oficio de informação 

referente a recursos 

hídricos 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
5 anos 

 
X 

    

 
63.04.03.13 

Oficio de solicitação de 

informação referente a 

recursos hídricos 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
5 anos 

 
X 

    

 

 

63.04.03.14 

 

Planilha de prestação de 

contas da arrecadação por 

uso de recursos hídricos 

 

 

Ostensivo 

 

 
Ano de 

exercício 

 

 

10 anos 

 

 

X 

 Lei Estadual nº 3.239, de 

02 de agosto de 1999; Lei 

Estadual nº 4.247, de 16 

de dezembro de 2003; Lei 

Estadual nº 5.234, de 05 

de maio de 2008 

  

 

 
63.04.03.15 

 
 

Plano de gestão de recursos 

hídricos 

 

 
Ostensivo 

 
 

Enquanto 

vigora 

 

 
30 anos 

 

 
X 

 
Lei Estadual nº 3.239, de 

02 de agosto de 1999/ Em 

vigor até o término da 

execução do plano de 

recursos hídricos 

 Processo de 

planejamento 

da gestão de 

recursos 

hídricos 

 

 
63.04.03.16 

 
Processo de planejamento 

da gestão de recursos 

hídricos 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
30 anos 

 

 
X 

 Lei Estadual nº 3.239, de 

02 de agosto de 1999/ Em 

vigor até o término da 

execução do plano de 

recursos hídricos 

  

 

 

 
63.04.03.17 

 

 
Relatório de cobrança 

anual para recursos 

hídricos 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

Ano de 

exercício 

 

 

 
Nenhum 

 

 

 
X 

 Lei Estadual nº 3.239, de 

02 de agosto de 1999; Lei 

Estadual nº 4.247, de 16 

de dezembro de 2003; Lei 

Estadual nº 5.234, de 05 

de maio de 2008/ Contém 

dados pessoais 

  

 

 

 
63.04.03.18 

 

 
Resumo de informação de 

cálculo da cobrança pelo 

uso da água 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

Enquanto 

vigora 

 

 

 
5 anos 

 

 

 
X 

 Lei Estadual nº 3.239, de 

02 de agosto de 1999; Lei 

Estadual nº 4.247, de 16 

de dezembro de 2003; Lei 

Estadual nº 5.234, de 05 

de maio de 2008/ Contém 

dados pessoais. Em vigor 

  
Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 



       até o cumprimento das 

condicionantes 

  

 

 

63.04 - Função: Gestão ambiental do território e das águas costeiras 

63.04.04 - Atividade: Coordenar os instrumentos de gestão do território 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO  
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 

 

DOSSIÊ 

 

PROCESSO 
CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 

GUARDA 

PERMANENTE 

 

 
63.04.04.01 

 
Análise de localização 

espacial de 

atividade/empreendimento 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

63.04.04.02 

 
Carta de solicitação de 

documentos de aforamento 

da área sob 

consulta/ocupação 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

10 anos 

 

 

X 

  

Em vigor até o 

fornecimento da 

informação solicitada 

 Processo de 

informação de 

aforamento da 

área sob 

consulta 

/ocupação 

 

 
63.04.04.03 

Notificação de pendências 

de documentos para 

localização espacial de 

atividade/empreendimento 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
30 anos 

 

 
X 

  
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 
63.04.04.04 

Ofício de informação sobre 

pendências referentes à 

área sob consulta/ocupação 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
5 anos 

 
X 

 
Em vigor até solucionar 

as pendências 

  

 

 
 

63.04.04.05 

 

Ofício de solicitação de 

informações da localização 

de ocupação 

 

 
 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 
 

10 anos 

 

 
 

X 

  
Lei Federal nº 9.636, de 

15 maio de 1998/ Em 

vigor até o fornecimento 

da informação solicitada 

 Processo de 

informação de 

aforamento da 

área sob 

consulta 

/ocupação 



 

 

63.04.04.07 

 

Parecer técnico sobre 

inscrição de ocupação de 

imóvel 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

10 anos 

 

 

X 

  
Lei Federal nº 9.636, de 

15 maio de 1998/ Em 

vigor até o fornecimento 

da informação solicitada 

 Processo de 

informação de 

aforamento da 

área sob 

consulta 

/ocupação 

 

63.04.04.08 

Processo de informação de 

aforamento da área sob 

consulta/ocupação 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

10 anos 

 

X 

 Lei Federal nº 9.636, de 

15 maio de 1998/ Em 

vigor até o fornecimento 

da informação solicitada 

  

 

 

 
63.04.04.09 

 

 
Carta de informação da 

análise de aforamento da 

área sob consulta/ocupação 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
5 anos 

 

 

 
nenhum 

 

 

 
X 

 Lei Federal nº 7.661, de 

16 de maio de 1988; Lei 

Federal nº 9.636, de 15 de 

maio de 1998; Decreto- 

Lei nº 9.760, de 05 de 

setembro de 1946/ 

Contém dados pessoais 

 
Processo de 

informação de 

aforamento da 

área sob 

consulta/ocupa 

ção 

 

63.04.04.10 

Manifestação sobre a 

impossibilidade de 

localização espacial do 

imóvel 

 

Ostensivo 

 

2 anos 

 

nenhum 

 

X 

    

 

 
63.04.04.11 

 

Mapa de localização 

espacial 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

  

Em vigor até a atualização 

do mapa 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 
63.04.04.12 

Nota técnica de informação 

sobre gestão do território e 

dados geoespaciais 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
15 anos 

 
X 

 
Em vigor até a publicação 

de uma nova nota técnica 

  

 

 
63.04.04.13 

 
Parecer sobre gestão do 

território e dados 

geoespaciais 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

 

 
X 

  

Em vigor até a atualização 

dos dados 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

63.04.04.14 
Parecer técnico de gestão 

ecossistêmica 
Ostensivo 2 anos 10 anos X 

   Processo de 

análise de 



       Lei Federal nº 7.661, de 

16 de maio de 1988; 

Decreto Federal nº 5300, 

de 7 de dezembro de 

2004; Resolução CIRM 

n° 01, de 21 de novembro 

de 1990 

 instrumentos 

de controle 

ambiental; 

Processo de 

acompanhame 

nto de 

reparação de 

danos 

ambientais 

 

 

63.04.04.15 

 

 
Parecer técnico da área sob 

consulta/ocupação 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

15 anos 

 

 

X 

  

Em vigor até a atualização 

do parecer. Contém dados 

pessoais 

 Processo de 

informação de 

aforamento da 

área sob 

consulta/ocupa 

ção 

 

 
63.04.04.16 

 
Relatório de localização 

espacial para 

atividade/empreendimento 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
30 anos 

 

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes. Contém 

dados pessoais 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

63.04 - Função: Gestão ambiental do território e das águas costeiras 

63.04.05 - Atividade: Promover a política de recursos hídricos 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO  
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 

 

DOSSIÊ 

 

PROCESSO 
CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 

GUARDA 

PERMANENTE 

 

 
63.04.05.01 

Carta de convite aos 

membros dos comitês 

relacionados ao Conselho 

Estadual de Recursos 

Hídricos 

 

 
Ostensivo 

 

 
5 anos 

 

 
Nenhum 

 

 
X 

    

 
63.04.05.02 

Carta de informação 

referente à gestão 

participativa das águas 

 
Ostensivo 

 
5 anos 

 
Nenhum 

 
X 

 
Lei Estadual nº 3.239, de 

02 de agosto de 1999 

  



 

63.04.05.03 

Carta de solicitação de 

informação referente à 

gestão participativa das 

águas 

 

Ostensivo 

 

5 anos 

 

Nenhum 

 

X 

  
Lei Estadual nº 3.239, de 

02 de agosto de 1999 

  

 

63.04.05.05 

Despacho de informação 

administrativa e financeiro 

relativo aos Comitês de 

Bacias Hidrográficas 

 

Ostensivo 

 

5 anos 

 

Nenhum 

 

X 

    

 
63.04.05.07 

Ofício de informação sobre 

gestão participativa das 

águas 

 
Ostensivo 

 
5 anos 

 
Nenhum 

 
X 

 
Lei Estadual nº 3.239, de 

02 de agosto de 1999 

  

 
63.04.05.08 

Ofício de solicitação de 

informação sobre gestão 

participativa das águas 

 
Ostensivo 

 
5 anos 

 
Nenhum 

 
X 

 
Lei Estadual nº 3.239, de 

02 de agosto de 1999 

  

63.04.05.09 
Parecer técnico da gestão 

participativa das águas 
Ostensivo 5 anos Nenhum X 

 Lei Estadual nº 3.239, de 

02 de agosto de 1999 

  

 

 

63.04 - Função: Gestão ambiental do território e das águas costeiras 

63.04.06 - Atividade: Promover atividades e projetos de educação ambiental 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO  
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 

 

DOSSIÊ 

 

PROCESSO 
CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 

GUARDA 

PERMANENTE 

 
63.04.06.01 

Carta de convite para 

capacitação em educação 

ambiental 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
Nenhum 

 
X 

    

63.04.06.02 
Carta de informação sobre 

educação ambiental 
Ostensivo 2 anos Nenhum X 

    

 
63.04.06.03 

Carta de solicitação de 

parceria para projetos de 

educação ambiental 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
Nenhum 

 
X 

    

 

63.04.06.06 

Comunicação interna de 

solicitação de parceria de 

projetos relativos à 

educação ambiental 

 

Ostensivo 

 

2 anos 

 

Nenhum 

 

X 

    



 
63.04.06.07 

Folder/folheto de educação 

ambiental 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
Nenhum 

  
X 

Preservar um exemplar. 

Em vigor até a 

distribuição do material 

  

 

63.04.06.08 

Ofício de solicitação de 

parceria de projetos 

relativos à educação 

ambiental 

 

Ostensivo 

 

2 anos 

 

Nenhum 

 

X 

    

 

 
63.04.06.09 

 

Relatório de avaliação de 

educação ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

  

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

63.04 - Função: Gestão ambiental do território e das águas costeiras 

63.04.07 - Atividade: Promover programas e projetos para desenvolvimento ambiental 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO  
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 

 

DOSSIÊ 

 

PROCESSO 
CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 

GUARDA 

PERMANENTE 

 

63.04.07.01 

Carta de informação sobre 

andamento de projeto 

ambiental 

 

Ostensivo 

 

5 anos 

 

25 anos 

 

X 

   Processo de 

desenvolvimen 

to de projeto 

ambiental 

 

63.04.07.02 

Carta de notificação de 

alterações em projeto 

ambiental 

 

Ostensivo 

 

5 anos 

 

25 anos 

 

X 

   Processo de 

desenvolvimen 

to de projeto 

ambiental 

 

63.04.07.03 

Comunicação interna de 

solicitação de informação 

para andamento de projeto 

ambiental 

 

Ostensivo 

 

5 anos 

 

10 anos 

 

X 

   Processo de 

desenvolvimen 

to de projeto 

ambiental 

 

63.04.07.04 

 
Despacho de informação 

sobre projeto ambiental 

 

Ostensivo 

 

5 anos 

 

50 anos 

  

X 

  Processo de 

desenvolvimen 

to de projeto 

ambiental 



 
63.04.07.05 

Formulário de pesquisa 

das ações do programa 

agenda 21 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
5 anos 

 
X 

    

 
63.04.07.06 

Informe de divulgação 

sobre programa da agenda 

21 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
Nenhum 

 
X 

 Em vigor até o 

encerramento da 

campanha de divulgação 

  

 
63.04.07.07 

Mensagem eletrônica de 

informação do programa 

agenda 21 

 
Ostensivo 

Ano de 

exercício 

 
Nenhum 

 
X 

    

 

63.04.07.08 

Oficio de solicitação de 

informação para 

andamento de projeto 

ambiental 

 

Ostensivo 

 

5 anos 

 

25 anos 

 

X 

   Processo de 

desenvolvimen 

to de projeto 

ambiental 

 

63.04.07.09 

 
Parecer técnico sobre 

projeto ambiental 

 

Ostensivo 

 

5 anos 

 

25 anos 

 

X 

   Processo de 

desenvolvimen 

to de projeto 

ambiental 

 
63.04.07.10 

Processo de 

desenvolvimento de 

projeto ambiental 

 
Ostensivo 

 
5 anos 

 
50 anos 

  
X 

   

 

63.04.07.11 

Relatório de 

acompanhamento do 

andamento do programa 

agenda 21 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

Nenhum 

 

X 

  
Em vigor até atualização 

das informações 

  

 
63.04.07.12 

Relatório de avaliação das 

atividades dos agentes do 

programa da agenda 21 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
5 anos 

 
X 

 
Em vigor até atualização 

das informações 

  

 

63.04.07.13 

Relatório de vistoria 

relativa a projeto 

ambiental 

 

Ostensivo 

 

5 anos 

 

25 anos 

 

X 

   Processo de 

desenvolvimen 

to de projeto 

ambiental 

 

63.04.07.14 

 
Relatório técnico sobre 

projeto ambiental 

 

Ostensivo 

 

5 anos 

 

55 anos 

  

X 

  Processo de 

desenvolvimen 

to de projeto 

ambiental 



63.05 - Função: Planejamento e organização estratégica das ações de monitoramento ambiental 

63.05.01 - Atividade: Dar assessoria à elaboração e implantação de interface espacial necessária à execução da política ambiental do estado 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO  
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 

 

DOSSIÊ 

 

PROCESSO 
CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 

GUARDA 

PERMANENTE 

 
63.05.01.01 

Base de dados/banco de 

dados de informações 

geoespaciais 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
Nenhum 

  
X 

Em vigor até término das 

atualizações da base 

  

63.05.01.02 
Estudos de informações de 

indicadores ambientais 
Ostensivo 2 anos Nenhum X 

    

 
63.05.01.03 

Formulário de controle de 

solicitação referente a 

localização geográfica 

 
Ostensivo 

 
2 anos 

 
Nenhum 

 
X 

    

 

 
63.05.01.04 

 

Parecer de localização 

geográfica 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
15 anos 

 

 
X 

 Em vigor até o 

vencimento do 

licenciamento ou certidão 

ambiental ou término da 

fiscalização 

 
Processo de 

certificação 

ambiental 

municipal 

 

 

63.05 - Função: Planejamento e organização estratégica das ações de monitoramento ambiental 

63.05.02 - Atividade: Gerenciar o monitoramento e os alertas de desastres ambientais 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO  
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 

 

DOSSIÊ 

 

PROCESSO 
CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 

GUARDA 

PERMANENTE 

 
63.05.02.01 

Relatório de operação e 

manutenção do sistema de 

cheias 

 
Ostensivo 

 
5 anos 

 
5 anos 

 
X 

    

 
63.05.02.02 

Relatório de vistoria de 

atendimento a emergências 

 
Ostensivo 

 
3 anos 

 
15 anos 

  
X 

  Processo de 

infração 

ambiental 

 

63.05.02.03 

Relatório técnico de 

respostas a questionamento 

sobre emergências 

ambientais 

 

Ostensivo 

 

3 anos 

 

15 anos 

 

X 

    



63.05 - Função: Planejamento e organização estratégica das ações de monitoramento ambiental 

63.05.03 - Atividade: Realizar a gestão da qualidade do ar 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO  
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 

 

DOSSIÊ 

 

PROCESSO 
CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 

GUARDA 

PERMANENTE 

 

 

 
63.05.03.01 

 

 
Certificado de registro para 

medição de emissão 

veicular 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

Enquanto 

vigora 

 

 

 
5 anos 

  

 

 
X 

Decreto Estadual nº 

42.159, de 02 de 

dezembro de 2009/ 

Contém dados pessoais. 

Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

  
Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.05.03.02 

 
Comunicação interna de 

inclusão de técnico para 

análise da qualidade do ar 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

  

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.05.03.03 

 
Comunicação interna de 

solicitação de avaliação da 

qualidade do ar 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

  

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.05.03.04 

 
Instrução técnica de 

orientação de estudo de 

dispersão atmosférica 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

  

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.05.03.05 

Nota de justificativa 

técnica de análise de dados 

das estações de qualidade 

do ar e meteorologia 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

  

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 
63.05.03.06 

Nota de justificativa 

técnica de uso de dados 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
5 anos 

  
X 

Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 



 meteorológicos para 

elaboração de estudos 

       de controle 

ambiental 

 

 
63.05.03.07 

 

Nota técnica de avaliação 

da qualidade do ar 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

  

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.05.03.08 

 

Nota técnica de avaliação 

de impacto ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

  

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.05.03.09 

 
Nota técnica de avaliação 

parcial do estudo de 

dispersão atmosférica 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

  

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

 
 

63.05.03.10 

 

 

 
Notificação de pendências 

sobre qualidade do ar 

 

 

 
 

Ostensivo 

 

 

 
 

2 anos 

 

 

 
 

5 anos 

 

 

 
 

X 

  

 

 
 

Contém dados pessoais 

 Processo de 

infração 

ambiental / 

Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

63.05.03.11 

Ofício de encaminhamento 

de informação técnica da 

qualidade do ar e 

meteorologia 

 

Ostensivo 

 
Ano de 

exercício 

 

5 anos 

 

X 

    

 

 

 

63.05.03.12 

 

Oficio de solicitação de 

autorização para instalação 

de equipamento e estações 

de monitoramento da 

qualidade do ar 

 

 

 

Ostensivo 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

5 anos 

 

 

 

X 

  

 

Em vigor até o término do 

convênio ou cessão de 

espaço 

 Processo de 

celebração de 

convênio, 

termo de 

cooperação, 

acordo de 

cooperação, 

protocolo de 



         intenções, 

termo de 

parceria; 

Processo de 

autorização de 

uso de espaço 

em unidade de 

conservação 

 

 
63.05.03.13 

 
Parecer de avaliação 

técnica de processos de 

licenciamento 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

  

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.05.03.14 

 
Parecer de avaliação 

técnica cumprimento de 

notificação 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

  

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

63.05.03.15 

Parecer de avaliação 

técnica de 

acompanhamento do 

monitoramento da 

qualidade do ar e 

meteorologia 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

  

 

X 

 

Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.05.03.16 

 
Parecer de avaliação 

técnica de estudo de plano 

básico ambiental 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

  

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

 

63.05.03.17 

 

 

Parecer de avaliação 

técnica de software de 

inspeção veicular 

 

 

 

Ostensivo 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

5 anos 

 

 

 

X 

  

 

 
Em vigor até o término do 

convênio 

 Processo de 

celebração de 

convênio, 

termo de 

cooperação, 

acordo de 

cooperação, 

protocolo de 



         intenções, 

termo de 

parceria 

 

 
63.05.03.18 

 
Parecer de avaliação 

técnica do estudo de 

amostragem de fontes fixas 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

  

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.05.03.19 

 
Parecer de avaliação 

técnica do estudo de 

dispersão atmosférica 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

  

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.05.03.20 

 
Parecer de avaliação 

técnica parcial da qualidade 

do ar 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

  

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

 

 

 
63.05.03.21 

 

 

 
 

Parecer técnico de 

avaliação das emissões 

atmosféricas de fontes 

móveis 

 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 

 
 

Enquanto 

vigora 

 

 

 

 

 
5 anos 

 

 

 

 

 
X 

  

 

 

 
 

Em vigor até o término do 

convênio 

 Processo de 

celebração de 

convênio, 

termo de 

cooperação, 

acordo de 

cooperação, 

protocolo de 

intenções, 

termo de 

parceria 

 

 

 

63.05.03.22 

 

 
Relatório de 

acompanhamento e 

avaliação de procedimentos 

de inspeção veicular 

 

 

 

Ostensivo 

 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

 

5 anos 

 

 

 

X 

  

 

 
Em vigor até o término do 

convênio 

 Processo de 

celebração de 

convênio, 

termo de 

cooperação, 

acordo de 

cooperação, 

protocolo de 



         intenções, 

termo de 

parceria 

 

 
63.05.03.23 

 
Relatório de avaliação 

técnica de emissão 

atmosférica 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

  

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.05.03.24 

Relatório de avaliação 

técnica do cumprimento de 

notificação sobre qualidade 

do ar 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

  

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 
63.05.03.25 

 
Relatório de visita técnica 

de avaliação da qualidade 

do ar 

 

 
Ostensivo 

 

Enquanto 

vigora 

 

 
5 anos 

  

 
X 

 
Em vigor até o 

cumprimento das 

condicionantes 

 Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

63.05 - Função: Planejamento e organização estratégica das ações de monitoramento ambiental 

63.05.04 - Atividade: Realizar análises laboratoriais em atendimento a demanda do monitoramento ambiental 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO  
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 

 

DOSSIÊ 

 

PROCESSO 
CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 

GUARDA 

PERMANENTE 

 
63.05.04.01 

Base de dados/banco de 

dados gestão da informação 

e serviços de laboratórios 

 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 

 
Nenhum 

 
X 

 
Em vigor até o término 

das atualizações da base 

  

 
63.05.04.02 

Formulário de autorização 

de retirada de documento 

laboratoriais 

 
Ostensivo 

 
3 anos 

 
Nenhum 

 
X 

  
Contém dados pessoais 

  

63.05.04.03 
Formulário de informação 

de análises laboratoriais 
Ostensivo 3 anos 5 anos X 

    

63.05.04.04 
Relatório de ensaio de 

amostras laboratoriais 
Ostensivo 

Enquanto 

vigora 
15 anos X 

 Em vigor até retirada do 

documento 

  



63.05 - Função: Planejamento e organização estratégica das ações de monitoramento ambiental 

63.05.05 - Atividade: Realizar o credenciamento de laboratórios 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTAL 

 
CLASSIFICAÇÃO 

DE ACESSO 

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO  
FUNDAMENTOS 

LEGAIS/OBSERVAÇÕES 

 

DOSSIÊ 

 

PROCESSO 
CORRENTE INTERMEDIÁRIO ELIMINAÇÃO 

GUARDA 

PERMANENTE 

 

 

63.05.05.01 

 
Carta de solicitação de 

documentação para 

credenciamento de 

laboratório 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

 Deliberação CECA nº 

707, de 12 de setembro de 

1985; Deliberação CECA 

nº 2.333, de 28 de maio 

de 1991/ Em vigor até 

liberar o credenciamento 

  
Processo de 

credenciament 

o de 

laboratório 

 

 

 

 
63.05.05.02 

 

 

 
Certificado de 

credenciamento de 

laboratório 

 

 

 

 
Ostensivo 

 

 

 
 

Enquanto 

vigora 

 

 

 

 
5 anos 

 

 

 

 
X 

  

Deliberação CECA nº 

707, de 12 de setembro de 

1985; Deliberação CECA 

nº 2.333, de 28 de maio 

de 1991/ Em vigor até 

liberar o credenciamento 

 Processo de 

credenciament 

o de 

laboratório/ 

Processo de 

análise de 

instrumentos 

de controle 

ambiental 

 

 

63.05.05.03 

 
Comprovante de entrega de 

material de referência para 

credenciamento de 

laboratório 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

 Deliberação CECA nº 

707, de 12 de setembro de 

1985; Deliberação CECA 

nº 2.333, de 28 de maio 

de 1991/ Em vigor até 

liberar o credenciamento 

  
Processo de 

credenciament 

o de 

laboratório 

 

 

63.05.05.04 

Declaração de 

apresentação de 

documentos para 

credenciamento de 

laboratório 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

 Deliberação CECA nº 

707, de 12 de setembro de 

1985; Deliberação CECA 

nº 2.333, de 28 de maio 

de 1991/ Em vigor até 

liberar o credenciamento 

  
Processo de 

credenciament 

o de 

laboratório 

 

63.05.05.05 

Fórmula/formulário de 

solicitação de cadastro de 

laboratório 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

5 anos 

 

X 

 Deliberação CECA nº 

707, de 12 de setembro de 

1985; Deliberação CECA 

nº 2.333, de 28 de maio 

 Processo de 

credenciament 

o de 

laboratório 



       de 1991/ Em vigor até 

liberar o credenciamento 

  

 

 

63.05.05.06 

 

Laudo técnico de vistoria 

sobre credenciamento de 

laboratório 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

 Deliberação CECA nº 

707, de 12 de setembro de 

1985; Deliberação CECA 

nº 2.333, de 28 de maio 

de 1991/ Em vigor até 

liberar o credenciamento 

  
Processo de 

credenciament 

o de 

laboratório 

 

 

63.05.05.07 

 

Lista/listagem de 

verificação para vistoria de 

laboratório 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

 Deliberação CECA nº 

707, de 12 de setembro de 

1985; Deliberação CECA 

nº 2.333, de 28 de maio 

de 1991/ Em vigor até 

liberar o credenciamento 

  
Processo de 

credenciament 

o de 

laboratório 

 

 

63.05.05.08 

 
Notificação de 

cancelamento de 

credenciamento de 

laboratório 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

 Deliberação CECA nº 

707, de 12 de setembro de 

1985; Deliberação CECA 

nº 2.333, de 28 de maio 

de 1991/ Em vigor até 

liberar o credenciamento 

  
Processo de 

credenciament 

o de 

laboratório 

 

 

63.05.05.09 

 

Parecer de cancelamento 

de credenciamento de 

laboratório 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

 Deliberação CECA nº 

707, de 12 de setembro de 

1985; Deliberação CECA 

nº 2.333, de 28 de maio 

de 1991/ Em vigor até 

liberar o credenciamento 

  
Processo de 

credenciament 

o de 

laboratório 

 

 

63.05.05.10 

 

 
Parecer de credenciamento 

de laboratório 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

 Deliberação CECA nº 

707, de 12 de setembro de 

1985; Deliberação CECA 

nº 2.333, de 28 de maio 

de 1991/ Em vigor até 

liberar o credenciamento 

  
Processo de 

credenciament 

o de 

laboratório 

 

63.05.05.11 

Planilha de apresentação 

de resultados físico- 

químicos 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

5 anos 

 

X 

 Deliberação CECA nº 

707, de 12 de setembro de 

1985; Deliberação CECA 

nº 2.333, de 28 de maio 

 Processo de 

credenciament 

o de 

laboratório 



       de 1991/ Em vigor até 

liberar o credenciamento 

  

 

63.05.05.12 

 
Planilha de controle de 

credenciamento 

 

Ostensivo 

 
Enquanto 

vigora 

 

5 anos 

 

X 

 Contém dados pessoais. 

Em vigor até o término da 

atualização das 

informações 

  

 

 

63.05.05.13 

 

Processo de 

credenciamento de 

laboratório 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

 Deliberação CECA nº 

707, de 12 de setembro de 

1985; Deliberação CECA 

nº 2.333, de 28 de maio 

de 1991/ Em vigor até 

liberar o credenciamento 

  

 

 

63.05.05.14 

 

Relatório de averiguações 

de conformidades de 

credenciamento 

 

 

Ostensivo 

 

 
Enquanto 

vigora 

 

 

5 anos 

 

 

X 

 Deliberação CECA nº 

707, de 12 de setembro de 

1985; Deliberação CECA 

nº 2.333, de 28 de maio 

de 1991/ Em vigor até 

liberar o credenciamento 

  
Processo de 

credenciament 

o de 

laboratório 

 


